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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO SUL

Administracao - Contrataciao de Servicos - 0001720-69.2020.6.21.8000
Termo de Referéncia - TR - doc. SEI n. 0245454

TERMO DE REFERENCIA COINP N. 05-2020
Servicos de higienizacido e lavagem de toalhas

1. OBJETO: Contratacdao de empresa especializada para prestacdo de servicos de higienizacao e lavagem de
toalhas de mesa de uso do Cerimonial e Secretaria do TRE-RS, de acordo com as descrigdes dos servigos,
quantidades e prazos constantes deste Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1. NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

2.1.1. A contratagdo dos servicos de lavanderia ¢ necessaria para possibilitar a adequada limpeza e
conservagao dos materiais de uso do Cerimonial e eventos de cursos, reunides, palestras, etc.

2.2. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
2.2.1. Perspectiva: RECURSOS.
2.2.2. Objetivo Estratégico — Aperfeicoar a Infraestrutura Fisica.

2.3. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES

Os servigos estao previstos no Plano de Contratagdes 2020, no item 10911.

3. DESCRICAO DO OBJETO:

3.1. Lavagem — servigos de lavagem umida com utilizagdo de produto adequado para retirada de pequenas
manchas, uso de amaciante, secagem e passagem a ferro.
3.2. Descricao das pecas:
3.2.1 - 8 (oito) toalhas de mesa, rendadas, pesando aproximadamente 2,6 kg cada;
3.2.2 - 6 (seis) toalhas lisas, pesando aproximadamente 4,0 kg cada;
3.2.3 - 2 (duas) toalhas estampadas, pesando aproximadamente 2,0 kg cada;
3.2.4 - 8 (oito) toalhas lisas, pesando aproximadamente 3,5 kg cada;
3.2.5 — 2 (duas) toalhas “cook” (pléstico), pesando aproximadamente 1,3 kg cada.
3.3 Periodicidade: estimativa de lavagem de 4 (quatro) toalhas/més.
3.3.1 A solicitacdo de lavagem das toalhas sera efetuada de acordo com a necessidade do Tribunal.
3.3.2 As quantidades estimadas dos servigos enumeradas no item 3.3 ndo se constituem em obrigagdo
para o Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Sul, sendo elencadas com base no historico de
servigos realizados até a presente data, resultando na estimativa do Anexo I (documento SEI
N°0228490).

4. GUIA DE EXECUCAO DOS SERVICOS:

4.1 Forma de encaminhamento da demanda: A contratada devera fornecer formas de contato tais como,
e-mail e telefone, para encaminhamento da solicitagdo do servigo.

4.2 Retirada das toalhas: a Contratada fard a retirada das pecas a serem lavadas da dependéncia do
Contratante, na Rua Duque de Caxias, n° 350, 3° andar, com a Supervisora geral da empresa responsavel



pelo servico de copa, no horario das 12 as 19 horas, e no prazo maximo de 24 (vinte e quatro horas) da
solicita¢do do servigo.
4.3 Dos prazos de execucio:
4.3.1 A execugdo dos servicos sera realizada no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, entre dias tteis,
apos a retirada das toalhas.

5. VIGENCIA:
5.1 Esta contratacao sera vigente até 31-12-2020.
6. ATENDIMENTO AS NORMAS:

6.1 A Contratada devera ter condigdes técnicas e autorizagdo municipal para realizagdo dos servigos objetos
deste contrato.

6.2 A Contratada devera fornecer todo o material ¢ mao de obra necessarios a perfeita execucdo dos
servicos, devendo todos ser de primeira qualidade e atender as normas técnicas e legislacdo brasileiras
vigentes.

7. FORMA DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO:

7.1 Apds a execucdo mensal dos servigos, a Contratada deve realizar a emissao e entrega da nota fiscal de
prestacdo de servigos junto ao Gestor no primeiro dia util do més subsequente, a qual apo6s conferida nos
itens previstos no art. 24 da Instru¢do Normativa TRE-RS P n° 56/2019, sera por ele atestada e enviada para
pagamento.
7.2 O documento fiscal devera estar de acordo com as descri¢des contidas na nota de empenho, bem como
apresentar o mesmo numero de CNPJ indicado na proposta e no empenho. Cabera a Contratada informar,
no documento fiscal ou em documento apartado, o nimero da conta-corrente, da agéncia e do
estabelecimento bancario no qual lhe podera ser feito o pagamento.
7.2.1 Se a empresa for optante pelo SIMPLES, devera anexar a nota a Declaracdo atualizada desta
opcao.
7.3 O pagamento sera efetuado por intermédio de ordem bancaria, mediante autorizagdo competente, no
prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data do recebimento da nota fiscal pelo Contratante.
7.3.1 Na hipotese de constatacdo de qualquer incorrecdo nos documentos apresentados pela
Contratada que desaconselhe o seu pagamento, o prazo de que trata o item 7.3 sera contado a partir
da respectiva regularizagao.
7.3.2 Para todos os fins, considera-se a data do pagamento o dia da emissdo da ordem bancaria.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

8.1 Atender as normas prescritas no item 4 - GUIA DE EXECUCAO DOS SERVICOS.

8.2 Refazer os servigos de lavagem caso as toalhas se apresentem mal lavadas ou mal passadas no prazo
maximo de 2 (dois) dias uteis.

8.3 Reparar integralmente todo e qualquer dano que venha a ocorrer nas toalhas pela Contratada, as suas
expensas em até 72 (setenta e duas) horas apds o comunicado do Gestor, salvo motivo justificado e aceito
pela Administragdo, observando-se as caracteristicas originais dos materiais, sendo que os que causem
prejuizo ao funcionamento normal da Justiga Eleitoral deverdo ser reparados imediatamente.

8.4 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao Contratante, ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo e o
acompanhamento por parte do Contratante.

8.5 Eximir-se de transferir a terceiros as responsabilidades inerentes a esta contratacdo na hipdtese de
subcontratagoes.

8.6 Fiscalizar, de forma diligente e permanente, a conduta dos seus profissionais em toda abrangéncia do
servigo, em especial que acarrete dano, risco ou agravamento de situagdo prejudicial ao patriménio, a vida,
a saude, a dignidade de pessoas ou ao ambiente ecologicamente equilibrado.

8.7 Orientar e fiscalizar os seus profissionais quanto a utilizagdo econdmica dos recursos ambientais ou
com repercussao na qualidade do ambiente.

8.8 Orientar e fiscalizar os seus profissionais a agirem com cortesia em relacdo a qualquer servidor ou
profissional a servico do TRE-RS.



8.9 Responsabilizar-se por reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no total, ou em parte, o objeto da
contratacdo, quando verificarem-se vicios, defeitos ou incorregdes, resultantes da execucao dos servigos ou
dos equipamentos, materiais e tecnologia empregados.

8.10 Informar ao Contratante qualquer fato extraordinario ou irregular que ocorrer na execu¢ao do objeto
contratado para adogao das medidas cabiveis.

8.11 Indicar supervisor responsavel pela execugdo dos servigos, nos termos do item 11.

9. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

9.1 Receber ¢ avaliar os servicos efetuados verificando se os mesmos foram atendidos de acordo com o
solicitado.

9.2 Exigir a reparagdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, daqueles servigos que apresentem
defeitos.

9.3 Efetuar o pagamento de acordo com as condigdes de preco e prazo estabelecidas nesta contratacao.

10. SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 No caso de inexecugao parcial do contrato esta prevista multa compensatoria de 20% (vinte por cento)
sobre a parcela nao executada ou entregue;
10.1.1 Para as condutas relacionadas abaixo, os percentuais serdo determinados e aplicados da
seguinte forma:

Item |Conduta da CONTRATADA [Penalidade de MULTA
10.1.1.1]NAO indicacio de supervisor (item 11.2 do Termo de1,0% do valor total da contratacio.
Referéncia).
10.1.1.2]NAO fornecimento de informacdes solicitadas pelo[l,0% do valor total da contratacio (por
GESTOR ou FISCAL no prazo estipulado. evento).

10.1.1.3]DESCORTESIA por parte dos profissionais da|l,0% do valor total da contratagdo (por
Contratada em relacdo a qualquer servidor oujevento).

profissional a servico do TRE-RS.
10.1.1.4[PROVOCAR danos as toalhas do TRE-RS durante a|l,0% do valor total da contratacdo (por
execucao dos servigos. evento).

10.1.1.5QUALQUER outro descumprimento dos itens do|l,0% do valor total da contratagdo (por
Termo de Referéncia. evento).

10.1.1.6]REINCIDENCIA das condutas especificadas nesta[Duplicar o valor da multa prevista.
tabela.

10.2 No caso de inexecugdo total do contrato incidira multa compensatoria de 20% (vinte por cento) por
cento do valor do contrato, sem prejuizo das demais sanc¢des previstas na Lei n°® 8.666/93.
10.2.1 Serdo considerados como inexecug¢ao total do contrato, as seguintes situagdes:

Item |Conduta da CONTRATADA
10.2.1.1|Provocar DANOS ao meio ambiente, a saude de pessoas ou animais.
10.2.1.2|Utilizar produto quimico ndo registrado para o fim especifico do servigo.

10.3 Nos termos do art. 78, I, da Lei n°® 8.666/93, a ocorréncia das condutas previstas no item 10.2.1
ensejara a rescisdo contratual, obedecidas as disposi¢cdes contratuais sobre o direito de defesa prévia por
parte da Contratada e garantido o pagamento dos servigos que tiverem sido efetivamente praticados.

10.4. A multa devera ser recolhida no prazo de 05 (cinco) dias tuteis, a contar da correspondente notificagao,
ou descontada do pagamento, ou, ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

11. FISCALIZACAO DO CONTRATO

11.1 Os servigos serdo acompanhados pelo Gestor ou Fiscal do contrato, nomeado pelo Contratante.
11.2 A Contratada sera representada pelo supervisor que organizard a execu¢do dos servigcos em
conformidade com o Gestor ou Fiscal designado.



11.3 A gestdo e fiscalizagdo da contratacdo sera realizada nos termos da Instru¢do Normativa TRE-RS P n°
56/2019, disponivel para acesso publico no sitio deste TRE-RS (http://www.tre-rs.jus.br/legislacao/normas-
do-tre-rs/normas-do-tre-rs).

12. ESCLARECIMENTOS E PROPOSTAS

12.1 As propostas serdo enviadas pelos interessados em conformidade com formulario padrao fornecido
pela Se¢do de Compras/ Coordenadoria de Material e Patriménio — COMAP.

12.2 A proposta deverd contemplar os itens previstos na tabela constante do Anexo I (documento SEI
N°0228490), resultando em valor total estimado de execucao dos servigos no ano de 2020.

12.3 Esclarecimentos sobre o servico pretendido poderdo ser obtidas junto a Secdo de Gestao de Servigos
de Conservagdo e Administragcdo Predial, pelo telefone (51) 3294-8310, de segunda a quinta-feira, entre as
13 e as 18 horas.

12.4 Critérios de julgamento das propostas: menor custo global da contratacdo, conforme resultado do
Anexo I (documento SEI N°0228490).

13. GLOSSARIO

13.1. Para maior clareza, as expressdes abaixo mencionadas terdo o entendimento a seguir, ressalvando-se
0s €asos em que o proprio texto exigir outra interpretagao:
13.1.1 Administracdo: setor ou autoridade do TRE-RS a que estiver atribuida a responsabilidade por
decisdes sobre os contratos, inclusive nos aspectos de penalizagao.
13.1.2 Cerimonial: atividades de organizacao de eventos e solenidades coordenados pela Assessoria
de Comunicagdo Social do TRE-RS.
13.1.3 Gestor ou Fiscal: servidor designado pela Administracdo para acompanhar e fiscalizar a
contratacdo, nos termos do art. 67 da Lei n® 8.666/93. As tarefas de gestdo e fiscalizagdo podem ser
atribuidas a um ou mais servidores, a critério do Contratante.
13.1.4 Contratada: empresa vencedora, notificada do inicio dos servicos mediante envio da nota de
empenho.
13.1.5 Contratante: TRE-RS — Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Sul, 6rgdo da Justica
Eleitoral com sede em Porto Alegre, na Rua Duque de Caxias 350, e jurisdicdo em todo o territorio
do estado do Rio Grande do Sul.
13.1.6 Supervisor: pessoa designada pela Contratada como responsavel pelo gerenciamento dos
servicos perante o Contratante.
13.1.7 Valor do pedido: refere-se ao valor dos servigos solicitados em determinado momento.
13.1.8 Valor total da contratacdo: refere-se ao valor que resultar do preenchimento pela Contratada da
Planilha prevista no Anexo I (documento SEI N°0228490).

Porto Alegre (RS), fevereiro de 2020.
SEGAP

Documento assinado eletronicamente por Gustavo de Oliveira Pereira, Chefe de Secio, em 28/02/2020, as 12:14,
conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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