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JUSTICA ELEITORAL
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO SUL

Gestao das Unidades - Administracao - 0016469-91.2020.6.21.8000
Termo de Referéncia - TR - doc. SEI n. 0435575.

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servico de tradugdo de Lingua Brasileira de Sinais
(Libras) por meio de videochamada, nos dias do primeiro e segundo turnos das Elei¢cdes 2020, para eleitores com

deficiéncia auditiva que se encontrem no estado do Rio Grande do Sul.

1.2. Sugestdo de Codigo SIASG: 12637 - Tradugdo , interpretagdo simultinea , consecutiva

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. NECESSIDADE DA CONTRATACAO
Oferecer ao eleitor que se comunique apenas por Libras um meio de comunicag¢do eficiente e rapido para
esclarecimentos de suas diividas no dia das elei¢cdes. Sera estabelecida uma central de Libras para atendimento

remoto, por meio de videochamada.

2.2. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
Vincula-se com o Plano Estratégico TRE-RS 2019-2021, na perspectiva Sociedade, objetivo Fomentar a
Aproximacao da Justica Eleitoral com a Sociedade e, na perspectiva Processos Internos, Promover a

Responsabilidade Socioambiental e a Acessibilidade na Justica Eleitoral.

2.3. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACAO
A contratagdo ndo esta prevista no Plano de Contratagdes 2020, em razdo de ter sido incialmente prevista a

indicag@o de voluntarios intérpretes de Libras para atendimento da demanda.
3. DESCRICAO DOS SERVICOS

3.1. A CONTRATADA devera fornecer 10 horas de servico (das 7h as 17 horas) de intérprete de libras no
primeiro e no segundo turno das elei¢des 2020, perfazendo um total de 20 horas de servico.

3.1.1. A empresa deverd fornecer, no minimo, dois intérpretes para cada dia, escalando 5 horas para cada
intérprete.

3.1.2. Os intérpretes de Libras indicados deverdo exercer suas atividades presencialmente na sede do TRE-RS, nos
dias do primeiro e segundo turnos das Elei¢des 2020, ao longo do periodo de votagao.

3.2. A CONTRATADA entregara relatorios dos atendimentos realizados em cada turno das elei¢des, em planilha

eletrénica, demonstrando, no minimo, quantitativo de atendimentos e principais demandas dos eleitores.
4. GUIA DE EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1. PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS:
4.1.1. O aceite na nota de empenho devera ser manifestado pela CONTRATADA no prazo de 01 (um) dia util,
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contado da comprovacgao do recebimento do documento.

4.1.1.1. Nao ocorrendo expressamente a aceitagdo da nota de empenho recebida pela empresa, no prazo acima
determinado, a aceitacdo sera entendida como tacita.

4.1.2. O prazo para a entrega do relatorio dos atendimentos realizados sera de até 05 dias apds cada turno das
eleicoes 2020.

4.2. METODO DE TRABALHO:

4.2.1. A CONTRATADA devera designar, at¢ 10 dias antes do primeiro turno das eleicdes, um SUPERVISOR, o
qual serda responsavel por todos os procedimentos relacionados a execucdo dos servigos perante o
CONTRATANTE, inclusive quanto ao atendimento de todas as medidas de seguranca necessarias, nos termos do
art. 68 da Lei 8.666/93.

4.2.1.1. O SUPERVISOR devera informar por escrito, por intermédio do correio eletrdnico asplan@tre-rs.jus.br,
numeros de telefone celular e fixo para manter contato com 0 CONTRATANTE. Ainda, devera estar disponivel,
obrigatoriamente, para contato telefonico, ao longo dos dias do primeiro e segundo turnos das Elei¢des 2020.
4.2.2. A CONTRATADA devera assinar, até 5 dias antes da realizacdo do servico, Termo de Confidencialidade
fornecido pelo CONTRATANTE, o qual determinara claramente o sigilo do trabalho e, também, que os dados dos
eleitores serdo exclusivos do CONTRATANTE, sendo vedada qualquer forma de uso, divulgagdo ou cessdo dos
mesmos, no todo ou em parte, pela CONTRATADA.

4.2.3. A CONTRATADA devera designar, até¢ 5 dias antes de cada turno das elei¢des os intérpretes de Libras
responsaveis pelo atendimento, escala de horarios e telefones de contato dos profissionais indicados.

4.2.3.1. A quantidade de intérpretes de Libras ndo podera ser inferior a 2 (dois) por dia.

4.2.3.2. Cada intérprete devera estar disponivel a Justica Eleitoral por, no maximo 5 horas diarias.

4.2.3.3. Representantes do CONTRATANTE acompanharao os intérpretes de Libras e realizardo consultas ao
cadastro eleitoral que forem necessarias.

4.2.4. A CONTRATADA devera fornecer os materiais necessarios aos intérpretes de Libras.

4.2.4.1. A CONTRATANTE fornecera o telefone celular com aplicativo para realiza¢do de videochamadas, que
sera utilizado para os atendimentos em Libras.

4.2.5. Realizagdo do servigo:

4.2.5.1. Os intérpretes de Libras ndo poderdo utilizar ou portar, na data da eleicdo, qualquer vestimenta, objeto ou
simbolo alusivo a candidato, partido ou coligacdo, de modo a manter postura de neutralidade politico-partidaria.
4.2.5.2. Os intérpretes deverdo apresentar-se ao trabalho com vestimentas adequadas e manter comportamento
ético, atuando com cortesia, urbanidade e respeito, sem manifestar qualquer espécie de preconceito ou distingao.
4.2.6. Entrega dos relatorios:

4.2.6.1. Os relatérios com quantitativo de atendimentos e descricdo das demandas dos eleitores serdo entregues,
pela CONTRATADA, em formato de planilha eletronica (Microsoft Excel - versdo 2010 ou posterior -, ou

LibreOffice Calc — vers@o 5 ou superior) em até 5 dias ap6s cada turno das eleicdes.
5. QUALIFICACAO DA EMPRESA CONTRATADA

5.1. Sera exigido da CONTRATADA que comprove que prestou servigos de intérprete de Libras. Tal comprovagao
devera ser feita mediante a apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de

direito publico ou privado, sem ressalvas desabonatorias.
6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. A CONTRATADA devera garantir a presenga dos intérpretes de Libras, de modo a ndo interromper a

prestagdo do servigo.
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6.2. A CONTRATADA deverd arcar com todos os encargos de natureza fiscal relacionados, direta ou
indiretamente, ao cumprimento do servico contratado.

6.3. A CONTRATADA devera fornecer e manter atualizada a relacdo dos profissionais que realizardo o servigo de
intérprete de Libras.

6.4. A CONTRATADA devera zelar para que seus profissionais mantenham conduta compativel com os principios
de decéncia e boa educacgdo, devendo substitui-los caso sejam considerados inconvenientes a boa ordem e as
normas disciplinares do CONTRATANTE.

6.5. A CONTRATADA devera assumir inteira responsabilidade civil e administrativa pela execucdo dos servigos,
correndo por sua conta o O6nus dos encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios e tributarios. Devera, ainda,
indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possam advir, direta ou indiretamente, do
exercicio de suas atividades ou serem causados por seus prepostos a0 CONTRATANTE, aos usuarios dos locais
ou ainda a terceiros, assim como os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal a eles relacionados,

originariamente ou por vinculacdo preventiva, conexao ou continéncia.
7. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

7.1. O CONTRATANTE fornecera o telefone celular para recebimento das videochamadas e local adequado para
prestagdo do servigo.

7.2. O CONTRATANTE também disponibilizara representante da Justica Eleitoral para realizar consultas ao
cadastro eleitoral e prestar os esclarecimentos técnicos referentes a eleigao.

7.3. O CONTRATANTE devera designar um GESTOR para acompanbhar e fiscalizar os servicos.

7.3.1. Caberd ao GESTOR, apo6s o acompanhamento dos trabalhos e a devida analise dos relatérios apresentados
pela CONTRATADA, atestar a execucdo ou a inexecugdo dos servigos.

7.4. O CONTRATANTE devera efetuar o pagamento de acordo com condi¢des de preco e prazo estabelecidos e

seguir os padroes estabelecidos pelo TRE-RS para este tipo de contratacao.
8. FORMA DE PAGAMENTO

8.1. Atestada a execucdo dos servigos por meio do aceite dos resultados, o pagamento sera efetuado por
intermédio de ordem bancaria.

8.2. Cabera a CONTRATADA informar, no documento fiscal ou em documento apartado, o numero da conta-
corrente, da agéncia e do estabelecimento bancario no qual lhe podera ser feito o pagamento.

8.3. O prazo para o pagamento serd de até 5 (cinco) dias uteis, a contar do aceite do CONTRATANTE no
documento fiscal emitido pela CONTRATADA.

8.3.1. Caso o valor ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei n. 8.666/93, o prazo para o
pagamento sera de até 10 (dez) dias uteis.

8.4. Os pagamentos estardo sujeitos, quando for o caso, a retencdo dos tributos e contribui¢des na forma
determinada em lei, ficando a CONTRATADA incumbida de fazer as comprovagdes necessarias na hipdtese de

nao retencao.
9. SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. A inobservancia injustificada dos prazos acordados sujeitara a CONTRATADA a multa moratoéria diaria, a ser
aplicada sobre o valor da contrata¢do, no percentual de 0,5% (zero virgula cinco por cento), até o trigésimo dia.
9.2. Pela inexecugdo parcial ou total do objeto desta contratagcdo, o TRE-RS podera aplicar ao licitante as seguintes
sangoes:

a) adverténcia;

b) multa;
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b.1) na hipotese de o objeto desta contratacdo perder a utilidade em decorréncia do atraso na prestacdo ou
inobservancia das obriga¢des assumidas, serd aplicada multa compensatoria de 20% (vinte por cento) do valor da
contratacdo, por inexecucao total;

b.2) no caso de inexecucdo parcial das obriga¢des contidas nesta contratagio, que ndo acarretem perda de utilidade
do objeto, o percentual previsto no item anterior (20%) incidira sobre cada parcela ndo executada ou ndo entregue

adequadamente.
10. FISCALIZACAO DOS SERVICOS

10.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos serdo realizados de acordo com a Instru¢do Normativa DG

56/2019 do Tribunal Regional Eleitoral do RS, disponivel no seguinte endereco eletronico: http://www.tre-rs.jus.br

/legislacao/normas-do-tre-rs/instrucao-normativa-tre-rs-presidencia/in-p-2019/instrucao-normativa-tre-rs-
p-56-2019

10.2. Os servicos serdo fiscalizados por um GESTOR, servidor indicado pela Assessoria de Planejamento
Estratégico e Desenvolvimento Institucional — ASPLAN, nos termos do artigo 67 da Lei n. 8.666/93.

10.3. Quaisquer modificacdes dos servicos a serem executados deverdo ser comunicadas com antecedéncia e
aprovadas pelo GESTOR, em manifestagdo por escrito.

10.4. O GESTOR podera, além de outras medidas:

10.4.1. Solicitar a paralisagdo temporaria do servico, caso seja constatada alguma irregularidade;

10.4.2. Suspender os trabalhos da CONTRATADA em caso de impossibilidade da execu¢do dos servigos ou de
constatacdo de alguma irregularidade grave;

10.4.3. A qualquer tempo, exigir paralisagdo dos servigos ou o imediato afastamento de profissionais cuja atuacao,
permanéncia ou comportamento sejam considerados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios a disciplina do
CONTRATANTE ou ao interesse dos servigos;

10.4.4. Registrar as falhas detectadas e comunicar as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, requeiram
medidas corretivas por parte da CONTRATADA.

10.4.5. Gestor: Magda Stoll Andrade

10.4.5.1. Gestor Substituto: Adriana Spilki
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Documento assinado eletronicamente por Magda Stoll Andrade, Assessora de Planejamento Estratégico e
Desenvolvimento Institucional, em 01/10/2020, as 15:02, conforme art. 1°, § 2°, 11, "b", da Lei 11.419/2006.
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