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JUSTICA ELEITORAL
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO SUL

Administracio - Aquisiciao - Bens de Consumo - 0015821-14.2020.6.21.8000
Termo de Referéncia - TR - doc. SEI n. 0422371.

TERMO DE REFERENCIA — COMAP N. 34/2020

1. OBJETO
Aquisicdo de caixas de papeldo para a embalagem dos kits de EPIs que serdo distribuidos aos mesarios nas Elei¢des Municipais
de 2020.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1. NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1.1. A aquisi¢do deste material ¢ necessaria para acondicionar os kits com EPIs para uso dos mesarios.

2.1.2. O objetivo da aquisicao ¢ garantir o atendimento das solicitagdes dos cartdrios eleitorais.

2.2. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
Perspectiva: RECURSOS — Objetivo Estratégico: Aperfeigoar a Infraestrutura Fisica.

2.3. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES
A aquisi¢do ndo estava prevista no Plano de Contratagdes 2020. A necessidade surgiu em momento posterior a elaboragdo do

plano. A aquisi¢ao foi registrada no plano de contrata¢cdes com o ID 11646.

3. DESCRICAO DO OBJETO
3.1. ITENS E DESCRICAO DETALHADA

ITEM DESCRICAO DETALHADA QUANTIDADE

Caixa de papeldo reciclado, onda dupla, dimensdes da base 42 cm x 45 cm e altura de 42 cm
(tolerancia de 2 cm para maior), gramatura 683 kgf/m? (tolerancia de + 7%), coluna 6,3 kgf/cm
(tolerancia de +0,5 kgf/cm) e espessura de 6,0 mm (tolerdncia de = 0,5 mm), fornecidas
desmontadas, cintadas em conjuntos de 10 unidades.

1 |[Composi¢do: 2.000 unidades
- capa externa: papel capinha;

- onda B e C: papel miolo;

- capa intermediaria: papel miolo;
- capa interna: papel miolo.

3.2. RELACAO ENTRE A DEMANDA PREVISTA E A QUANTIDADE DE MATERIAIS A SEREM ADQUIRIDOS

As quantidades foram definidas com base no montante necessario informado pela COSEL.

3.3. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE
Atendendo a Instru¢cdo Normativa SLTI/MPOG n. 01/2010, exige-se que os materiais sejam acondicionados em embalagem
individual adequada, com o menor volume possivel, e que sejam utilizados materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima

protegao durante o transporte € 0 armazenamento.
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4. SELECAO DO FORNECEDOR
4.1. REQUISITOS DE HABILITACAO
4.1.1. Para fins de habilitacdo, o fornecedor devera comprovar a regularidade perante a Fazenda Nacional, a Seguridade Social, a

Justica do Trabalho e o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS.

4.2. CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
4.2.1. A proposta que apresentar o menor valor por item e que atender a todas exigéncias deste Termo de Referéncia sera

considerada como a mais vantajosa.

5. GESTAO DA CONTRATACAO

5.1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

5.1.1. A contratacdo sera formalizada mediante a emissdo da nota de empenho de despesa, que sera enviada pela Segdo de
Compras — SECOM, preferencialmente por meio eletrdnico (fornecimento@tre-rs.jus.br).

5.1.2. O aceite na nota de empenho devera ser manifestado pela CONTRATADA no prazo de 01 (um) dia util, contado da
comprovagdo do recebimento do documento.

5.1.2.1. Nao ocorrendo expressamente a aceitagdo da nota de empenho recebida pela CONTRATADA, no prazo acima
determinado, a aceitacdo sera entendida como tacita.

5.1.2.2. A recusa na aceitacdo da nota de empenho devera ser expressa, escrita e justificada e sera submetida a autoridade
competente que procedera a analise dos motivos acostados pela CONTRATADA, decidindo acerca da aceitabilidade ou nio da
justificativa.

5.1.2.3. Caso a justificativa ndo seja encaminhada na forma descrita ou esta ndo seja aceita pela autoridade competente, sujeitara
a CONTRATADA as penalidades cabiveis.

5.2. PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

5.2.1. O prazo maximo para a entrega dos materiais sera de 20 (vinte) dias, contados a partir do aceite da nota de empenho pela
CONTRATADA.

5.2.2. Os materiais deverao ser entregues em perfeitas condigdes de uso ¢ armazenamento, no Almoxarifado localizado na Rua
Duque de Caxias, 350 - Porto Alegre-RS, no periodo das 13h as 18h, de segunda a sexta-feira.

5.2.3. A entrega devera ser agendada junto a Se¢do de Almoxarifado — SEMOX (almoxarifado@tre-rs.jus.br e 51-3294-9202),
com 01 (um) dia de antecedéncia.

5.2.4. A CONTRATADA devera emitir, obrigatoriamente, Nota Fiscal Eletronica ou Cupom Fiscal Eletronico para os materiais
fornecidos, entregando os mesmos acompanhados do respectivo DANFE.

5.2.5. O controle dos prazos de entrega dos materiais sera realizado pela Secdo de Compras — SECOM.

5.2.5.1. Verificada a entrega de materiais em atraso, sera solicitado a CONTRATADA a apresentagdo de justificativa, a ser

submetida a Administragdo.

5.3. RECEBIMENTO DO OBJETO

5.3.1. O recebimento dos materiais sera feito em duas etapas, conforme abaixo:

5.3.1.1. Provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do material com a especificagdo. No local de
entrega, fiscal designado fara o recebimento dos materiais, limitando-se a verificar a sua conformidade com o discriminado nas
Notas de Empenho e Fiscal, fazendo constar no canhoto e no verso desta ultima a data da entrega do bem e, se for o caso, as
imperfeicdes, falhas ou irregularidades observadas;

5.3.1.2. Definitivamente, no prazo de até 05 (cinco) dias tuteis, contados do recebimento provisorio, por gestor designado ou
comissdo que procedera ao recebimento, verificando as especificagdes e as qualificaces dos produtos entregues, de
conformidade com o exigido neste Termo de Referéncia.

5.3.2. O método de avaliacdo da conformidade dos materiais sera o seguinte:

5.3.2.1. Avaliag@o que consiste na realizagdo de observacdes fisicas e teste pratico quando serdo colocados os EPIs que serdo
transportados para os locais de votagao e verificada a resisténcia da sacola.

5.3.3. Os materiais que forem recusados no recebimento, por imperfeigdes, falhas ou irregularidades deverao ser substituidos no
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prazo maximo de 10 (dez) dias, contado da notificacdo formal, sem qualquer 6nus para o TRE-RS.

5.4. FORMA DE PAGAMENTO
5.4.1. Atestado o recebimento definitivo dos materiais, o pagamento sera efetuado por intermédio de ordem bancaria.
5.4.2. Cabera a CONTRATADA informar, no documento fiscal ou em documento apartado, o nimero da conta-corrente, da
agéncia e do estabelecimento bancario no qual lhe podera ser feito o pagamento.
5.4.3. O prazo para o pagamento sera de até 5 (cinco) dias uteis.
5.4.3.1. Caso o valor ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 24 da Lei n. 8.666/93, o prazo para o pagamento sera de
até 10 (dez) dias tteis.
5.4.4. Os pagamentos estardo sujeitos, quando for o caso, a retengdo dos tributos e contribui¢cdes na forma determinada em lei,
ficando a CONTRATADA incumbida de fazer as comprovagdes necessarias na hipotese de ndo retencao.
5.4.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento e, desde que a CONTRATADA ndo tenha concorrido para tanto, fica
estabelecido que os encargos moratdrios devidos pelo CONTRATANTE, entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento, serdo calculados por meio da aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, onde:

EM = Encargos Moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso;

i = taxa percentual anual do valor de 6%;

I = Indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=1/365

I1=(6/100) / 365

5.5. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

5.5.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

5.5.2. Verificar, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes deste
Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

5.5.3. Comunicar 8 CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido,
para que seja substituido, reparado ou corrigido;

5.5.4. Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma

estabelecidos neste Termo de Referéncia.

5.6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.6.1. Proceder a entrega dos materiais, em conformidade com o quantitativo e especifica¢des constantes neste Termo de
Referéncia;

5.6.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n.
8.078, de 1990);

5.6.3. Manter todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas para a contratacdo;

5.6.4. Responder por todos os 6nus, diretos e indiretos, incidentes no fornecimento dos materiais, inclusive aqueles referentes a

embalagem, seguros, taxas, fretes, transporte, descarga e demais encargos.

6. SANCOES
6.1. A inobservancia injustificada dos prazos acordados sujeitarda a CONTRATADA a multa moratoria diaria, a ser aplicada
sobre o valor da contratagdo, nos percentuais discriminados a seguir, sem prejuizo da rescisdo unilateral do contrato e aplicagdo
das demais sangdes previstas na Lei 8666/93:

a) 0,25%, do 1° ao 15° dia de atraso; e

b) 0,75%, do 16° ao 30° dia de atraso.
6.2. Na hipotese de o contrato perder a utilidade em decorréncia do atraso na prestagdo das obrigagdes assumidas, sera aplicada

multa compensatdria de 20% do valor da contratagdo, por inexecugao total.
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6.2.1. No caso de inexecugdo parcial das obrigacdes, o percentual previsto no item anterior incidird sobre a parcela nio
executada ou entregue.

Paulo Henrique Araujo Ulbrich
Secdo de Almoxarifado
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Documento assinado eletronicamente por Paulo Henrique Araujo Ulbrich, Chefe de Se¢ao, em 23/09/2020, as 17:03, conforme art.
1°, § 2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.
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