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JUSTICA ELEITORAL
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO SUL

Comunicacdes - Servi¢os - 0011981-93.2020.6.21.8000
Termo de Referéncia - TR - doc. SEI n. 0348018.

1 OBJETO

Contratagdo de 16 vagas para a participagdo de servidores em 4 cursos, oferecidos pela MMP Cursos Capacitagao
e Treinamento Ltda na modalidade EAD.

2 MOTIVACAO DA CONTRATACAO
2.1 NECESSIDADE DA CAPACITACAO

e Curso de Conformidade de Registro de Gestiao - Capacitar servidores para executar a Conformidade de
Registro de Gestao.

e Curso Teorico e Pratico de Execucio Or¢camentaria e Financeira no SIAFI - Capacitar os servidores
para realizacdo das atividades de execucao or¢amentaria e financeira no SIAFI.

e Curso Completo de Suprimento de fundos - Aprimorar os conhecimentos na area de atuagdo, melhorias e
atualizag@o de boas praticas, bem como a busca da eficiéncia e economicidade no atendimento.

e Auditoria financeira aplicada ao setor publico - Tal capacitacdo se faz necessaria devido alteracdo nas
atribuicdes da secdo promovida pela Resolucdo TRE-RS n. 344/2020, que designa a realizacdo de
auditorias financeiras a unidade. No mesmo sentido, temos a novissima IN TCU n. 84/2020, que atribui as
unidades de auditoria interna a tarefa de certificar as demonstragdes contabeis do 6rgao.

2.2 COMPETENCIAS DESENVOLVIDAS (GEDES II)

2.2.1 Curso de Conformidade de Registro de Gestdo - Realiza a conformidade diaria dos registros de gestdo dos
atos e fatos de execugdo orgamentaria, financeira e patrimonial.

2.2.2 Curso Teorico e Pratico de Execugdo Or¢amentaria e Financeira no SIAFI

Contabilizar a movimentac¢ao dos bens de consumo e material permanente.

Controlar os saldos das contas contabeis junto ao SIAFT (Sistema Integrado de Administracdo Financeira).
Efetuar a liquidacao das despesas relativas a custeios e investimentos.

Elaborar a programagao dos recursos financeiros necessarios para o pagamento das despesas mensais do
Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Sul.

2.2.3 Curso Completo de Suprimento de fundos - Buscar melhoria continua para assegurar a qualidade do
trabalho.

2.2.4 Curso Auditoria financeira aplicada ao setor publico - Dentre as competéncias técnicas a serem
desenvolvidas (GEDES II), a principal é: "Planeja e executa as auditorias financeiras em conformidade com o
Estatuto de Auditoria Interna, com o processo de trabalho regulamentado e demais regramentos e técnicas
aplicaveis".

2.3 ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

Perspectiva Processos Internos. Objetivo estratégico: Buscar a exceléncia na gestao.
Perspectiva: Pessoas. Objetivo estratégico: Desenvolver pessoas por competéncias.
Perspectiva: Recursos. Objetivo estratégico: Aperfeicoar a Gestdo Orgamentaria.

2.4 PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CAPACITACAO
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A presente capacitacdo consta no Plano Anual de Trabalho e de Capacitacdo 2020, consoante as orientagdes
contidas na Resolucdo TRE-RS n. 242/2013 — Politica de Educa¢dao ¢ Desenvolvimento — PED ¢ na IN P n.
55/2019. Autorizada pelo Sr. Diretor-Geral no processo SEi n. 0011882-26.2020.6.21.8000.

3 DESCRICAO DO OBJETO

De acordo com a proposta da empresa MMP Cursos Capacitagdo e Treinamento Ltda, os eventos serdo realizados
conforme segue:

e Modalidade: Ensino a distancia - online sincronos
e Periodo:
o Curso de Conformidade de Registro de Gestdo - 27 a 31 de julho de 2020.

o Curso Teorico e Pratico de Execucdo Orgamentaria e Financeira no SIAFI - 9 a 13 de novembro de
2020.

o Curso Completo de Suprimento de fundos - 3 a 7 de agosto de 2020.
o Auditoria financeira aplicada ao setor publico - 14 a 18 de setembro de 2020.

« CONTEUDO: Conforme propostas da empresa, que constam nos doc.
SEi 0346374, 0346375, 0346377 ¢ 0346382.

3.1 FORMA DE EXECUCAO DO OBJETO

3.1.1 Curso “aberto” na modalidade EAD, de “Auditoria Financeira Aplicada ao Setor Publico” para até 03
participantes, totalizando uma carga horaria de 24 horas/aula.

3.1.2 Curso “aberto” na modalidade EAD, de “A Conformidade de Registro de Gestao - Teoria e Pratica” para até
04 participantes, totalizando uma carga horaria de 24 horas/aula.

3.1.3 Curso “aberto” na modalidade EAD, de “Teorico e Pratico de Execug¢do Orcamentaria ¢ Financeira no
SIAFI” para até 04 participantes, totalizando uma carga horaria de 25 horas/aula.

3.1.4 Curso “aberto” na modalidade EAD, de “Completo de Suprimento de Fundos” para até 03 participantes,
totalizando uma carga horéria de 24 horas/aula.

3.1.5 A CONTRATADA devera disponibilizar:
3.1.5.1 a sala de aula virtual necessarios a promogao do evento;
3.1.5.2 material didatico;

3.5.1.3 impressdo do Certificado de Participa¢do dos alunos que obtiverem o minimo de 75% de presenca na sala
de treinamento, considerando que a MMP Cursos Capacitagdo e Treinamento Ltda tem um controle de presenca
através de chamadas no inicio e no final de cada dia de curso além do controle através das gravagdes;

3.5.6 A CONTRATADA devera encaminhar os certificados de participacdo a contratante com base na lista de
participagao do treinamento.

3.1.6 O CONTRATANTE devera fornecer a CONTRATADA a relagdo com o nome completo dos participantes e
0 nome para certificado, com antecedéncia de 10 dias para o inicio do curso.

3.2 OBJETIVOS DO EVENTO

3.2.1 Auditoria Financeira Aplicada ao Setor Publico - Habilitar os servidores a conhecerem os conceitos basicos
da Auditoria Financeira, de acordo com as Normas Internacionais de Auditoria (ISSAI) emitidas pela
Organizagao Internacional das Entidades Fiscalizadoras Superiores (Intosai) ¢ normas de auditoria financeira
emitidas pelo Conselho Federal de Contabilidade.
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3.1.2 A Conformidade de Registro de Gestdo - Teoria e Pratica - Discutir a legislagdo direta que trata da
conformidade de registro de gestdo, bem como outros normativos que o responsavel pela conformidade de
registro de gestdo necessita conhecer para melhor embasar as analises e os registros no SIAFI. Além disso, neste
curso, serdo analisados os registros de conformidade de gestdo realizados por todas as unidades gestoras
executoras, no periodo de 2008 a 2015, com o intuito de propiciar a reflexdo da Conformidade de Registro de
Gestao no cendrio da Administracdo Publica Federal. Por fim, serdo apresentados diversos processos de tal forma
que os alunos possam colocar em pratica a analise documental e com isso ter condigdes de apontar
impropriedades / inconsisténcias.

3.1.3 Curso Tedrico e Pratico de Execucdo Orcamentaria e Financeira no SIAFI - Explicitar a estrutura do
orgamento publico e suas formas de apresentagdo; Mostrar o ciclo orgamentario e financeiro; Apresentar as
principais defini¢des e classificagdes da receita e despesa publicas; Identificar as etapas da execucdo da despesa e
sua caracterizacdo; Explicar os procedimentos da programacdo financeira; Diferenciar crédito de recurso, bem
como entender os principais conceitos utilizados na execucdo orgamentaria e financeira (fonte, gestdo, unidade
orgamentdria, vinculacdo, entre outros); Mostrar as novidades do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico
(PCASP), que acarretara em mudancas de conceitos e procedimentos na execugdo; Apresentar o funcionamento
do Subsistema de Contas a Pagar e a Receber — CPR, o plano de contas, tabela de evento e os aspectos da
contabilidade publica aplicada ao SIAFI; Executar o langamento de documentos no CPR, os procedimentos
de execucdo da despesa no SIAFI (empenho, liquidacdo e pagamento) e solicitagdes de recursos.

3.1.4 Curso Completo de Suprimento de Fundos - O Sistema Integrado de Administragdao Financeira do Governo
Federal - SIAFI ¢ um dos mais abrangentes instrumentos para o acompanhamento e o controle da execucao
orcamentdaria, financeira e patrimonial conhecido no mundo. Dentro desse ambiente de informacgdes, esta inserida
uma espécie de despesa publica amplamente utilizada e que merece destaque nos termos da administragao publica
federal. Trata-se do suprimento de fundos. Seus mecanismos, bem compreendidos, permitem uma execugao
financeira adaptada a celeridade e tempestividade exigidas por algumas despesas da Unido. Portanto, conhecer os
casos de despesa permitidos, os meios de pagamento existentes, com destaque as rotinas relacionadas ao Cartao
de Pagamento do Governo Federal — CPGF, os agentes publicos capacitados a desenvolver tal despesa, as
responsabilidades inerentes aos supridos e ordenadores, as vantagens e restricdes do processo e o controle exigido
pela legislagdo vigente no tocante a prestacao de contas permite que os usudrios do suprimento de fundos possam
atender aos anseios de seu cliente maior, a sociedade, sem comprometer a obediéncia aos principios da legalidade,
moralidade, economicidade, eficiéncia e tantos outros que norteiam a execugdo or¢amentaria, financeira e
contabil do Governo Federal. Sendo assim, esse curso objetiva apresentar as regras do processo de suprimento de
fundos e avaliar casos praticos decorrentes desse tipo de despesa.

3.3 CARACTERISTICAS DO OBJETO
Aula expositiva e participativa, mediante apresentacao de slides.
3.4 QUALIFICACAO DOS INSTRUTORES

Auditoria Financeira Aplicada ao Setor Publico: Bacharel em Ciéncia Contabeis, trabalhou por cinco anos na
Secretaria do Tesouro Nacional, na elaboragdo do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico e no
desenvolvimento do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico e das Novas Demonstragdes Contabeis. Ao longo
dos anos, tem atuado em diversas agdes de capacitacao, inclusive cursos e palestras, sobre o tema em todo o pais.
Atualmente é Auditor Federal de Controle Externo do Tribunal de Contas da Unido, exercendo atividades na
auditoria das Contas de Governo e na implementagdo da estratégia de Auditoria Financeira no tribunal. No
Tribunal de Contas da Unido, atualmente exerce o cargo de Especialista Sénior, sendo o responséavel pelo Projeto
de Auditoria Financeira, cujas atribui¢des envolve cuidar da estratégia de implantacdo da Auditoria Financeira no
ambito do TCU e coordenar a auditoria financeira nas Contas de Governo.

A Conformidade de Registro de Gestio - Teoria e Pratica, Curso Teodrico e Priatico de Execucio
Orcamentaria e Financeira no SIAFI ¢ Curso Completo de Suprimento de Fundos: Formado em Ciéncias
Contabeis pela AEUDF, em 1999, P6s-Graduado em Contabilidade e Auditoria Governamental pela UNB, em
2005, MBA em Contabilidade Aplicada ao Setor Publico pela Universidade Catolica de Brasilia,2012. Atua como
docente em Escolas de Formagao desde 2005. Autor do artigo “O Papel da Conformidade de Registro de Gestao
no Controle Preventivo do Ciclo Orgamentario: Um importante instrumento de sinalizacdo para a auditoria e
reducdo de riscos de impropriedades ou irregularidades na gestao publica federal” selecionada para apresentacao
e publicagdo no XXXVII Encontro da Associagdo Nacional de P6s-Graduacdo e Pesquisa em Administragado -
EnANPAD 2013, realizado no periodo de 07 a 11 de setembro de 2013.
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4 GESTAO DA CONTRATACAO

4.1 FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

A contratagdo sera formalizada mediante a emissdo da nota de empenho de despesa, que sera enviada pela Secao
de Educacao Continuada - SEDUC, visando a confirmacao da inscri¢dao no evento.

4.2 RECEBIMENTO DO OBJETO E PAGAMENTO

4.2.1 Realizado cada evento, apresentados os certificados e o controle de frequéncia, a CONTRATADA emitira
documento fiscal no valor correspondente.

4.2.2 Atestada a execugdo do objeto, o pagamento sera efetuado por intermédio de ordem bancéria.

4.2.3 O prazo para o pagamento sera de até 5 (cinco) dias tteis, a contar do recebimento do documento fiscal, ou
de até 10 (dez) dias uteis, caso o valor ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei n. 8.666/1993.

4.2.4 Os pagamentos estardo sujeitos, quando for o caso, a reten¢@o dos tributos e contribui¢des na forma
determinada em lei, ficando a CONTRATADA incumbida de fazer as comprovagdes necessarias na hipotese de
nao retencao.

4.3 ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO CONTRATUAL

4.3.1 O acompanhamento da execucdo da contratagdo sera efetuado pela Se¢do de Educacdo Continuada -
SEDUC, que, dentre outras atividades, registrara eventuais falhas, mantera comunicacdo com a CONTRATADA ¢
acompanhara os relatorios dos participantes, nos termos da Resolu¢do TRE-RS n. 242/2013.

4.3.2 A Se¢ao de Educacao Continuada utilizara preferencialmente o e-mail seduc@tre-rs.jus.br para contatar a
CONTRATADA nas situagdes que envolvem a gestdo do contrato.

5 CRITERIOS DE SELECAO DA CONTRATADA
5.1 JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA

Os assuntos que serdo abordados estdo diretamente ligados as atividades desenvolvidas na rotina didria das
unidades, atendendo as necessidades de atualizacdo e conhecimento esperados. Além disso, por se tratar de
periodo em que as atividades estdo sendo desenvolvidas remotamente, o curso sera oferecido na modalidade on-
line, o que justifica a alta adesdao da equipe da SOF, que tem dificuldades em realizar deslocamentos para
capacitar-se. A maioria dos cursos na area de Orcamento e Finangas Publicas ¢ ofertado em Brasilia/DF, Sao
Paulo e Rio de Janeiro - esta oferta qualificada na modalidade online sincrona contribui para superar estas
dificuldades, ajustando-se perfeitamente as necessidades dos capacitandos.

Quanto ao curso Auditoria Financeira Aplicada ao Setor Publico, trata-se de matéria nova e ofertada por poucas
empresas promotoras, normalmente em localidade distante, com custos adicionais de diarias e passagens. Desta
vez, o evento serd ofertado de maneira on-line, ao vivo. Afora isto, o instrutor Henrique Ferreira de Souza
Carneiro - enquanto servidor da Secretaria do Tesouro Nacional - atuou na elaboracdo do Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico e, atualmente, ¢ auditor do TCU, integrando o projeto de auditoria
financeira desenvolvido pelo 6rgao.

Por fim, o curso de Conformidade ja foi contratado em 2019, recebendo 6tima avaliagdo dos participantes, como
consta no documento SEi 0181717, do processo 0006790-04.2019.6.21.8000

5.2 JUSTIFICATIVA DO PRECO
Pelas diligéncias realizadas, consolidadas no documento SEi 0347970, percebe-se que o preco da capacitagdo esta
dentro dos parametros de mercado. Em e-mail (conforme doc. SEi 0348130), a empresa explica que forneceu

apenas uma nota de empenho para a justificativa de precos pelo fato da modalidade de cursos a distancia ser uma
pratica nova na MMP Cursos Capacitagao e Treinamento Ltda.

O TRE-RS obteve desconto em algumas das capacitagdes, conforme consta no documento SEi 0346387.
5.3 REQUISITOS DE HABILITACAO
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Para a contratacdo, foi verificada e juntada, no documento SEi 0348133, prova de regularidade da
CONTRATADA perante a Fazenda Nacional, a Seguridade Social, a Justiga do Trabalho e o Fundo de Garantia
do Tempo de Servigo — FGTS.

6. SANCOES

6.1 No caso de inexecucao parcial ou a inexecucao total da obrigacdo, a contratada fica sujeita as penalidades
previstas no art. 87 da Lei n°. 8.666, de 21/06/1993, assegurada a prévia e ampla defesa, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal, bem como das multas dispostas a seguir:

6.1.1 Até 15% (quinze por cento) sobre o valor contratado em caso de inexecugdo parcial da obrigacdo assumida,
de acordo com a seguinte graduagao:

Suspender, ou interromper, salvo por motivo de for¢a maior ou caso

) . . . 15% sobre o valor da contratagao.
fortuito, os servigos contratuais por dia ou por turno

1% do valor da contratacado, por dia

Deixar de observar os prazos fixados neste Termo de Referéncia. de atraso

Deixar de disponibilizar o acesso a plataforma em até cinco dias apés o ||0,5% sobre o valor da contratagdo
aceite da Nota de Empenho por dia sem acesso

0,5% sobre o valor da contratacdo

Deixar resta rte técnico a plataforma R .
© de prestas suporte técnico a p © por solicitacdo ndo atendida.

Descumprir outro qualquer outro item deste Termo de Referéncia nao

~ A 5% sobre o valor da contrata¢ao
elencado nesta relag@o, por ocorréncia.

6.1.2. 30% (trinta por cento) sobre o valor contratado em caso de inexecucao total da obrigag¢ao assumida.

6.2 Se qualquer um dos motivos ocorrer por comprovado impedimento ou reconhecida for¢a maior, devidamente
justificado e aceito pelo CONTRATANTE, a CONTRATADA ficara isenta das penalidades supramencionadas.

6.3 As penalidades previstas nesta se¢do nao tém efeito compensatdrio, € consequentemente o
pagamento/cumprimento delas ndo exime a CONTRATADA da reparagao de eventuais danos que forem causados
ao TRE-RS e/ou a terceiros, em decorréncia de culpa ou dolo na inexecug¢do parcial ou total dos servigos objeto
da contratacao.

7. EQUIPE DE GESTAO
Sao indicados para a Equipe de Gestao do contrato com a empresa MMP Cursos Capacitacao e Treinamento Ltda:

Gestor do Contrato: Natalia Gomes da Silva, Chefe da Se¢ao de Educacdo Continuada; Suplente: Ricardo Duarte
da Silva, Técnico Judiciario.

Porto Alegre, 17 de julho de 2020.

NATALIA GOMES DA SILVA,
CHEFE DA SECAO DE EDUCACAO CONTINUADA

Documento assinado eletronicamente por Natalia Gomes da Silva, Chefe de Se¢ao, em 17/07/2020, as 11:34,
conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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Rua Duque de Caxias, 350 - Bairro Centro - Porto Alegre/RS - CEP 90010-280
www.tre-rs.jus.br - Fone:
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