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JUSTICA ELEITORAL
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO SUL

Administracio - Aquisiciao - Bens de Consumo - 0011611-17.2020.6.21.8000
Termo de Referéncia - TR - doc. SEI n. 0337343.

TERMO DE REFERENCIA — COMAP N. 22/2020

1. OBJETO

Aquisi¢ao de envelopes.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.1. A aquisicao se faz necessaria para a recomposicao dos estoques do Almoxarifado.

2.1.2. Objetivos da aquisicao;

Permitir a continuidade no atendimento dos pedidos destes materiais, necessarios as unidades do Tribunal que
expedem correspondéncias externas.

A aquisicdo de tais materiais impressos ¢ necessaria para que o Almoxarifado possa recompor seu estoque e
continuar suprindo as unidades do Tribunal

2.2. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

Perspectiva: RECURSOS — Objetivo Estratégico: Aperfeicoar a Infraestrutura Fisica.

2.3. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES

A aquisi¢do esta prevista no Plano de Contratagdes 2020, com ID 10848.

3. DESCRICAO DO OBJETO
3.1. ITENS E DESCRICAO DETALHADA

Item Descri¢do detalhada Quantidade
Envelope timbrado em papel offset reciclado (papel reciclato ou similar), gramatura de

90g/m2, dimensodes de 229mm de altura x 114mm de largura, impressdao 1x0 cor, fornecidos 35

em conjuntos de 50 unidades. Impressao na frente: brasdo, “Justica Eleitoral” e “Rio Grande milheiros
do Sul”.

Envelope timbrado, tipo saco, em papel semi-kraft (100% reciclado), gramatura de

) 80g/m2, dimensdes 280 mm de altura x 200 mm de largura, impressdo 1x0 cor, fornecidos em 19
conjuntos de 50 unidades. Impressio na frente: brasdo, “Justica Eleitoral” ¢ “Rio Grande do milheiros
Sul”.

Envelope timbrado, tipo saco, em papel semi-kraft (100% reciclado), gramatura de

3 80g/m?, dimensdes 360mm de altura x 260mm de largura, impressdo 1x0 cor, fornecidos em 12
conjuntos de 50 unidades. Impressdo na frente: brasdo, “Justica Eleitoral” e “Rio Grande do milheiros
Sul”.
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4 Envelope timbrado, tipo saco, em papel semi-kraft (100% reciclado), gramatura minima 6

de 120g/m?, dimensdes 410 mm de altura x 310 mm de largura, com aba de 100 mm, milheiros
impressdao 1x0 cor, fornecidos em conjuntosde 50 unidades. Impressdo na frente: brasdo,
“Justica Eleitoral”, “Rio Grande do Sul”.

3.2. RELACAO ENTRE A DEMANDA PREVISTA E A QUANTIDADE DE MATERIAIS A SEREM
ADQUIRIDOS

As quantidades foram levantadas de acordo com os estudos técnicos preliminares.

3.3. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

Nas aquisigdes e contratacdes governamentais, deve ser dada prioridade para produtos reciclados e reciclaveis
(artigo 7°, XI, da Lei n® 12.305, de 2010 - Politica Nacional de Residuos Soélidos), devendo ser observadas, ainda,
as Instru¢des Normativas SLTI/MPOG n. 01/2010 e 01/2014.

Atendendo as normativas citadas estamos exigindo que os materiais sejam acondicionados em embalagem
adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protegao
durante o transporte e 0 armazenamento.

Também estamos solicitando que os envelopes sejam confeccionados em papel reciclado.

4. SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. REQUISITOS DE HABILITACAO

4.1.1. Para fins de habilitagdo, o fornecedor devera comprovar a regularidade perante a Fazenda Nacional, a
Seguridade Social, a Justica do Trabalho e o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS.

4.2. CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

4.2.1. A proposta que apresentar o menor valor total por item e que atender a todas exigéncias deste Termo de
Referéncia sera considerada como a mais vantajosa.

4.3. AMOSTRAS

4.3.1. O TRE/RS solicitara da empresa, cuja proposta estiver classificada em 1° lugar, a apresentacdo de amostra
dos materiais, no prazo de 8 dias uteis, contados da solicitagao.

4.3.2. As amostras consistirdo de uma unidade de cada item.

4.3.3. As amostras serdo encaminhadas a Coordenadoria de Material e Patrimdnio e poderdo ser entregues
diretamente no prédio-sede do Tribunal, localizado na Rua Duque de Caxias, 350 - Bairro Centro - CEP 90010-
280 — Porto Alegre/RS, das 09:00 as 18:00 horas, de segunda a sexta-feira ou poderdo ser enviadas via correios
para o mesmo endereco, sendo obrigagao do licitante informar o cdédigo de rastreamento pelo e-mail comap@tre-
rs.jus.br.

4.3.4. As amostras deverdo estar devidamente embaladas e identificadas com o objeto da contratagdo, o nlimero
do item, o nome ou a razdo social do fornecedor e ter como destinatario a Coordenadoria de Material e
Patrimonio — COMAP..

4.3.5. Serad permitido, aos interessados, o acompanhamento dos procedimentos de avaliacdo das amostras que
serdo realizados no Almoxarifado do TRE-RS, as 15 horas do dia util subsequente ao encerramento do prazo de
apresentacdo das amostras.

4.3.6. O resultado de cada avaliagdo sera divulgado no prazo de 02 dias uteis, sendo eventuais reprovacoes
detalhadas e motivadas em laudo elaborado pelo TRE-RS.

4.3.7. O roteiro da avaliacdo serda o mesmo realizado para o recebimento dos materiais, previsto no item 5.3.2
deste Termo de Referéncia.

4.3.8. As amostras reprovadas poderdo ser retiradas junto a Secdo de Almoxarifado — SEMOX, em até 30 dias
apos a formalizagdo da contratagdo, nas condigdes em que se encontrarem. Decorrido esse prazo, podera o TRE-
RS doé-las ou simplesmente descarta-las.
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4.3.9. As amostras aprovadas permanecerdao em poder do Almoxarifado até a entrega definitiva do respectivo
item, com vistas a avaliar se o material entregue confere com o aprovado, sendo também consideradas como uma
unidade fornecida.

4.3.10. A apresentacdo das amostras e seu posterior recolhimento serdo de responsabilidade dos fornecedores,

sem qualquer 6nus ao TRE-RS.

5. GESTAO DA CONTRATACAO

5.1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

5.1.1. A contratacdo sera formalizada mediante a emissdo da nota de empenho de despesa, que serd enviada pela
Secao de Compras — SECOM, preferencialmente por meio eletronico (fornecimento@tre-rs.jus.br).

5.1.2. O aceite na nota de empenho devera ser manifestado pela CONTRATADA no prazo de 01 (um) dia til,
contado da comprovagado do recebimento do documento.

5.1.2.1. Nao ocorrendo expressamente a aceitagdo da nota de empenho recebida pela CONTRATADA, no prazo
acima determinado, a aceitacdo sera entendida como tacita.

5.1.2.1.1. A recusa na aceitacdo da nota de empenho devera ser expressa, escrita e justificada e sera submetida a
autoridade competente que procedera a analise dos motivos acostados pela CONTRATADA, decidindo acerca da
aceitabilidade ou ndo da justificativa.

5.1.2.1.2. Caso a justificativa ndo seja encaminhada na forma descrita ou esta ndo seja aceita pela autoridade
competente, sujeitara a CONTRATADA as penalidades cabiveis.

5.2. PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

5.2.1. O prazo para a entrega dos materiais sera de, no maximo, 30 (trinta) dias, contados a partir do aceite da nota
de empenho pela CONTRATADA.

5.2.2. Os materiais deverdo ser entregues em perfeitas condigdes de uso e armazenamento no Almoxarifado do
TRE-RS, localizado na Rua Duque de Caxias, 350 - Bairro Centro - CEP 90010-280 — Porto Alegre/RS, no
periodo das 13 h as 18 h, de segunda a sexta-feira.

5.2.3. A entrega deverd ser agendada junto a Se¢do de Almoxarifado — SEMOX (almoxarifado@tre-rs.jus.br e 51-
3294-9202), com 01 dia de antecedéncia.

5.2.4. A CONTRATADA devera emitir, obrigatoriamente, Nota Fiscal Eletrénica ou Cupom Fiscal Eletronico
para os materiais fornecidos, entregando os mesmos acompanhados do respectivo DANFE.

5.2.5. O controle dos prazos de entrega dos materiais sera realizado pela Secao de Compras — SECOM.

5.2.5.1. Verificada a entrega de materiais em atraso, sera solicitado a CONTRATADA a apresentagdo de
justificativa, a ser submetida a Administragao.

5.3. RECEBIMENTO DO OBJETO

5.3.1. O recebimento dos materiais sera feito em duas etapas, conforme abaixo:

5.3.1.1. Provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do material com a especificagdo.
No local de entrega, o fiscal designado ou seu substituto fard o recebimento dos materiais, limitando-se a verificar
a sua conformidade com o discriminado nas Notas de Empenho e Fiscal, fazendo constar no canhoto e no verso
desta ultima a data da entrega do bem e, se for o caso, as imperfeigdes, falhas ou irregularidades observadas;
5.3.1.2. Definitivamente, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento provisorio, pelo gestor
designado ou comissdo que procedera ao recebimento, apoés comunicacao do fiscal ou de seu substituto de que as
especificacoes e as qualificacdes dos produtos entregues estdo em conformidade com o exigido neste Termo de
Referéncia.

5.3.2. O método de avaliacdo da conformidade dos materiais sera o seguinte:

5.3.2.1. Avaliagdo que consiste na realizagdo de observagdes fisicas, visando comprovar a compatibilidade do

material ofertado com a especificacdo constante neste Termo de Referéncia, especialmente quanto ao tipo de
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papel, dimensdes, gramaturas, qualidade de impressao, plastificagdao e de colagem.
5.3.3. Os materiais que forem recusados no recebimento, por imperfeigdes, falhas ou irregularidades deverdo ser
substituidos no prazo maximo de 10 (dez) dias, contado da notificacdo formal, sem qualquer 6nus para o TRE-
RS.
5.4. FORMA DE PAGAMENTO
5.4.1. Atestado o recebimento definitivo dos materiais, o pagamento sera efetuado por intermédio de ordem
bancaria.
5.4.2. Cabera a CONTRATADA informar, no documento fiscal ou em documento apartado, o numero da conta-
corrente, da agéncia e do estabelecimento bancario no qual lhe podera ser feito o pagamento.
5.4.3. O prazo para o pagamento sera de até 5 (cinco) dias uteis.
5.4.3.1. Caso o valor ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 24 da Lei n. 8.666/93, o prazo para o
pagamento sera de até 10 (dez) dias uteis.
5.4.4. Os pagamentos estardo sujeitos, quando for o caso, a retengdo dos tributos e contribuicdes na forma
determinada em lei, ficando a CONTRATADA incumbida de fazer as comprovagdes necessarias na hipdtese de
nao retencao.
5.4.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento e, desde que a CONTRATADA ndo tenha concorrido para
tanto, fica estabelecido que os encargos moratérios devidos pelo CONTRATANTE, entre a data prevista para o
pagamento e a do efetivo pagamento, serdo calculados por meio da aplicagdo da seguinte formula:
EM =1x N x VP, onde:
EM = Encargos Moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso;
1 = taxa percentual anual do valor de 6%;
[ = Indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:
I=1/365
I=(6/100) /365
5.5. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
5.5.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;
5.5.2. Verificar, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as especificacdes
constantes deste Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitag@o e recebimento definitivo;
5.5.3. Comunicar 8 CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto fornecido, para que seja substituido;
5.5.4. Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e
forma estabelecidos neste Termo de Referéncia.
5.6. OBRIGACOES DA CONTRATADA
5.6.1. Proceder a entrega dos materiais, em conformidade com o quantitativo e especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia;
5.6.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de Defesa do
Consumidor (Lei n. 8.078, de 1990);
5.6.3. Manter todas as condigdes de habilitagdo e qualificagcdo exigidas para a contratagao;
5.6.4. Responder por todos os Onus, diretos e indiretos, incidentes no fornecimento dos materiais, inclusive

aqueles referentes a embalagem, seguros, taxas, fretes, transporte, descarga e demais encargos.

6. SANCOES
6.1. A inobservancia injustificada dos prazos acordados sujeitara a CONTRATADA a multa moratdria didria, a
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ser aplicada sobre o valor da contratacdo, nos percentuais discriminados a seguir, sem prejuizo da rescisdo
unilateral do contrato e aplicagdo das demais sang¢des previstas na Lei 8666/93:

a) 0,25%, do 1° ao 15° dia de atraso; e

b) 0,75%, do 16° ao 30° dia de atraso.

6.2. Na hipotese de o contrato perder a utilidade em decorréncia do atraso na prestacdo das obriga¢des assumidas,
sera aplicada multa compensatoria de 20% do valor da contratagdo, por inexecugao total.

6.2.1. No caso de inexecugdo parcial das obrigagdes, o percentual previsto no item anterior incidira sobre a

parcela nao executada ou entregue.

Paulo Henrique Araujo Ulbrich,
Sec¢do de Almoxarifado.

1
Sel ¢
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Paulo Henrique Araujo Ulbrich, Chefe de Secdo, em 30/06/2020, as
16:00, conforme art. 1°, § 2°, 11, "b", da Lei 11.419/2006.
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