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JUSTICA ELEITORAL
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO SUL

Comunicagées - Institucional - 0011373-95.2020.6.21.8000
Termo de Referéncia - TR - doc. SEI n. 0347025.

TERMO DE REFERENCIA — ASCOM N. 02/2020

1. OBJETO
Filmagem, edicdo e finalizagao de até 15 videos institucionais com 30 segundos de duracao cada, devidamente
legendados em lingua portuguesa e traduzidos na Lingua Brasileira de Sinais — LIBRAS.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1 NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Especialmente em anos eleitorais a parceria da Justica Eleitoral com os meios de comunicagao, por intermédio da
AGERT — Associagao Gatucha das Emissoras de Radio e Televisdo, ¢ ainda mais significativa. O TRE-RS obtém espacos
para veicular gratuitamente em veiculos associados da AGERT, filmes com instru¢des e informacdes aos cidaddos acerca
do processo eleitoral.

Porém, para que estes videos possam ser veiculados, além de boa qualidade técnica, € necessario que seu produtor tenha
registro na Agéncia Nacional do Cinema — ANCINE, apresente legendas em lingua portuguesa e tradugdo na Lingua
Brasileira de Sinais — LIBRAS.

2.2 ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
Perspectiva: SOCIEDADE — Objetivo Estratégico: Fomentar a aproximagao da Justica Eleitoral com a sociedade.
2.3 PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES

A aquisic¢do esta prevista no Plano de Contratagdes 2020, com ID 11308

3. DESCRICAO DO OBJETO
3.1 ITENS E DESCRICAO DETALHADA

Filmagem, edicado e finalizagao de até 15 videos institucionais com 30 segundos de duracdo, legendados em lingua
portuguesa e traduzidos na Lingua Brasileira de Sinais — LIBRAS, em lotes de 5 videos.

Para a elaboracdo de todos os videos, a Assessoria de Comunicagdo designara um servidor para atuar junto a contratada
para orientag@o na gravacao e edi¢cdo dos mesmos, bem como para fornecimento de imagens de arquivo e material grafico
(logotipos, brasdes, etc) que porventura sejam necessarios em sua elaboragao.

3.1.1 Gravagao de imagens:

A Assessoria de Comunicagdo solicitara a contratada a gravacao do video com, no minimo, trés dias uteis de
antecedéncia.

Para a filmagem, deverdo ser utilizadas, no minimo, 2 cameras de boa qualidade (no minimo DLSR) sendo, pelo menos
uma delas, movel.

As gravagoes serdo realizadas na cidade de Porto Alegre-RS, preferencialmente nas dependéncias dos TRE/RS.

As gravagoes se baseiam na coleta de depoimento voluntario de colaboradores da justiga eleitoral com som direto,
devendo prever a utilizagdo de microfone apropriado para sua captagao.

3.1.2 Edicao de imagens e finaliza¢do dos videos:

Toda a edi¢ao de imagens, incluindo a inser¢ao de legendas em lingua portuguesa e em LIBRAS, bem como de vinhetas
de abertura e encerramento, serdo realizadas em equipamento da contratada. Eventuais imagens de arquivo, elementos
graficos (logotipos, brasdes, etc) que sejam necessarios, serdo fornecidos pela Assessoria de Comunicagdo Social.
Eventuais locugoes que sejam necessarias nesta etapa poderao ser feitas por integrantes da Assessoria de Comunicagao,
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mediante roteiro elaborado pela empresa contratada.

3.1.3 Entrega dos videos:

Os videos deverdo ser entregues pela contratada em até 3 dias uteis contados do final da gravacdo do ultimo video do lote
de cinco contratados, podendo ser em midia fisica (pendrive, HD ou DVD, por exemplo) ou arquivos eletronicos
enviados e/ou disponibilizados via rede mundial de computadores (internet) em sites tipo WeTransfer.

A Assessoria de Comunicagdo designara um integrante apto para dar o recebimento do material a contratada.

3.1.4 Todos os equipamentos necessarios ao bom andamento do servigo contratado, bem como despesas de deslocamento,
alimentacdo e alojamento das pessoas necessarias a prestacao do servico, serdo de responsabilidade da empresa
contratada;

3.1.5 A empresa contratada devera fornecer um numero de telefone celular com aplicativo de mensagens (tipo
WhatsApp) ativo durante todo o periodo vigéncia do contrato para contato e solug@o de possiveis problemas;

3.1.6 Para fins de planejamento em razao dos custos de mobilizacdo, os videos serdo contratados em lotes de 5 unidades,
num maximo total de até 15 videos;

3.1.7 As legendas em lingua portuguesa e a tradu¢cdo em LIBRAS deverao ser legiveis para os fins aos quais se destinam,
sendo que esta tltima devera atender as orientagdes da Associacdo Brasileira de Normas Técnias — ABNT, a NBR 15290
no que couber;

3.1.8 Em caso de duvidas, devera ser consultada a Assessoria de Comunicagdo Social - ASCOM do TRE-RS.

3.2 CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

O art. 3° da Lei n. 8.666/93 estabelece que as licitacdes devem buscar a promogao do desenvolvimento nacional
sustentdvel. No mesmo sentido, a Instru¢gdo Normativa SLTI/MPOG n. 01/2010 determina no seu art. 6° que “Os editais
para a contratagdo de servigos deverdo prever que as empresas contratadas adotarao as seguintes praticas de
sustentabilidade na execugdo dos servigos, quando couber:

IV — forneca aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a execucao de servicos;

VIII - preveja a destinagdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo disposto na
Resolugdo CONAMA n° 257, de 30 de junho de 1999.”

4. SELECAO DE FORNECEDOR

4.1 REQUISITOS DE HABILITACAO
Para fins de habilitagdo, o fornecedor devera comprovar a regularidade perante a Fazenda Nacional, a Seguridade Social,
a Justica do Trabalho e o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS.

4.2.CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
A proposta que apresentar o menor valor total dos 15(dez) videos e que atender a todas exigéncias deste Termo de
Referéncia sera considerada como a mais vantajosa.

5. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

5.1. A contratagao sera formalizada mediante a emissao da nota de empenho de despesa, que sera enviada pela Secdo de
Compras — SECOM, preferencialmente por meio eletronico (fornecimento@tre-rs.jus.br).

5.2. O aceite na nota de empenho devera ser manifestado pela CONTRATADA no prazo de 01 (um) dia util, contado da
comprovacao do recebimento do documento.

5.2.1. Nao ocorrendo expressamente a aceitagdo da nota de empenho recebida pela CONTRATADA, no prazo acima
determinado, a aceitagdo sera entendida como tacita.

5.2.2. A recusa na aceitagdo da nota de empenho devera ser expressa, escrita e justificada e sera submetida a autoridade
competente que procedera a analise dos motivos acostados pela CONTRATADA, decidindo acerca da aceitabilidade ou
ndo da justificativa.
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5.2.3. Caso a justificativa ndo seja encaminhada na forma descrita ou esta ndo seja aceita pela autoridade competente,
sujeitara a CONTRATADA as penalidades cabiveis.

5.2.3. A contratagdo se dara por preco unitario, onde cada a unidade sera considerada o lote de 5(cinco) videos.

5.2.3. A vigéncia do contrato sera até o dia 30 de dezembro de 2020.

5.3.PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

5.3.1. Os videos deverao ser entregues pela contratada em até 3 dias uteis contados do final da gravagdo do ultimo video
do lote de cinco contratados, podendo ser em midia fisica (pendrive, HD ou DVD, por exemplo) ou arquivos eletronicos
enviados e/ou disponibilizados via rede mundial de computadores (internet) em sites tipo WeTransfer.

A Assessoria de Comunicag@o designara um integrante apto para realizar o recebimento do material a contratada.

5.3.2. Caso a entrega seja em arquivos eletronicos enviados e/ou disponibilizados via rede mundial de computadores
(internet) em sites tipo WeTransfer, a contratada devera verificar o recebimento através de correio eletronico no endereco:
ascom(@tre-rs.jus.br ou pelos telefones (51) 984-639453 ou (51) 3294-8452;

5.3.3. A CONTRATADA devera emitir, obrigatoriamente, documento fiscal dos servigos executados.
5.3.4. O controle dos prazos de entrega dos materiais sera realizado pela Assessoria de Comunicagdo - ASCOM

5.3.5. Verificada a entrega de materiais em atraso, sera solicitado 8 CONTRATADA a apresentacao de justificativa, a ser
submetida a Administracao.

5.4. FORMA DE PAGAMENTO

5.4.1. Atestado a prestagdo definitiva dos servigos, o pagamento sera efetuado por intermédio de ordem bancaria.

5.4.2. Cabera a CONTRATADA informar, no documento fiscal ou em documento apartado, o nimero da conta-corrente,
da agéncia e do estabelecimento bancério no qual lhe podera ser feito o pagamento.

5.4.3. O prazo para o pagamento serd de até 5 (cinco) dias uteis apos o recebimento definitivo da prestacao dos servigos e
entrega de cada lote de cinco videos.

5.4.3.1. Caso o valor ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 24 da Lei n. 8.666/93, o prazo para o pagamento
sera de até 10 (dez) dias tteis.

5.4.4. Os pagamentos estarao sujeitos, quando for o caso, a retencdo dos tributos e contribuigdes na forma determinada
em lei, ficando a CONTRATADA incumbida de fazer as comprovagdes necessarias na hipotese de nao retencao.

5.4.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento e, desde que a CONTRATADA ndo tenha concorrido para tanto, fica
estabelecido que os encargos moratérios devidos pelo CONTRATANTE, entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento, serdo calculados por meio da aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, onde:
EM = Encargos Moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso;

1= taxa percentual anual do valor de 6%;

I = indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:

[=1/365

I=(6/100) / 365

5.5. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

5.5.1. Receber os servigos contratados no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.
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5.5.2. Disponibilizar, durante as gravagoes, um servidor do TRE-RS para orientagdo da CONTRATADA sobre os
principais aspectos a serem filmados. Caso solicitado, também disponibilizara um servidor para realizar as locugoes
necessarias mediante roteiro fornecido pela contratada.

5.5.3. Comunicar a CONTRATADA, sobre imperfeigoes, falhas ou irregularidades verificadas no servigo fornecido, para
que seja corrigido.

5.5.4. Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

5.5.5. Fornecer arquivos com imagens (logotipos) da institui¢do e imagens de arquivo para uso nos materiais produzidos,
Caso NEecessario.

5.6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.6.1. Proceder a execugdo dos servigos e a entrega dos videos em conformidade com o quantitativo e especificagoes
constantes neste Termo de Referéncia;

5.6.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de Defesa do Consumidor
(Lein. 8.078, de 1990);

5.6.3. Manter todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas para a contratacao;

5.6.4. Responder por todos os onus, diretos e indiretos, incidentes no fornecimento dos materiais, inclusive aqueles
referentes a embalagem, seguros, taxas, fretes, transporte, descarga e demais encargos;

5.6.5 Utilizar para a filmagem, no minimo, 2 cAmeras de boa qualidade (no minimo DLSR) sendo, pelo menos uma delas,
movel,;

5.6.6 Prever a utilizacao de microfone apropriado para a captacao de som direto nas filmagens, uma vez que se baseiam
na coleta de depoimentos voluntarios de colaboradores da justica eleitoral;

5.6.7 Editar e finalizar os videos, incluindo a inser¢do de legendas em lingua portuguesa e em LIBRAS, em seus
equipamentos (computadores, etc). Eventuais imagens de arquivo, elementos graficos (logotipos, brasdes, etc) que sejam
necessarios, serao fornecidos pela Assessoria de Comunicagao Social, mediante solicitagao;

5.6.8 Entregar os videos, em lotes de cinco, em até 3 dias uteis contados do final da gravacdo do ultimo video do lote, nas
condicdes estabelecidas no item 3.1.3;

5.6.9 Responsabilizar-se pelos equipamentos necessarios ao bom andamento do servigo contratado, bem como despesas
de deslocamento, alimentago e alojamento das pessoas necessarias a prestagdo do servigo;

5.6.10 Fornecer um nimero de telefone celular com aplicativo de mensagens (tipo WhatsApp) ativo durante todo o
periodo de realizagdo do servigo para contato e solug@o de possiveis problemas;

5.6.11 Consultar a Assessoria de Comunicagdo Social — ASCOM do TRE-RS imediatamente em caso de diividas durante
a execucao dos servigos;

5.6.12 Dentre as condi¢des previstas no item 5.6.3, destaca-se o registro na Agéncia Nacional do Cinema - ANCINE, que
podera ser apresentado em até 3(tr€s) dias uteis apos a assinatura do contrato. Desta maneira, as gravacdes sO poderao ter
inicio com a apresentagdo de tal registro, conforme item 3.1.1.

6. SANCOES

6.1. A inobservancia injustificada dos prazos acordados, nas condi¢des constantes do item 3.1 e seus subitens, sujeitara a
CONTRATADA a multa moratéria didria, a ser aplicada sobre o valor da contratagdo, nos percentuais discriminados a
seguir, sem prejuizo da rescisdao unilateral do contrato e aplicacdo das demais sangdes previstas na Lei 8.666/93:

a) 0,25%, do 1° ao 15° dia de atraso; e

b) 0,75%, do 16° ao 30° dia de atraso.

6.2. Na hipétese de o contrato perder a utilidade em decorréncia do atraso na prestacao das obrigacdes assumidas, sera
aplicada multa compensatoria de 20% do valor da contratacdo, por inexecugao total.
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6.2.1.No caso de inexecugao parcial das obrigagdes, o percentual previsto no item anterior incidira sobre a parcela nao
executada ou entregue.

Porto Alegre, 14 de julho de 2020.
Cleber da Silva Moreira,
Assessor de Comunicagdo Social.

Documento assinado eletronicamente por Cleber da Silva Moreira, Analista Judiciario, em 13/07/2020, as 18:59, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei
11.419/2006.

m- A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-rs.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&
L id orgao acesso_externo=0 informando o codigo verificador 0347025 ¢ o codigo CRC 6024896F.

Rua Duque de Caxias, 350 - Bairro Centro - Porto Alegre/RS - CEP 90010-280
www.tre-rs.jus.br - Fone: (51) 3294 8452
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