JUSTICA ELEITORAL
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO SUL

TERMO DE REFERENCIA — CODES N. 11/2019

1 OBJETO

Inscrigao de 03 (trés) servidores do TRE/RS para o curso “Paleografia — Moédulo 17, oferecido
pela Santa Casa de Misericordia de Porto Alegre.

2 MOTIVACAO DA CONTRATACAO
2.1 NECESSIDADE DA CAPACITACAO

Capacitar os servidores lotados na Sec¢do de Biblioteca e Arquivo (SBARQ), que atuam
especificamente nas a¢des do Memorial da Justi¢a Eleitoral Gatcha, nas técnicas aplicadas na
tradug¢do de manuscritos — documentos do acervo historico, datados entre o periodo do Brasil
Império até os anos de 1990. Estes documentos sdo de dificil leitura e compreensdo por
utilizarem uma caligrafia antiga, por vezes indecifravel. Também espera-se que a capacitagdo na
area da Diplomatica agregue conhecimentos necessarios para a verificagdo da autenticidade dos
documentos ¢ identificagdo do seu periodo de producdo, relacionando a motivagdo de sua
producdo com o regramento legal do contexto de producao.

Os temas “Paleografia” e “Diplomatica” sdo fundamentais para o entendimento do contetido
registrado nos documentos de carater historico, com destaque para livros de inscri¢do de eleitores
¢ atas de eleicdo (periodo de 1800 a 1985), titulos eleitorais, livros de atas de Sessdo do Pleno do
TRE-RS (1945 até a introducdo da informatizacdo), processos judiciais, entre outros.

2.2 COMPETENCIAS DESENVOLVIDAS

Memoria: Executa as diversas etapas do processamento técnico da documentagdo histdrica
(registro, classificagdo, catalogacdo e indexacdo) em conformidade com as normas arquivisticas
e museologicas.

Memoria: Orienta e realiza pesquisas na area da historia para atendimento de demandas dos
publicos interno e externo.

Memoria: Planeja e executa agdes com o objetivo de resgatar e registrar a experiéncia funcional
de magistrados e servidores, como forma de preserva¢do e difusdo do trabalho da Justica
Eleitoral.

Memoria: Planeja e executa exposigdes, permanentes ou temporarias, envolvendo datas, fatos ou
periodos relevantes para a historia da Justica Eleitoral.

Memodria: Planeja e executa pesquisas, nos acervos historicos e nas fontes de informagao da area,
para subsidiar publicagdes e contetidos a serem difundidos em meio eletronico ou de forma
impressa.

2.3 RESULTADOS ESPERADOS

Aprimoramento da organizagdo, cataloga¢do e contextualizagdo dos documentos de carater
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histérico, notadamente os manuscritos, visando o desenvolvimento de estratégias para
disseminagdo do acervo histoérico do TRE-RS para a sociedade.

24 ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO
ESTRATEGICO

Perspectiva: Sociedade. Objetivo estratégico: Prestar servigos de exceléncia.
Perspectiva Processos Internos. Objetivo estratégico: Buscar a exceléncia na gestao.
Perspectiva: Pessoas e Recursos. Objetivo estratégico: Desenvolver pessoas por competéncias.

2.5 PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CAPACITACAO

A presente capacitagcdo consta do Plano Anual de Capacitacdo 2019, consoante as orientagdes
contidas na Resolugdo TRE-RS n. 242/2013 — Politica de Educagado ¢ Desenvolvimento — PED ¢
na IN P n. 55/2019.

3 DESCRICAO DO OBJETO
3.1 FORMA DE EXECUCAO DO OBJETO

3.1.1. Trata-se de curso aberto, no qual as condi¢des de contratagdo s@o uniformes a todos os
interessados e estabelecidas pela instituicdo promotora do evento, conforme proposta do
documento PAE n. 34373/2019, as quais se adere no ato de inscrigao.

3.1.2. O evento sera realizado conforme segue:

Local: Centro Historico da Santa Casa de Misericérdia de Porto Alegre.

Rua Prof. Annes Dias, 295 - Centro Histérico - Porto Alegre/RS.

Data: 18, 25 de maio e 01, 08 de junho (sdbados), no horério das 8h30min as 12h10min.
* Carga horéria: 20 horas-aula.

* Preco: R$ 222,30 por participante, com o total de R$ 666,90 (sciscentos ¢ sessenta ¢ seis reais
€ noventa centavos) para trés participantes.

3.2 OBJETIVOS DO EVENTO

A capacitacdo traz contribui¢gdes importantes para auxiliar na identificacdo de diversos
documentos do acervo do Memorial da JE, possibilitando sua correta descri¢do, catalogacao e
disseminagao.

3.3 QUALIFICACAO DA PROMOTORA DO EVENTO

O Centro Historico-Cultural Santa Casa, criado a partir do Arquivo Administrativo e Museu,
compde o CEDOP — Centro de Documentagdo e Pesquisa, unidade que, desde 1986 ¢
responsavel pela guarda, conserva¢do e disponibilizagio dos documentos da institui¢dao
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irmandade santa Casa de Misericordia de Porto Alegre. Possui uma equipe formada por
historiadores, socidlogos e arquivistas, que sdo responsaveis pela reunido e organizagdo de
objetos utilizados na instituigao.

Também cuida da gestdio de um importante acervo arqueologico resultado das inumeras
intervengoes realizadas na regido que em que encontra a institui¢ao.

Por todo o trabalho que realiza, atualmente, ¢ reconhecido como um espaco que cuida da
preservacao da memoria e incentivo as mais variadas manifestagoes de expressao cultural, ndo
apenas da instituicao, mas da comunidade local, também. Tem sido importante e confiante fonte
para trabalhos cientificos na area. O histérico de atuagdo como centro de documentagdo e de
preservacao da memoria € reconhecido nas exposi¢des e publicagdes cientificas que realiza,
recuperando, preservando e divulgando documentos histéricos e a histéria local, o que contribui
para sua inquestionavel reputacao ético-profissional (doc. PAE n.34679/2019).

3.4 QUALIFICACAO DO PALESTRANTE

Vanessa Gomes de Campos ¢ Historiadora e Arquivista, atua como Coordenadora do Arquivo da
Curia Metropolitana de Porto Alegre e ¢ arquivista do Instituto Histdrico e Geografico do Rio
Grande do Sul. No CHC Santa Casa vem colaborando na revisdo de verbetes de pacientes
estrangeiros registrados em Codices de Matricula Geral dos Enfermos, de 1843 a 1929.

4 GESTAO DA CONTRATACAO

4.1 FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

A contratagdo sera formalizada mediante a emissdo da nota de empenho de despesa, que sera
enviada pela Secao de Capacitagcdo — SECAP, visando a confirmagado da inscri¢ao no evento.

4.2 RECEBIMENTO DO OBJETO E PAGAMENTO

4.2.1 Realizado o evento, a CONTRATADA emitird documento fiscal no valor correspondente.
4.2.2 Atestada a execucdo do objeto, o pagamento serd efetuado por intermédio de ordem
bancéria.

4.2.3 O prazo para o pagamento serd de até 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento do
documento fiscal, ou de até 10 (dez) dias tteis, caso o valor ultrapasse o limite de que trata o
inciso II do art. 24 da Lei n. 8.666/1993.

4.2.4 Os pagamentos estardo sujeitos, quando for o caso, a retengdo dos tributos e contribuigdes
na forma determinada em lei, ficando a CONTRATADA incumbida de fazer as comprovacdes
necessarias na hipotese de nao retengao.

4.3 ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO CONTRATUAL

O acompanhamento da execugdo da contratagdo sera efetuado pela Secdo de Capacitagdo —
SECAP, que, dentre outras atividades, registrard eventuais falhas, mantera comunica¢do com a
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CONTRATADA ¢ acompanhara a frequéncia dos participantes, nos termos da Resolucdo TRE-
RS n. 242/2013.

5 CRITERIOS DE SELECAO DA CONTRATADA
5.1 JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA

A definicdo do objeto da contratacdo levou em consideracdo o fato de o evento ajustar-se
perfeitamente as necessidades deste TRE, sendo realizado em Porto Alegre. O periodo definido
pela promotora € conveniente a este Tribunal, sendo a proposta vantajosa para a Administragao.

5.2 JUSTIFICATIVA DO PRECO

Por se tratar de evento aberto, o valor proposto a este Tribunal ¢ igual aquele cobrado dos demais
interessados, considerando a forma de pagamento mediante empenho. Pelas diligéncias
realizadas (documento PAE n. 34428/2019), observa-se que o preco da capacitagdo tem se
mantido dentro dos parametros de mercado, considerando eventos oferecidos em anos anteriores.

5.3 REQUISITOS DE HABILITACAO

Para a contratagdo, foi verificada e juntada, no documento PAE n. 34496/2019, prova de
regularidade da CONTRATADA perante a Fazenda Nacional, a Seguridade Social, a Justi¢a do
Trabalho e o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS.

6. EQUIPE DE GESTAO

Equipe de Gestdao do contrato com a empresa Irmandade Santa Casa de Misericordia:

Gestor do Contrato: Rinaldo Miranda Castro, Coordenador de Desenvolvimento;

Suplente: Ronaldo Costa Quintana, Assistente.

Fiscal do Contrato: Fatima Rosane Silveira Souza, Chefe da Se¢do de Planejamento; Suplente:
Ricardo Duarte da Silva, Técnico Judiciario;

Fiscal do Contrato: Natalia Gomes da Silva, Chefe da Secdo de Capacita¢do; Suplente: Clener
Moreira Nunes, Técnico Judiciario.

Porto Alegre, 29 de abril de 2019.

Fatima Rosane S. Souza, Rinaldo Miranda Castro,

Secao de Planejamento — SPLAN. Coordenadoria de Desenvolvimento — CODES.
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