JUSTICA ELEITORAL
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO SUL

TERMO DE REFERENCIA —ASCOM N. 01/2019

1.OBJETO
Aquisigdo de cartazes e panfletos para uso no cadastramento biométrico 2019/2020.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.1. A aquisicdo se faz necessaria porque os materiais fazem parte da campanha publicitaria do
TRE-RS de divulgagdo do recadastramento biométrico de eleitores (ciclo 2019/2020). Trata-se de
contratacdo complementar, para atender a demanda de divulgagdo e os prazos de revisdo do
eleitorado.

2.1.2. O objetivo da aquisigdo € garantir o fornecimento desses materiais que, em ciclos anteriores,
jé& se mostraram eficazes para fazer chegar as informacdes aos eleitores de cidades do porte das que
ora passam pelo processo. Portanto, serdo essas as principais midias adotadas pela campanha.

2.2. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
Perspectiva: PESSOAS E RECURSOS — Objetivo Estratégico: Aperfeigoar a Infraestrutura Fisica.
2.3. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES

A aquisicao esta prevista no Plano de Contratagdes 2019, com ID 10610.

3.DESCRICAO DO OBJETO

3.1.ITENS E DESCRICAO DETALHADA

1) Cartazes formato A2 (420 x 594 mm), 4 cores, impressao off-set, em papel couché com
gramatura minima de 175 g/m?, fornecidos cintados em magos de 50 unidades.

Cartaz arte 1 — 200 unidades;
Cartaz arte 2 — 500 unidades.

O TRE-RS fornecera o arquivo com as artes finais dos cartazes.
Total: 700 unidades

2) Panfletos formato A5 (148 x 210 mm), 4 cores, impressdo off-set, em papel couché com
gramatura minima de 175 g/m?, fornecidos cintados em magos de 50 unidades.

Panfleto arte 1 — 50.000 unidades.
O TRE-RS fornecera o arquivo com a arte final do panfleto.

Total: 50.000



32.RELACAO ENTRE A DEMANDA PREVISTA E A QUANTIDADE DE MATERIAISA
SEREM ADQUIRIDOS

As quantidades foram levantadas de acordo com estudos preliminares.
3.3.CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

O art. 3° da Lei n. 8.666/93 estabelece que as licitacdes devem buscar a promogao do
desenvolvimento nacional sustentavel. No mesmo sentido, a Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n.
01/2010 determina no seu art. 5° que “Os 6rgdos e entidades da Administragao Publica Federal
direta, autarquica e fundacional, quando da aquisicdo de bens, poderdo exigir os seguintes critérios
de sustentabilidade ambiental:

I — que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atoxico,
biodegradavel, conforme ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2". Adotando a pratica estabelecida na
Instru¢@o Normativa SLTI/MPOG n. 01/2010, solicitamos que os materiais sejam,
preferencialmente, acondicionados em embalagem adequada, ndo individual, com o menor volume
possivel, que utilize materiais reciclaveis.

4. SELECAO DO FORNECEDOR
4.1. REQUISITOS DE HABILITACAO

4.1.1. Para fins de habilitagdo, o fornecedor deverd comprovar a regularidade perante a Fazenda
Nacional, a Seguridade Social, a Justica do Trabalho e o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo —
FGTS.

42.CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

4.2.1. A proposta que apresentar o menor valor total por item e que atender a todas exigéncias deste
Termo de Referéncia sera considerada como a mais vantajosa.

43. AMOSTRAS

4.3.1. O detentor da proposta de menor precgo para os itens 1 e 2, serd convocado a apresentar
amostra do material.

4.3.2. O item 1 possui dois tipos de arte (cartazes com arte 1 e arte 2) e o item 2 possui um tipo de
arte (panfletos com arte 1).

4.3.3. O vencedor de cada item devera apresentar 01 unidade de cada tipo de arte (02 amostras de
cartazes e 01 amostra de panfletos).

4.3.4. As amostras deverao ser entregues, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contado da respectiva
convocacao, na Secao de Almoxarifado — SEMOX, no endere¢o e nos horarios indicados no item
5.2.2 deste Termo de Referéncia.

4.3.5. As amostras deverao estar devidamente embaladas e identificadas com o objeto da
contratagao, o numero do item, 0 nome ou a razao social do fornecedor e ter como destinatario a
COMAP.



4.3.6. Sera permitido, aos interessados, 0 acompanhamento dos procedimentos de avaliacdo das
amostras que serdo realizados no Almoxarifado do TRE-RS, as 15 horas do dia util subsequente ao
encerramento do prazo de apresentacdo das amostras.

4.3.7. O resultado de cada avaliacdo sera divulgado em laudo elaborado pelo TRE-RS, no prazo de
02 dias uteis.

4.3.8. O roteiro da avaliagao sera o mesmo realizado para o recebimento dos materiais, previsto no
item 5.3.2 deste Termo de Referéncia.

4.3.9. As amostras reprovadas poderdo ser retiradas junto a Se¢do de Almoxarifado - SEMOX, em
até 30 dias apos a formalizagdo da contratacao, nas condigdes em que se encontrarem. Decorrido
esse prazo, poderd o TRE-RS doa-las ou simplesmente descarta-las.

4.3.10. As amostras aprovadas permanecerdo em poder do Almoxarifado até a entrega definitiva do
respectivo item, com vistas a avaliar se o material entregue confere com o aprovado e serdo
consideradas como uma unidade fornecida.

4.3.11. A apresentacdo das amostras e seu posterior recolhimento serdo de responsabilidade dos
fornecedores, sem qualquer 6nus ao TRE-RS.

5.GESTAO DA CONTRATACAO
5.1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

5.1.1. A contratacdo sera formalizada mediante a emissdo da nota de empenho de despesa, que serd
enviada pela Se¢ao de Compras — SECOM, preferencialmente por meio eletronico

(fornecimento@tre-rs.jus.br).

5.1.2. O aceite na nota de empenho devera ser manifestado pela CONTRATADA no prazo de 01
(um) dia util, contado da comprovagao do recebimento do documento.

5.1.2.1. Nao ocorrendo expressamente a aceitacdo da nota de empenho recebida pela
CONTRATADA, no prazo acima determinado, a aceitacdo sera entendida como tacita.

5.1.2.2. A recusa na aceita¢do da nota de empenho deverd ser expressa, escrita e justificada e sera
submetida a autoridade competente que procedera a analise dos motivos acostados pela
CONTRATADA, decidindo acerca da aceitabilidade ou ndo da justificativa.

5.1.2.3. Caso a justificativa ndo seja encaminhada na forma descrita ou esta ndo seja aceita pela
autoridade competente, sujeitara a CONTRATADA as penalidades cabiveis.

52.PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

5.2.1. O prazo para a entrega dos materiais sera de, no maximo, 20 (vinte) dias, contados a partir do
aceite da nota de empenho pela CONTRATADA.

5.2.2. Os materiais deverdo ser entregues em perfeitas condi¢gdes de uso e armazenamento, no
Almoxarifado do TRE-RS, localizado na Rua Duque de Caxias, 350, Porto Alegre, RS, no periodo
das 13h as 19h, de segunda a sexta-feira.


mailto:fornecimento@tre-rs.jus.br

5.2.3. A entrega devera ser agendada junto a Se¢do de Almoxarifado — SEMOX (almoxarifado@tre-
rs.jus.br e 51-3294-8316), com 01 dia(s) de antecedéncia.

5.2.4. A CONTRATADA devera emitir, obrigatoriamente, Nota Fiscal Eletronica ou Cupom Fiscal
Eletronico para os materiais fornecidos, entregando os mesmos acompanhados do respectivo
DANFE.

5.2.5. O controle dos prazos de entrega dos materiais sera realizado pela Secao de Compras —
SECOM.

5.2.5.1. Verificada a entrega de materiais em atraso, serd solicitado 8 CONTRATADA a apresentagao
de justificativa, a ser submetida a Administragao.

5.3. RECEBIMENTO DO OBJETO
5.3.1. O recebimento dos materiais sera feito em duas etapas, conforme abaixo:

5.3.1.1.Provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do material com a
especifica¢do. No local de entrega, servidor designado fard o recebimento dos materiais, limitando-
se a verificar a sua conformidade com o discriminado nas Notas de Empenho e Fiscal, fazendo
constar no canhoto e no verso desta tltima a data da entrega do bem e, se for o caso, as
imperfeicdes, falhas ou irregularidades observadas;

5.3.1.2.Definitivamente, no prazo de até 02 (dois) dias tteis, contados do recebimento provisorio,
por servidor designado ou comissdao que procedera ao recebimento, verificando as especificacdes e
as qualificagdes dos produtos entregues, de conformidade com o exigido neste Termo de
Referéncia.

5.3.2. O método de avaliacdo da conformidade dos materiais serd o seguinte:

5.3.2.1. Avaliacdo que consiste na realiza¢cdo de observagdes fisicas, visando comprovar a
compatibilidade do material ofertado com a especificaciao constante este Termo de Referéncia e
com a amostra apresentada.

5.3.3. Os materiais que forem recusados no recebimento, por imperfei¢des, falhas ou irregularidades
deverao ser substituidos no prazo maximo de 10 (dez) dias, contado da notificagdao formal, sem
qualquer 6nus para o TRE-RS.

54. FORMA DE PAGAMENTO

5.4.1. Atestado o recebimento definitivo dos materiais, o pagamento sera efetuado por intermédio de
ordem bancéria.

5.4.2. Cabera a CONTRATADA informar, no documento fiscal ou em documento apartado, o
numero da conta-corrente, da agéncia e do estabelecimento bancario no qual lhe poder ser feito o
pagamento.

5.4.3. O prazo para o pagamento sera de até 5 (cinco) dias uteis.

5.4.3.1. Caso o valor ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 24 da Lei n. 8.666/93, o prazo
para o pagamento serd de até 10 (dez) dias tteis.



5.4.4. Os pagamentos estardo sujeitos, quando for o caso, a retenc¢do dos tributos e contribui¢des na
forma determinada em lei, ficando a CONTRATADA incumbida de fazer as comprovagdes
necessarias na hipdtese de nao retengao.

5.4.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento e, desde que a CONTRATADA néo tenha
concorrido para tanto, fica estabelecido que os encargos moratérios devidos pelo CONTRATANTE,
entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento, serdo calculados por meio da
aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, onde:

EM = Encargos Moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso;

1 = taxa percentual anual do valor de 6%;

[ = Indice de compensag¢ao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I[=1/365

I=(6/100) /365

5.5.0BRIGACOES DO CONTRATANTE

5.5.1. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;

5.5.2. Verificar, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as
especificagdes constantes deste Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitagao e

recebimento definitivo;

5.5.3. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢gdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

5.5.4. Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia.

5.5.5. Fornecer arquivo com a arte final dos impressos.
5.6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.6.1. Proceder a entrega dos materiais, em conformidade com o quantitativo e especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia;

5.6.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Coédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n. 8.078, de 1990);

5.6.3. Manter todas as condi¢des de habilitagao e qualificagdo exigidas para a contratagao;

5.6.4. Responder por todos os 6nus, diretos e indiretos, incidentes no fornecimento dos materiais,
inclusive aqueles referentes a embalagem, seguros, taxas, fretes, transporte, descarga e demais
encargos.

6. SANCOES

6.1. A inobservancia injustificada dos prazos acordados sujeitara a CONTRATADA a multa
moratoria didria, a ser aplicada sobre o valor da contratagdo, nos percentuais discriminados a seguir,



sem prejuizo da rescisdo unilateral do contrato e aplicagdo das demais sangdes previstas na Lei
8.666/93:

a) 0,25%, do 1° ao 15° dia de atraso; e
b) 0,75%, do 16° ao 30° dia de atraso.

6.2. Na hipdtese de o contrato perder a utilidade em decorréncia do atraso na prestacao das
obrigacdes assumidas, serd aplicada multa compensatoria de 20% do valor da contratagao, por

inexecugao total.

6.2.1.No caso de inexecug¢do parcial das obrigacdes, o percentual previsto no item anterior incidira
sobre a parcela ndo executada ou entregue.

Porto Alegre, 19 de margo de 2019.

Cleber da Silva Moreira,
Assessor de Comunicagao Social



