1.

JUSTICA ELEITORAL
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO SUL

TERMO DE REFERENCIA - ASCOM N. 03/2019

OBJETO

Contratagdo de uma maquina de café (com outras bebidas — expresso, capuccino, chocolate, etc.),
com fornecimento de todos os insumos necessarios, para o 46° Encontro do Colégio de
Corregedores dos Tribunais Regionais Eleitorais, a realizar-se nos dias 9 ¢ 10 de maio de 2019, no

Grande Hotel Dall'Onder, em Bento Gongalves — RS.

FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1. NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.1. Com objetivo da defesa dos principios, prerrogativas e fungdes institucionais das
Corregedorias Eleitorais; da integracdo das Corregedorias Eleitorais em todo territdrio
Nacional; do intercaAmbio de experiéncias funcionais e administrativas; da uniformizagao
das atividades das Corregedorias Regionais Eleitorais; do estudo e do aprofundamento dos
temas juridicos ligados a atividade-fim das Corregedorias, bem como das questdes judiciais
que possam ter repercussao em mais de um Estado da Federacdo, buscando um
aprimoramento da cidadania e das instituicdes democraticas e eleitorais, o Colégio de
Corregedores da Justica Eleitoral promove trés reunides anuais em local e datas definidas
pelo proprio Colégio.

2.1.2. Em seu Estatuto Capitulo II, secdo I, artigo 5°, paragrafo 2°, dispde que a data e o local
da reunido da Assembleia Geral serdo designados na reunido antecedente e no paragrafo 5°
do mesmo artigo, designa que o TRE, em cuja circunscri¢do vier a se reunir a Assembleia
Geral, provera o necessario apoio material, técnico e de recursos humanos para a exceléncia
dos trabalhos.

2.1.3. No XLIV Encontro do Colégio de Corregedores em 22 e 23 do més de novembro de

2018, na cidade do Rio de Janeiro/RJ, foi acordado entre as autoridades presentes em
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realizar o proximo encontro do Colégio de Corregedores em Bento Gongalves/RS, em 09 e
10 de maio de 2019, conforme disposto em ATA da reunido, que se encontra na pagina do

Colégio de Corregedores Eleitorais http://cceb.tre-sp.gov.br/

2.1.4. A partir disso, a ASCOM — Cerimonial fez um estudo para elaboracao de termo de
referéncia, com base em estudo dos encontros anteriores, que podem ser aferidos nas atas

disponiveis na pagina do Colégio de Corregedores Eleitorais http://cceb.tre-sp.gov.br/,

somado a coleta de informagdes junto aos cerimoniais e Corregedorias que ja sediaram
esses Encontros de Corregedores, além de analise de termos de referéncia de outras
entidades publicas, percebe-se que durante o Encontro de Corregedores ha uma intensa
atividade de trabalho, abrangendo o dia inteiro e estendendo-se até a noite. Portanto, faz-se
necessaria a disponibilizacdo do servico de uma maquina de café para que os participantes

possam usufruir de uma maior variedade de bebidas em qualquer horario do evento.

22.ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO
ESTRATEGICO
Perspectiva: Pessoas e Recursos — Objetivo Estratégico: Fortalecer o engajamento do quadro

funcional.

2.3. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES
A contratacdo estd prevista no Plano de Contratacdes 2019 com o ID ASCOM 10437.

3. DESCRICAO DO OBJETO

3.1. ITEM E DESCRICAO DETALHADA
3.1.2. Contratacio de uma maquina de café, 220v, tipos variados (expresso, capuccino,
chocolate, etc.), abastecida com insumos e material (copos, leite, dgua, etc.) para 130
pessoas, com entrega e instalacdo no dia 8 de maio de 2019 e desinstalagdo dia 10 de maio

apods o término do evento.

32.RELACAO ENTRE A DEMANDA PREVISTA E A QUANTIDADE A SER
CONTRATADA
As quantidades foram levantadas de acordo com o nimero de participantes do evento e as

especificagdes do objeto. O evento contard com a participacdo de aproximadamente 130
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pessoas (entre eles Corregedores, secretarios dos TRE's e servidores da equipe de apoio da

Justiga Eleitoral).

3.3.CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

O art. 3° da Lei n. 8.666/93 estabelece que as licitagdes devem buscar a promocdo do
desenvolvimento nacional sustentavel. No mesmo sentido, a Instru¢do Normativa
SLTI/MPOG n. 01/2010 determina no seu art. 5° que “Os oOrgdos ¢ entidades da
Administragdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional, quando da aquisi¢cdo de
bens, poderdo exigir os seguintes critérios de sustentabilidade ambiental:

I — que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atoxico,
biodegradavel, conforme ABNT NBR — 15448-1 ¢ 15448-2".

Adotando a pratica estabelecida na Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n. 01/2010,
solicitamos que os materiais sejam, preferencialmente, acondicionados em embalagem

adequada, ndo individual, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis.

SELECAO DO FORNECEDOR
4.1. REQUISITOS DE HABILITACAO
4.1.1. Para fins de habilitacdo, o fornecedor deverd comprovar a regularidade perante a

Fazenda Nacional, a Seguridade Social, a Justica do Trabalho ¢ o Fundo de Garantia do

Tempo de Servigo — FGTS.

4.2.CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
4.2.1. A proposta que apresentar o menor valor e que atender a todas exigéncias deste Termo

de Referéncia sera considerada como a mais vantajosa.

GESTAO DA CONTRATACAO
5.1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO
5.1.1. A contratacdo sera formalizada mediante a emissao da nota de empenho de despesa,
que sera enviada, preferencialmente por meio eletronico.
5.1.2. O aceite na nota de empenho devera ser manifestado pela CONTRATADA no prazo de
01 (um) dia util, contado da comprovagdo do recebimento do documento.
5.1.2.1. Nao ocorrendo expressamente a aceitacdo da nota de empenho recebida pela
CONTRATADA, no prazo acima determinado, a aceitacdo serd entendida

como tacita.
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5.1.2.2. A recusa na aceitacdo da nota de empenho deverd ser expressa, escrita e
justificada e serd submetida a autoridade competente que procederd a analise
dos motivos acostados pela CONTRATADA, decidindo acerca da
aceitabilidade ou ndo da justificativa.

5.1.2.3. Caso a justificativa ndo seja encaminhada na forma descrita ou esta ndo seja
aceita pela autoridade competente, o prazo para a entrega continuara fluindo
normalmente e, caso nao seja cumprido, sujeitara a CONTRATADA as

penalidades cabiveis.

5.2.PRAZO E EXECUCAO DOS SERVICOS
5.2.1. A contratada devera deixar a maquina disponivel para utilizagdo no dia 8 de maio de
2019, as 17h, e permanecer instalada até¢ as 18h30min, do dia 10 de maio de 2019, na entrada

da sala onde sera realizado o evento.

5.2.2. A maquina deverd ser apresentada abastecida, com todos os insumos e material (copos,
leite, agua, etc.) para atender os 130 participantes ao longo dos dois dias do evento.

5.2.3. Para o preparo das bebidas devera ser fornecida dgua mineral (bombonas), ja que
normalmente ndo se encontra, nesses locais de eventos, ponto de espera de agua para conectar a
maquina.

5.2.4. Efetuar a reposicdo das quantidades consumidas dos produtos da maquina, mantendo-a
sempre abastecida ou treinar 2 servidores para que fiquem responsaveis pelo devido
abastecimento.

5.2.5. A maquina devera ser desinstalada pela contratada no dia 10-05-2019, entre 18h30min e
19h.

5.2.6. A montagem e desmontagem devera ocorrer por conta da contratada.

5.2.7. A entrega deverd ser agendada junto a Assessoria de Comunicagao Social - ASCOM com
5 dias de antecedéncia do inicio do evento, pelo e-mail cerimonial@tre-rs.jus.br ou telefones

(51) 3294.8453 ou (51) 99959-9481, com Luciane.

5.3. RECEBIMENTO DO OBJETO
5.3.1. O recebimento do objeto serd feito por servidor designado ou comissdo que
procedera ao recebimento, verificando as especificagcdes e as qualificagdes dos servigos
entregues, em conformidade com o exigido neste Termo de Referéncia.
5.3.2. No dia do evento, ficardo responsaveis pela execucao do servico Luciana Arenhart

Santos e Luciane Regina Gasperin, telefone celular (51) 99959-9481.
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5.4. FORMA DE PAGAMENTO

5.5.

5.6.

5.4.1.

5.4.2.

5.4.3.

5.4.4.

Atestado o recebimento dos servigos, o pagamento serd efetuado por intermédio de
ordem bancéria.

Cabera a CONTRATADA informar, no documento fiscal ou em documento apartado,
o numero da conta-corrente, da agéncia e do estabelecimento bancario no qual lhe
poderé ser feito o pagamento.

O prazo para o pagamento sera de até 5 (cinco) dias uteis, a contar do atesto do
Servico.

Os pagamentos estardo sujeitos, quando for o caso, a retengdo dos tributos e
contribui¢cdes na forma determinada em lei, ficando a CONTRATADA incumbida de

fazer as comprovagdes necessarias na hipdtese de nao retengao.

OBRIGACOES DO CONTRATANTE

5.5.1.
5.5.2.

5.5.3.

5.5.4.

5.5.5.

Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;
Verificar, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as
especificagdes constantes deste Termo de Referéncia e da proposta, para fins de
aceitacdo e recebimento definitivo;

Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdoes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA no valor correspondente ao objeto, no prazo e
forma estabelecidos neste Termo de Referéncia;

A gestdo da contratagdo sera realizada de acordo com a Instru¢do Normativa DG

09/2008 do Tribunal Regional Eleitoral do RS.

OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.6.1.

Proceder a prestagdo dos servigos, em conformidade com o quantitativo e

especificagdes constantes neste Termo de Referéncia;

5.6.1.1 E facultada a visita prévia ao local da instalacdo do equipamento ndo podendo ser

alegado desconhecimento das condigdes existentes.

5.6.2.

Instalar, as suas expensas, o equipamento no local determinado pela Contratante,
fornecendo todos os conectores, adaptadores e conexdes necessarios a instalagdo,
ficando a cargo da Contratada disponibilizar apenas a infraestrutura necessaria a

instalacdo, qual seja, ponto elétrico de 220V.
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5.6.3.

5.6.4.

5.6.5.

5.6.6.

5.6.7.

5.6.8.

5.6.9.
5.6.10.

6. SANCOES

6.1.

6.2.

Fornecer o material de consumo, tantos os insumos quanto os descartaveis, necessario
ao bom funcionamento dos equipamentos, de forma que os servigos ndao sofram
interrupgao pela falta de materiais;

Substituir o equipamento ou materiais que nao estiverem em conformidade com as
especificagdes constantes no presente Termo de Referéncia por outro da mesma
qualidade ou superior sem Onus para o TRE/RS no prazo maximo de 30 minutos,
contados do recebimento da notificagao;

Fornecer nimero telefonico e nome da pessoa responsavel pela manutengdo, para que
seja contatada com maior agilidade, em caso de substituicdo do equipamento;

A CONTRATADA sera responsavel por quaisquer despesas de transporte referentes a
entrega e retirada de material, inclusive dentro do prazo de garantia.

Devera responder pelo fornecimento do material ¢ da mao de obra necessarios a
execucdo do servico, zelando pela qualidade e atendendo as normas técnicas e a
legislacdo brasileira vigente.

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cdodigo de Defesa do Consumidor (Lei n. 8.078/1990);

Manter todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratagao;
Responder por todos os 6nus, diretos e indiretos, incidentes no fornecimento dos
materiais, inclusive aqueles referentes a embalagem, seguros, taxas, fretes, transporte,

descarga e demais encargos.

Na hipotese de o contrato perder a utilidade em decorréncia do atraso na prestacdo das

obrigacdes assumidas, sera aplicada multa compensatoria de 20% do valor da contratagdo,

por inexecugao total.

Em qualquer hipotese, havendo justo motivo aceito pela Administragdo, nao serao aplicadas

san¢Oes administrativas.

Porto Alegre, 15 de fevereiro de 2019.

Elaboragao: Cerimonial do TRE/RS

Luciana Arenhart Santos

Assessora de Comunicagao Social Substituta

TRE/RS
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