TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO SUL

Corregedoria Regional Eleitoral

Manual de
R .
rocedimentos
Cartorarios

2024



CORREGEDOR REGIONAL ELEITORAL
(2023-2024)
Desembargador Voltaire de Lima Moraes

SECRETARIO DA CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL
Rafael Gongalves Nunes

Comissdo de Atualizacdo do Manual de Procedimentos Cartorarios
(Portaria CRE-RS n. 36/2023)

Rua Sete de Setembro, 730 - 13° andar
Centro Historico - Porto Alegre (RS)
CEP: 90010-190

e-mail: manual @tre-rs.jus.br

E proibida a alteracdo do contetido do Manual de Procedimentos Cartorarios, podendo
ser reproduzido na integra mediante permissao da Secretaria da Corregedoria Regional Eleitoral do TRE-RS.



INDICE REMISSIVO DE SIGLAS

Art.
ASE
BPSDP
clc

cC

CE

CF
CGE
CNH
CNJE
CNPJ
CODIP
CP
CPC
CPF
CPP
CRE
SCRE
EC
INFODIP
JECRIM
LC

MF
MPE
PETE

Artigo

Atualizacdo da Situacdo do Eleitor

Base de Perda e Suspensdo de Direitos Politicos
combinado com

Cadigo Civil

Cadigo Eleitoral

Constituicao Federal

Corregedoria-Geral Eleitoral

Carteira Nacional de Habilitacao
Consolidacdo Normativa Judicial Eleitoral
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
Sistema de Controle de Direitos Politicos
Caodigo Penal

Cadigo de Processo Civil

Cadastro de Pessoa Fisica

Cadigo de Processo Penal

Corregedoria Regional Eleitoral

Secretaria da Corregedoria Regional Eleitoral
Emenda Constitucional

Sistema de Informacdes de Obitos e Direitos Politicos
Juizado Especial Criminal

Lei Complementar

Ministério da Fazenda

Ministério Publico Eleitoral

Protocolo de Entrega do Titulo Eleitoral



PJe
Prov.
RAE
Res.
RRI
SA
SADP
SEI
SGP
SPCE
STI
TRE
TSE
UF
UFIR
VEC

ZE

7

Processo Judicial Eletronico

Provimento

Requerimento de Alistamento Eleitoral
Resolucao

Requerimento de Regularizagéo de Inscri¢do
Secretaria de Administracédo

Sistema de Acompanhamento de Documentos e Processos
Sistema Eletronico de Informagdes
Secretaria de Gestdo de Pessoas

Sistema de Prestacéo de Contas Eleitorais
Secretaria de Tecnologia da Informacao
Tribunal Regional Eleitoral

Tribunal Superior Eleitoral

Unidade da Federacdo (Estado)

Unidade Fiscal de Referéncia

Vara de Execuc¢des Criminais

Zona Eleitoral

Indica, como uma Unidade da Federacéo, eleitor(a) inscrito(a) no exte-
rior



SUMARIO

INDICE REMISSIVO DE SIGLAS .....oovceeeeeeeeeeteee e ses st s s seste st enss s s senssssn s sensanensas 3
1. ADMINISTRAGAO CARTORARIA ..ottt 11
1.1. CONSIDERAGCOES INICIAIS.......coeeeveiieeeteeiese et eees s ess s s seses s s st 11
1.1.1. Z0N@ EICITOTAL......couiiiecei ettt bbb 11
1.1.2. Central de Atendimento ao EIeitor (CAE) .......ccoveieiieiieic e 11

1.1.3. Posto de Atendimento ao EI€itor (PAE) .......covoeeii i 14

1.2. ATIVIDADES CARTORARIAS ..ottt 14
1.2.1. Atendimento @0 PUBIICO........c.cviiiicc e 14
1.2.2. CONSUILAS A0S SISTEIMAS ....c.veeueiieieiieeieeiiesieeie e steesie st e sreesteeseesteesteanaesreesreeneeeneesseeneenseenes 16
1.2.2.0 NG INIFANEL: L.ttt ettt e sbe et eesbe e et e e nree e 16
A 0o = [0 J=] (=] 1 (0] oo SRR 16
O B 11 =] 0 - =t PSP 16

1.2.2.4. Comissédo Permanente de Avaliagdo Documental — CPAD sobre a viabilidade de
doacédo ou descarte dos materiais ndo permanentes, quando desatualizados ou nédo utilizados

01 [0 @2 Uy (o] ¢ o OSSR SSPTTPRPR 16
1.2.3. Comunicacdes as eleitoras e eleitores, dando-lhes conhecimento de despachos, decisfes e
TEFIEX0S CAUASIIAIS. ....vvevieiieie ettt sttt resreeneas 17
I S o 11 (0] =SS 17
1.2.5. Elaboracao e publicacdo, no DJE, de documentos, entre QULI0S: ........ccccvevvereereerieneennne. 17
1.2.6. DEMAIS AUIVIAAUES .....veeeeieeieeiesieeie ettt ste et e e sne e teeneesreeseeaneenneenes 18

1.3. PERIODO DE FECHAMENTO DO CADASTRO ELEITORAL ....cocvovivieceeeeeeeeeen 19
1.4. ATUALIZACAO DA SITUACAO DO ELEITOR (ASE) .....vveveeeeeeeeeeeeeeeessseesenienieneenean, 20
1.5. CHECKLIST DAS ATIVIDADES DO CARTORIO ELEITORAL ....coovvvieeeeeeeeeeeee 21
1.5. 1. AUIVIOAAES TIAITAS. .. ccuveieeiiieieeiesieee ettt te et e e e esre e teeneesreesaeenaenneenns 21
1.5.2. Atividades a realizar no minimo duas VezeS POr SEMANA.........c.ervrereeririeereeniesesesennens 22
1.5.3. Atividades a realizar Semanalmente...........ccooiueiieiiiieiiiere e 22
1.5.4. Atividades a realizar cOnforme €SCala ...........ccoovveviiieiieii e 22
1.5.5. Atividades a realizar anualmente ..........cccoooi i 22
1.6. TRAMITACAO DE DOCUMENTOS NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES
(SED) ettt bbbt r e bt et he et et e reebe et et re b et ereerentens 22
2. RECEBER E PROCESSAR REQUERIMENTO DE ALISTAMENTO ELEITORAL - RAE...24
2.1. CONSIDERAQC)ES GERALS ... 24
2.1.1. Responsabilidade pelas declaragdes prestadas a Justica Eleitoral .............ccccovevvvivnnnnne. 24

5



2.1.2. Requerimento de Alistamento Eleitoral (RAE) ........cccocveiieii i 25

2.1.3. AlISTAMENTO € VOO ...vvivveiiiie ittt bbbttt bbb s 25
2.1.4. Impedimentos ao alistamento eleitoral ..............cccovveviiieiicie e 25
2.1.5. Portugueses — Igualdade de DiIr€It0S........c.ccveiueiieiieiieiiese e e e 26
2.1.6. Indigenas, quilombolas, ciganos e pessoas em SitUaGa0 de FUa .........cceevervreeereereeannenns 27
2.1.7. InSCricao eleitoral NO EXEEIION ........ccuiiieiecie e 28
2.2. REQUISITOS PARA A REALIZACAO DE OPERACOES DE RAE .......c.ccvveveevereinen, 28
2.2.1. Documentos de identifiCaCAD ..........ccvveiiiieriieie e 29
2.2.2. Identificacdo da nacionalidade brasileira............cccccveveiieiicii i 31
2.2.3. DOMICIHO GIEITOTAL .....eovieiiie e et 32
W @ 0 | v-Tor: To I 1 01| L - PSR 34
2.2.5. Espécies de 0peraGies 8 RAE ...t 36
2.3. PROCEDIMENTOS GERAIS PARA TODAS AS OPERAC}@ES DE RAE REALIZADAS
PRESENCIALMENTE .....c.ocitiiiiiiet ettt sttt st se bttt seerennns 39
2.3.1. Entrevista, consultas e analise da dOCUMENAGAD...........cccceeieiieieeriecie e 39
2.3.2. Coleta de dados DIOMELIICOS .......cveieieieiecie e ans 43
2.4. PROCEDIMENTOS GERAIS PARA AS OPERAC}OES DE RAE REALIZADAS POR
AUTOATENDIMENTO VIRTUAL ..ottt 45
2.4.1. CONSIABIAGORS INMICIAIS ... veviveieieieeii ettt bbbttt ettt b e 45
2.4.2. Recebimento das SOIICITAGOES. ........cveieieieiie e 46
2.4.3. Andlise da documentacdo e conversdo em RAE ... 47
2.5. Processamento do Requerimento de Alistamento Eleitoral — RAE...........cccoceviviieivennceene. 51
2.5.1. Gerenciamento e apreciagdo dos lotes de RAE ..o 51
2.5.2. Indeferimento 0 RAE ... ..ot 54
2.5.3. Publicacao das movimentagdes cadastrais ocorridas Na ZoNa..........cccceeverveeeneeneennnenn 55
2.6. TRANSFERENCIA TEMPORARIA DE ELEITORES(AS) — TTE ..o, 56
PG T80 @ 0 = To [ o N =110 [ o SRR 59

. RECOLHER E REGISTRAR MULTA ELEITORAL......cooii ittt 61
3.1. DISPOSICOES GERAIS .......ooeeeeeeeeeeseveeeeteseseee e iesaeses s assasnaesasses s sn s 61
3.2. MULTA DE NATUREZA ADMINISTRATIVA E CIVEL (NAO CRIMINAL)................. 62
3.2.1. HipOteses de CAbIMENTO .......cc.cciiiiiiiiciccie ettt sttt sae e 62
3.2.2. Arbitramento da multa adminiStratiVa ..........ccccooeeiiiiiiinieee e 63
3.2.3. SITUAGOES ESPECIAIS .....vevveurieiiteite ettt ettt sttt bbbt bttt e e e bbb ebe s 64
3.2.4. Dispensa do pagamento da MUITA. ..........coeeiiiiiieiiee e 65
312,50, PIESCITGAD ...ttt b b bbbt r bbbt 67



328, AN STIA ettt e e e e e e e ——ttee e e e e e —————raeeearan—————— 67

3.2.7. Emissdo e pagamento da GRU...........occuiiiiiiiie i 68
3.2.8. Parcelamento de multa e quitagao eleitoral.............ccccevveiieii i 71
3.2.9. Pagamento de multa por terCeIr0(A) .......ccveruerruereeriieieieeseeie e 72
3.2.10. Multa eleitoral ndo satisfeita no prazo legal ............cccovevieiiiciic s 72
3.2.11. Restituicdo de multa paga indeVidamente............ccooveiieieereie e 72
3.2.12. Reflexos no Cadastro EICItOral ...........ccoooviiiiiiiiiiiee s 73
3.3. MULTA DE NATUREZA CRIMINAL ELEITORAL ....ccceiiitieieiie et 77
3.4. QUADROS COMPARATIVOS ..ottt ettt st sne s 78
3.5. QUITACAO ELEITORAL E PREJUIZOS A ELEITORA OU AO ELEITOR EM DEBITO
COM A JUSTICA ELEITORAL ..ottt sttt sttt ene s e 79
3.5.1. Reflexos cadastrais da prestacdo de contas eleitorais ...........ccocvvevveveiieeieere e 80

. FORNECER CERTIDOES E DECLARACOES ........cociveeeeeeteeeeeesee e sess s assnsenssnens 83
4.1. ACESSO AS INFORMAGCOES DO CADASTRO ELEITORAL ....c.covveveveeeeeveeereienienens 83
4.2. EMISSAQO DE CERTIDOES .......ovuiiriiiiiieiresisssseesesiesse sttt ssessssssssons 84
4.3. ESPECIES DE CERTIDAO DO CADASTRO ELEITORAL ......oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen. 85
4.3.1. CertidOes geradas pelo Sistema ELO ... 85
4.3.2. CertidOes geradas manualmente (CIrcunstanciadas) ..........cccoceverervnienieeienenene e 87
4.3.3. Certidao de quitacdo com prazo de validade indeterminado ...........ccooevverveienivesnennnne 88
4.4. PERIODO DE FECHAMENTO DO CADASTRO ELEITORAL ...coovviieeeeeeeeeeeee, 91
4.4.1. Certiddes circunstanciadas durante o fechamento do Cadastro...........ccceceverencrennnnnnn 91
JUSTIFICATIVA ELEITORAL ..ottt ettt ettt et e e e nnnae e 93
5.1. CASOS E FORMAS DE JUSTIFICATIVA ..ottt 93
5.1.1. Eleitor(a) inscrito(a) no Brasil, porém ausente de seu domicilio eleitoral....................... 94
5.1.2. Eleitorado iNSCrIt0 NO EXIEIION ... ..c.veiieiesieesieeie et ste e e ae e e nneenee e 96
5.2. PROCEDIMENTOS PARA O TRATAMENTO DOS REQUERIMENTOS NO SISTEMA
L S I 1 [ OSSP 96
5.3. AUSENCIA DE JUSTIFICATIVA ..o oottt 99
5.4. REFLEXOS NO CADASTRO ELEITORAL ..ottt 100
5.4.1. Justificativa para inscrigdo cancelada OU SUSPENSA. .........ccurrueerierirrieeiesiesieeriesreesieeeeas 101

. REGISTRAR OCORRENCIAS ENVOLVENDO DIREITOS POLITICOS.......cccocvvvvrerrnen, 102
6.1. CONSIDERAGCOES GERAIS ......oootieeveeeeeeee s ene st siss st n s nennenns 102
6.2. RESTRIQ@ES DE DIREITOS POLITICOS.......coiiiiiieceeeieeeeee et 103
6.2.1. CAdigo de ASE 337 — Suspensao de direitos politiCoS .........cccovvveeieeieiieiec e 103
6.2.1.1. Causas de suspensdo de direitos POILICOS.......cccvverierereniiiseeiee e 104

7



6.2.1.2. Registro da suspensdo no Cadastro Eleitoral .............cccooevviieiiieiiiiie e 109

6.2.2. COdigo de ASE 043 — CONSCIIGAD. ... .ccueerviiierireieetieseesteseestaesseseesseessesseessaessesssesseenseas 111
6.3. RESTABELECIMENTO DOS DIREITOS POLITICOS (CODIGO DE ASE 370, MOTIVO
L) ettt ettt ettt et et et ee ettt e et ettt en e 112

6.3.1. Requisitos para 0 restabeleCimento...........cccuevveiiiieiiee e 112

6.3.2. Casos especificos de anotacdo do ASE 370, MOtIVO 1........cccovvieieeiieiie e 113

6.3.3. Comunicacao de cessacao de imPedimento .........ccceivereiiieieere e 114

6.3.4. Registro no Cadastro EIeItoral .............cooviiiiieii e 115

6.3.5 Comunicagao de 6bito de eleitora ou eleitor em situagdo “Suspenso” ........ccccvvverrveenns 118
6.4. INFORMACOES ADICIONAIS RELATIVAS AS ANOTACOES DE CODIGOS DE ASE
EM RAZAO DE RESTRICAO DE DIREITOS POLITICOS .....c.ccooeieiiiieese e 118
6.5. TRANSACAO PENAL ELEITORAL ....ovvivieeeeeeee e sies s ssess s tsses s en s sensnsenns 121
6.6. BASE DE PERDA E SUSPENSAOQ DE DIREITOS POLITICOS........ccoovevvveerrreererinnens 122
6.7. LEI COMPLEMENTAR N. 64/90 — OCORRENCIA A SER EXAMINADA EM PEDIDO
DE REGISTRO DE CANDIDATURA (CODIGO DE ASE 540) ......coeiviiriiiiiieieesesieesienns 125

6.7.1. CONSIABIACOES JEIAIS. .. cveereiuieiieeteetiesteeite et e steeste st e s e e tesseestaestesssesteesteaneesreesseensenreeeeas 125

6.7.2. Informacdes relevantes para anotacdo do cddigo de ASE 540 ........ccccovevvevvevecieieennnns 125

6.7.3 Registro de ASE 540 no Cadastro Eleitoral..............cccooviiiiiciiiiciecce e 126

6.7.4. Registro de ASE 540 — pessoa sem inscricao eleitoral ............cccooevvveiiiiiicve e, 127

6.7.5. Motivos do cOdigo de ASE 540 ..ot 127

6.7.6. SItUAGOES ESPECITICAS.....cveeiiiieiie et ae e 133

6.7.7. Desativacdo de ocorréncia de ASE 540 (cddigo de ASE 558) .......ccccccveveviveveiieieenns 134
6.8. INABILITACAO PARA O EXERCICIO DE FUNCAO PUBLICA (CODIGO DE ASE 515)
...................................................................................................................................................... 138

6.8.1. CONSIABIACOES JEIAIS. .. cveeuveiuieiieetietiesteeite et esteeste et e s e e tessaesta e teessesbeestesnsesreesseensesreenneas 138

6.8.2. Registro no Cadastro EIeitoral ... 139

6.8.3. Reabilitagéo para o exercicio de funcdo publica (codigo de ASE 531).......ccccocevvrnnnne 139
6.9. RETIFICACAO DOS CODIGOS DE ASE.........ovuiieeeieeeeeeeeosesseeesioseesisseesseneessesneesnion 140

. DUPLICIDADE/PLURALIDADE DE INSCRI(}GES ELEITORAIS. ..., 141
7.1 CONSIDERAQ()ES GERALS ... e 141
7.2. AGRUPAMENTO EM COINCIDENCIA ENVOLVENDO INSCRI(;()ES DO CADASTRO
ELEITORAL — TIPOS 1DRS, 1IPRS E IDBR. ......ooo ittt 144

7.2.1. COINCIDENCIA BIOGRAFICA ..o 145

7.2.2. Inconformidade DIOMELIICA .........cuviiieieiere e 146



7.3. AGRUPAMENTO EM COINCIDENCIA ENVOLVENDO INSCRICAO DO CADASTRO
ELEITORAL E REGISTRO EM SITUACAO “ATIVO” NA BASE DE PERDA E SUSPENSAO

DE DIREITOS POLITICOS — TIPO 2DRS € 2PRS ..ot 147
7.4. PROVIDENCIAS COMPLEMENTARES AO PROCESSO DPl .....ovvieeeeeseeeeeeeeen. 147
. CANCELAR INSCRIC}AO ELEITORAL ...ttt 149
8.1. DISPOSICOES GERAIS ........ooeeeeeeeeeeeesee et es s 149
8.2. HIPOTESES DE CANCELAMENTO DE INSCRIQAO .................................................... 149
8.3. REGULARIZACAO DE INSCRICAO CANCELADA ........ooooveveeeeeeeeeeeeeeeeee e 153
8.4. EXCLUSAO DE INSCRICAO DO CADASTRO ELEITORAL .....covveveveveeeersee e, 154
. PROCESSO ADMINISTRATIVO DE NATUREZA CADASTRAL .....ccovvviiiiereise e 155
0.1 AUTUAGAD ..ottt ettt ettt ettt n et n et 155
0.0 0. PAITES ..ttt bRt b e b e nan e reennnas 155
0,012, ASSUNTO. ...ttt etttk ettt R et Re e e e b e nn e n e nnnas 156
TR R O U - Tox (=] 151 1 o7 USSR PRPROROS 157
0. 1.4, EIRITOTAL ..ottt bbbttt bbb ene s 157
9.1.5. PELICAOD INICIAL....cvieieieieciece ettt esre e nreenaesreeneas 157
0.0.6. PIOCESSO ...ttt etttk h et b e nn e n e nnnas 158
9.2. OBSERVACOES RELEVANTES SOBRE AS CLASSES PROCESSUAIS DOS
PROCESSOS ADMINISTRATIVOS DE NATUREZA CADASTRAL ....cccoovviveieiieieneins 158
9.2.1. Direit0S POIITICOS — DP......oiiiiiiiciieieiee et 158
9.2.1.1. Exclusdo ou reativagdo de c0digo de ASE..........ccccoviiiiiiiiiiiici e 159
9.2.1.2. Retificacdo de cOdigo de ASE ........cccooiiiiiiiiiii e 160
9.2.1.3. Anotacdo do cOdigo de ASE 558 ........coiiieiiiieieesiere e 161
9.2.1.4. Inativacéo dos cddigos de ASE 337, Motivos 1 ou 3, e ASE 043, mediante a anotacdo

A0 ASE 370, MOLIVO L ...ttt be e 161
9.2.1.5. Analise de solicitacdo de regularizacdo de ASE de direitos politicos ou de
restabelecimento de direitos POITICOS. ......c.ccviiiiiiiccecce e 161
9.2.2. Duplicidade/Pluralidade de InSCrigOes - DPI.........coovieiiiiiiieiinieseee e 161
9.2.2.1. Duplicidade/pluralidade de dados biografiCosS...........ccccvveviiviiiieii i 162
9.2.2.2. Duplicidade/pluralidade de dados BIOMEALIiCa...........cccerverieieiieieee e 164
9.2.3. Regularizacdo de Situagdo de Eleitor — RSE .........cooiiiiiiiiice e 164
9.2.3.1. Exclusdo de cOdigo de ASE ..o 165
9.2.3.2. Retificagdo de cédigo de ASE (data de ocorréncia, complemento e/ou motivo) ... 165
9.2.3.3. Anotacao de cOdig0 de ASE .......cooiiiiiiiiiiiiciie e 166
9.2.3.4. Regularizacdo de Situacao de eleitOr ........ccoveieiieii e 166



9.2.3.5. Desconstituicao de operacao de RAE equivocada...........cccevvveiiiiiiiiienniiennieeen 166
9.2.3.6. Requerimento de certidao de quitacdo com prazo de validade indeterminado....... 167

9.2.3.7. Restabelecimento da inscri¢do cancelada pelos cddigos de ASE 019, 450 ou 469 por

equivoCcOo do CArtOrio lEITOTAl ...........ooviiiiieeice e 168
9.2.3.8. Duplicidade e pluralidade de inscri¢cdes ndo agrupadas pelo batimento................. 168
9.3. ATOS DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE NATUREZA CADASTRAL............... 169

9.4. TABELA DOS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS DE NATUREZA CADASTRAL...171

10



P

Figura 1 Produtividade, trabalho, tarefas, multitarefas (Foto/Thinkstock)

1. ADMINISTRACAO CARTORARIA

1.1. CONSIDERACOES INICIAIS

Preliminarmente, cabe lembrar que as atividades cartorarias sdo exercidas pelas servidoras e pelos
servidores lotados nas unidades de atendimento do Estado, quais sejam: zonas eleitorais, centrais e
posto de atendimento.

1.1.1. ZONA ELEITORAL

As Zonas Eleitorais sdo regides geograficamente delimitadas dentro de uma unidade da Federacéo,
gerenciada por um Cartorio Eleitoral, que centraliza e coordena as eleitoras e os eleitores ali
domiciliados.

A divisdo das Zonas é realizada de acordo com a demanda de cada local: enquanto umas podem ser
responsaveis por “apenas” um bairro muito grande e populoso, outras podem ser responsaveis por
mais de um municipio inteiro, a depender de seu tamanho e de sua populacao.

1.1.2. CENTRAL DE ATENDIMENTO AO ELEITOR (CAE)

Nos municipios cobertos por mais de uma Zona Eleitoral, o atendimento presencial do eleitorado é
feito em local Unico, de forma centralizada, sempre com o intuito de facilitar o acesso da populacéo.
S&o as chamadas centrais de atendimento ao eleitor (CAE).
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No interior do Estado, a CAE é subordinada a autoridade judiciaria titular da Zona responsavel pela
coordenacdo administrativa®, a quem compete:

» definir, em conjunto com as demais autoridades judiciarias que compdem a jurisdicéo
da CAE, o quantitativo de atendentes que atuardo junto ao publico;

« orientar, coordenar e supervisionar diretamente as atividades a ela inerentes;

» apreciar/intermediar outras questdes, envolvendo o Cadastro Eleitoral, que ndo
estiverem sob a jurisdi¢cdo do municipio.

Sé&o atribuigdes das Centrais de Atendimento ao Eleitor do interior do Estado:

* atendimento ao eleitorado e sua orientacdo mediante informacgdes extraidas do
Cadastro Eleitoral;

* realizacdo de operagdes de RAE - alistamento, transferéncia, revisdo, coleta
biométrica e emissdo de titulos para pessoas com domicilio eleitoral em qualquer local
do Estado;

» preenchimento e conferéncia dos PETEsS;
» emissdo de GRUs e orientacdo quanto ao respectivo pagamento;
* recebimento da declaragéo de insuficiéncia econdmica;

» expedicdo de certiddo de quitacdo eleitoral e de outras relativas a situacao eleitoral,
preferencialmente extraidas do Sistema ELO;

» fornecimento de atestado de comparecimento;

+ expedicdo da declaracio de endereco?, se for necessaria a complementagdo do
comprovante de residéncia®;

* encaminhamento diario as Zonas Eleitorais competentes dos documentos recebidos
relativos ao atendimento;

» encaminhamento dos PETEs e dos titulos de eleitor com erro, para exclusdo dos
respectivos RAEs pela Zona competente;

* encaminhamento de requerimentos de justificativa de auséncia as urnas:
» arespectiva Zona Eleitoral, se pertencente ao municipio;

» aZona Coordenadora, em se tratando de eleitor(a) de municipio diverso.

De outro lado, a CAE do Municipio de Porto Alegre esta vinculada diretamente a Secretaria de
Tecnologia da Informacéo* e, além do atendimento presencial ao eleitorado que comparece na Capital,
também é responsavel por gerenciar o atendimento virtual do eleitorado de todo o Estado por meio
da Central de Atendimento Virtual®.

A Central de Atendimento ao Eleitor de Porto Alegre compete:
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* atendimento ao eleitorado e sua orientacdo mediante informagdes extraidas do
Cadastro Eleitoral;

* realizacdo de operagdes de RAE - alistamento, transferéncia, revisdo, coleta
biométrica e emissdo de titulos para pessoas com domicilio eleitoral em qualquer local
do Estado;

» preenchimento e conferéncia dos PETEs e dos Requerimentos de VVoto em Transito —
RVTs;

» exclusdo de RAEs erroneamente digitados, no periodo compreendido entre o
atendimento e a entrega dos documentos gerados aos Cartorios, remetendo somente 0s
requerimentos validos a apreciacao das Zonas Eleitorais da Capital;

» emissdo de GRUs e orientacdo quanto ao respectivo pagamento;
* recebimento de declaracdo de insuficiéncia econdmica;

» anotacdo do cddigo de ASE 078, Motivos 1 e 2, no historico cadastral, desde que
presentes 0s seguintes requisitos: a) ndo haver movimentacdo de RAE, e b) haver
necessidade de quitacdo imediata. O registro dos demais codigos de ASE é
responsabilidade dos Cartorios Eleitorais da Capital;

* registro do pagamento de GRU no Mddulo de Multas do Sistema ELO;

» fornecimento das certid6es/declaracdes disponibilizadas no Sistema ELO, inclusive a
certiddo de comparecimento relativa a vedacdo de movimentacdo no periodo em que
0 Cadastro Eleitoral estd fechado, ficando a emissdo das demais certiddes sob a
responsabilidade dos Cartorios Eleitorais da Capital,

» impressdo e pronta entrega dos titulos eleitorais;

* encaminhamento periodico dos documentos recebidos relativos ao atendimento ao
eleitorado as respectivas Zonas Eleitorais de Porto Alegre.

Na hipotese de o(a) requerente ndo possuir inscrigdo eleitoral (alistamento), os documentos
apresentados devem ser encaminhados a Zona Eleitoral de Porto Alegre correspondente ao
domicilio (vinculo) comprovado.

Os requerimentos de justificativa recebidos fisica ou eletronicamente pela CAE de Porto
Alegre devem ser incluidos no Sistema JUSTIFICA para o devido tratamento, observados
0S seguintes procedimentos:

a) digitalizar os documentos recebidos fisicamente;
b) salvar em pasta eletrdnica especifica os documentos digitalizados;

c) preencher o requerimento no Sistema, anexando os documentos comprobatorios
digitalizados;

d) enviar ao(a) interessado(a) o cédigo de protocolo para acompanhamento pela internet.
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1.1.3. POSTO DE ATENDIMENTO AO ELEITOR (PAE)

O Posto de Atendimento ao Eleitor esta diretamente subordinado a Zona Eleitoral a qual esta
vinculado, podendo ter as seguintes atribuicdes®:

atendimento ao eleitorado e sua orientacdo mediante informacBes extraidas do
Cadastro Eleitoral;

realizacdo de operacbes de RAE - alistamento, transferéncia, revisdo, coleta
biométrica e emissdo de titulos para pessoas com domicilio eleitoral em qualquer local
do Estado;

expedicdo da declaracdo de domicilio’, se for necessaria & comprovacio do vinculo
com o municipio®;

recebimento da declaracdo de insuficiéncia econémica;
indicar eleitoras e eleitores habilitados para os trabalhos eleitorais;
fornecer certiddes e declaracdes geradas pelo Sistema ELO;

emissdo de GRUSs, orientacdo quanto ao respectivo pagamento e correspondente no
Maodulo de Multas do ELO;

protocolar e encaminhar documentos destinados a sede da Zona Eleitoral a qual se
vincula.

Os requerimentos de justificativa recebidos fisica ou eletronicamente pelo Posto de
Atendimento devem ser incluidos no Sistema JUSTIFICA para o devido tratamento,
observados 0s seguintes procedimentos:

a) digitalizar os documentos recebidos fisicamente;

b) salvar em pasta eletrdnica especifica os documentos digitalizados;

c) preencher o requerimento no Sistema, anexando os documentos comprobatorios
digitalizados;

d) enviar ao(a) interessado(a) o cédigo de protocolo para acompanhamento pela internet.

prestar apoio logistico a Zona Eleitoral a qual se vincula e auxiliar nas atividades da
eleicdo, conforme definido pelos respectivos tribunais.

1.2. ATIVIDADES CARTORARIAS

1.2.1. ATENDIMENTO AO PUBLICO

As atividades voltadas ao atendimento ao publico abrangem, geralmente: a realizacdo das operagdes
de RAE — alistamento, transferéncia e revisdo —, a movimentagio processual®, o atendimento
telefénico por meio do VOIP — grupo 8*** e a prestacdo de informacdes diversas.

A Justica Eleitoral do Rio Grande do Sul efetua o atendimento ao publico:
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a) de forma presencial, em qualquer cartorio eleitoral, central e posto de atendimento,
nos respectivos horarios de expediente, independente da zona a qual pertenga a
inscricdo, e

E possivel a realizacdo de atendimento presencial, de forma descentralizada (em local
distinto da sede do Cartério Eleitoral ou Central de Atendimento), por meio do programa
Justica Eleitoral Presente (JEP)!. A viabilidade técnica da realizagio de cada atendimento
devera ser verificada junto a Secretaria de Tecnologia da Informagé&o.

Cabe lembrar que, com a implantagdo do JE Digital, o JEP ficara restrito a situacoes
excepcionais, a critério da Administracdo, conforme a necessidade.

b) virtualmente, por meio da plataforma Justica Eleitoral Digital — JE Digital,
disponivel na pagina do TRE-RS na internet*?, e do aplicativo gratuito e-Titulo.

Informacdes sobre o funcionamento da CAVRS (Central de Atendimento Virtual) e o
Sistema OmniCentral estdo disponibilizadas na Intranet, menu Servicos/JE Digital.

Os Cartorios Eleitorais, Centrais de Atendimento ao Eleitor e postos descentralizados de atendimento
devem utilizar servico de agendamento para comparecimento do eleitorado, o qual tem preferéncia
sobre o atendimento sem marcacdo de horario, observadas as hipoteses de atendimento prioritario.

Quem comparecer sem horéario agendado deve ser atendido no proximo horario disponivel, na ordem
de chegada, conforme sua conveniéncia®®,

O(A) atendente!* deve expressar-se com clareza, evitando utilizar termos juridicos ou técnicos que
possam dificultar a compreensdo do(a) eleitor(a), esforcando-se para resolver de imediato a demanda
do(a) cidaddo(d), evitando o seu retorno.

Observados os atendimentos prioritarios, na hipétese de existirem pessoas aguardando o atendimento
no final do expediente, devem ser distribuidas senhas para a conclusdo dos trabalhos, iniciando-se
pela Gltima pessoa da fila.

O requerimento de alistamento, de transferéncia ou de revisao de dados, assim como o Protocolo de
Entrega do Titulo Eleitoral (PETE), ndo podem ser subscritos por terceira pessoa, ainda que seja
apresentada procuracao. Tais procedimentos sdo exclusivos do(a) eleitor(a), devendo ser realizados
pessoalmente.

Por outro lado, alguns documentos disponibilizados pela Justica Eleitoral podem ser solicitados por
representante legal®®, ante a impossibilidade do(a) titular, como guias de multa, certiddes, entre outros
(ver previsOes especificas neste Manual), tanto nos servicos virtuais como diretamente no Cartério
Eleitoral.

Havendo por parte de terceira pessoa interferéncias que perturbem ou impecam o atendimento, o(a)
servidor(a) deve alertar sobre a previsio legal de configuragdo de crime eleitoral'®. Em sendo o caso,
deve repassar informacdo circunstanciada sobre o ocorrido para conhecimento da autoridade
judiciaria, junto com o relatorio de RAEs extraido do Sistema ELO para decisao coletiva.
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1.2.2. CONSULTAS AOS SISTEMAS

1.2.2.1. NA INTRANET:
a) Murais de avisos;
b) CRONO;
c) Ligero;
d) CODIPY;
e) INFODIP®;
f) JUSTIFICA,
9) SEI;
h) PJe;
1) OmniCentral (perfil Zona — diariamente; perfil CAV — conforme escala).

As pendéncias existentes nos Sistemas INFODIP e JUSTIFICA estéo disponibilizadas no
Painel Bl de Autogerenciamento das Zonas Eleitorais.

1.2.2.2. CORREIO ELETRONICO:;

1.2.2.3. SISTEMA ELO:
a) informativos do Sistema;
b) banco de erros;
c) RAEs em diligéncia;
d) coincidéncias pendentes (biogréaficas);
e) requerimentos de operacdes cadastrais formulados pelo Titulo Net;
f) relatério de multas pagas.

As consultas, e consequente tratamento das informacdes e tarefas disponibilizadas, devem
ser realizadas diariamente, para evitar prejuizo ao cidadao/eleitor decorrente da demora no
tratamento de suas solicitacfes e de documentos que lhe digam respeito.

1.2.2.4. COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DOCUMENTAL - CPAD?Y
SOBRE A VIABILIDADE DE DOACAO OU DESCARTE DOS MATERIAIS NAO
PERMANENTES, QUANDO DESATUALIZADOS OU NAO UTILIZADOS PELO
CARTORIO,
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1.2.3. COMUNICACOES AS ELEITORAS E ELEITORES, DANDO-LHES
CONHECIMENTO DE DESPACHOS, DECISOES E REFLEXOS CADASTRAIS.

1.2.4. CONTROLE:
a) da atualizagdo permanente dos dados da Zona no Sistema ELO?!;

b) das convocacdes para os trabalhos eleitorais (mesarios(as) e fungdes especiais), bem
como dos requerimentos de dispensa;

c) das anotagdes nos historicos das inscricdes de mesarios(as) faltosos(as);

d) das anotacdes, no Cadastro Eleitoral, das justificativas eleitorais de urna (RJE)
apresentadas pelos(as) eleitores(as) no dia das elei¢coes, e ndo registradas pelos(as)
mesarios(as);

e) das anotacgdes, no Cadastro Eleitoral, dos cancelamentos das inscri¢des relativas a
eleitoras e eleitores falecidos(as), informadas por meio dos documentos entregues
em Cartdrio por representante legal 2, bem como por meio de sistemas
informatizados;

f) das anotacbes, no Cadastro Eleitoral, da suspensao e restabelecimento de direitos
politicos;

g) das anotacGes, no Cadastro Eleitoral, das situac6es de inelegibilidade, bem como do
seu restabelecimento??;

h) das anotac6es, no Cadastro Eleitoral, decorrentes de decisdes judiciais;
i) dos locais de votacdo sem vagas disponiveis.

1.2.5. ELABORACAO E PUBLICACAO, NO DJE, DE DOCUMENTOS, ENTRE
OUTROS:
a) edital quinzenal ou anual relativo a disponibilidade, no 1° e no 15° dia de cada més
(ou no primeiro dia util seguinte), das relagdes de eleitores(as) alistados(as) e
transferidos(as) na quinzena anterior, bem como dos(as) indeferidos(as), extraidas
do Sistema ELO, enquanto néo disponibilizadas as solucgdes previstas na Resolugéo
TSE n. 23.659/2021, art. 54;
b) edital do(s) agrupamento(s) em coincidéncia(s) biogréafica(s), biométrica(s) ou com
registro existente na Base de Perda e Suspensdo de Direitos Politicos (BPSDP);
c) edital de citagdo?*;
d) edital de intimag&o?°.

O mural do Cartério Eleitoral é de uso exclusivo da Justica Eleitoral, ndo se prestando,
portanto, para divulgacao de documentos de contetdo alheio a essa Justica.
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1.2.6. DEMAIS ATIVIDADES
a) fornecimento de certiddes e declaragcdes de naturezas diversas;

Compete privativamente a Chefia do Cartorio (ou a seu substituto) a certificacdo de copias
e documentos de uso do Cartorio, bem como de assentamentos constantes do Cadastro
Eleitoral?®.

b) liberacdo diaria dos lotes de RAEs devidamente conferidos, apos verificagdo do
relatorio Monitor Cadastro, para processamento pelo TSE;

C) emissdo diaria do Relatorio “Req. de Alist. Eleitoral — Decisao coletiva”, no Sistema
ELO, para submisso a autoridade judiciaria por meio do SEI?’;

A liberacdo diaria de lotes pressupde deferimento prévio pela autoridade judiciaria, que
pode, se assim entender, autorizar verbalmente o envio dos lotes para assinatura posterior.

d) exclusdo de RAESs com erros e pendentes de comparecimento para coleta biométrica
por mais de 30 (trinta) dias;

e) emissdo de relatorio, no Sistema CODIP?8, em até 15 (quinze) dias da data do
recebimento das comunicacdes relativas aos direitos politicos, para submissdo a
autoridade judiciaria por meio do SEI;

f) insercdo no Sistema JUSTIFICA dos Requerimentos de Justificativa Eleitoral
apresentados pelos(a) interessados(as) em Cartorio;

g) emissdo de relatorio no Sistema JUSTIFICA ?, para submissdo a autoridade
judiciaria por meio do SEI;
h) publicizagdo das sentengas.

A decisdo da autoridade judiciaria sobre o(s) agrupamento(s) em coincidéncia(s)
biografica(s) e biométrica(s) deve ser publicada no DJE, por meio do PJe.

Comunicacéo de alteracdo de prenome:

As alteragdes de prenome e género devem ser comunicadas diretamente ao TSE, e ndo mais
aos Cartorios Eleitorais®. Contudo, se eventualmente recebidas, a primeira do ano deve ser
objeto de autuacdo de processo no SEI — que concentrard as demais comunicagfes do ano,
se houver —, conforme segue:

Tipo de processo: Elei¢des — Situacdo do Eleitor
Especificacdo: Comunicagdo de Alteracdo de prenome/género

Nivel de acesso: Restrito (InformagGes pessoais)
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Apos a inclusdo do documento, repassar a consideracdo da autoridade judiciaria eleitoral
para despacho no SElI, visando a sua devolugdo ao 6rgdo do Registro Civil respectivo, para
o devido encaminhamento ao TSE, nos termos do paragrafo unico dos Provimentos CNJ n.
137/2022 e CGE n. 137/2022, acima referidos. A resposta deve ser enviada, de ordem, por
e-mail a partir do proprio SEI.

Para fins de padronizacdo, TODAS as comunicacdes recebidas dentro de um mesmo ano
devem tramitar no mesmo processo SEI (ou seja, sua autuacao € anual), a ser arquivado no
final de cada ano, mediante despacho.

A comunicacéo de alteracdo de prenome recebida em Cartorio ndo pressupde a retificacao
“de oficio” no Cadastro Eleitoral, devendo a pessoa interessada requeré-la a Justica Eleitoral
mediante operacdo de RAE.

1.3. PERIODO DE FECHAMENTO DO CADASTRO ELEITORAL

O fechamento do Cadastro Eleitoral ocorre 150 (cento e cinquenta) dias antes da data das eleic¢des,
objetivando viabilizar a auditoria desse banco de dados pelo TSE, a insercdo de informagdes nas urnas
eletronicas e a confeccdo dos cadernos de folhas de votagdo®!.

O Cronograma Operacional de atividades relativo ao Cadastro Eleitoral € disponibilizado a cada ano
eleitoral, por meio de Resolucdo do TSE, cuja observancia é obrigatoria, sob pena de ser gerado
prejuizo ao eleitorado. Nesse Cronograma, sdo estabelecidos os prazos para a execugdo dos
procedimentos necessarios as atualizacdes do Cadastro Eleitoral, evitando-se a adocdo de medidas
extemporaneas que provoquem transtornos e atrasos nos trabalhos de auditoria do Cadastro, na
confeccdo dos cadernos de folhas de votacdo e na alimentacdo das urnas eletronicas.

O dia anterior ao do fechamento do Cadastro Eleitoral representa a data final para o(a) eleitor(a):
» requerer inscricdo eleitoral ou transferéncia de domicilio;
» pedir alteracdo no seu titulo eleitoral, em razdo da mudanca de residéncia dentro do
municipio;
» solicitar sua transferéncia para secao eleitoral especial, na hipdtese de ser pessoa com
deficiéncia ou mobilidade reduzida;
* regularizar inscrigdo que estiver em situacdo Cancelada.

Apods o fechamento do Cadastro, nenhum requerimento de inscricdo eleitoral, de revisdo ou de
transferéncia sera processado, observando-se que:

« podem ser admitidos apenas os requerimentos de segunda via®?,

» devem ser ultimados os procedimentos relativos a conferéncia dos dados constantes
nos RAEs e ASEs e a respectiva liberacdo dos lotes com a maior brevidade possivel,
observados os prazos estabelecidos em Resolugéo prépria (Cronograma Operacional
do Cadastro Eleitoral).

Serd autorizado o atendimento diferido das pessoas que tenham comparecido até o ultimo
dia anterior ao fechamento do Cadastro Eleitoral.
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O atendimento diferido consiste no fornecimento de protocolo de atendimento inicial,
conforme modelo a ser disponibilizado, com o preenchimento do nome, assinatura do(a)
atendente e previsdo do dia e do horario para o retorno e conclusio do atendimento®3.

1.4. ATUALIZACAO DA SITUACAO DO ELEITOR (ASE)

Os cddigos de ASE sdo utilizados para registrar, no histérico da eleitora ou do eleitor, os efeitos
cadastrais decorrentes de diversas situacdes faticas ou juridicas, formando um conjunto de dados
chamado de “Histérico ASE”.

O registro dos codigos de ASE no Sistema ELO decorre de:

* langamento automatico pelo TSE, em razdo de circunstancia legal e/ou integracao de
Sistemas (ex.. ASE 230 — Irregularidade na prestacdo de contas, Motivo 1 — Néao
prestacdo; ASE 094 — Auséncia as urnas); ou

» digitacdo manual pelo cartorio eleitoral no ambiente on-line, refletindo
instantaneamente no Cadastro.

Alguns cddigos de ASE podem ser indicados diretamente no Sistema, no momento da
digitacdo do RAE, como por exemplo: a situacdo de gémeo, a existéncia/cessacao de
deficiéncia ou a habilitacdo/desativacdo para os trabalhos eleitorais.

Outros, exigem comprovacdo por meio de documentos para que sejam anotados. Esses
documentos devem ser tratados e arquivados diretamente nos Sistemas correspondentes
(JUSTIFICA, ELIGIS, etc), no SEI (p. ex.: dispensa dos trabalhos eleitorais) ou juntados
aos autos do PJe respectivo, devendo, nessas Ultimas hipoteses, ser certificado o comando
do cadigo de ASE, bem como o0 seu processamento.

Como regra, os codigos de ASE sdo comandados pelo Cartorio para as inscricdes das eleitoras e dos
eleitores da préopria ZE. Excepcionalmente, as anotagdes dos codigos de ASE a seguir elencados sao
realizados:

* 078 — Quitacdo de auséncia as urnas — pela ZE onde o débito relativo a auséncia as
urnas anterior a este ASE foi quitado, abrangendo inscrigdo em qualquer situagao;

» 167 — Justificativa de auséncia as urnas — pela ZE responsavel pelo recebimento de
justificativas ndo digitadas na urna eletronica no dia da eleicéo, durante o prazo de 60
(sessenta) dias contados do dia da eleicdo; e pela ZE da inscricdo, no caso de
justificativas recebidas ap0s o dia da eleicao;

» 272 - Apresentacdo de contas — pela ZE responsavel pela prestacdo de contas eleitorais
no periodo da designacéo especifica;

* 264 — Multa Eleitoral — pela ZE que aplicou a multa ou pela ZE a qual pertence a
inscri¢do, caso a multa tenha sido aplicada no ambito do TRE-RS ou do TSE, para
inscri¢cbes em qualquer situacéo.
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Ressalta-se que a anotacao de qualquer codigo deve observar rigorosamente as orienta¢des dispostas
no Manual do ASE?®*, em especial quanto a sua correta identificacdo, bem como do seu complemento,
motivo/forma e data de ocorréncia.

No momento da digitagdo no Sistema, antes de “gravar”, ¢ imprescindivel a conferéncia do registro
no intuito de inibir equivoco ou anotacdo em duplicidade; todavia, se o codigo de ASE for consignado
de forma errdnea no histérico cadastral, deverd ser retificado ou excluido pela Corregedoria Regional
ou pela Corregedoria-Geral, respectivamente.

Para a retificacdo ou exclusédo, a ZE deve encaminhar processo a SCRE-RS por meio do PJe, autuado
sob a Classe RSE ou DP, conforme o caso®, devidamente instruido com a informacéo do(a) Chefe de
Cartdrio e os documentos necessarios a apreciacdo do caso, incluida a determinacdo da autoridade
judiciaria acerca da regularizacéo pretendida.

Na hipétese de cancelamento da inscricdo eleitoral em decorréncia da anotagdo equivocada dos
cddigos de ASE 019 — Falecimento, 450 — Sentenca de autoridade judiciaria ou 469 — Revisdo de
eleitorado, deve ser autuado processo sob a Classe RSE — Regularizagdo de Situacdo do Eleitor,
juntando os documentos comprobatorios pertinentes. Na sequéncia, deve ser submetido a autoridade
judiciéria, visando a andlise acerca da regularizacdo da inscricdo mediante a anotacdo do codigo de
ASE 361 — Restabelecimento de inscricdo cancelada por equivoco no histérico cadastral
correspondente, pela Zona Eleitoral, sem que seja necessario o envio do processo a SCRE.

1.5. CHECKLIST DAS ATIVIDADES DO CARTORIO ELEITORAL

1.5.1. ATIVIDADES DIARIAS

v Acesso aos Murais da Intranet

v Acesso aos e-mails pessoal e corporativo
v Login no VOIP

v Acesso ao OmniCentral (perfil ZE)

v Acesso ao Ligero

v Acesso ao CRONO

v Acesso ao SEI

v Acesso ao PJe

v Acesso ao INFODIP

v Verificacdo dos Informativos do ELO

v Verificacdo do relatorio Monitor Cadastro e fechamento do lote de RAE do dia anterior, emis-
sdo e submissdo do relatorio de deferimento coletivo de RAEs

v Emissdo e tratamento do relatério de multas pagas do ELO
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1.5.2.

ATIVIDADES A REALIZAR NO MINIMO DUAS VEZES POR SEMANA

Acesso, tratamento e fechamento do Banco de Erros do ELO

Acesso e tratamento de pendéncias do sistema JUSTIFICA (verificar todas as eleigdes utili-
zando o Painel BI de Autogerenciamento das Zonas Eleitorais)

Acesso ao CODIP

1.5.3.

ATIVIDADES A REALIZAR SEMANALMENTE
Acesso ao SACEL

1.5.4.

ATIVIDADES A REALIZAR CONFORME ESCALA
Acesso ao OmniCentral (perfil CAV)

1.5.5.

ATIVIDADES A REALIZAR ANUALMENTE

Publicacdo de Edital comunicando a disponibilidade das movimentag6es cadastrais (esta ati-
vidade, alternativamente, pode ser realizada de forma quinzenal)

Descarte de materiais

Abertura e encerramento de processos SEI (decisdo coletiva RAEs; determinagéo langamen-
tos CODIP; apreciacdo JUSTIFICA; expedicao de oficios, editais e certiddes; comunicacdes
de alteracdo de prenome e género, se houver)

Abertura e encerramento de processos PJe (anotacdo do ASE 558, anotacdo de ASE 370 de
falecidos/as)

Importante: as listagens acima ndo sdo exaustivas, e podem ser ampliadas conforme
peculiaridades locais, exigéncias do calendario eleitoral, determinacdes da autoridade
judiciaria etc.

1.6. TRAMITACAO DE DOCUMENTOS NO SISTEMA ELETRONICO DE
INFORMACOES (SEI)

O Sistema Eletronico de InformacGes (SEI) é o protocolo de entrada de documentos recebidos pela
Justica Eleitoral®®. Instrucdes sobre o funcionamento do Sistema podem ser obtidas na Intranet;
apresentam-se, aqui, orientagdes sobre padronizacéo e formalidades a serem observadas pelas Zonas
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Eleitorais em sua utilizacdo. Ainda, também na Intranet, menu Manuais/Outros, existe uma lista de
classificagio de processos®’ que deve ser consultada sempre que um processo for autuado no SEI.

Todos os documentos que forem inseridos no Sistema INFODIP devem também ser
incluidos no SEI, sem necessidade de despacho judicial, apenas para fins de protocolo e
localizagéo futura.

Os seguintes processos devem ser autuados no SEI, anualmente:

Finalidade Tipo do processo
Decisdo coletiva RAEs Eleicdes — alistamento e recadastramento eleitoral
Determinacgdo lancamentos CODIP Eleicdes — situacdo do eleitor

Determinagéo lancamentos JUSTIFICA  |Elei¢des — alistamento e recadastramento eleitoral

Expedicéo de editais Administracdo — Regulamentacdo administrativa

Expedicdo de oficios* e certiddes** Eleicdes - Comunicagbes

Comunicac0es de alteracdo de prenome e

n Eleicdes — situacao do eleitor
género*** ¢ ¢

*Exceto os oficios relativos a matéria de pessoal (ex.: requisicdes)
**Exceto processuais e quitagdo tempo indeterminado.
*** A ser autuado somente se o Cartorio receber comunicagdo desse tipo, devendo, a partir de entdo, centralizar todas

as demais do ano.

Apos a autuacdo, os referidos processos devem ser sobrestados e reativados cada vez que for
necessario tramitar os respectivos documentos. O arquivamento, ao final do ano, se da por meio de
despacho do(a) Chefe de Cartdrio, sem necessidade de comando judicial; bem como o arquivamento
de quaisquer outros processos no SEI.
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2. RECEBER E PROCESSAR REQUERIMENTO DE ALISTAMENTO

ELEITORAL - RAE

2.1. CONSIDERACOES GERAIS

2.1.1. RESPONSABILIDADE PELAS DECLARACOES PRESTADAS A JUSTICA
ELEITORAL

O sistema previsto na atual legislacao é fundado na presuncdo de veracidade das declaragdes firmadas
pela eleitora ou eleitor, exceto no que se refere a identidade (nome civil) e ao domicilio eleitoral do(a)
requerente, que dependem de comprovagdo documental®®,

Se houver ddvida quanto a identificacdo ou ao domicilio, a autoridade judiciaria podera determinar
averiguacéo, a fim de esclarecer as informagdes prestadas pelo(a) interessado(a), devendo o RAE ser
colocado em diligéncia no Sistema ELO%. Sanadas as dividas, 0 RAE devera ser liberado para
processamento; ndo sanadas, a autoridade judiciaria podera indeferir o RAE.

Quanto a insuficiéncia econémica e ao registro do nome social, da identidade de género, da
raca, da identificacdo como pessoa indigena ou quilombola e da indicacdo de gémeo, é
dispensada a comprovagao, bastando a autodeclaracio™.

Exemplificando: a pessoa que alega néo ter recursos para o pagamento de multa por nédo ter
votado ou por ter ultrapassado a idade obrigatéria para o alistamento néo precisa apresentar
documento comprobatoério, bastando sua declaragdo firmada sob as penas da lei*!.
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2.1.2. REQUERIMENTO DE ALISTAMENTO ELEITORAL (RAE)

O RAE é utilizado como documento de entrada de dados no Cadastro Eleitoral, sendo processado
eletronicamente por meio do Sistema ELO*,

N&o sdo realizados RAEs nos 150 (cento e cinquenta) dias anteriores a eleicdo (Cadastro Eleitoral
Fechado)*3, a excecdo do RAE de segunda via; nesse periodo, deve ser fornecida certidio especifica.

O preenchimento do RAE deve seguir as instrugdes contidas no Manual do Sistema ELO*, valendo
ressaltar que se trata de um documento a ser requerido pessoalmente, ndo admitindo procuragéo ou
representacao por terceira pessoa em nenhuma hipdtese®.

2.1.3. ALISTAMENTO E VOTO

O alistamento e 0 voto sdo obrigatdrios, em regra, para pessoas brasileiras, alfabetizadas, maiores de
18 e menores de 70 anos*®.

O alistamento e o voto sdo facultativos para brasileiras e brasileiros:
« analfabetos*’;
+ maiores de 70 anos*®;

» maiores de 16 e menores de 18 anos®.

E facultado o alistamento eleitoral a partir dos 15 anos de idade, mas o exercicio do voto
esta condicionado a implementagio da idade de 16 anos, antes da data do 1° turno do pleito®.

Né&o existe impedimento ao alistamento de menor de idade (entre 16 e 18 anos incompletos)
que esteja submetido a medida socioeducativa declarada por decisao judicial, tendo em vista
que o(a) menor(a) de idade é inimputavel (ndo sofre condenagao criminal)®:.

Igualmente, ndo ha impedimento ao alistamento de brasileiro(a) que ndo possua fluéncia na
lingua patria52.

A pessoa que ndo possui o titulo de eleitor pode obter uma certiddo negativa de alistamento
eleitoral no sitio do TRE-RS na internet, acessando a plataforma JE Digital
(Atendimento/Servigos ao eleitorado/CertidGes).

2.1.4. IMPEDIMENTOS AO ALISTAMENTO ELEITORAL
N&o podem se alistar:

+  pessoas estrangeiras®®;

A estrangeira ou o estrangeiro podera portar documento expedido pelo Departamento de
Policia Federal, onde consta o0 niumero do RNE (Registro Nacional de Estrangeiros). Desse
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documento, que ndo se confunde com a Carteira de Identidade Brasileira, podera ser apurada
a sua nacionalidade estrangeira no campo proprio.

* 0s conscritos (cidadaos do género masculino, no ano em que completarem 19 anos de
idade e durante o cumprimento do servico militar obrigatdrio)®*;

» pessoas que tenham perdido os direitos politicos, no caso de cancelamento da
naturalizagdo por sentenca transitada em julgado®;

* pessoas que tenham perdido a nacionalidade brasileira por rendncia.

2.1.5. PORTUGUESES - IGUALDADE DE DIREITOS

O Estatuto sobre igualdade de direitos e deveres entre pessoas brasileiras e portuguesas®® regulamenta
a aquisicéo, pelos(as) portugueses(as) com residéncia habitual no Brasil, dos direitos e obrigacdes
inerentes aos(as) brasileiros(as)®’.

Segundo o Estatuto, a pessoa com cidadania portuguesa pode requerer ao Ministério da Justica a
igualdade de direitos civis e/ou gozo dos direitos politicos, conhecidos por decisdo do(a) Ministro(a)
da Justica mediante Portaria.

N&o se trata de processo de naturalizacdo, porque, mesmo adquirida a igualdade/gozo de
direitos, a nacionalidade portuguesa é mantida.

Para o alistamento eleitoral no Brasil, deve ser apresentada a carteira de identidade brasileira na qual
conste referéncia a sua nacionalidade e & Convencéo promulgada pelo Decreto n. 70.391/1972% ou a
Portaria do Ministério da Justica que outorga o exercicio dos direitos politicos no Brasil e 0
documento identificador (por ex.: Registro Nacional Migratdrio, entre outros)®°.

O Miinistério da Justica comunicara a Justica Eleitoral a decisdo que declarar extinto o gozo dos
direitos politicos de pessoa portuguesa, para o cancelamento da sua inscricéo eleitoral®°.

Da mesma forma, a pessoa brasileira que obtiver a igualdade de direitos de acordo com o Estatuto
mantém a prerrogativa de alistamento, voto e realizar quaisquer operacdes cadastrais no Brasil,
conforme Art. 11, § 4°, da Resolucdo TSE n. 23.659/2021: “A aquisi¢do do gozo de direitos politicos
por pessoa brasileira em Portugal ndo acarreta a suspensao de direitos politicos ou o cancelamento
da inscricéo eleitoral e ndo impede o alistamento eleitoral ou as demais operagdes do Cadastro
Eleitoral .

Por outro lado, portuguesas e portugueses que ndo obtiverem a igualdade de direitos e obrigagdes
civis ou 0 gozo de direitos politicos previstos no Estatuto da Igualdade terdo o mesmo tratamento
dado as demais pessoas estrangeiras em geral, ndo sendo possivel o seu alistamento eleitoral.
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2.1.6. INDIGENAS, QUILOMBOLAS, CIGANOS E PESSOAS EM SITUACAO DE
RUA

S&o aplicaveis aos indigenas, aos quilombolas, as comunidades romani ou ciganas, as pessoas em
situacdo de rua ou a qualquer outro grupo cultural ou étnico especifico as mesmas exigéncias impostas
a todas as pessoas legalmente obrigadas a efetuar o alistamento eleitoral ou quaisquer outras
operacdes cadastrais, incluida a comprovacéao de quitagdo do servico militar ou de cumprimento de
prestacéo alternativa®?.

Os indigenas tém assegurado o direito de se alistar como eleitores e de votar, independentemente de
categorizagao prevista em legislagdo especial infraconstitucional, a partir dos dezesseis anos, desde
que atendidos os preceitos legais regulamentadores da matéria, sendo observada a facultatividade
quanto aos(as) analfabetos(as), aos(as) maiores de 70 anos e aos(as) menores de 18 e maiores de 16
anos. Todavia, o(a) indigena analfabeto(a) que venha a se alfabetizar devera se inscrever como
eleitor(a), n&o estando sujeito(a) ao pagamento de multa pelo alistamento tardio®?.

Resolucdo TSE n. 23.659/21, art. 13, 8 2°: “No tratamento de dados das pessoas indigenas,
ndo serdo feitas distingoes entre ‘integradas’ e ‘ndo integradas’, ‘aldeadas’ e ‘ndo
aldeadas’, ou qualquer outra que ndo seja autoatribuida pelos proprios grupos étnico-
raciais”.

A pessoa de origem romani ou cigana que ndo possua residéncia fixa deve fazer o alistamento no
domicilio em que se encontrar, sendo orientada para, na hipotese de mudanca de municipio, proceder
a transferéncia do domicilio eleitoral, desde que observados os requisitos legais®®. A prova do
domicilio eleitoral ocorre mediante a apresentacdo de documento que demonstre a sua vinculagédo ao
municipio respectivo.

A pessoa que ndo tenha residéncia fixa e que ndo disponha de endereco (situacéo de rua), da mesma
forma, deve fazer o alistamento no domicilio em que se encontrar, bem como observar os requisitos
legais correspondentes. Na hipétese de ndo possuir nenhum documento que indique o local onde
habita ou que a vincule ao seu domicilio, deve ser utilizada a op¢do de preenchimento da declaracao
de domicilio®.

Conforme o disposto no art. 42, inciso XI, da Resolucdo TSE n. 23.659/2021 a possibilidade
de dispensa do preenchimento, no RAE, do campo “Endereco” no caso de pessoa em
situacdo de rua ou sem moradia fixa devera ser implementada no Sistema ELO.

Por fim, aos indigenas e quilombolas, é dispensada a necessidade de comprovagdo documental do
vinculo de domicilio®.
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2.1.7. INSCRICAO ELEITORAL NO EXTERIOR

As brasileiras e os brasileiros natos ou naturalizados que residam no exterior devem requerer 0 seu
alistamento eleitoral ou a transferéncia/revisdo de sua inscri¢cdo pela internet, por meio do Sistema
Titulo Net®®. A solicitacdo é enviada a analise da Zona Eleitoral do Exterior — ZZ, com sede em
Brasilia e vinculada ao TRE-DF®’.

Tendo em vista a atual impossibilidade técnica de coleta dos dados biométricos nas unidades
diplomaticas brasileiras, para o eleitorado residente no exterior, a inser¢do dos dados biométricos ndo
é exigida.

Assim, eleitora ou eleitor residente no exterior que procure o Cartorio Eleitoral deve ser orientado(a)
aregularizar sua situacao por meio do atendimento remoto (Titulo Net) ou, alternativamente, se assim
desejar, possuindo o vinculo com o Municipio e a devida comprovacdo, a alterar o domicilio para
obter atendimento local.

Cabe lembrar que inscricbes com domicilio fora do territério nacional votam apenas para o cargo de
Presidente da Republica, de forma obrigatéria; caso mantenham domicilio no Brasil, € necessario que,
na impossibilidade de comparecimento, efetuem a devida justificativa ou regularizagédo posterior.

Conforme a Resolugdo TSE n. 23.658/21, art. 9°, 8 4° n&o sdo mais enviados ou impressos, pelos
6rgdos competentes no Brasil, titulos eleitorais para eleitores(as) domiciliados(as) no exterior.

A eleitora ou o eleitor com inscrigdo no exterior pode quitar suas obrigacdes eleitorais mediante®®:

* 0 exercicio do voto nas elei¢Bes presidenciais, comparecendo a sua Secdo Eleitoral,
instalada no pais onde reside;

* a apresentacdo de justificativa, se impossibilitado o voto, na reparticdo consular ou
missao diplomatica do pais onde esta inscrito(a);

* 0 encaminhamento da justificativa, ante a impossibilidade do voto, ao Cartorio
Eleitoral da Zona Exterior, sediada no Distrito Federal, pelos servicos postais, pelo
Sistema JUSTIFICA, ou pelo aplicativo e-Titulo.

2.2. REQUISITOS PARA A REALIZACAO DE OPERACOES DE RAE

ApoOs a realizacdo de atendimento na CAE para pessoa com registro “Inativo” na BPSDP
em razdo de condenacdo criminal, o Cartério Eleitoral correspondente a inscricdo do(a)
eleitor(a)/alistando(a) devera ser informado sobre a realizagdo da operacdo de RAE, a fim
de que possa verificar se € hipotese de anotacdo do ASE 540 — Ocorréncia a ser examinada
em pedido de registro de candidatura, Motivo 4, e se ndo houve o transcurso do prazo de 8
(oito) anos, visando a eventual anotacdo no historico respectivo.
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2.2.1. DOCUMENTOS DE IDENTIFICACAO

A pessoa que requerer alistamento, transferéncia de domicilio, revisdo ou segunda via devera provar
sua identidade mediante apresentacdo da via original ou da via digital®® de um dos documentos a
seguir elencados’®:

N&o é possivel realizar operacdo de RAE com base em protocolo de solicitacdo de segunda
via de documento ou em boletim de ocorréncia (BO).

Nesse caso, a eleitora ou o eleitor deve ser orientado a obter, primeiramente, um dos
documentos necessarios a realizacdo da operacao.

Ressalta-se a necesséria verificacdo da validade do documento apresentado (fisico e/ou
digital), excetuada a CNH que, quando cabivel, pode ser utilizada como documento de
identificagdo, ainda que posteriormente a data de validade consignada’®.

Para a correta identificacdo do(a) requerente, nos documentos apresentados ndo pode haver
abreviatura em seu nome, bem como nos dos seus genitores’?.

No caso de o documento identificador apresentar abreviatura, deve ser solicitada certiddo
de nascimento/casamento para complementacao do dado abreviado.

A Unica exce¢do que permite a anotacao de dado abreviado no RAE é a existéncia desta
circunstancia na certiddo de nascimento do alistando(a)/eleitor(a).

Filiacdo multipla: no inicio do atendimento, é necessario selecionar a configuragao quanto
a filiacdo conforme a documentacdo apresentada pela eleitora ou eleitor, contemplando a
possibilidade de apresentar mais de um nome de mée e/ou de pai.

* RG (carteira de identidade);

O novo modelo de RG néo apresenta mais nimero préprio de Registro Geral, utilizando o
CPF como unico identificador. Nesse caso, ambos os campos do RAE (documento de
identificacdo e CPF) deverdo ser preenchidos com o niimero do CPF",

» carteira profissional (emitida pelos 6rgédos criados por lei federal, controladores do
exercicio profissional. Ex.: CREA, OAB);

O novo modelo de carteira de trabalho digitalizada ndo é aceita como documento de
identificacdo™.

Tendo em vista a revogacdo da Medida Provisoria n. 905, ndo ha dbice a aceitacdo do
documento fisico, desde que haja a prévia anuéncia da autoridade judiciaria, e enquanto

29



ndo apresentado texto substitutivo pelo Poder Executivo Federal ou orientacdo diversa pela
Corregedoria-Geral Eleitoral.

» certiddo de nascimento ou de casamento, expedida no Brasil ou registrada em
reparticdo diplomaética brasileira e transladada para o registro civil, conforme a
legislagdo propria;

* instrumento publico do qual se infira, por direito, o(a) requerente possuir a idade
minima de 15 anos, e do qual constem, também, os demais elementos necessarios a
sua qualificacéo;

Como regra, 0 passaporte ndo € aceito para a realizacdo de qualquer operacdo de RAE,
pois ndo exibe os dados relativos a filiagdo do(a) eleitor(a), sendo necessaria a apresentacao
de documento complementar.

Excetuam-se os modelos de passaporte que trazem a informacéo referente a filiacdo do(a)
requerente.

O Certificado de Alistamento Militar somente pode ser aceito como documento Unico de
identificacdo se apresentar foto e assinatura. O novo modelo € preenchido pelo préprio
requerente e traz a informacao da necessidade de apresentacao de documento oficial.

Relativamente a Carteira Nacional de Habilitacdo — CNH, a Resolu¢do CONTRAN n.
976/2022, embora tenha determinado a insercdo de informacoes relativas a naturalidade e a
nacionalidade do(a) condutor(a), trouxe a possibilidade de que no campo “nome e
sobrenome” conste, indistintamente, tanto o nome civil quanto o nome social do(a)
portador(a). Assim, este documento ndo deve ser aceito para o alistamento”. Sendo
apresentada a CNH, a pessoa atendente deve solicitar outro documento de identificacdo ao(a)
requerente, em substituicdo ou complementar, informando de forma objetiva a
impossibilidade de que a CNH seja utilizada de forma isolada.

Nas hipoteses de revisao e transferéncia, se 0 nome constante da CNH coincidir com o nome
civil ja registrado no Cadastro Eleitoral, o documento deve ser aceito. Contudo, se
constatada divergéncia, deve ser exigido documento de identificacdo complementar,
conforme dispde o art. 34, parégrafo Unico, da Resolugdo TSE n. 23.659/2021, observando-
Se 0 que segue:

» sendo nome social o constante na CNH, promover o preenchimento do campo
correspondente no RAE;

« verificada a alteracdo do nome civil do(a) eleitor(a), realizar a adequacéo respectiva no
Cadastro Eleitoral.
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+ documento congénere ao registro civil, expedido pela Fundagdo Nacional do indio
(FUNAI;

» documento do qual se infira a nacionalidade brasileira, originaria ou adquirida, do(a)
requerente’®;

* publicagéo oficial da Portaria do Ministro da Justica e o documento de identidade de
que tratam os arts. 22 do Decreto n 3.927/01 e 5° da Lei n. 7.116/83, para as pessoas
portuguesas que tenham obtido o gozo dos direitos politicos no Brasil””.

Nome social: é facultado a pessoa transgénera, travesti ou transexual efetuar o registro de
seu nome social e da sua identidade de género no Cadastro Eleitoral, independentemente de
retificacdo do registro civil, observadas as demais orientacdes expedidas pelo TSE’®,

Para tanto, deve ser apresentado documento de identificacdo civil e comprovante de
domicilio. Para solicitar a inclusdo dos dados no historico cadastral, basta a autodeclaracéo,
sendo desnecessaria prova documental respectiva.

O nome social deve ser composto pelo prenome declarado pelo(a) interessado(a), acrescido
do(s) sobrenome(s) familiar(es) constante(s) no seu nome civil’”®. Ndo pode, contudo, ser
ridiculo, irreverente, ou atentar contra o pudor, nos termos orientados pela Corregedoria-
Geral Eleitoral.

Ressalta-se que o registro do nome social ndo se confunde com a alteracdo de nome
determinada por sentenca judicial, ou realizada diretamente no Registro Civil de Pessoas
Naturais®’, para a qual é necessaria a comprovacéo relativa aos dados a serem retificados,
mediante a apresentacdo da decisdo correspondente ou da nova certiddo de nascimento
emitida.

2.2.2. IDENTIFICACAO DA NACIONALIDADE BRASILEIRAS!

Os documentos pelos quais é aferida a nacionalidade brasileira sdo a certiddo de nascimento e a
carteira de identidade da Republica Federativa do Brasil, na qual consta o nimero do RG (Registro
Geral), observados o campo “naturalidade”, com o registro do local de nascimento, € o campo
“documento de origem”, com o registro do documento que originou a sua confeccao.

Tratando-se de carteira de identidade de brasileira ou brasileiro nato:

a) nascido(a) no territério brasileiro: tem registrado, no campo “naturalidade”, o
municipio do territorio nacional onde nasceu, e, no campo “doc origem”, o niimero
da certiddo de nascimento ou casamento, bem como o numero do livro e folha do
registro, o Oficio do Registro Civil e a Comarca que a expediu;

b) filho(a) de pai brasileiro ou mée brasileira, nascido(a) no estrangeiro: tem registrado,
no campo “naturalidade”, o nome do pais onde nasceu e, no campo “doc origem”,
0 numero da certiddo de nascimento, com a referéncia ao registro no Livro “E” do
Oficio do Registro Civil que a expediu.
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Os assentos de nascimento, de 6bito e de casamento de brasileiros(as) em pais estrangeiro
devem ser averbados no Livro “E” do 1° Oficio do domicilio do(a) registrado(a) ou no 1°
Oficio do Distrito Federal®?.

No caso de filho(a) de pai brasileiro e/ou mae brasileira nascido(a) no estrangeiro, para que
a averbacdo mencionada seja realizada, deve ser apresentada, ao Registro Civil, certidao de
nascimento registrada no consulado ou na reparticdo brasileira no exterior ou, na auséncia
desta, a opc¢do pela nacionalidade brasileira a qualquer tempo ap0s atingida a maioridade.

A Certidao de Nascimento no modelo novo (a partir de 2009) expressa a identificacdo do
Livro “E” por meio do algarismo 7 no campo préprio (15° niimero da matricula)®,

Tratando-se de carteira de identidade de brasileira ou brasileiro naturalizado, esta registrado, no
campo “naturalidade”, o nome do pais onde nasceu e, no campo “doc origem”, o nimero da Portaria
do Ministério da Justica que concedeu a naturalizacdo ou do Cartorio de Registro Civil das Pessoas
Naturais que a declarou.

A Portaria de Naturalizacdo do Ministério da Justica, contendo o numero do processo
correspondente, e a Certidao Positiva de Naturalizacdo sdo documentos aptos ao alistamento
eleitoral, inclusive, se contendo todos os dados necessarios, como documento inico®.

Para a expedicdo do titulo eleitoral, é necessario que o documento esteja valido no momento
de sua apresentacdo. E recomendavel conferir a efetiva publicacdo da Portaria no Diario
Oficial®.

2.2.3. DOMICILIO ELEITORAL

O conceito de domicilio eleitoral esta disposto no art. 42, paragrafo Unico, do Cdodigo Eleitoral, a
seguir transcrito, diferindo, por conseguinte, do conceito de domicilio civil.

Codigo Eleitoral, art. 42: Para o efeito da inscricdo, é domicilio eleitoral o lugar de
residéncia ou moradia do requerente, e, verificado ter o alistando mais de uma, considerar-
se-a domicilio qualquer delas.

O domicilio eleitoral é fixado pela comprovagdo de existéncia de vinculo residencial, afetivo,
familiar, profissional, comunitéario ou de outra natureza com o municipio®.

Exemplificando, se a eleitora ou o eleitor residir em determinado municipio e comprovar que mantém
vinculos com outra localidade, por meio de: ligacéo com alguma
associacdo/sociedade/empreendimento/negdcio (comunitario), propriedade de bem imovel/territorial
(patrimonial), de trabalho/empresa (profissional), ou ainda pelo fato de possuir familiares residentes
— pais, irmdos (social/comunitario), nada obsta que se inscreva ou transfira sua inscri¢cdo para esse
segundo local.
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A comprovacéo do domicilio seré realizada mediante a apresentacdo de um ou mais documentos que
permitam aferir se o(a) requerente é residente no municipio ou com ele tenha vinculo, conforme

segue®’:

contas de luz, agua ou telefone, nota fiscal ou envelopes de correspondéncia, desde
que emitidos ou expedidos em até 3 meses anteriores ao atendimento;

cheque bancério, somente quando do talonario constar o endereco do correntista;
contrato de trabalho ou CTPS, escritura publica do patriménio, comprovantes de
matricula em escola ou universidades, dentre outros;

outros meios de reforco documental a critério do(a) Juiz(a) Eleitoral, conforme as
peculiaridades locais, incumbindo-lhe expedir orientacdes especificas relativamente a
essa documentacdo, objetivando facilitar o atendimento dessa exigéncia pelos(as)
eleitores(as) sob sua jurisdicéo;

declaracdo do(a) eleitor(a), sob as penas da lei, de que tem domicilio no municipio,
sempre que subsistir davida sobre a idoneidade do comprovante apresentado, sem
prejuizo de determinagdo voltada a adogdo de providéncias necessarias a obtencédo da
prova, inclusive mediante verificagdo in loco.

No caso de davida quanto a veracidade do domicilio alegado, em que pese comprovado
documentalmente, o RAE podera ser posto “em diligéncia” no Sistema ELO, para que sejam
determinadas pela autoridade judiciaria providéncias relativas a confirmagdo do domicilio
em questéo.

Na hipdtese de transferéncia, a residéncia minima deve corresponder a 3 (trés) meses no domicilio.

Na comprovacdo de domicilio, basta a apresentacdo do documento, a excecdo de declaragdo ou de
situacOes especiais que demandem outras providéncias:

a) A apresentacdo do documento comprobatdrio do domicilio eleitoral deve ser feita na
via original, fisica ou digital (neste caso, extraida, preferencialmente, direto do
aplicativo da instituicdo a que pertenca), no momento da realizacdo de operacbes
de RAE — alistamento, transferéncia, revisao de dados — ou, ainda, quando houver
a convocacgdo para a Revisdo Eleitoral com coleta de dados biométricos de seu
municipio®. Esse comprovante deve ser atual, ou seja, emitido ou expedido em até
3 (trés) meses anteriores ao comparecimento do(a) interessado(a) na unidade de
atendimento da Justica Eleitoral®®, salvo nas hipoteses nas quais a antiguidade
nao é essencial a constituicdo do vinculo, como por exemplo: apresentacao de
cartdo de usuario do Servico Unico de Satde - SUS ou de comprovante de
matricula em instituicdo de ensino.

b) Se o(a) requerente ndo apresentar o comprovante de seu domicilio eleitoral no
momento do atendimento, o RAE podera ser colocado em diligéncia visando a
complementacdo da documentagdo, que podera ser encaminhada digitalmente ao
Cartorio.
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O prazo méaximo para apreciagdo, diligéncias, decisdo e envio para processamento dos
requerimentos de operacdes cadastrais é de 05 dias Uteis®™.

Pode ser solicitado ao(a) eleitor(a) o encaminhamento de cdpia digitalizada de seus
documentos por meio da plataforma JE Digital ou diretamente para o e-mail da Zona
Eleitoral.

Recebidos os documentos e deferida a operacdo de RAE, o(a) eleitor(a) devera ser
informado de que, apds o processamento, podera obter o titulo eleitoral diretamente da
plataforma JE Digital ou por meio do aplicativo e-Titulo; ainda, o Cartorio podera
encaminhar o arquivo digital contendo o titulo®.

¢) A declaracdo fornecida pela Fundacéo Nacional do indio (FUNAI) possui fé publica
e é documento apto a comprovar o domicilio eleitoral para as operacdes de
alistamento, transferéncia e revisao do eleitorado®.

d) A pessoa de origem romani ou cigana que ndo possua moradia fixa pode fazer prova
do seu domicilio eleitoral mediante a apresentacdo de documento que a vincule ao
municipio em que se encontra®,

e) Na hipotese de a pessoa em situacdo de rua ndo apresentar documento comprobatorio
do local onde habita ou de vinculo com seu domicilio, deve ser utilizada a opgéo
de preenchimento da declaragdo de domicilio®,

Conforme o disposto no art. 42, inciso XI, da Resolugdo TSE n. 23.659/2021 a possibilidade
de dispensa do preenchimento, no RAE, do campo “Endereco” no caso de pessoa em
situacdo de rua ou sem moradia fixa devera ser implementada no Sistema ELO.

2.2.4. QUITACAO MILITAR

Para os alistandos do género masculino, cis ou transgénero, no ano em que completarem 19 anos
(conscritos), devera ser solicitado, apds a devida identificagdo, um dos seguintes documentos®:

* Certificado de Alistamento Militar (CAM) dentro do prazo de validade;
» Certificado de Dispensa de Incorporacao;

» Certificado de Quitacdo do Servico Militar Obrigatorio ou de Prestacdo do Servico
Alternativo (ex.: dispensa, terceira, entre outros documentos similares).

A nomenclatura “certificado de quita¢ao militar”, além de ndo ser utilizada pela legislagao
que regulamenta o servigo militar, uma vez que o Decreto 57.654/1966 somente faz
referéncia a expressao “em dia com o servigo militar”, gera confusdo ao fazer crer que a
Justica Eleitoral deveria se certificar de que a pessoa esta quite com o servi¢o militar quando,
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na verdade, cabe a ela apenas impedir o alistamento de conscritos que estejam prestando o
servico militar obrigatorio.

Por esse motivo, apresentado documento similar, deve ser realizada anélise das informac6es
existentes, a fim de verificar o enquadramento ou ndo do solicitante na definicdo de
conscrito, bem como para afastar o impedimento ao alistamento daquele que foi dispensado
do servigco militar obrigatorio.

Mesmo que tenham cumprido suas obrigacGes militares no pais de sua nacionalidade
anterior, o brasileiro nato que tenha optado pela nacionalidade brasileira e o brasileiro
naturalizado sdo obrigados, enguanto pertencerem as classes conscritas, a apresentar no
alistamento o Certificado de Dispensa de Incorporacéo previsto na legislagdo militar®.

Né&o sera exigida a quitacdo do servico militar dos portugueses beneficiarios do Estatuto
de Igualdade®’.

Para o alistamento eleitoral do indigena, devera ser apresentado documento habil, obtido
na unidade do servico militar, do qual se infira a regularidade com as obrigagdes
correspondentes, seja pela prestacdo, dispensa, isencdo ou quaisquer outros motivos
admitidos pela legislacdo de regéncia da matéria, em conjunto ou ndo com o do 6rgéo
competente de assisténcia que comprove a condicéo de indigena (FUNAI)%,

O impedimento ao alistamento em razdo da conscricdo perdurara até o dia 31 de dezembro do ano em
que o cidaddo completou a idade de 19 anos. Ultrapassada essa data, eventuais registros
existentes na Base de Perda e Suspensdo de Direitos Politicos e no Cadastro Eleitoral serdo
automaticamente inativados®.

N&o se exigira certificado de quitacdo militar da mulher transgénera ainda que, até 31 de dezembro
do ano que completou 19 anos, seu registro civil indique o género masculino.

A quitacdo militar deve ser exigida apenas no momento do alistamento, ndo sendo cabivel
a sua cobranga em caso de revisao ou de transferéncia da inscrigéo.

Estdo impedidos de efetuar o alistamento eleitoral:

« aqueles dispensados de cumprir o servi¢co militar obrigatorio por crenca religiosa ou por
conviccdo filosofica ou politica e que ainda ndo cumpriram o servi¢o militar alternativo;

* 0S (Ue se recusaram a prestar o servico militar, tanto obrigatorio quanto alternativo®®,
Para afastar o impedimento, € necessaria a apresentacéo da quitagdo militar.

A Certiddo de Eximido ndo é valida para comprovacao da quitacdo militar.

Podem ser incluidos no novo modelo de carteira de identidade os nimeros dos seguintes documentos:
carteira de trabalho, certificado militar, PIS/PASEP, identidade profissional, CNH, carteira nacional
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de saude, fator RH, nome social, indicativo para pessoas com necessidades especiais, entre outros.
Assim, se o alistando do género masculino apresentar identidade na qual conste o numero do
certificado de reservista, ndo ha necessidade de apresentar outro documento complementar®®:,

2.2.5. ESPECIES DE OPERACOES DE RAE
a) ALISTAMENTO

O alistamento é a forma pela qual o individuo torna-se cidadao(d), titular de direitos politicos ativo
(capacidade de votar) e passivo (capacidade de ser votado). Constitui-se num procedimento
administrativo cartorario, que compreende dois atos inconfundiveis: a qualificacéo e a inscri¢do do(a)
eleitor(a). A qualificacdo é a prova de que o(a) cidaddo(a) satisfaz as exigéncias legais para exercer
o direito de voto, enquanto que a inscricdo o(a) torna integrante do Cadastro Eleitoral.

No momento do alistamento, deve ser considerada a importancia de incentivar o
voluntariado para a prestacdo de servigos eleitorais nas mesas receptoras de votos,
ampliando, dessa forma, o numero de colaboradores(as) da Justica Eleitoral de modo
consciente e espontaneo.

Com esse objetivo, o(a) alistando(a) deve ser indagado(a) sobre o seu interesse para atuar
como mesario(a) voluntario(a), sendo informado(a) sobre as vantagens decorrentes dessa
atividade'%2. Na hipotese afirmativa, selecionar diretamente, no Sistema ELO, 0 campo
relativo a indicacdo para mesario(a).

Estdo sujeitos a multa por alistamento tardio a brasileira ou o brasileiro:

* nato que ndo se alistar antes do fechamento do Cadastro Eleitoral (150° dia anterior &
eleicéo) relativo a primeira eleicdo que houver apos completar 19 anos'®;

* naturalizado que ndo se alistar até 1 (um) ano depois de adquirida a nacionalidade
brasileira®.

A multa para a inscrigdo tardia é a equivalente a um pleito (R$ 3,51).

Se a pessoa portar um titulo eleitoral, comprovante de votagdo ou de justificativa, e
eventualmente ndo constar no Cadastro Eleitoral'®, demonstrara que possuiu inscri¢o
eleitoral anteriormente, descaracterizando, dessa forma, o alistamento tardio. Nessa
hipbtese, deve ser cobrada multa pelas auséncias as urnas injustificadas e ndo quitadas no
prazo prescricional de 10 (dez) anos, a contar do comparecimento a Justica Eleitoral, nos
termos orientados pela CGE*®,

Por outro lado, se ndo for apresentada documentacédo indicativa de ter feito o alistamento
anteriormente, tampouco constar no Cadastro Eleitoral, deve ser consultado o Sistema ELO
em Controle/Lote/Localiza RAE, visando a localizacdo de eventual alistamento eleitoral.
Em nada sendo encontrado, a situacdo deve ser tratada como alistamento tardio.
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b) REVISAO

A Revisao destina-se a atualizacdo dos dados da eleitora ou do eleitor, a alteragdo do local de votacéao
dentro do mesmo municipio, ainda que haja alteracdo de Zona Eleitoral, e, também, a regularizaco
da situacdo de inscricdo cancelada na propria Zona ou em Zona diversa.

Deve ser realizado RAE — operacdo Revisdo — sempre que o(a) eleitor(a) comparecer ao
Cartorio Eleitoral para solicitar certiddo de quitacdo ou segunda via do titulo eleitoral,
apresentando dados pessoais passiveis de atualizacéo.

A operacdo de revisao requer a quitacdo prévia de pendéncias referentes a auséncias as urnas e ndo
atendimento a convocagdes para os trabalhos eleitorais'%’, e é possivel para inscrigdes em situagao
Regular”, “Suspenso”® ou, ainda, “Cancelado” pelos codigos de ASE 027, 035 ou 469.

N&o devem ser revisadas as inscri¢des eleitorais que possuem a anotagdo, em seus historicos
cadastrais, dos cddigos de ASE 019 — Cancelamento - falecimento, 094 — Auséncia as urnas,
329 — Cancelamento — perda de direitos politicos, 442 — Auséncia aos trabalhos eleitorais
ou abandono da fungdo e 450 — Cancelamento — sentenca de autoridade judiciaria em
situacdo “Ativo™1%,

Mesmo com a movimentacdo cadastral e eventual regularizacdo de pendéncias, as inscricbes em
situacdo “Suspenso” manterdo a restrigdo existente quanto aos direitos politicos apos a revisdo e,
portanto, permanecerdo na mesma situagao.

Na operac&o de revisio, ndo ha alteracio na data de domicilio**°,

A comprovacdo documental do domicilio fica dispensada nas operacGes de revisdo nas
quais ndo houver alteracéo do endereco ja registrado no Cadastro Eleitoral'!!,

¢) TRANSFERENCIA

A transferéncia é a operagdo de RAE adequada as situagdes que alteram o domicilio eleitoral
(municipio) a pedido do(a) requerente, sendo encontrado em seu nome ndmero de inscricdo em
qualquer Zona, Municipio, Unidade da Federagdo ou pais.

A transferéncia pode ocorrer nas seguintes hipoteses:
» de um municipio para outro, mesmo que pertencentes a uma mesma Zona Eleitoral;
* de um Estado para outro;
* do exterior para o Brasil;
* do Brasil para o exterior (sob responsabilidade da Zona Exterior — ZZ/DF);
» de uma Zona Eleitoral do exterior para outra também do exterior — Zona ZZ (sob
responsabilidade da Zona Exterior — ZZ/DF).
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Sdo requisitos especificos da operacéo de transferéncia:

* 0 transcurso de, pelo menos, um ano do alistamento ou da ultima transferéncia de
domicilio'*?;

+ tempo minimo de 3 (trés) meses de vinculo com o novo domicilio®2,

Os prazos acima referidos ndo se aplicam a transferéncia de inscricéo eleitoral de servidor(a)
publico(a) civil, militar, autarquico, ou de membro de sua familia por motivo de remocéo
ou transferéncia de oficio; bem como de indigenas, quilombolas, pessoas com deficiéncia,
trabalhadoras e trabalhadores rurais safristas e pessoas que tenham sido forgadas, em razéo
de tragédia ambiental, a mudar sua residéncia®“.

A operacdo de transferéncia requer a quitacao prévia de pendéncias referentes a auséncias as urnas e
n&o atendimento a convocagdes para os trabalhos eleitorais!®, e é possivel para inscri¢des em situagio
“Regular”, “Suspenso”!® ou, ainda, “Cancelado” pelos codigos de ASE 027, 035 ou 469.

N&o devem ser transferidas as inscrigdes eleitorais que possuem a anotagdo, em seus
historicos cadastrais, dos codigos de ASE 019 — Cancelamento - falecimento, 094 —
Auséncia as urnas, 329 — Cancelamento — perda de direitos politicos, 442 — Auséncia aos
trabalhos eleitorais ou abandono da funcéo e 450 — Cancelamento — sentenca de autoridade

judiciria em situacio “Ativo™Y’.

Mesmo com a movimentacdo cadastral, alteracdo de domicilio e regularizacdo de eventuais
pendéncias, as inscri¢gdes em situacdo “Suspenso” manterdo a restri¢do existente quanto aos direitos
politicos apos a transferéncia e, portanto, permanecerdo na mesma situacao.

d) SEGUNDA VIA

A operacdo Segunda Via é feita ante as hipdteses de perda, dilaceracdo, inutilizacdo ou extravio de
titulo eleitoral.

Na operacdo de segunda via, ndo ha alteracdo na data de domicilio*'® nem a possibilidade de alteracéo
de dados constantes no Cadastro Eleitoral?®.

Assim, no momento do atendimento, deve ser cuidadosamente verificada a eventual necessidade de
atualizacdo dos dados constantes do Cadastro, caso em que a operacao cabivel sera, conforme a
situacdo, Revisdo ou Transferéncia.

A operacdo de segunda via é possivel para inscrigdes em situagiio “Regular” ou “Suspenso”??’. Além
disso, a existéncia de anotacdo dos codigos de ASE 094 — Auséncia as urnas e 442 — Auséncia aos
trabalhos eleitorais ou abandono da fungio em situagio “Ativo” ndo impede a sua emissao’?L,

Cabe destacar que a operacdo Segunda Via atualmente se encontra em desuso no
Sistema ELO, devendo ser oferecida ao(a) interessado(a), como alternativa, a reimpressao
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do titulo ou ser repassada orientacao sobre o acesso a verséo digital do documento, baixando
o aplicativo e-Titulo??, observando quanto a Gltima que:

» a validade da versdo digital do titulo eleitoral € a mesma da impressa, servindo, quando
exibir a fotografia, também como documento de identificac&o;

* 0 acesso ao aplicativo é restrito as eleitoras e eleitores com inscricdo REGULAR. Na
hipotese de inscricdo em situacdo SUSPENSO ou CANCELADO, como opgdo, cabe a
emissdo de certid&o circunstanciada, com as informacdes relativas aos dados existentes no
Cadastro Eleitoral, incluida eventual auséncia de débito pecuniario.

2.3. PROCEDIMENTOS GERAIS PARA TODAS AS OPERACOES DE RAE
REALIZADAS PRESENCIALMENTE

2.3.1. ENTREVISTA, CONSULTAS E ANALISE DA DOCUMENTACAO

No momento do atendimento a pessoa que solicitar alistamento, transferéncia, revisdo ou segunda via,
para o preenchimento do RAE, o(a) atendente devera proceder como segue:

a) solicitar ao(a) alistando(a)/eleitor(a) a apresentacdo de seu documento de
identificacdo e comprovante de domicilio'?;

Importante!

Ao preencher o RAE devem ser digitadas as informacdes relativas ao numero e ao tipo do
documento efetivamente apresentado pela eleitora ou pelo eleitor, mesmo que nele existam
dados alusivos a outros documentos.

b) verificar se o domicilio eleitoral indicado pertence a area de abrangéncia da unidade
de atendimento da Justica Eleitoral — ou seja, o Estado do Rio Grande do Sul;

Na modalidade de Atendimento Geral, adotada pela Justica Eleitoral gaicha desde marco
de 2022, o eleitorado com domicilio em qualquer municipio do RS pode ser atendido em
qualquer unidade (Cartério Eleitoral, Central ou Posto de Atendimento) do Estado,
independentemente da Zona a qual pertenca a inscrigdo. Para tanto, o Sistema ELO devera
estar configurado no ambiente Central de Atendimento Geral RS — CA502. A
recomendacéo € que, como regra, 0 ambiente CA502 seja utilizado para o atendimento de
todas as eleitoras e eleitores, de forma presencial ou virtual, bem como para o posterior
tratamento das solicitagdes web e requerimentos.

No atendimento a eleitora ou eleitor de zona diversa, quando houver duvida quanto a
documento apresentado, visando a analise pelo Juizo competente, deve ser incluida
solicitacdo web pelo Cartorio que realizar o atendimento, anexando-se o modelo
disponibilizado pela SCRE '?* para os documentos conferidos e de acordo com a
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normatizacdo, e anexados somente os documentos objetos de davida, sempre concluindo o
atendimento na unidade onde a eleitora ou eleitor se apresentar.

c) promover, para qualquer das operagdes de RAE, trés consultas no Cadastro Eleitoral
do Sistema ELO:

» pelo nome da(s) mae(s), para detectar gémeos;

Nos casos em que o sobrenome do(a) interessado(a) ou de seu genitor(a) contenha sinal
grafico (exemplo: D”Avila), devem ser realizadas consultas que abranjam as hip6teses de
grafia possiveis (no exemplo: com e sem apdstrofe, junto e/ou separado — D" Avila, DAVvila,
D Avila).

« pelo nome da pessoa, para identificar eventual duplicidade de inscrigdo e re-
gistro na Base de Perda e Suspenséo de Direitos Politicos (BPSDP) no Sistema
ELO;

Na hipotese de alteracdo de nome em razéo de casamento ou de divorcio, deve ser realizada
consulta utilizando tanto 0 nome de solteira(o) quanto o nome de casada(o) do(a) requerente.

Do mesmo modo, para a alteracdo decorrente de decisdo judicial ou de averbacéo direta no
Registro Civil, devem ser utilizados como parametro tanto o nome atual do(a) requerente
guanto o anterior.

« pelo numero da inscricdo, se fornecido.

Essas consultas sdo imprescindiveis para dirimir quaisquer davidas em relacdo a condicdo de gémeo,
homonimia ou duplicidade de inscricdo. Podem ser acrescidas, se necessario, de parametros
combinados!?®;

* nome do(a) eleitor(a) e data de nascimento;
* nome do(a) eleitor(a) e de sua mée;
* nome da mée e data de nascimento do(a) eleitor(a).

Se localizada inscricdo em nome do(a) requerente, todavia cancelada por determinagédo de
autoridade judiciaria (codigo de ASE 450), o Sistema ELO né&o possibilita sua regularizacao,
exceto em caso de equivoco no cancelamento.

Assim, resta como solucéo, desde que atendidos os requisitos legais, a realizacdo de um
novo alistamento, devendo ser questionado o(a) requerente sobre a existéncia de titulo
eleitoral anterior, visando ao seu recolhimento.
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d) consultar, sempre que houver aviso de registro, a Base de Perda e Suspensao de
Direitos Politicos — BPSDP do Sistema ELO*?¢;

O aviso de registro na BPSDP, apresentado na ocasido do alistamento, transferéncia ou da
regularizacdo de eleitor(a) com inscricdo cancelada, implica, necessariamente, sua
consulta pelo(a) atendente. Apds a identificacdo do envolvido (condenado, interdito
remanescente, conscrito) e a confirmacdo de que a ocorréncia existente se refere ao(a)
interessado(a), deve ser adotado o procedimento correspondente, conforme a seguir
disposto:

a) se “Inativo” — dar seguimento ao alistamento, alteracdo de dados ou a regularizacdo da
situacdo eleitoral. Apds realizar a operacao de RAE, se o registro inativo na BPSDP estiver
no rol dos que ensejam inelegibilidade, conforme dispGe o art. 1°, I, da Lei Complementar
n. 64/90, e ainda dentro do prazo de 8 anos, cabe despachar com a autoridade judiciaria a
anotacdo do cdédigo de ASE 540 — Ocorréncia a ser examinada em pedido de registro de
candidatura;

b) se “Ativo” — verificar a existéncia de cessacdo correspondente, ou a apresentacéo pelo(a)
interessado(a) de documento comprobatdrio, solicitando, nessas hipoteses, a inativacdo
previamente ao atendimento. Caso persista a restricdo aos direitos politicos, proceder ao
alistamento utilizando a opcdo “Alistar a partir da BPSDP”%", Para orientacdes mais
detalhadas, consulte o item 6.6 - Base de Perda e Suspenséo de Direitos Politicos.

e) preencher no campo “Filiagdo” a hipdtese correspondente a situagdo da eleitora ou
do eleitor:

* nome de mae e nome de pai;

« apenas nome de mée;

« apenas nome de pai;

* nome de duas mées;

* nome de dois pais;

* nome de duas mées e um pai;

* nome de uma mée e dois pais;

* nome de duas mées e de dois pais;

* nao ha registro de filiacdo (pai ou mae).

f) selecionar o vinculo da pessoa com o municipio: residente/outro vinculo;

A opcéo do vinculo do domicilio aparece no RAE apenas no momento de atendimento ao(a)
eleitor(a) e ndo constara no seu historico cadastral. E possivel acessar essa informacéo por
meio de um Relatorio extraido do ELO (Relatorio/Eleitorado/Vinculo municipio), opcéo
ndo disponibilizada para os Cartorios Eleitorais.
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g) verificar se a eleitora ou o eleitor possui alguma deficiéncia, visando a eventual
necessidade de adequacdo do local de votacdo para garantir sua acessibilidade e a
consequente anotacdo do cédigo de ASE 396 com o Motivo respectivo (1, 2, 3, 5)
em seu histdrico cadastral. No caso de onerosidade que impeca o alistamento ou
exercicio do voto (ASE 396-4), vide o item 4.3.3 — Certidao de quitacdo com prazo
de validade indeterminado;

h) preencher os campos relativos aos dados pessoais do(a) alistando(a)/eleitor(a),
assinalando, entre outras, a condicdo de gémeo. Cabe lembrar que ndo pode haver
abreviatura nos nomes proprio e de pai(s) e mae(s);

Recentemente, foram introduzidas no formulario RAE perguntas'?®, todas de carater
autodeclaratorio, sobre a identidade de género, raca, condicdo de intérprete de Lingua
Brasileira de Sinais, pertencimento a comunidades e fluéncia em linguas indigenas ou
quilombolas. A Corregedoria Geral Eleitoral disponibilizard material de orientacdo
especifico sobre os assuntos referentes aos campos mencionados. De forma resumida, pode-
se considerar'?®:

« Identidade de género — forma como a pessoa se reconhece dentro dos padrdes masculino
ou feminino, coincidente ou ndo com o sexo bioldgico; “cisgénero” é quem que se identifica
com o0 mesmo género designado no nascimento, e “transgénero” é a pessoa que se identifica
com género diferente do que Ihe foi designado ao nascer;

» Raca — grupo de pessoas distinguidas em termos de uma ou mais caracteristicas com
significado social, entre as quais a cor da pele;

« Etnia indigena — “povo”, grupo de pessoas com marcas culturais (lingua, religido,
costumes, valores, ancestralidade etc.) proprias e socialmente significativas;

* Quilombola — pessoa pertencente ou que mantém ligacdo com comunidade ou territorio
remanescente de quilombos, agrupamentos de pessoas escravizadas que resistiram a
dominacdo durante o periodo da escravidao no Brasil.

i) verificar se a eleitora ou o eleitor possui débito perante a Justica Eleitoral, relativo a
auséncia as urnas ou aos trabalhos eleitorais (ASEs 094 e 442, respectivamente).
N&o comprovada a quitagdo, emitir a guia de recolhimento (GRU)**°. Com relagéo
ao pagamento das multas, vide o item 3 — Recolher e registrar Multa Eleitoral.

Na hipotese de divida decorrente de Multa Eleitoral (ASE 264), ndo € necessaria a
comprovacao do recolhimento integral do débito ou do adimplemento das parcelas vencidas
para a realizacdo de operacdo de RAE.

J) conferir com o(a) alistando(a)/eleitor(a) todos os campos preenchidos;
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K) coletar os dados biométricos do(a) alistando(a)/eleitor(a), exceto nos casos de coleta
opcional e, nesses, quando o(a) interessado(a) ndo manifestar interesse em efetuar
a coleta; e

Caso ndo haja a coleta biométrica, a impressdao do RAE, com assinatura pela eleitora ou
eleitor, é obrigatoria.

I) entrega, se solicitada pela eleitora ou eleitor, da via impressa do titulo eleitoral, apos
o recolhimento de assinatura no RAE, quando for o caso, e no respectivo Protocolo
de Entrega do Titulo Eleitoral (PETE).

A eleitora ou eleitor com nome social pode assinar o titulo eleitoral e 0 PETE de acordo
com este; ja 0 RAE deve conter a mesma assinatura constante no documento de identidade
civil apresentado®®!,

Quando a entrega do titulo eleitoral for promovida pelo(a) mesmo(a) atendente que realizou
o preenchimento do RAE, fica dispensada a sua assinatura e a anotacao de seu numero de
inscricdo no PETE®,

Apos o atendimento de pessoa com registro “Inativo” na BPSDP em razdo de condenag@o
criminal, o cartorio eleitoral correspondente a inscrigdo do(a) eleitor(a)/alistando(a) devera
ser informado sobre a realizacdo da operacdo de RAE, a fim de que possa verificar se é
hipdtese de anotacdo do ASE 540 — Ocorréncia a ser examinada em pedido de registro de
candidatura, Motivo 4, e se ndo houve o transcurso do prazo de 8 (oito) anos, visando a
eventual anotacdo no histérico respectivo.

2.3.2. COLETA DE DADOS BIOMETRICOS

O atendimento com coleta de dados biométricos foi implantado pelo TSE em todo o territério nacional,
inicialmente, por meio da realizagdo de uma série de revisdes do eleitorado®3® com coleta de dados
biométricos em municipios previamente selecionados pelos Tribunais Regionais Eleitorais.

Atualmente, a politica é de atendimento biométrico ordinario, visando, em conjunto com o
aproveitamento de bases de dados de outras instituicdes!®4, a integralizar a identificagdo biométrica
de todo o eleitorado brasileiro.

No momento do atendimento, o processo de coleta dos dados biometricos da eleitora ou do eleitor
deve observar a sua qualidade. Ainda, objetivando a sua eficacia, aléem dos ajustes necessarios no
respectivo equipamento, sugere-se sejam observadas as a¢des a seguir arroladas:

* posicionar o scanner biométrico em frente ao(a) eleitor(a), para o seu manuseio;

» proceder ao movimento natural (rolagem dos dedos) para coleta da maior abrangéncia
do campo digital significativo;
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* buscar a homogeneidade da captura da digital;
» coletar o campo ideal, que é acima da linha interfalangiana;
» segurar com firmeza o dedo a ser rolado no scanner;

* cuidar atentamente para evitar a troca da ordem dos dedos ou a repeticdo do mesmo
dedo;

e evitar 0 excesso de umidade nos dedos;

» evitar o alto-contraste e calibrar adequadamente a forca a ser empregada no dedo e no
scanner;

» tomar cuidado com os sensores do scanner (limpéa-lo, evitando colocar objetos sobre
ele);

* tomar a decisdo sobre a adequacdo da coleta, considerando a qualidade da impressao
digital e a respectiva avaliagéo feita pelo Sistema;

» analisar e observar possiveis erros de avaliacdo do Sistema (cores e mensagens);

» avaliar os casos excepcionais, como: calosidades, alergias, ferimentos, enrugamentos,
qgueimaduras, enfaixamentos, cicatrizes, amputacdes, doencas, anomalias e outros.

B3 Capturar Assinatura — o x

No atendimento a eleitor(a) analfabeto(a)
ou impossibilitado de assinar, deve ser
selecionada a opgdo “N&o assina®®®. Micrasts i e

Pad de assinatura MSP

¥ Naio assina

Pad de assinatura conectado

c &

O Cadastro Eleitoral é a principal base de dados da Identificacdo Civil Nacional (ICN), cuja
regularidade é requisito para que a cidada ou o cidaddo obtenha a conta padrdo ouro no
Portal gov.br, por meio do qual diversos servicos publicos sdo acessados.

E importante referir que a coleta adequada dos dados biométricos, a auséncia de
inconformidades, o CPF informado corretamente e o decurso do prazo de 15 dias necessario
para processamento sao premissas para a regularidade na ICN, mas que a Justica Eleitoral
ndo tem ingeréncia sobre 0 acesso ao Portal. Assim, informacdes mais detalhadas a respeito
devem ser buscadas pelo(a) interessado(a) junto ao érgdo responsavel (canais de
atendimento estdo disponiveis em https://www.gov.br/governodigital/pt-br/atendimento-
gov.br%),
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2.4. PROCEDIMENTOS GERAIS PARA AS OPERACOES DE RAE
REALIZADAS POR AUTOATENDIMENTO VIRTUAL

2.4.1. CONSIDERACOES INICIAIS

A plataforma Justica Eleitoral Digital*®’ (JE Digital) concentra todos os servicos disponibilizados a
populagdo do RS: servicos judiciais, atendimento a mesérias e mesarios, envio de requerimentos
diversos, quitacdo de multas, assuntos relacionados a filiagdo partidaria e também a possibilidade de
requerer alistamento, revisao, transferéncia ou reimpresséao do titulo eleitoral via autoatendimento, 24
horas por dia, 7 dias por semana.

As solicitacdes encaminhadas por meio da JE Digital, quando ndo envolvem movimentagédo
cadastral, geram chamado a ser tratado no Sistema Ligero, que deve ser acessado
diariamente pelo Cartério, dando-se o devido tratamento e posterior encerramento aos
chamados ali existentes.

Além da plataforma JE Digital, sdo oferecidas as cidadas e aos cidadaos as seguintes formas
de contato com este Tribunal Regional:

+ Atendimento via WhatsApp: por meio do nimero 51 2321-2015, o eleitorado pode ter
acesso a diversas informagOes e servicos, de forma automatizada ou mediada por
operadores(as) das Zonas Eleitorais, que realizam o atendimento por meio do sistema
OmniCentral;

 SOS Eleitor: contato telefénico pelo nimero 148;

« Contato direto com a Zona Eleitoral da inscrigdo, por e-mail ou por telefone (nimero
3294-8XXX — numero da Zona com trés digitos);

e Tira Duvidas: assistente virtual disponibilizado pelo TSE via WhatsApp, que traz
diversos assuntos de interesse do(a) eleitor(a): informacdes sobre dia, horério e local de
votacdo, dicas para mesarios(as). Respostas as perguntas mais recebidas pela Justica
Eleitoral também integram as funcionalidades disponibilizadas no chatbot.

Nos casos em que ndo € necessaria a coleta de biometria, é possivel que a eleitora ou o eleitor
complete todo o seu atendimento de forma remota®38.

Para encaminhar solicitacGes que redundardo em movimentacao cadastral, a plataforma redireciona
o(a) interessado(a) para o Sistema Titulo Net Brasil, disponibilizado pelo TSE para todo o eleitorado
brasileiro. Ali, sdo oferecidas diversas op¢des de servigos, entre as quais:

* Tire seu titulo eleitoral;
* Atualize seu cadastro;
* Inclua seu nome social;

* Imprima seu titulo eleitoral;
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* Regularize seu titulo eleitoral cancelado;
» Atualize seus dados pessoais;

» Atualize seu enderego;

* Troque seu local de votagéo.

Apols selecionar o servico, o(a) usuario(a) precisara preencher formulario com seus dados
(configurando preenchimento prévio do RAE'®) e anexar documentacdo. Os dados e documentag&o
(obrigatoria e complementar) solicitados variam conforme o servico escolhido, sendo que, sempre
que o servico redundar em movimentagdo cadastral, obrigatoriamente deverdo ser juntados:

+ digitalizacdo ou fotografia de frente e verso de documento de identificagéo valido; e
» fotografia tipo selfie, segurando o documento de identificacdo ao lado do rosto.

A selfie comprova que o pedido esta sendo feito pela propria eleitora ou eleitor, um dos requisitos
para sua validade*°, embora n&o haja vedacio de que receba auxilio, especialmente no caso dos(as)
excluidos(as) digitais.

A solicitagdo web encaminhada sera analisada pelo Cartorio Eleitoral e, quando completa, convertida
em RAE. Cada um dos servicos disponibilizados poderd redundar em RAE de alistamento,
transferéncia ou revisdo, definicdo a ser feita pelo(a) operador(a) no momento da converséo,
conforme o caso.

2.4.2. RECEBIMENTO DAS SOLICITACOES

Inicialmente, é importante ressaltar a necessidade de efetuar a andlise das solicitacdes web no
ambiente Central de Atendimento Geral RS (CA502), que permite o atendimento — e, se necessario,
0 comparecimento do eleitor ou da eleitora para realizar a coleta dos dados biométricos — em qualquer
unidade de atendimento do Estado. Assim, por exemplo, uma pessoa com domicilio em Porto Alegre
pode ter sua solicitacdo analisada pelo Cartério Eleitoral de Alegrete e comparecer para coletar a
biometria na CAE de Canoas.

Antes de iniciar o tratamento do formulario, € indispensavel realizar minuciosa pesquisa no Cadastro
Eleitoral (Sistema ELO) para verificar a existéncia de inscricdo em nome do(a) solicitante. E
importante atentar para a possibilidade de que os dados estejam distintos, por exemplo, por erro de
grafia, alteracdo de nome em razdo de casamento ou divarcio, entre outros.

Assim, para a correta identificacdo do(a) eleitor(a) ou alistando(a), devem ser observados os mesmos
critérios de consulta cadastral utilizados no atendimento presencial separadamente e, se necessario,
de forma combinada: nome da mée, nome do(a) eleitor(a), nimero de inscricdo. Na hipdtese de
alteracdo de nome, devem ser realizadas consultas utilizando como critério tanto o nome atual como
0 anterior.

Além das consultas referidas anteriormente, importante destacar a disponibilizacdo, no ELO, da
emissao de Relatorio de Requerimentos do Titulo Net (menu: Relatorio/Titulo Net), além da consulta
ao Titulo Net (por requerente), como auxilios ao Cartorio principalmente no que refere a verificacdo
da existéncia de mais de um requerimento em nome do(a) mesmo(a) solicitante.
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Outra ferramenta importante a fim de auxiliar a anélise pelo Cartdrio e evitar a ocorréncia
de agrupamentos em coincidéncia é o relatério Monitor Cadastro, emitido diariamente
pela STI/COSEL/SIADE e que apresenta possiveis duplicidades (mais de um formulério
solicitado pela mesma pessoa, alistamento solicitado por pessoa que ja tem titulo,
formulério preenchido por pessoa jA com RAE em processamento etc.).

A fim de evitar o agrupamento em coincidéncia decorrente do processamento de mais de um
requerimento em nome da mesma pessoa, deve ser verificada a existéncia de mais de uma solicitacao
web em nome da eleitora ou do eleitor e ainda ndo convertida em RAE ou, tendo sido convertida, ndo
liberada para processamento.

Realizada essa analise preliminar, o Cartdrio pode se deparar com uma das seguintes situacoes:

* mais de um formulario em nome do(a) mesmo(a) solicitante: deve ser examinada a
documentacao juntada em cada um deles, para a identificacdo e conversdo de somente
um em RAE - aquele que contiver a documentacdo mais completa e com melhor
visibilidade. Os demais devem ser excluidos;

» circunstancia impeditiva da continuidade do atendimento (como decurso de menos de
um ano do alistamento ou da Gltima transferéncia): deve ser realizada a exclusdo da
solicitacdo.

Nas hipoteses elencadas acima, a exclusdo se da de forma sumaria, dispensado o comando judicial, e
esses documentos ndo devem tramitar no processo SEI relativo aos relatorios de RAE. O(a) solicitante
receberd mensagem automatica acerca da exclusao.

2.4.3. ANALISE DA DOCUMENTACAO E CONVERSAO EM RAE

Ultrapassada a analise prévia, o Cartorio deve passar a minuciosa conferéncia da documentacao
anexada pelo(a) solicitante, valendo aqui as mesmas premissas referentes ao atendimento presencial
(vide item 2.3.1 — Entrevistas, consultas e anélise da documentagéo).

Sendo necessaria a complementacao documental, deve ser utilizada a opg¢ao “Diligéncia Virtual”, que
permite o envio de arquivos por meio do préprio Titulo Net.

A notificacdo automatica do(a) requerente sobre o envio complementar de documentos
ainda nédo foi implementado pelo TSE. Assim, orienta-se que seja realizado contato pelos
meios informados na solicitacdo web, com a informacéo sobre a necessidade de acessar o
servigo de acompanhamento do requerimento e verificar a pendéncia existente.

Os campos previamente preenchidos pelo(a) solicitante também devem ser rigorosamente conferidos
com os documentos anexos pelo(a) atendente, que deve promover as devidas alteracfes, se
necessarias, no momento da conversdo da solicitagdo em RAE (exemplo: erro de grafia verificado na
visualizagdo do documento de identidade).
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Havendo débitos pendentes por alistamento tardio e auséncia as urnas ou aos trabalhos eleitorais, o
Cartorio deve verificar se ja foi emitida a GRU correspondente no momento do preenchimento da
solicitagio web*!. Em caso negativo, deve emitir a GRU respectiva no ELO, encaminhando-a ao(3)
requerente, com a informagao relativa a possibilidade de realizar o pagamento:

« com Pix, utilizando o PagTesouro'#?;
» com Cartdo de Crédito, utilizando o Mercado Pago ou PicPay;
* em agéncias fisicas do Banco do Brasil;

» emqualquer caixa eletrénico do Banco do Brasil, utilizando o cartdo de débito de outra
instituicdo bancaria.

A emissdo de GRU para o pagamento de débitos de outra natureza (multas arbitradas em processos)
ndo esta disponivel nos servicos de autoatendimento. Assim, existindo registro de codigo de ASE 264
— Multa Eleitoral no histérico da inscricdo, o Cartdrio devera consultar o processo correspondente
para verificar a situacdo (p. ex.: valor do débito, parcelamento em curso), contatar o(a) requerente e,
sendo o caso, emitir a guia.

Comprovado o pagamento integral, deve ser promovida a anotacdo do ASE respectivo, se necessaria.

A declaracédo da prescri¢do da multa é matéria jurisdicional. Assim, deve ser repassada a autoridade
judiciaria. A decisdo deve ser exarada nos autos do processo SEI em que analisados os lotes de RAE
e € possivel que decisdo sobre caso concreto determine a ado¢do das mesmas providéncias em
situacBes idénticas (como no caso de entendimento pela prescricao de multas referentes a auséncias
as urnas ha mais de dez anos).

De forma anéloga ao atendimento presencial, a decisdo sobre declara¢des de insuficiéncia econémica
apresentadas via atendimento remoto, seja por envio posterior ou mediante o preenchimento de opc¢ao
correspondente no momento da solicitacdo web, se da em conjunto com a andlise do lote de RAEs
correspondente, pelo deferimento do mesmo.

Cumpre reiterar o disposto no Manual do ASE sobre o ndo cabimento de dispensa de multa eleitoral
decorrente da aplicacdo da Lei n. 9.504/1997 e das Leis Conexas (ASE 264 com Motivo/forma 2 ou
3).

Para a conversdo da solicitacdo web em RAE deve ser selecionada a opgdo “gravar”. Nos casos de
coleta biométrica opcional, o envio para processamento pode se dar normalmente a partir de entdo.

Nas hipoteses de alistamento, ou de eleitoras e eleitores sem biometria registrada, ou com dados
biométricos antigos (mais de 10 anos da ultima validagio?*®) ou sem qualidade satisfatdria, a coleta
serd obrigatoria. Nessas situacdes, a solicitacdo web que estiver com a documentacdo completa
deve permanecer na caixa de entrada do Titulo Net, aguardando o comparecimento do(a)
solicitante perante qualquer unidade de atendimento do Estado para realizar a coleta biométrica.

O prazo para comparecimento, do qual o(a) solicitante € comunicado automaticamente no momento
em que completa a solicitacdo web, é de 30 dias. Caso ndo se apresente, 0 RAE deve ser excluido
automaticamente pelo Sistema ou manualmente de forma sumaria, sem necessidade de comando
judicial#,
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Os requerimentos de alistamento, transferéncia e revisdo encaminhados pelo Titulo Net
devem ser convertidos em RAE no Sistema ELO, apreciados, decididos e enviados para
processamento no prazo maximo de 5 dias Gteis*, quando ndo for necessaria a coleta

biométrica.

Na hipotese de coleta obrigatdria, 0 prazo para o comparecimento do(a) solicitante é de 30
dias. Ressalta-se que, caso a solicitacdo conte com documentacdo completa e a Unica
pendéncia seja a coleta biométrica, a conversdo em RAE sé devera ocorrer no momento do

comparecimento da pessoa interessada®#®.

ATENDIMENTO INICIADO NO TITULO NET

€ necessPo coletar
rometria?

Requerents fomparsceu
o prazo de 30 diss?

No quadro a seguir, de forma resumida, encontram-se 0s procedimentos a serem execu-
tados pelo(a) atendente conforme a documentacao anexada ao requerimento e a situacao cadastral

do(a) eleitor(a).

49



SITUACAO

PROCEDIMENTO

OBSERVACAO

Auséncia de documento de
identificacdo ou selfie

Exclusdo imediata do requerimento.

Documentagédo incompleta
(comprovante domicilio, quitacdo
militar ou pagamento de multa)

Grava 0 RAE e seleciona o check box
"Deseja habilitar diligéncia virtual?"

Realiza contato com a/o solicitante,
informando a necessidade de acesso ao
servico de autoatendimento (Titulo Net)
para a complementacdo dos documentos
da sua solicitagdo web.

N&o havendo a manifestagéo da/do
solicitante, o requerimento deve ser
excluido:

- ap0s 5 dias uteis, se ndo houver a
necessidade de coleta biométrica;

- ap6s 30 dias, se exigida a coleta
biométrica.

Registro na BPSDP

CONSCRICAO: o alistamento impedido.
Contatar o requerente para apresentar
documento alusivo ao término do servico
militar, que devera ser adicionado no
Sistema INFODIP e enviado a Secéo de
Direitos Politicos, por meio do proprio
Sistema. Se ainda em curso o periodo da
conscricao, o requerimento deve ser
excluido.

CONDENAGCAO: associar o registro de

alistamento por meio do botdo ALISTAR
A PARTIR DA BPSDP, quando possivel,
converte em RAE e gravar.

Documentacdo completa

- ndo havendo necessidade de coleta
biométrica: grava o RAE e aguarda o
processamento (OBS: os lotes de RAE
devem ser fechados diariamente, mas o
envio para processamento deve ocorrer no
dia seguinte, ap6s a conferéncia do
relatério da SIADE — Monitoramento do
Cadastro);

- sendo necessaria a coleta biométrica:
néo converte em RAE. A solicitacdo
deve permanecer na caixa de entrada do
TNet, aguardando o comparecimento
do(a) requerente.

Existéncia de RAE em
processamento em nome da pessoa

Exclusdo imediata do requerimento.

Ocorréncia de agrupamento em
duplicidade

Exclusdo imediata do requerimento.

Multiplicidade de solicitagcdes em
nome da mesma pessoa

Tratamento de uma das solicitacGes e
exclusdo imediata das demais.
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2.5. PROCESSAMENTO DO REQUERIMENTO DE ALISTAMENTO
ELEITORAL - RAE

2.5.1. GERENCIAMENTO E APRECIACAO DOS LOTES DE RAE

Todos os RAEs gravados em um dia — oriundos de atendimento presencial ou remoto — compdem um
lote!#’. O gerenciamento dos lotes de RAE é tarefa diaria.

Né&o esquecer que, como regra, 0 ambiente CA502 deve ser utilizado para o atendimento de
todas as eleitoras e eleitores, de forma presencial ou virtual, bem como para o posterior
tratamento das solicitagdes web e requerimentos.

Devem ser encerrados e conferidos ao final do expediente e, no dia seguinte, ap6s verificagdo do
relatério Monitor Cadastro, apreciados pela autoridade judiciaria e liberados para processamento do
TSE. Ou seja, 0 encerramento, conferéncia e conclusédo do lote se d& no mesmo dia do atendimento,
enquanto a liberacdo no dia seguinte, permitindo a conferéncia do relatorio.

O deferimento pela autoridade judiciaria é, em tese, requisito para o envio do lote para
processamento. Contudo, a fim de ajustar a rotina do Cartério e do(a) Magistrado(a), é
possivel que, com autorizacdo verbal deste(a), os lotes sejam liberados de forma diaria e o
deferimento se dé posteriormente, em conjunto.

Importante ressaltar que toda operacdo de RAE, durante seu processamento, esta sujeita a retencdo
no banco de erros do Cadastro Eleitoral no Sistema ELO, devido a inconsisténcias no preenchimento
do RAE, tais como dissonancias nos campos “Endereco” e “Local de votacdo”, entre outras. Assim,
a correta insercdo dos dados no momento do atendimento é fundamental para evitar equivocos.

A Zona deve autuar processo no SEI, anualmente, do tipo “Elei¢des — Alistamento e Recadastramento
eleitoral”'*8 no qual serd juntado o relatério de RAEs extraido do Sistema ELO e, assim, submetido
o lote a apreciagdo da autoridade judiciaria, para decisao coletiva. O arquivamento do SEI deve ser
realizado ao final de cada ano, mediante despacho, com a subsequente criagdo de um novo processo,
para 0 ano seguinte.

O processo destinado a apreciacao dos relatorios de RAEs extraidos do Sistema ELO para
decisdo coletiva deve ser autuado segundo os seguintes parametros°:

Tipo de Processo: Elei¢Bes — alistamento e recadastramento eleitoral;
Especificacdo: Relatérios RAE — ano — xxx? ZE;
Interessados: xxx® Zona Eleitoral.

O Cartério também deve criar pasta eletronica no diretério da Zona, nomeada como
“Relatorios ELO — RAEs” e, dentro desta, subpastas divididas por ano. Diariamente, o
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relatorio emitido no ELO deve ser salvo em formato PDF na pasta eletrénica correspondente
ao ano em curso, com a identificagdo do respectivo lote (LOTE 1-2024).

Para o tratamento de cada relatério de RAE gerado, deve ser observado o que segue:
a) incluir o relatério como documento no processo SEI anual, selecionando:
TIPO DO DOCUMENTO: Externo;
Tipo do documento: Relatério — RAE — Decisdo Coletiva — Lote n°;
NUMERO/NOME NA ARVORE: consignar o nimero do lote e 0 ano;
FORMATO: Nato-digital;
NIVEL DE ACESSO: Restrito.

b) na sequéncia, inserir o texto padrdo de despacho do(a) Juiz(a) Eleitoral, selecionando
TIPO DO DOCUMENTO: Despacho — RAE — Decisdo Coletiva. Apds, repassar o
documento para assinatura do(a) Magistrado(a) no proprio SEI.

Nesse mesmo processo SEI, além da apreciacdo dos RAES propriamente ditos, a autoridade judiciaria
podera exarar decisdes a respeito de diversas questdes referentes ao alistamento eleitoral — inclusive,
determinando que doravante, em casos analogos, a mesma decisao seja observada. Alguns exemplos
de matérias neste sentido: prescricdo de multas por auséncias a elei¢cdes ocorridas ha mais de dez anos;
anotacdo de ASE 078 quando Unica pendéncia for auséncia ao pleito de 2020; acolhimento de
insuficiéncia econdmica de mesario(a) faltoso(a) etc.

Na hipotese de colocacdo do RAE em diligéncia, sendo necessaria a apreciagdo judicial, o
documento disponivel no Sistema ELO em Controle/Lote/Localiza RAE, bem como os
demais entendidos pertinentes (copia digitalizada) poderdo ser inseridos no proprio SEI
anual, devendo ser utilizado, contudo, despacho especifico.

O processamento do RAE deve ser acompanhado no Sistema ELO até que se efetive a atualizagdo
das informag6es no Cadastro Eleitoral, por meio de:

» consulta a situacdo dos lotes enviados — verificar se todos os registros RAE de cada
lote foram atualizados (menu: Controle/Lote/Consulta);

» consulta diaria ao banco de erros (menu: Ajuste/Banco de Erros/Consulta) — verificar
a existéncia de RAE retido na situagdo “Com erro”.

Apos a correcdo do erro, diretamente no RAE retido, o banco de erros deve ser fechado para
gue o requerimento seja enviado novamente para processamento.

Orientagdes relativas ao processamento do RAE estdo disponibilizadas no Sistema ELO,
menu: Ajuda/Manuais/Download/Manual do Sistema.
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Apos a liberacdo do lote, deve-se proceder ao arquivamento dos PETES respectivos, com eventual
GRU ou declaragéo de insuficiéncia econdmica. Os PETEs referentes ao eleitorado da propria Zona
devem ser arquivados por lote; visando a facilidade na localizagdo futura, é recomendavel que os
PETESs de eleitoras e eleitores de outras Zonas sejam arquivados em conjunto, em ordem alfabéticas.

Para melhor visualizagdo das situagdes do RAE em cada fase de seu processamento, segue o fluxo
disponibilizado pela SECAD/CSELE/STI/TSE.

SITUAGOES DO RAE

Legenda .
1-Digitado
Cor verde: Sequéncia padr&o do RAE ?d 5-Diligenciado g

sem exce¢des com reflexo no cadastro Diligéncia -
do eleitor (caminho feliz) ————> AT diligéncia
Cor roxo: Sequéncia somente para RAE f
biométrico o > bl 24-Indeferido
Diligenciar p—

Cor laranja: Sequéncia com excegdo e PR
c i Situaco final do RAE N 97-Em diligéncia 5 98-Diligéncia T

or vermelha: Situagdo final do RAE sem e 5 - - i
reflex no cadastro do eleitor Diligénciavirtual virtual virtual respondida > rastllete)

7-Enviado [

5 3 - Biometria
pendente
Fase:
Critica RAE | 2- Pagamento
—_—
pendente

Identificou erro na
ﬂ> critica RAE I?
SIM NAO

\ 1

2l 10 - Com erro

9 - Criticado

Resolver banco de erros

Identificou
8 - Corrigido coincidéncia?
Fechar banco de erros NAO SIM

|

SIRFEEhade 13 - Aguardando
batimento biom
. S 99 - Batimento
11 - Batimento 17 - Gémeo
ok envolvido duplic
hd

em andamento
14 - Cancelado de 15 - Eleitor liberado
coincidéncia duplicid./pluralid.
25 - Eleitor cancelado | 28 - Cancelado coinc.
RAE - Liberado mundaga competénc.

g
Identificou erro na
critica RAE II?
Sim NAQ

W

18 - Criticado 19 - Duplicidade 20 - GBmeo
apo6s batimento Criticado Duplicidade Criticado

26 - Eleitor cancelado 32 - Cancelado
RAE - Criticado coincidéncia - Criticado

v
12/33 - Atualizado
hd

16 - Envolvido
duplicidade




2.5.2. INDEFERIMENTO DO RAE

Os pedidos de alistamento, transferéncia e revisao podem ser indeferidos (negados) por nao estarem
em conformidade com a legislacéo eleitoral (principalmente, o Codigo Eleitoral, a Resolugdo TSE n.
23.659/2021 e os Provimentos da CGE e da CRE-RS).

Na hipétese de INDEFERIMENTO DE RAE, o Cartorio deve dar tratamento individual ao
requerimento. Sendo assim, deve também criar, no diretério da Zona, pasta eletronica,
nomeada como “RAEs Indeferidos” e, dentro desta, subpastas divididas por ano. Para
incluir o RAE objeto de indeferimento no SEI, deve primeiramente salva-lo na pasta acima
referida, em formato PDF, com a identificacdo do nome do(a) eleitor(a). No momento da
inclusdo do documento, deve:

a) incluir o RAE como documento no processo SEI anual, selecionando:
TIPO DO DOCUMENTO: Externo;
Tipo do documento: Requerimento;
NUMERO/NOME NA ARVORE: de Alistamento Eleitoral;
FORMATO: Nato-digital;
NIVEL DE ACESSO: Restrito.

b) na sequéncia, inserir o texto padrdo de despacho do(a) Juiz(a) Eleitoral, selecionando
TIPO DO DOCUMENTO: Despacho — RAE — Indeferimento. Apds, repassar o documento
para assinatura do(a) Magistrado(a) no proprio SEI.

A intimagéo do cidaddo ou da cidada da decisdo de indeferimento do seu alistamento ou da
sua transferéncia eleitoral sera pessoal, realizada preferencialmente por meio eletronico®®L.

O(a) interessado(a) tem 0 prazo de 5 (cinco) dias para recurso, contados da disponibilizagdo da
listagem de RAEs indeferidos, a qual deve ocorrer nos dias 1° e 15 de cada més ou no primeiro dia
util seguinte, ainda que tenha tomado conhecimento antes da data referidal®.

Sobre RIAE — Recurso/Impugnagio de Alistamento Eleitoral — Vide CNJE®,

No caso de indeferimento de RAE de alistamento processado, deve ser anotado o codigo de ASE 450
— Cancelamento — Sentenca de Autoridade Judiciaria, Motivo 4 (Outros), no historico cadastral do(a)
eleitor(a), mediante decisdo judicial exarada em processo proprio, autuado sob a classe RSE —
Regularizagdo de Situacio de Eleitor ou CIE — Cancelamento de Inscri¢do Eleitoral™®* (infragdo aos
arts. 5° e 42 do Codigo Eleitoral).

Em se tratando de operag&o de transferéncia ou de revisao indeferida, motivada por provavel equivoco
cartorario e cujo RAE se encontre processado, deve ser autuado processo no PJe, na Classe RSE —
Regularizacéo de Situacéo de Eleitor, para a desconstituicio da operagao™®®.
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2.5.3. PUBLICACAO DAS MOVIMENTACOES CADASTRAIS OCORRIDAS NA
ZONA

A Resolucdo TSE n. 23.659/21, art. 54, prevé a disponibilizacdo das movimentacgdes
mediante sistema especifico. Enquanto ndo implementado, seguem vigentes as orientacfes
anteriores, conforme descrito a seguir.

Nos dias 1° e 15 de cada més ou no primeiro dia Gtil seguinte, cada Zona Eleitoral deve disponibilizar
as listagens relativas as movimentacfes cadastrais de alistamento e transferéncia, bem como aos
requerimentos indeferidos, ocorridos no periodo.

Para tanto, enquanto ndo implementado pelo TSE o sistema especifico previsto no art. 54 da
Resolucdo TSE n. 23.659/21, a ciéncia as interessadas e aos interessados quanto a disponibilizacdo
das listagens em Cartdrio deve se dar pela publicagdo de edital*®® no DJE, assinado pela autoridade
judiciaria.

Visando a otimizagdo dos procedimentos, o mencionado Edital pode ser publicado no DJE
no primeiro dia Gtil de cada ano, como “Edital Anual” ", cientificando o0s(as)
interessados(as) de que, nos dias 1° e 15 ou no dia util subsequente de cada més, estdo
disponibilizadas, em Cartorio, as listagens referidas, relativamente a quinzena antecedente.

No periodo de Cadastro Eleitoral fechado, esta dispensada a publicacdo de Edital, visto que
ndo hd movimentacdo de alistamento e transferéncia.

Acaso algum partido politico demonstrar interesse pela obtencédo das listagens, deve requeré-las sem
custas & Justica Eleitoral, sendo extraidas do Sistema ELO de acordo com a abrangéncia indicada
pelo Partido (no menu: Relatdrio/Processamento/Relacdo de Inscricbes e Transferéncias/
Requerimentos Atualizados ou Requerimentos Indeferidos).

Os partidos politicos podem requerer cépia dos documentos relativos aos pedidos de alistamento e de
transferéncia, desde que o facam fundamentadamente, com especificacdo da inscricdo questionada,
assim como dos indicios e das circunstancias que embasem eventual suspeita de irregularidade.

A contar da colocacdo da listagem a disposicdo (dias 1° e 15 de cada més ou primeiro dia til
subsequente), o(a) alistando(a) tem 5 (cinco) dias para recorrer do despacho que indeferir o
requerimento, e os delegados dos partidos tém 10 (dez) dias para recorrer do deferimento, ainda que
o alistando(a) tenha tomado conhecimento antes das datas referidas e que os partidos nao as consultem.

Apos a publicacdo das movimentagdes cadastrais quinzenais anteriormente mencionadas,
pode(m) ser impugnado(s) o(s) alistamento(s) eleitoral(ais) ou a(s) transferéncia(s),
motivadamente, com especificacdo da(s) inscricdo(des) questionada(s) e dos indicios e das
circunstancias que embasem a suspeita.
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A impugnacdo do requerimento de alistamento ou de transferéncia de inscricdo pode ser
realizada antes ou ap0s a apreciacdo do RAE pelo(a) Juiz(a) Eleitoral.

Sobre RIAE — Recurso/Impugnacio de Alistamento Eleitoral: vide CNJE*®®,

2.6. TRANSFERENCIA TEMPORARIA DE ELEITORES(AS) - TTE

Nas Eleicdes é facultada a transferéncia temporaria de secdo eleitoral para votagdo no primeiro e/ou
no segundo turnos, sistematica que ndo se confunde com operacao de RAE.

Trata-se de transferéncia temporéria solicitada previamente: para aquele pleito (turno) especifico, a
eleitora ou eleitor fica vinculada(o) a secao designada no destino escolhido, retornando a de origem
imediatamente ap6s. Deverd justificar a auséncia caso ndo compareca a se¢do designada, mesmo que
esteja em seu domicilio de origem no dia da eleigdo, pois fica temporariamente desabilitado(a) para
votar na se¢éo de origem.

Considerando que o TSE estabelece, a cada Eleicdo, nas Resolucdes referentes aos Atos Gerais do
Processo Eleitoral e ao Cronograma Operacional do Cadastro'®, o regramento, os procedimentos e
0s prazos relativos ao exercicio dessa faculdade, conforme a abrangéncia do pleito, cada uma das
hipbteses de Transferéncia Temporaria de Eleitores(as) (TTE) sera tratada, de forma resumida, com
base nos normativos previstos para os pleitos mais recentes.

A transferéncia temporéaria deve ser requerida pela eleitora ou pelo eleitor no periodo determinado
pelo TSE, para cada turno e na forma especificada conforme as situacGes a seguir elencadas.

a) ELEITORES(AS) EM TRANSITO NO TERRITORIO NACIONAL

A eleitora ou o eleitor que ndo estiver em seu domicilio eleitoral no primeiro e/ou no segundo turnos
das Eleicdes Gerais pode votar em transito em urnas especialmente instaladas nas capitais e nos
municipios com mais de 100 (cem) mil eleitores, observadas as seguintes regras.

* quem se encontrar fora do Estado de seu domicilio eleitoral votard apenas para
Presidente da Republica;

* 0sque estiverem em transito dentro da Unidade da Federacéo de seu domicilio eleitoral
podera votar para todos os cargos em disputa;

* as pessoas inscritas no exterior, que estiverem em transito no territorio nacional,
poderdo votar apenas na eleicao para Presidente.

Até 0o momento, ndo houve previsao legal para a instalacdo de Mesas Receptoras de VVoto em Transito
no exterior; assim, quem possui inscricdo no Brasil e estiver no exterior no dia do pleito devera
justificar sua auséncia.

A secdo destinada a recepgdo do voto em transito deve conter, no minimo, 50 (cinquenta) e, no
méaximo, 400 (quatrocentos) eleitores(as). Quando o nimero ndo atingir o minimo previsto, a se¢cdo
eleitoral destinada ao voto em transito € agregada a outra mais proxima, ainda que, inicialmente, ndo
estivesse destinada a esse fim, visando a garantir o exercicio do voto.
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b) PRESOS(AS) PROVISORIOS(AS) E ADOLESCENTES EM UNIDADES DE
INTERNACAO

As Juizas e os Juizes Eleitorais, sob a coordenagdo dos TREs, devem disponibilizar secdes eleitorais
em estabelecimentos penais e em unidades de internacdo tratadas pelo Estatuto da Crianca e do
Adolescente, a fim de que presas e presos provisorios e adolescentes internados(as) tenham
assegurado o direito de voto. Para tanto, devem deter inscri¢do eleitoral em situacio “Regular”.

A secdo eleitoral destinada a recep¢do do voto nos estabelecimentos penais e nas unidades de
internacdo deve conter no minimo 20 (vinte) eleitores aptos a votar. Quando o numero néo atingir o
minimo previsto, os Tribunais Regionais deverdo analisar a possibilidade de agregacdo da secédo a
outra do mesmo local. Em caso negativo, a secdo sera cancelada.

Visando a garantir o exercicio do voto dos(as) mesarios(as) e funcionarios(as) do estabelecimento
eventualmente transferidos(as) para essa secdo eleitoral ndo instalada, deverdao ser comunicados(as)
que retornardo a sua secao de origem para o exercicio do voto.

As eleitoras e os eleitores habilitados a votar na sec¢éo instalada em estabelecimento penal ou em
unidade de internagdo de adolescentes que obtiverem a liberdade em data posterior ao fim do periodo
para habilitacdo/desabilitacdo da transferéncia temporaria, deverao:

» votar, no dia do pleito, na se¢cdo em que se encontra transferido no estabelecimento,
ou

» apresentar justificativa.

Ficara impedido(a) ao voto, pela restri¢do aos direitos politicos, o(a) preso(a) contra quem sobrevenha,
até o dia da Eleicdo, sentenca penal condenatoria transitada em julgado.

¢) PESSOA COM DEFICIENCIA OU MOBILIDADE REDUZIDA

A eleitora ou o eleitor com deficiéncia ou mobilidade reduzida que ndo tenha realizado, antes do
fechamento do Cadastro Eleitoral, a transferéncia de sua inscricdo para uma secdo apta ao
atendimento de suas necessidades, pode solicitar a transferéncia temporéria para votar no primeiro
e/ou no segundo turno das elei¢es em se¢do com acessibilidade do mesmo municipio, em qualquer
local de votacdo de sua preferéncia.

O requerimento podera ser apresentado pelo(a) préprio(a) interessado(a) ou por meio de curadora ou
curador, apoiadora ou apoiador, ou procuradora ou procurador, acompanhado de autodeclaracéo ou
documentacdo comprobatoria da deficiéncia ou dificuldade de locomogéo.

d) MILITARES E AGENTES DE SEGURANCA PUBLICA EM SERVICO.

Membros das Forgas Armadas, das policias federal, rodoviaria federal, ferroviaria federal, civis e
militares, dos corpos de bombeiros militares, dos agentes de transito e das guardas municipais que
estiverem em servico por ocasido das Elei¢des poderdo votar em transito.

O(A) interessado(a) podera optar pelo local de votacdo mais proximo de onde desempenharédo suas
atividades, dentro do municipio, no territorio nacional, em que estiverem em servigo.

A transferéncia temporaria deverad ser requerida pelas chefias ou comandos dos érgdos a que
estiverem subordinados as eleitoras e os eleitores, na forma que for previamente estabelecida,
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mediante encaminhamento a Justica Eleitoral da listagem das pessoas que estardo em servico no dia
da eleicdo, acompanhada dos respectivos formularios e de cdpia dos documentos de identificagdo
com foto.

e) MESARIOS(AS) E CONVOCADOS(AS) PARA APOIO LOGISTICO

As eleitoras e os eleitores convocados para atuarem como mesarios ou no apoio logistico em secédo
ou local diverso dos de origem, desde que dentro do mesmo municipio, podem solicitar transferéncia
temporaria para o local de votagdo onde trabalhardo no dia do pleito.

O requerimento devera ser feito pelo(a) interessado(a) em qualquer cartorio eleitoral, presencialmente
ou por outro servigo disponivel, mediante a apresentacdo de documento oficial com foto.

f) JUIZES(AS) ELEITORAIS, SERVIDORES(AS) DA JUSTICA ELEITORAL E
PROMOTORES(AS) ELEITORAIS

As Juizas e Juizes eleitorais, Promotoras e Promotores eleitorais, assim como servidoras e servidores
da Justica Eleitoral, se estiverem em servico por ocasido das elei¢bes, podem solicitar a transferéncia
temporaria para votar em local de votacdo diverso no mesmo municipio.

O requerimento devera ser efetuado mediante formulario especifico contendo o nimero da inscricéo,
0 nome, 6rgédo de origem, lotacdo funcional, matricula, funcéo a ser exercida na eleicéo, o local de
votacdo de destino, a manifestacdo de sua vontade e sua assinatura, assim como em quais turnos
votara em secdo distinta da origem.

g) INDIGENAS, QUILOMBOLAS E PESSOAS DE COMUNIDADES REMANESCENTES

Eleitoras e eleitores indigenas e quilombolas, assim como aqueles(as) de comunidades remanescentes,
poderdo escolher qualquer local de votacdo de sua preferéncia dentro de seu municipio de domicilio.

A transferéncia temporéaria devera ser requerida em qualquer cartério eleitoral, presencialmente ou
por outro servi¢co disponivel, mediante a apresentacdo de documento oficial com foto, indicando o
local de votacgéo de sua preferéncia.
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2.6.1. QUADRO RESUMO

TIPODETTE

INTERESSADOS

COMO REQUERER

DOCUMENTOS
NECESSARIOS

Voto em transito no
territério nacional®6?

* somente nas capitais e nos
municipios com mais de 100 (cem)
mil eleitores

Eleitor(a) com inscricdo em
situag@o “Regular” que ndo
estiver em seu domicilio no
1°, no 2° ou em ambos 0s
turnos da Elei¢do Geral.

Em qualquer zona eleitoral,
central ou posto de
atendimento.

Documento oficial de
identificacdo com foto.

Voto do preso(a)
provisdrio(a) e adolescente
em unidade de internagéo

Presa e preso provisorio(a),
e adolescente custodiado(a)
em unidades de internagéo
que possua inscrigdo em
situacdo “Regular”.

Os administradores dos
estabelecimentos penais e
das unidades de internacédo
devem enviar aos cartorios
eleitorais a relacéo
atualizada das eleitoras e
dos eleitores que
manifestaram interesse na
transferéncia, acompanhada
dos respectivos formularios
e de copias dos documentos
de identificacdo com foto.

Formulario preenchido pelo
administrador do
estabelecimento e cdpia do
documento de identificacdo
com foto.

Voto da pessoa com
deficiéncia ou mobilidade
reduzida

Eleitora ou eleitor com
deficiéncia ou mobilidade
reduzida.

Em qualquer zona eleitoral,
central ou posto de
atendimento ou pela
modalidade virtual que vier
a ser desenvolvida pelo
Tribunal Superior Eleitoral.

Documento oficial de
identificacdo com foto,
acompanhado de
autodeclaracéo ou
documentacédo
comprobatdria da
deficiéncia ou da
dificuldade de
locomogao'®?.

Voto de Militares, Agentes
de Seguranca Publica e
Guardas Municipais em
Servico

Integrantes das Forcas
Armadas, da Policia
Federal, Policia Rodoviaria
Federal, Policia Ferroviaria
Federal, Policia Civil,
Policia Militar, Policia
Penal Federal, Estadual e
Distrital, dos Corpos de
Bombeiros Militares, das
Guardas Municipais e 0s(as)
agentes de transito, que
estiverem em servico por
ocasido das eleicbes e que
possuam inscri¢do em
situagdo “Regular”.

As chefias ou comandos dos
6rgdos a que estiverem
subordinados os eleitores e
as eleitoras deverdo
encaminhar a Justica
Eleitoral, na forma que for
previamente estabelecida,
listagem das pessoas que
estardo em servico no dia da
eleicdo, acompanhada dos
respectivos formulérios e de
copia dos documentos de
identificacdo com foto.

Formulério preenchido pela
chefia ou comando e cépia
do documento de
identificacdo com foto.

Voto da Pessoa Indigena,
Quilombola e da Eleitora ou
do Eleitor das Comunidades
Remanescentes

Eleitora e eleitor indigena,
quilombolas e integrante de
comunidade remanescente
que possua inscrigdo em
situagdo “Regular”.

Em qualquer zona eleitoral,
central ou posto de
atendimento; por outra
forma de atendimento a ser
viabilizada pelo juizo
eleitoral, ou, ainda, pela
modalidade virtual que vier
a ser desenvolvida pelo
TSE.

Documento oficial de
identificacdo com foto.
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TIPODETTE

INTERESSADOS

COMO REQUERER

DOCUMENTOS
NECESSARIOS

Do Voto da Meséria e do
Mesario e do Apoio
Logistico

Meséria ou mesério
convocado(a) para atuar em
secdo diversa de sua se¢do
de origem.

Em qualquer zona eleitoral,
central ou posto de
atendimento; ou pela
modalidade virtual que vier
a ser desenvolvida pelo
TSE.

Documento oficial de
identificacdo com foto.

Do Voto das Juizas, dos
Juizes, das Promotoras e dos
Promotores Eleitorais e das
Servidoras e dos Servidores
da Justica Eleitoral

Juizas, juizes, promotoras e
promotores eleitorais, assim
como as servidoras e 0s
servidores da Justica
Eleitoral que estiverem em
servigo por ocasido das
eleigdes.

Em qualquer zona eleitoral,
central ou posto de
atendimento, mediante
apresentacdo de formulario
especifico.

Documento oficial de
identificacdo com foto.
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Multas

Eleitorais

Figura 2 - Site do TRE-SC

3. RECOLHER E REGISTRAR MULTA ELEITORAL

3.1. DISPOSICOES GERAIS

Multa é a san¢do pecunidria prevista na legislacao eleitoral que pode ter natureza administrativa, civel
ou criminal.

O prazo para pagamento das multas administrativas e civeis é de 30 (trinta) dias e o das multas
criminais é de 10 (dez) dias'®?.

Sdo 6rgdos envolvidos no processo de arrecadacdo, recolhimento e cobranga das multas eleitorais:
a) 0 TSE, na condicdo de responsavel:

* pelo estabelecimento de normas gerais, visando a disciplinar a arrecadagdo, o
recolhimento e a cobranca de multas no ambito da sua jurisdicao;

* pela imposicédo e cobranca de multas no ambito da sua jurisdicao;

» pela centralizacdo dos depdsitos feitos pelo agente financeiro arrecadador — Banco do
Brasil S/A, relativos ao Fundo Partidario (Fundo Especial de Assisténcia Financeira
aos Partidos Politicos) e distribuicdo do produto recolhido para os partidos politicos'®?;

b) o TRE-RS, como o6rgdo gerenciador do processo de imposicao e cobranca das multas eleitorais no
ambito da sua jurisdicao;

C) o Juizo Eleitoral, como autoridade competente para a imposicdo de multas as infratoras e aos
infratores da legislacéo eleitoral no ambito da sua jurisdigéo.
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3.2. MULTA DE NATUREZA ADMINISTRATIVA E CIVEL (NAO
CRIMINAL)

3.2.1. HIPOTESES DE CABIMENTO

As principais situagdes que implicam o pagamento de multa de natureza administrativa, entre outras,
séo:
» eleitora ou eleitor que deixar de votar e ndo se justificar no prazo de 60 (sessenta) dias
apos cada turno da eleicdo (codigo de ASE 094 — Auséncia as urnas);

» eleitora ou eleitor que deixar de votar por estar ausente do Pais no dia do pleito e ndo
se justificar no prazo de 30 (trinta) dias, a contar de seu retorno, ou no de 60 (sessenta)
dias mencionado acima, se concomitantes, aplicando-se o prazo que lhe for mais
benéfico;

* Drasileira ou brasileiro nato que ndo se alistar até ao 150° dia anterior a eleicao
subsequente a data em que completar 19 anos;

» Drasileira ou brasileiro naturalizado que ndo se alistar até 1 (um) ano depois de
adquirida a nacionalidade brasileira;

* mesaria ou mesario que deixar de comparecer ao local de sua convocacdo para
trabalhar no dia das elei¢Bes, sem justa causa apresentada ao Juizo Eleitoral em até 30
(trinta) dias (codigo de ASE 442 — Auséncia aos trabalhos eleitorais ou abandono da
funcdo);

N&o cabe, portanto, a anotacdo do ASE 264 para registrar a multa de mesarias e mesarios
convocadas(os) que deixaram de comparecer aos trabalhos eleitorais no dia das eleigdes,
tendo em vista que 0 ASE 442 ja possui essa finalidade.

* meséaria ou mesario que abandonar os trabalhos eleitorais no decurso da votacdo — pena
em dobro!®;

A critério do(a) Juiz(a) Eleitoral, no caso de abandono dos trabalhos eleitorais, além da
multa administrativa, pode ser aplicada san¢do criminal 1® (mediante iniciativa do
Ministério Publico Eleitoral quando, nos autos do CMR — Composic¢édo de Mesa Receptora,
n&o for apresentada ou acolhida a justificativa'®®).

Como exemplo de fixacdo de sangdo de natureza civel, estdo as hipoteses em que o a eleitora ou o
eleitor for condenado ao pagamento de multa em razdo de incursdo nos dispositivos do Cdadigo
Eleitoral, da Lei n. 9.504/97 ou de leis conexas (cddigo de ASE 264 — Multa Eleitoral), tais como
Representacdo Eleitoral, Investigacdo Judicial Eleitoral, entre outros.
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3.2.2. ARBITRAMENTO DA MULTA ADMINISTRATIVA

A multa administrativa é arbitrada pela autoridade judiciaria da Zona onde estiver inscrita a eleitora
ou o eleitor; no entanto, poderéa ser cobrada em seu valor maximo ou dispensada, consideradas as suas
condicdes econdmicas, por qualquer Juizo eleitoral®®’,

A base de célculo para aplicacdo das multas eleitorais, salvo se prevista de forma diversa, sera
R$ 35,13 (trinta e cinco reais e treze centavos)*©8,

A fixacdo da multa observara a variagcdo entre 0 minimo de 3% e o maximo de 10% do valor utilizado
como base de célculo, podendo ser decuplicado em razdo da situacdo econdmica do eleitor ou da
eleitora.

PERCENTUAL (%) VALOR
3 1,05
4 1,40
5 1,75
6 2,10
7 2,45
8 2,81
9 3,16
10 3,91

Na hipotese de alistamento tardio, deve ser cobrada uma Gnica multa no valor méximo de
R$ 3,51.

Para fins de fixagcdo da multa por auséncia as urnas ou aos trabalhos eleitorais, considera-se como
uma eleicdo cada um dos turnos do pleito, inclusive em caso de renovacéo das elei¢des, bem como o
dia de votacdo em plebiscito ou referendo.

Se a multa devida por auséncia as urnas ou por desatendimento a convocagfes para os trabalhos
eleitorais ainda ndo tiver sido arbitrada pelo Juizo Eleitoral competente, o eleitor ou a eleitora que
pretender obter certiddo de quitagdo ou requerer operacdo por meio do servico disponibilizado no
sitio do Tribunal Superior Eleitoral podera quita-la pelo pagamento do valor maximo, correspondente
a 10% do valor utilizado como base de calculo, ndo decuplicado*®®.

Na hipotese de auséncia aos trabalhos eleitorais, o valor da multa podera ser fixado entre 0 minimo
de 10% e o maximo de 50% do valor utilizado como base de calculo, podendo ser decuplicada em
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razdo da situacdo econémica da eleitora ou do eleitor, ficando o valor final sujeito a duplicacdo em
caso de:

a) a mesa receptora deixar de funcionar por sua culpa; ou

b) a pessoa abandonar os trabalhos no decurso da votacéo sem justa causa, hipétese na
qual o prazo aplicavel para a apresentacdo de justificativa serd de 3 dias apds a

ocorréncia.
Valor Minimo R$ 3,51
Valor Maximo R$ 17,56

Valor Maximo x 10 |R$ 175,60

Conforme prevé o Manual do ASE'"®, somente as e os membros de mesas receptoras de
votos ou de justificativas estdo sujeitos a pena de multa por auséncia injustificada aos
trabalhos eleitorais ou por seu abandono no decorrer da votagdo®’:.

3.2.3. SITUACOES ESPECIAIS
a) Multa decorrente da auséncia a elei¢BGes posteriores ao cancelamento da inscricdo

Para a regularizacdo de inscricdo cancelada, devem ser previamente recolhidas as multas devidas
referentes:

* a0 periodo em que a inscricdo estava regular e
» aselei¢Bes ocorridas apos o cancelamento.

Devem ser excluidos da cobranca tdo somente os débitos que, por forca de lei, tenham sido anistiados
ou para os quais tenha sido deferida a justificativa correspondente.

Embora o histdrico cadastral do(a) eleitor(a) ndo possua o codigo de ASE 094 — Auséncia as urnas
relativo aos pleitos posteriores ao cancelamento da inscrigdo, é obrigatoria a cobranga da multa
correspondente!’2. Para a aplicagdo dessa multa, cada turno de votagéo é considerado uma eleigdo>.

b) Multa do(a) eleitor(a) fora do seu domicilio eleitoral

* multas decorrentes de auséncia a pleitos: pagamento no valor maximo previsto de
R$ 3,51 — por pleito’4,

» multas decorrentes de san¢des pecuniérias impostas com base no Codigo Eleitoral, na
Lei n. 9.504/97, na Lei n. 64/90 e no Codigo de Processo Civil™, consignadas no
histérico cadastral respectivo: pagavel em qualquer Zona Eleitoral. Se o valor do
débito n&o constar no Sistema ELO'®, deve ser consultado o Juizo Eleitoral de origem,
bem como ser remetido aquele Cartério o comprovante de recolhimento apos seu

pagamento, para juntada ao processo respectivo®’.
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N&o localizado o processo relativo a multa arbitrada pela Zona Eleitoral de origem da
inscricdo, o(a) eleitor(a) deve ser informado(a) da situacdo e orientado(a) a contatar o
Cartorio Eleitoral respectivo para sua regularizacdo cadastral.

Na cobranca de multa decorrente da auséncia as urnas de eleitora ou eleitor inscrito em outra Zona
Eleitoral, o Cartorio que receber o comprovante de pagamento deve:

 verificar o registro do recolhimento no Mddulo de Multas do Sistema ELO, fazendo a
anotacdo da data do pagamento, conforme indicado no comprovante bancério, se
Necessario;

 verificar aanotacao do codigo de ASE correspondente a quitacao no historico cadastral
respectivo, registrando-o, se necessario; e

» se for o caso, arquivar a segunda via da GRU em pasta propria, se fisica, ou, se digital,
em pasta especifica no diretorio da Zona Eleitoral (Dados Zona).

Vale lembrar ainda que, para efetuar operacdo de RAE, é necessaria a comprovagdo prévia do
pagamento integral dos débitos pendentes relativos a auséncia aos trabalhos eleitorais (ASE 442 em
situacdo “Ativo”) 1’® | sob pena de quitacdo indevida do(a) requerente, considerando que a
regularizacdo dessa pendéncia depende da anotacdo do cddigo de ASE 612 — Registro Individual de
Pagamento de Multa Eleitoral.

3.2.4. DISPENSA DO PAGAMENTO DA MULTA

A pessoa que declarar, sob as penas da lei, a insuficiéncia de recursos financeiros fica dispensada do
pagamento de multa eleitoral, ainda que se apresente em Zona Eleitoral diversa daquela a que pertence
sua inscricdo, sendo desnecessario o prévio exame pela autoridade judiciéria.

Presume-se verdadeira a declaracdo, ficando o(a) declarante sujeito(a) as sancbes civis,
administrativas e criminais previstas na legislagdo'’®.

A dispensa do pagamento ndo se aplica as multas de natureza criminal e aquelas decorrentes
de violagéo a dispositivos da Lei n. 9.504/97, da Lei n. 64/90 e do Cddigo de Processo
Civil'®, Nessas hipoteses, ndo é possivel a anotacio do codigo de ASE 612, Motivo 2.

Dessa forma, os débitos relativos ao codigo de ASE 264, Motivo 1, sdo passiveis de
dispensa de pagamento, enquanto os de Motivos 2 e 3 ndo sdo (Lei n. 9.504/97 e leis
conexas).

Nas hipdteses de auséncia as urnas e alistamento tardio, se acolhida a declaracdo, a concessdo da
dispensa de multa é expressa por meio do despacho que defere o processamento do lote de RAES que
a contém, tanto no atendimento presencial como virtual®?,
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Ja na hipotese de auséncia aos trabalhos eleitorais, deve ser exarado despacho no processo SEI ou PJe
correspondente, determinando o registro do ASE 612-2, bem como seu arquivamento.

Qualquer Juiza ou Juiz Eleitoral pode analisar o pedido de dispensa de recolhimento de
multa de mesaria ou mesario faltoso que apresente declaragdo de pobreza®. Deferido o
pedido, incumbira aquele Juizo:

a) a anotacdo, no Sistema ELO, do cddigo de ASE 612, Motivo 2, no historico cadastral
do(a) eleitor(a), e

b) o encaminhamento da decisdo respectiva ao Juizo eleitoral da inscri¢do para a instrucao
processual.

A pessoa analfabeta, por ndo estar obrigada ao alistamento, ndo é multada, mesmo que o requeira
apos os 19 (dezenove) anos; da mesma forma, ndo fica sujeita a multa por alistamento tardio quando,
uma vez alfabetizada, requerer sua inscrigdo eleitoral's3,

Titulares de inscricdo em situacdo “Suspenso” ndo estdo sujeitos & multa por auséncias a eleigdes
durante o periodo de cumprimento da pena, da interdicdo ou do servico militar obrigatério*84,

Ainda que o eleitor CONSCRITO ndo regularize sua situacdo perante a Justica Eleitoral
apos o cumprimento do servico militar obrigatério, ndo deve ser cobrada multa por auséncia
as eleicdes pelo periodo em que a inscri¢do ndo constou na Folha de VVotacdo (ndo constara,
no historico cadastral respectivo, o registro de codigo de ASE 094) 8. Entretanto,
comunicada a Justica Eleitoral a conclusdo da prestacdo do servigo militar obrigat6rio ou
alternativo pelo 6rgdo militar, devem ser cobradas as multas relativas aos pleitos

subsequentes a data da respectiva conclusdo (constara no historico cadastral a anotacdo do
codigo de ASE 094)*86,

O cancelamento da inscricdo por auséncia a revisdo do eleitorado (codigo de ASE 469 —
Cancelamento — reviséo de eleitorado) ndo acarreta multa para a eleitora ou o eleitor, o qual, antes de

realizar operacdo de RAE, permanece obrigado(a) a quitar todos os débitos eventualmente
existentes'®’.

Ndo esta sujeita ao pagamento de multa a pessoa com deficiéncia que torne impossivel ou
demasiadamente oneroso o cumprimento das obrigacdes eleitorais relativas ao alistamento e ao

exercicio do voto no periodo da impossibilidade/onerosidade, comprovada mediante processo
proprio',
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3.2.5. PRESCRICAO

E 0 esgotamento do prazo para cobranca de divida pelo Estado. A analise da sua ocorréncia cabe a
autoridade judiciaria no momento da apreciacdo do caso concreto, inclusive quando o reconhecimento
da prescricéo for de sua iniciativa (de oficio)8°.

O prazo prescricional das multas eleitorais, consoante Simula 56 do TSE, é de 10 (dez) anos*®

seja, somente devem ser cobradas as multas relativas aos Gltimos 10 (dez) anos.

, OU

A prescricdo de multas por auséncia aos trabalhos eleitorais (ASE 442) ou violacdo a legislacédo
eleitoral (ASE 264) deve ser declarada pelo(a) Juiz(a) Eleitoral, Tribunal Eleitoral ou Fazenda Publica
nos mesmos autos do processo de origem da condenacdo em que imposta a penalidade. O Cartorio
deve anotar o cddigo de ASE 612, Motivo 3, no historico da inscrigéo.

Somente a autoridade judiciaria eleitoral pode reconhecer a prescricdo de multas por
auséncia as urnas apos o decurso do prazo de 10 anos e autorizar, de forma genérica,
mediante despacho no processo SEI anual do Relatorio de RAES, determinando a anotacao
do ASE 078 — Quitacdo de auséncia as urnas ou 612, Motivo 3, conforme o caso,
previamente a realizacdo da operacdo de RAE, desde que:

a) exista ASE 094 Ativo no historico;
b) a(s) multa(s) seja(m) relativa(s) a auséncia a(s) eleicdo(des) anterior(es) aos ultimos 10
anos.

Nessa hipdtese, deverd ser registrada como data de ocorréncia a do
comparecimento/requerimento da eleitora ou eleitor.

3.2.6. ANISTIA
Anistia € o perdao legal de infragdes, tendo como consequéncia a extingdo das respectivas penalidades.

E competéncia do Congresso Nacional conceder anistia de débitos decorrentes de multas aplicadas
as eleitoras e aos eleitores, bem como afastar os efeitos decorrentes da auséncia de comparecimento
as urnas e/ou aos trabalhos eleitorais.

Na esfera eleitoral, a anistia foi objeto das normas a seguir elencadas, sendo aplicada a débitos
decorrentes de auséncia as urnas e/ou aos trabalhos eleitorais nos pleitos respectivos:

« Lein.8.744, de 9.12.1993 (Plebiscito de 1993);
* Lein. 9.274, de 7.5.1996 (Eleigdes de 1992 e 1994);
« Lein. 9.996, de 14.8.2000 (Elei¢Oes de 1996 e 1998).

Os codigos de ASE relativos aos pleitos acima referidos figuram na situa¢do “Anistiado” nos
historicos cadastrais das inscrigdes, exceto nos cadastros das pessoas'®®:

e cuja situacdo estiver regularizada em decorréncia de justificacdo (ASE 167 —
Justificativa de auséncia as urnas), de quitacdo de auséncia as urnas (ASE 078,
Motivos 1 ou 2, com recolhimento ou dispensa de recolhimento), ou mediante
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processamento de transferéncia, revisdo ou segunda via, operacdes que pressupdem
quitacéo;

 cujo voto é facultativo.

O alcance da anistia existente para as eleicdes até o ano de 2000 referiu-se unicamente ao valor
pecuniério da multa, permanecendo os(as) devedores(as) sujeitos(as) ao cancelamento da inscricdo
pelo codigo de ASE 035 - Cancelamento - auséncia as urnas nos trés ultimos pleitos!®2,

Relativamente & Eleicdo 2020, ante o cenario de pandemia do Coronavirus, com o objetivo de
preservar a salde e a incolumidade fisica dos eleitores e, a0 mesmo tempo, impedir sofressem
restricOes decorrentes da auséncia de justificativa eleitoral, o TSE suspendeu, primeiro de forma
temporaria e, ap0s, por prazo indeterminado, os efeitos do art. 7° do Cadigo Eleitoral para as pessoas
que deixaram de votar naquele pleito e ndo apresentaram justificativa eleitoral ou ndo pagaram a
respectiva multa®,

3.2.7. EMISSAO E PAGAMENTO DA GRU

Para recolhimento de qualquer espécie de multa no ambito da Justica Eleitoral, inclusive a decorrente
de processos administrativo e judicial, deve ser utilizada a “Guia de Recolhimento da Unido” (GRU),
disponibilizada no Sistema ELO (menu: Controle/Multa/Emite guia), sob a forma de:

a) GRU Simples: para qualquer valor, inclusive inferior a R$ 50,00 (cinquenta reais),
pagavel exclusivamente no Banco do Brasil S/A; ou

b) GRU Cobranga: apenas para valores a partir de R$ 50,00 (cinquenta reais), pagavel
em qualquer instituicdo bancaria participante do sistema de compensacao, casas
lotéricas, Correios, internet banking, entre outros, com o preenchimento
obrigatdrio dos campos “CPF” ou “CNPJ” do pagador e “data de vencimento” da
guial®. Este tipo de guia sera descontinuado a partir de 18/05/2024, em raz&o
da sua baixa utilizacdo e das modalidades alternativas de pagamento
implementadas no Sistema'®.

As multas eleitorais decorrentes de auséncia as urnas ou aos trabalhos eleitorais também podem ser
pagas por meio de GRU Digital, que possibilita o recolhimento via PIX ou cartdo de crédito.

GRU Digital*®® pode ser emitida:
a) pelo(a) eleitor(a), no aplicativo e-Titulo ou no Titulo Net; ou

b) pelo cartério eleitoral, no Sistema ELO.

Em face da exigéncia e da inexisténcia de agéncia dessa instituicdo bancaria em diversos
municipios do Estado, as situacdes advindas de peculiaridades locais devem ser analisadas
pela autoridade judiciaria, de maneira a evitar prejuizo a eleitora ou eleitor.

Como regra, as guias de multa inferiores a R$ 50,00 (cinquenta reais) sdo pagaveis apenas
no Banco do Brasil.

68



Essa € uma regra da FEBRABAN e eventual pagamento realizado/agendado em outra
instituicdo bancaria geralmente é estornado no momento da sua efetivacao.

Entretanto, ante a pandemia do COVID-19, por flexibilizacdo da propria FEBRABAN,
passou a ser permitido o recolhimento de GRU Simples por outras institui¢cdes. Assim, pode
ser apresentado comprovante de pagamento em outra institui¢do (Sicredi, fintechs — Nubank,
PagBank e outros).

Os seguintes campos da GRU devem ser preenchidos de acordo com a situacéo:

(1) Tipo de GRU:

* GRU — Simples (pagamento exclusivo no Banco do Brasil, valores inferiores a
R$ 50,00%7);

* GRU - Cobranga (pagavel em qualquer banco, valores a partir de R$ 50,00, com
o preenchimento obrigatério dos campos “CPF” ou “CNPJ” do pagador e da data
de vencimento da guia).

(2) espécie da multa (conforme infrator);
(3) motivo da multa (enquadramento legal);
(4) nome do(a) infrator(a);

(5) nimero do processo (deve constar na GRU, se houver);

Na hipotese de multa decorrente de processo, é obrigatéria a inclusdo do seu nimero (PJe)
na Guia de Recolhimento da Uni&o respectiva'®,

(6) CPF (tratando-se de divida solidaria, informar os dados de quem se apresentar para
efetuar o pagamento;

No é obrigatdria a indicagio de CPF ou CNPJ no preenchimento da GRU Simples!®,

(7) CNPJ (no caso de Coligacdo, deve constar o CNPJ daquele partido que se
apresentar para efetuar o pagamento;

(8) inscricdo eleitoral (se o(a) devedor(a) for pessoa fisica inscrita; excecdo ao
alistamento tardio);

(9) valor da multa (Ex.: 9999,00);
(10) data de vencimento.

Para a incluséo da data de vencimento na GRU Cobranca relativa a multas decorrentes de condenacao
em processo de natureza administrativa ou civel (codigos de ASE 442 e 264) deve ser utilizado o
prazo de 30 (trinta) dias a contar da intimagao?®.

Ap0s esse prazo, deve ser consignada como data de vencimento da GRU, em regra, a da sua emisséo.
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Para os casos de multas aplicadas a eleitoras e eleitores, ao promover a consulta ao Cadastro Eleitoral,
é habilitado automaticamente um link de acesso ao formulério. Todavia, essa ferramenta facilitadora
ndo afasta a necessaria verificagdo do historico de ASE, a fim de conferir as anota¢@es existentes no
cadastro da inscri¢édo antes da confirmacéo do valor a ser pago.

Para os casos de alistamento tardio?®, a op¢do de impressdo da GRU ¢é habilitada ap6s a consulta
sobre o(a) interessado(a) no Sistema ELO (no menu: Eleitor/Atendimento/RAE), em razdo da
inexisténcia de inscri¢cdo em seu nome.

Para cada pagamento realizado diretamente no caixa da entidade arrecadadora, deve ser utilizada uma
Unica guia, observando-se a seguinte destinacéo:

« 1%via - recibo do sacado: destinada ao(a) responsavel pelo recolhimento;

« 2%via— controle do cedente: deve ser entregue, como comprovante do pagamento, ao
orgéo da Justica Eleitoral responsavel pela imposicao da penalidade pecuniaria;

» 3via—ficha de caixa: destinada ao Banco do Brasil S/A ou a entidade arrecadadora,
caso se trate de “GRU Cobranga”.

Os demonstrativos de “agendamento de pagamento” ou “programacdo de pagamento”,
emitidos eletronicamente, ndo sdao documentos habeis a comprovacédo do recolhimento da
multa, devendo ser exigidos documentos que efetivamente atestem seu pagamento.

Em regra, o pagamento da multa é registrado de forma automatica no Mddulo de Multas do ELO téo
logo realizado o seu recolhimento da GRU. Sendo necesséario o registro manual, a data de pagamento
a ser consignada no Modulo de Multas do Sistema ELO ¢é a do efetivo pagamento da guia (data da
autenticacdo verificada no recibo bancario/relatorio de multas pagas/comprovante disponibilizado no
Sistema).

Embora tenham sido implementados os registros automaticos pelo Sistema ELO,
diariamente a Zona Eleitoral deve emitir Relatorio de Multas Pagas?®?, visando a eventual
anotacdo manual de recolhimento da GRU e/ou de cédigo de ASE no histérico das
inscri¢Oes pertencentes a sua jurisdicao.

No caso de pagamento em Zona Eleitoral diversa, a verificacdo da quitacdo da multa é
realizada consultando a propria guia®®.

Para o registro da data de ocorréncia do codigo de ASE devera ser observada a data da
emissdo da GRU, nos termos do Manual do ASE.

Se a eleitora ou o eleitor comunicar o extravio/perda da guia ja emitida, deve ser analisado
0 historico da inscrigdo para determinar se € caso de:

« reimpressao: quando todos os débitos existentes estiverem abarcados na GRU
anteriormente gerada;
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« cancelamento prévio da GRU existente e subsequente emissdo de uma nova: quando
houverem débitos pendentes posteriores a emissao da GRU anterior.

Nas acdes de sua competéncia, a autoridade judiciaria deve determinar as providéncias relativas a
cobranca do valor arbitrado e a anotagdo do codigo de ASE correspondente tdo logo comunicado o
transito em julgado da decisdo do TRE-RS ou do TSE.

N&o deve ser emitida GRU para pagamento de multa eleitoral ap6s o seu registro em
Cartorio e encaminhamento para inscrigdo em divida ativa.

Nesse caso, o(a) infrator(a) deve ser orientado(a) a obter informagdes sobre o valor
atualizado da divida e a forma de pagamento diretamente na Procuradoria da Fazenda
Nacional/Advocacia Geral da Uniéo.

Deve ser cancelada, no Mddulo de Multas do Sistema ELO, a GRU emitida antes da remessa
a PFN ou a AGU e ndo paga pelo(a) eleitor(a), tendo em vista impossibilidade de sua
quitacdo na Zona Eleitoral?%,

3.2.8. PARCELAMENTO DE MULTA E QUITACAO ELEITORAL

Os Juizos Eleitorais podem observar, além das regras previstas na legislacdo eleitoral®®®, aquelas
constantes na legislacéo tributaria federal e na jurisprudéncia para o parcelamento das multas.

Deferido o parcelamento do débito, a eleitora ou o eleitor pode requerer diretamente ao Juizo Eleitoral
a emissdo de certiddo de quitacdo com data restrita até o més/periodo quitado, mediante comprovacao
do adimplemento das parcelas vencidas e da inexisténcia de outros impedimentos a quitacao eleitoral
como, por exemplo, cddigos de ASE 230 — Irregularidade na prestacdo de contas, Motivos 5 e 6; 272,

Motivos 3; e 442, em situagio “Ativo”, entre outros?%.

Parcelado o pagamento da multa, o valor de cada parcela, por ocasido da emisséo da respectiva GRU,
é acrescido de juros®’.

Cada parcela deve ser quitada por meio de uma GRU individual®®,

Para realizar o célculo das multas judiciais eleitorais e/ou valores a serem recolhidos ao
Tesouro Nacional ou Fundo Partidario, a parte ou procurador(a) deve acessar 0 Sistema
Atualizacdo de Débitos do TCU, seguindo as instrugcdes constantes no respectivo
manual®®®,

Na data da formalizacdo do pedido de registro de candidatura, estardo quites os(as) condenados(as)
ao pagamento de multa que comprovarem sua quitacdo ou o regular cumprimento do parcelamento
da divida?°.

Transitada em julgado a decisdo condenatdria que aplicou a multa, ainda que deferido o parcelamento,
deve ser anotado o codigo de ASE 264 respectivo.
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Nesse caso, 0 processamento de eventual operagdo de RAE ndo inativa o codigo de ASE 264, sendo
necessaria a anotacdo do cdédigo de ASE 612, Motivo 1, relativo a quitacdo, apds a comprovacao,
nos autos, do integral adimplemento das parcelas?!!,

O controle do parcelamento deve ser efetuado mediante:

« ajuntada do comprovante do pagamento no préprio processo em tramitacdo no PJe
(no qual foi aplicada a multa)?!?; e

» 0 registro do pagamento no Sistema ELO (Controle/Multa/Consulta).

3.2.9. PAGAMENTO DE MULTA POR TERCEIRO(A)

O pagamento da multa pode ser feito por terceira pessoa, que deve apresentar documento identificador
da eleitora ou eleitor, ou a sua autorizagao para a obtencdo da GRU.

Na hipotese de a inscricdo encontrar-se em situagdo “Cancelado”, deve ser ressaltado que o
pagamento da multa ndo alterard a situacdo no Cadastro. Dessa forma, deve ser recomendado ao(a)
terceiro(a) que informe o(a) titular da inscricdo quanto a necessidade da sua regularizagdo mediante
operacdo de RAE, tdo logo possivel, pelos meios disponibilizados pelo TRE-RS.

3.2.10. MULTA ELEITORAL NAO SATISFEITA NO PRAZO LEGAL

Na hipétese de a multa ndo ser paga no prazo de 30 (trinta) dias (em processos ndo criminais) ou de
10 (dez) dias (em processos criminais), devem ser adotados os procedimentos previstos na
Consolidacdo Normativa Judicial Eleitoral — CNJE.

Enquanto ndo identificado o pagamento da multa arbitrada, a GRU respectiva permanece em situacao
“Emitida” no Modulo de Multas do Sistema ELO.

A competéncia da Justica Eleitoral para a cobranca de multa eleitoral € encerrada com a
confeccdo do Termo de Inscricdo de Multa Eleitoral®*® nos proprios autos e a intimagao da
Procuradoria da Fazenda Nacional, por meio do PJe, para inscri¢do em divida ativa®*,

Nesse caso, ainda que o(a) eleitor(a) deseje quitar a multa no Cartério, ndo cabe a emissédo
de nova GRU pelo Sistema ELO, uma vez que esta esgotada a competéncia da Justica
Eleitoral.

Eventual GRU emitida deve ser cancelada no Mddulo de Multas do Sistema ELO.

3.2.11. RESTITUICAO DE MULTA PAGA INDEVIDAMENTE

Na hipotese de pagamento indevido de multa, a eleitora ou o eleitor pode, excepcionalmente, requerer
a restituicdo dos valores pagos?®.
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O pedido de restituicdo das multas deve ser formulado em requerimento proprio, protocolizado no
6rgdo da Justica Eleitoral responséavel pela lavratura e aplica¢do da multa, acompanhado da guia de
recolhimento da multa ou de sua cdpia autenticada.

O requerimento recebido pela Zona Eleitoral deve ser encaminhado diretamente a Secretaria
de Orcamento e Financas do TRE-RS, por meio do SEI, para as providéncias necessérias a
restituicdo dos valores pagos indevidamente pelo(a) eleitor(a)?°.

3.2.12. REFLEXOS NO CADASTRO ELEITORAL
Ocorrida a quitacao eleitoral por meio do pagamento da multa, da sua dispensa ou do reconhecimento
da prescricéo, a zona eleitoral deve verificar:

a) a necessidade de anotacdo da data de pagamento da GRU no Modulo de Multas do
ELO, caso ndo tenha sido registrado automaticamente;

b) a existéncia de GRU emitida e ndo paga, relativa ao mesmo débito, promovendo o
seu cancelamento, quando necessario;

c) realizar eventual anotacdo do cddigo de ASE no histdrico cadastral da inscrigéo,
conforme segue:

Quando houver movimentacdo cadastral (transferéncia ou revisdo) imediatamente apos o
recolhimento de multa por auséncia as urnas, ndo é necessario o registro do codigo de ASE,
pois o processamento da operacdo de RAE inativard os débitos, uma vez que a quitacdo
eleitoral € requisito para seu deferimento.

a) Auséncia as urnas (ASE 094)

Efetuado o pagamento da GRU, o lancamento do cddigo de ASE 612, Motivo 1 sera feito de forma
automaética no Sistema ELO217 quando presentes as seguintes condicoes:

* ainscri¢do estiver em situagdo ‘“Regular”;
» existir codigo de ASE 094 em situagdo “Ativo” no historico;
* ndo houver codigo de ASE 442 em situacdo “Ativo” no historico;

« oresultado da divisdo do valor da multa por 3,51 for um nimero inteiro e corresponder
a quantidade exata de codigos de ASE 094 em situagdo “Ativo” existente no histérico
do(a) eleitor(a).

Caso o registro automatico ndo ocorra e, ndao havendo movimentacdo de RAE, deve ser anotado
manualmente pela zona eleitoral, conforme o caso:

« quitacdo de todos os debitos: ASE 078 — Quitacéo de auséncia as urnas, com o Motivo
1 — Recolhimento; ou
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« quitacdo parcial dos débitos: ASE 612 — Registro individual de pagamento de multa
eleitoral, com o Motivo 1 — Recolhimento. Exemplo: Auséncia as urnas em 2018 e
2022, mas GRU emitida em 2019, abrangendo apenas o valor do pleito de 2018.

O ASE 612 deve ser utilizado, em relacdo a cada ASE 094 regularizado, quando restarem auséncias
as urnas pendentes de regularizacdo, uma vez que o registro do ASE 078 torna quitados todos 0s
débitos existentes com data de ocorréncia anterior a do codigo.

Tanto na anotacdo do codigo ASE 078 quando do ASE 612, a data de ocorréncia a ser observada é a
da geracéo da guia de multa, ainda que o pagamento seja realizado em data posterior.

E possivel a anotacdo do pagamento por Zona Eleitoral diversa daquela onde a eleitora ou o eleitor
esta inscrito; o Sistema ELO preenchera automaticamente o complemento do ASE referindo a Zona
responsavel pelo registro.

A dispensa do pagamento da multa ou a declaracdo da sua prescri¢do também devem ser manualmente
registradas no historico da inscricdo eleitoral, quando nédo realizada operacdo de RAE, mediante a
anotacdo do cddigo de ASE 612 ou 078, conforme o caso, com 0s motivos:

2 — Dispensa de recolhimento; ou

3 — Prescricéo.

No quadro a seguir, de forma resumida, estdo dispostas as anotacdes a serem realizadas pelas zonas

eleitorais relativas & multa decorrente de auséncia as urnas.

~ SITUACAO DA PAGAMENTO DA DISPENSA DO ~
ELEIGAO INSCRICAO MULTA PAGAMENTO PRESCRICAC
Apenas 2020 Regular N&o é necesséria a A cobranca da multaestd | Anota¢do manual do
cobranga da multa. suspensa. Contudo, caso ASE 078-3
Contudo, caso seja seja requerida e concedida
efetuado o pagamento, a dispensa, deve ser
deve ser anotado anotado manualmente o
manualmente o ASE 078- | ASE 078-2 quando ndo for
1 quando néo for realizada realizada operacéo de
operacdo de RAE. RAE.
Apenas 2020 Cancelada N&o € necessaria a A cobranca da multa esta Anotacdo manual do
cobranca da multa. suspensa. Contudo, caso ASE 078-3
Contudo, caso seja seja requerida e concedida
efetuado o pagamento e a dispensa, deve ser
ndo sendo realizada anotado manualmente o
operacao de RAE, devem | ASE 078-2 quando néo for
ser anotados manualmente realizada operacédo de
0 ASE 078-1. RAE.

Diversas Regular Apos a compensacgdo do | Deferida a dispensae ndo | Anotacdo manual do
pagamento dos débitos, o realizada operacédo de ASE 612-3, para cada
registro do ASE 612 serd | RAE, deve ser anotado o pleito abrangido pela

automatico se: ASE: prescrigao.
a) a inscricdo estiver em - 078-2, se a dispensa
situacdo “Regular”; abranger as Eleicdes 2020;
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ELEICAO

SITUACAO DA
INSCRICAO

PAGAMENTO DA
MULTA

DISPENSA DO
PAGAMENTO

PRESCRICAO

b) existir cadigo de ASE
094 em situagdo “Ativo”
no historico;
¢) ndo houver cédigo de
ASE 442 em situagdo
“Ativo” no historico;

d) o resultado da divisao
do valor da multa por 3,51
for um ndmero inteiro e
corresponder a quantidade
exata de cédigos de ASE
094 em situagdo “Ativo”
existente.

Caso ndo ocorra o registro
automatico, deve ser
anotado manualmente:

- 078-1, se quitados todos
os débitos, inclusive 2020;
- 612-1, para cada eleicéo,
se a quitacdo for parcial
ou ndo abranger a Eleicéo
de 2020.

- 612-2, para cada pleito,
caso ndo incluida a Eleicao
2020 na dispensa.

Diversas

Cancelada

Tendo em vista ndo haver
registro do ASE 094 no
histérico da inscri¢do
relativo a elei¢bes
posteriores ao
cancelamento, caso ndo
realizada operacéo de
RAE, devem ser anotados
manualmente os ASES:

- 094 referente a cada
pleito posterior ao
cancelamento
- 078-1, se quitados todos
os débitos, inclusive 2020;
ou
- 612-1 correspondente a
cada elei¢do objeto do
pagamento.

Deferida a dispensa e ndo
realizada operacdo de
RAE, deve ser anotado o
ASE 094 para cada pleito
posterior ao cancelamento
e, ha sequéncia:

- 078-2, se a dispensa
abranger as Elei¢6es 2020;
ou
- 612-2, para cada pleito
objeto da dispensa.

Anotacdo manual dos

ASE 612-3, para cada

pleito abrangido pela
prescricao.

Né&o havendo registro do
ASE 094
correspondente, devera
ser preliminarmente
realizada a sua
anotacdo.

b) Auséncia ou abandono aos trabalhos eleitorais (ASE 442)

Em se tratando de mesaria ou mesario faltoso, no historico cadastral podem ser anotados os cddigos

de ASE:

442 — Auséncia aos trabalhos eleitorais ou abandono da funcéo;

175 — Regularizacao de auséncia aos trabalhos eleitorais, Motivos:
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1 — Justificativa de auséncia aos trabalhos eleitorais;
2 — Dispensa dos trabalhos eleitorais;

3 — Cumprimento da pena de suspensao (art. 124, § 2° do Cddigo Eleitoral);

* 612 — Registro individual de pagamento de multa eleitoral, Motivos:
1 — Recolhimento;
2 — Dispensa de recolhimento;
3 — Prescricéo;
4 — Remissao.

A anotacdo do cddigo de ASE 612 inativa tdo somente o ASE 094, ASE 264 ou o ASE 442
selecionado, permanecendo em situagdo “Ativo”, no historico cadastral, os demais ASES referentes a
débitos ndo abrangidos pela quitacdo comprovada.

c) Multa eleitoral (ASE 264)

Em se tratando de multas decorrentes da violacdo a dispositivos do Cddigo Eleitoral, da Lei n.
9.504/97 e de Leis Conexas, no histérico podem ser anotados:

e 264 — Multa Eleitoral, Motivos:
1 — Cddigo Eleitoral;
2 — Lei n. 9.504/97;

3 — Leis Conexas;

Na hipotese de multa aplicada a pessoa juridica, ndo cabe a anotacdo de cddigo de ASE
264 — Multa Eleitoral nos histéricos cadastrais dos respectivos representantes.

Né&o cabe, também, a anotacdo do ASE 264 para registrar a aplicacdo de multa em razéo de
auséncia as urnas ou aos trabalhos eleitorais, 0s quais possuem cddigo de ASE proprio (ASE
094 e 442, respectivamente).

Ainda, a decisdo que determina a devolugdo de valores ao Erario ndo se confunde com a
aplicacdo de multa, ndo cabendo a anota¢do de ASE no Cadastro Eleitoral.

* 612 — Registro individual de pagamento de multa eleitoral, Motivos:
1 — Recolhimento;

2 — Dispensa de recolhimento (ndo pode ser utilizado para multas decorrentes da
aplicacdo da Lei n. 9.504/97 e Leis Conexas, ou seja, ASE 264 com Motivo 2 ou
3);

3 — Prescricéo;

4 — Remissao.
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A anotacdo do codigo de ASE 612 inativa tdo somente o0 ASE 094, ASE 264 ou o ASE 442
selecionado, permanecendo em situagdo “Ativo”, no historico cadastral do(a) eleitor(a), os demais
ASEs referentes a débitos ndo abrangidos pela quitagdo comprovada.

Quando a quitagdo se referir a multa aplicada solidariamente, o ASE 612 deve ser
comandado para todas as eleitoras e os eleitores condenados.

3.3. MULTA DE NATUREZA CRIMINAL ELEITORAL

A multa eleitoral de natureza criminal é uma espécie de pena aplicada pela autoridade judiciaria nas
acOes penais, constituindo-se na imposicdo de pagamento de quantia fixada em sentenca e calculada
em dias-multa.

A pessoa que for condenada a pena de multa pela pratica de crime eleitoral fica com os direitos
politicos suspensos, refletindo-se a situacdo no Cadastro por meio da anotagédo do codigo de ASE 337,
Motivo 8, no historico da inscrigao.

A multa de natureza criminal eleitoral ndo comporta a anotacdo do cddigo de ASE 264 —
Multa eleitoral.

A multa criminal ndo se confunde com a prestacdo pecunidria fixada na condicdo de pena
restritiva de direito (em substituicdo a pena privativa de liberdade).

O TSE, ao examinar o Processo Administrativo n. 996-43.2010.6.00.0000, definiu que o recolhimento
das multas eleitorais provenientes de condenagéo criminal distinguem-se daquelas de natureza ndo
criminal, tanto em termos de prazo para satisfacdo do débito, quanto em relacdo a sua respectiva
destinacdo, devendo, assim, compor o Fundo Penitenciario Nacional — FUNPEN, por forca da Lei
Complementar n. 79/94%'8,

Em suma, restou estabelecido que:

Natureza da multa Prazo para satisfacdo do debito Destinacgéo do valor arrecadado

30 (trinta) dias da intimacdo do(a)
1. ndo criminal®®® devedor(a), apds o transito em jul- Fundo Partidario??°
gado da decisdo condenatéria.

10 (dez) dias da intimacdo do(a)
2. criminal?® devedor(a), ap6s transitada a sen-
tenca condenatoria.

Fundo Penitenciario Nacional —
FUNPEN?#2
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3.4. QUADROS COMPARATIVOS

a) Multas Administrativas aplicaveis aos(as) eleitores(as) e respectivos cddigos de ASE

- abandono dos trabalhos no
decurso da votacdo, sem justa
causa.

Previséo Disposi¢des do Codigo Valor | Valor Valor ASE de ASE de
Legal Eleitoral Minimo | Maximo | Maximo x 10| restricdo | regularizacao
078 (ZE), 167
Deixar de votar e ndo justificar 094 (ZE) ou 612
Art. 7° . R$ 1, R$351| R$3514 -
' no prazo de 60 (sessenta) dias. $1,05R$35 $35 (TSE) (Automatico
ou ZE)
- brasileiro(a) nato(a) que nédo
requerer o alistamento até o
150° dia anterior & eleigdo
subsequente a data em que
Art. 8° | completar 19 anos. R$1,05 | R$351| R$3514 - -
- brasileiro(a) naturalizado(a)
gue ndo requerer o alistamento
até 1 (um) ano apdés adquirida a
nacionalidade.
Recolhimento, em  Zona
Eleitoral diversa da inscricéo,
de multa por auséncia a elei¢éo:
o(a) eleitor(a) deve pagar o
At 11 | VAlor  maximo, recebendol oo, oo peag | R 35,14 . 078 ou 612
imediatamente a quitagdo, ou (ZE)
aguardar o arbitramento de
valor pelo(a) Juiz(a) da Zona
Eleitoral em que possui
inscricao.
L. R$ 17,5 442 -1 175 ou 612
Art. 124 |M Fal . R 1 ’ R$ 17
rt esario(a) Faltoso(a) $35 5 $ 175,60 (ZE) (ZE)
Mesério(a) Faltoso(a):
- Se a mesa receptora deixar de
Art. 124, 2:2;:3:? em  virtude  da rs3512 RET02 | peoon40 | H42-1 | 1750u612
88 3°e 4° ’ ’ 4 ’ ou 2 (ZE) (ZE)

78




b) Demais multas aplicaveis a pessoa fisica
L ASE de ASE de
Espécies de multa - o
restricéo regularizacéo

Multas aplicadas em processo crime eleitoral. 337 -8 (ZE) 370 -1 (ZE)
Multas aplicadas por infracdo ao Codigo Eleitoral, a Lei das Elei¢cdes

ultas aplicadas por Infrag g0 =letloral, a el das Elelg 264 (ZE) 612 (ZE)
e as Leis Conexas (inclusive CPC), que nao sejam crime eleitoral.

3.5. QUITACAO ELEITORAL E PREJUIZOS A ELEITORA OU AO
ELEITOR EM DEBITO COM A JUSTICA ELEITORAL

A quitacdo das obrigacdes eleitorais € requisito obrigatorio em atos da vida civil do(a) cidadao(a) e

pressupde

223.

a plenitude do gozo dos direitos politicos;
o regular exercicio do voto, salvo quando facultativo;

0 atendimento a convocacgOes da Justica Eleitoral para auxiliar os trabalhos relativos
ao pleito;

a inexisténcia de multas aplicadas pela Justica Eleitoral, em carater definitivo e ndo
dispensadas nem remitidas, excetuadas as anistias legais;

aregular prestacao de contas de campanha eleitoral, quando se tratar de candidatos(as).

E indispensavel o acompanhamento das normas regulamentadoras estabelecidas a cada
eleicdo no que tange a quitacdo eleitoral.

Sem a prova de que votou na Gltima eleicdo, pagou a respectiva multa ou de que se justificou
devidamente, o(a) eleitor(a) ndo pode??*:

inscrever-se em concurso ou prova para cargo ou funcdo publica, investir-se ou
empossar-se neles;

receber vencimentos, remuneracdo, salario ou proventos de fungdo ou emprego
publico, autarquico ou paraestatal, bem como de fundagdes governamentais, empresas,
institutos e sociedades de qualquer natureza, mantidas ou subvencionadas pelo
Governo ou que exercam servigo publico delegado, correspondentes ao segundo més
subsequente ao da eleicdo;

participar de concorréncia publica ou administrativa da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios, ou das respectivas autarquias;

79




» obter empréstimos nas autarquias, sociedades de economia mista, caixas econémicas,
institutos e caixas de previdéncia social, bem como em qualquer estabelecimento de
crédito mantido pelo Governo ou de cuja administracdo este participe, e com essas
entidades celebrar contratos;

* renovar matricula em estabelecimento de ensino oficial ou fiscalizado pelo Governo;

» praticar qualquer ato para o qual se exija quitacdo do servico militar ou imposto de
renda.

3.5.1. REFLEXOS CADASTRAIS DA PRESTACAO DE CONTAS ELEITORAIS

As normas relativas a arrecadagdo e a aplicacdo dos recursos nas campanhas eleitorais (limites de
gastos, comités financeiros, conta bancaria, doacgdes, etc.) estdo dispostas na Lei n. 9.504/97 e na
Resolucéo TSE n. 23.607/20109.

A Juiza ou o Juiz Eleitoral, o TRE ou o TSE, cada qual no ambito de sua competéncia, analisa a
regularidade das contas. De acordo com a decisdo proferida pela Justica Eleitoral, devem ser
registrados os reflexos correspondentes no Cadastro Eleitoral mediante a anota¢do do codigo de ASE
pertinente.

Decisdes referentes a prestacfes de contas eleitorais acarretam, conforme orientaces a
seguir, anotacdes cadastrais no histérico das candidatas e dos candidatos. Por outro lado, as
decisbes oriundas de processos de prestacdes de contas partidarias ndo geram quaisquer
efeitos cadastrais para os dirigentes.

A decisdo determinando recolhimento ao Erario ndo acarreta anotaces no Cadastro
Eleitoral, ao contrério da decisdo que determinar penalidade de multa, que tem como
consequéncia cadastral o registro do ASE 264.

a) Néao prestagdo no prazo legal

Findo o prazo legal, estabelecido em Resolucéo, para o recebimento da prestacéo de contas pelo SPCE
na base de dados da Justica Eleitoral, é registrado o codigo de ASE 230 — Irregularidade na Prestacao
de Contas, automaticamente pelo TSE, no histérico cadastral do(a) eleitor(a)/candidato(a) que nao
prestou contas, conforme os seguintes Motivos:

1 — Nao prestacdo/mandato de 4 anos; ou
2 — N&o prestacdo/mandato de 8 anos.

Conforme o disposto no Manual do ASE, apresentadas as contas no prazo da notificacdo, cabe a
anotacdo do codigo de ASE 272 — Apresentacdo de contas, Motivo 1 — Tempestiva, no historico
cadastral do(a) eleitor(a)/candidato(a), mediante determinacéo judicial.
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O entendimento da Corregedoria-Geral Eleitoral é no sentido de que ndo cabe a analise da
aprovacdo ou desaprovacao das contas prestadas de forma extemporanea (interessado(a)
regularmente notificado)?%.

Contudo, o entendimento jurisprudencial firmado no TRE-RS é no sentido de que, se as
contas forem apresentadas a qualquer momento antes da decisdo de mérito que as
considere ndo prestadas, inclusive apds a notificagdo, devem ter o mérito analisado.

Assim, a fim de evitar prejuizo a eleitora ou ao eleitor, é cabivel o registro do ASE 272 -
Motivo 1 — Tempestiva, e ndo o 2 — Extemporanea®?®, permitindo a anotagao, se for o caso,
de eventual desaprovacao.

b) Julgamento como néo prestadas

A decisdo que julgar as contas como néo prestadas enseja a anotagcdo do codigo de ASE 230 no
histdrico correspondente, com o0s seguintes Motivos:

5 — Julgadas ndo prestadas/mandato de 4 anos; ou

6 — Julgadas ndo prestadas/mandato de 8 anos.

Caso as contas sejam apresentadas apds a sentenca de ndo prestacdo, mas antes do seu
transito em julgado, ndo cabe a anotacdo do ASE 272, Motivos 1 — Tempestiva ou 2 —
Extemporanea, devendo-se aguardar a ocorréncia do transito em julgado; anotar o ASE 230,
Motivo 5 ou 6 — Julgadas n&o prestadas e observar o rito da Regularizacio das Contas??’.

A existéncia de registro de codigo de ASE 230, Motivos 5 e 6 em situacdo “Ativo” no
histérico da inscricdo impede a obtencdo de certiddo de quitacdo eleitoral, até que haja a
regularizacio da prestacéo de contas por meio da sua reapresentacéo®2.

Nesse caso, ainda registrada a reapresentacao (cddigo de ASE 272, Motivo 3), os efeitos da
restricdo persistem até o final do periodo do mandato.

Apresentadas as contas, apods julgadas ndo prestadas (com decisdo transitada em julgado), cabe a
anotacdo do cadigo de ASE 272, Motivo 3 — Reapresentada, mediante decisdo da autoridade judiciaria
relativa a regularizacdo da omissdo no processo proprio??®, observado o efetivo recolhimento de
eventuais valores devidos e do cumprimento das san¢des impostas na decis&o?,

c) Desaprovacao

Desaprovadas as contas, cabe a imediata anotacdo do codigo de ASE 230 — Irregularidade na
prestacdo de contas, no historico correspondente, com o0s seguintes Motivos:

3 — Desaprovacao/mandato de 4 anos; ou

4 — Desaprovacao/mandato de 8 anos.
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Nos termos do Manual do ASE, o cddigo de ASE 230, Motivos 3 ou 4 — Desaprovacao, ndo pode
ser comandado para as inscrigdes que possuam o cédigo de ASE 272, Motivo 2 — Extemporanea,
em situagdo “Ativo” para o mesmo pleito.

Ap0s a decisdo que desaprove as contas, deve ser remetida cOpia integral dos autos ao Ministério
Publico Eleitoral para as medidas de sua competéncia®!.

A Lei n. 12.034/09 estabelece que a desaprovacdo de contas de campanha ndo impede a quitagédo
eleitoral do candidato, pois, para a obtencdo da certiddo, é exigida tdo somente a apresentacdo das
contas.

Desse modo, a anotacao do codigo de ASE 230, Motivos 3 e 4 tem finalidade tdo somente de registro
cadastral da desaprovacéo das contas do(a) candidato(a).
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Eleitorais
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Figura 3 - Site TRE-SP

4. FORNECER CERTIDOES E DECLARACOES

4.1. ACESSO AS INFORMACOES DO CADASTRO ELEITORAL

As informacdes constantes do Cadastro Eleitoral sdo acessiveis as instituicdes publicas e privadas e
as pessoas fisicas nos termos da Lei Geral de Protecdo de Dados. Para assegurar a preservacao da
intimidade, da vida privada, da honra e da imagem da cidadd ou cidaddo, ndo sdo fornecidas
informacdes de carater personalizado, tais como: filiacdo, data de nascimento, ocupacao, estado civil,
escolaridade, telefone, endereco, fotografia, impressdes digitais e assinatura digitalizada, e nome civil
dissonante da identidade de género declarada®®.

Excluem-se da proibicéo citada os pedidos relativos a procedimento previsto na legislacao eleitoral e
os formulados:

» pelaeleitora ou eleitor, sobre seus dados pessoais;

 por autoridade judicial, policial, Ministério Piblico e Defensoria Publica?®, desde que
vinculada a utilizacdo das informac@es obtidas as respectivas atividades funcionais,
exclusivamente;

A obtencéo de dados biogréaficos constantes do Cadastro Eleitoral por autoridade judiciaria,
autoridade policial, Ministério Publico e pela Defensoria Publica sera realizada
obrigatoriamente mediante utilizacdo do Sistema de Informacdes Eleitorais — SIEL,
disponivel no sitio deste TRE (www.tre-rs.jus.br), no Menu Servigos Judiciais/Sistema de
Informagdes Eleitorais — SIEL%*,

Para tanto, Magistrados(as), Delegados(as) de Policia, Membros do Ministério Publico
Eleitoral e da Defensoria Publica deverdo requerer o prévio cadastramento por meio de
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formulario eletrénico proprio disponibilizado no Menu acima referido, no qual também esta
disponibilizado Manual do Sistema.

* pelos o6rgdos de direcdo nacional dos partidos politicos, sobre seus(suas)
filiados(as)>°.

Os Tribunais e as Juizas e Juizes Eleitorais podem, no ambito de suas jurisdigdes, autorizar o
fornecimento a interessados(as) dos dados de natureza estatistica extraidos do Cadastro Eleitoral,
relativos ao eleitorado ou ao resultado de pleito eleitoral, salvo quando Ihes for atribuido caréater
reservado, desde que sem dnus para a Justica Eleitoral e disponiveis em meio magnético?3. Quando
ndo se tratar de eleitor(a) sob sua jurisdicdo, a Zona Eleitoral ou a Corregedoria Eleitoral demandada
deve encaminhar o pedido, para analise, @ Unidade a que pertencer a inscricdo respectiva®®’.

Pedidos de fornecimento de dados recebidos pelo Cartorio podem ser respondidos informando as
restricdes legais e, em sendo o caso de autoridade legitimada, com a indicacdo de cadastramento no
SIEL.

4.2. EMISSAO DE CERTIDOES

E assegurada ao cidaddo e a cidada a emissio de certiddo que reflita sua situagio atual no Cadastro
Eleitoral, com a necessaria especificidade ao exercicio de direitos. As certiddes eleitorais podem ser
emitidas:

a) pela zona eleitoral, central ou posto de atendimento, no Sistema ELO ou de forma
circunstanciada;

b) pelo(a) eleitor(a), no JE Digital, nos autoatendimento do TSE ou no aplicativo e-
Titulo, conforme a situacao da inscricdo e o tipo de certiddo desejada.

As informacdes cadastrais solicitadas pela propria pessoa interessada devem ser disponibilizadas
mediante certiddo, ndo devendo ser fornecido o espelho de consulta do Sistema ELO em
nenhuma hipétese, por se tratar de documento de uso interno da Justica Eleitoral?®,

A certiddo pode ser fornecida a terceira pessoa mediante autorizacdo por escrito da eleitora ou eleitor
interessado, acompanhada de documento pessoal deste(a). O unico documento que pode ser fornecido
a terceira pessoa sem necessidade de autorizacao € a guia para recolhimento de multa eleitoral.

Em face da LGPD, qualquer pedido de certiddo apresentado de forma virtual deve ser acompanhado
de fotografia tipo selfie, a fim de garantir que os dados sejam fornecidos somente a propria pessoa
interessada. Mesmo em caso de dados publicizados na Internet, a pessoa pode ser orientada a respeito
do caminho para a obtengdo, mas os dados ndo devem ser acessados e repassados pelo proprio
Cartorio se ausente a comprovacao de identidade/legitimidade.

O requerimento de certiddo, quando formulado por escrito no balcéo do cartério ou por
meio eletrénico (e-mail), deve ser protocolizado no Sistema SEI e despachado com a
autoridade judiciaria.
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Ja quando requerida de forma oral, a certiddo pode ser emitida diretamente, sem necessidade
de protocolizar no SEI.

4.3. ESPECIES DE CERTIDAO DO CADASTRO ELEITORAL

4.3.1. CERTIDOES GERADAS PELO SISTEMA ELO
Sé&o aquelas certiddes disponibilizadas automaticamente pelo Sistema ELO.
a) Certidao de quitacéo

A certiddo de quitacéo eleitoral abrange exclusivamente a plenitude do gozo dos direitos politicos, o
regular exercicio do voto, o atendimento a convocacOes da Justica Eleitoral para auxiliar os trabalhos
relativos ao pleito, a inexisténcia de multas aplicadas, em carater definitivo, pela Justica Eleitoral e
n&o remitidas, e a apresentacdo de contas de campanha eleitoral.23°

Esta certiddo pode ser obtida pela internet, por meio do autoatendimento na JE Digital e via aplicativo
e-Titulo, ou impressa pelo Sistema ELO quando requerida em Cartério, Central ou Posto de
Atendimento.

Quando a eleitora ou o eleitor ndo estiver quite, deve ser fornecida a certiddo gerada pelo Sistema
informando a auséncia de quitacéo eleitoral.

Tratando-se de inscricdo em situagdo “Suspenso”, com a devida anotagdo no Cadastro Eleitoral, a
expedicdo de certiddo de quitacdo, por meio do Sistema ELO, esta condicionada:

* aapresentacdo de documento habil para o restabelecimento dos seus direitos politicos;
* aapreciacdo do caso concreto pela autoridade judiciaria; e

* aanotacdo da cessacao no histdrico cadastral respectivo.

O(a) eleitor(a) com inscri¢do na situagdo “Cancelado” que ndo possua débitos de natureza
pecuniaria ou restricdo de direitos politicos em situagdo “Ativo” esta quite com a Justica
Eleitoral.

b) Certidao criminal eleitoral

A certiddo criminal eleitoral indica se h& registro de condenacdo criminal eleitoral transitada em
julgado na Justica Eleitoral (também pode ser chamada de “nada consta” criminal eleitoral).

Quando a eleitora ou o eleitor NAO possuir codigo de ASE 337 — Suspensio de direitos politicos,
Motivo 8, em situagdo “Ativo” anotado na sua inscricao eleitoral, a certiddo € negativa.

Essa certiddo pode ser obtida pela internet, por meio do autoatendimento na JE Digital e via aplicativo
e-Titulo, ou impressa pelo Sistema ELO quando requerida em Cartério, Central ou Posto de
Atendimento.
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¢) Certidao de dados pessoais do(a) eleitor(a)

Essa certiddo informa dados pessoais cadastrados no Sistema ELO: enderego, ocupacdo, grau de
instrugéo, estado civil.

Os dados sdo meramente declaratérios, sem valor probatério, pois foram informados pelo(a)
requerente sem necessidade de comprovacao.

Pode ser obtida pela internet, por meio do autoatendimento na JE Digital, ou impressa pelo Sistema
ELO quando requerida em Cartdrio, Central ou Posto de Atendimento.

d) Certidéao circunstanciada do Sistema ELO

E uma certiddo gerada automaticamente pelo ELO, fornecida para eleitoras e eleitores em situacéo
“Cancelado” e “Regular”, durante o periodo de fechamento do Cadastro.

Antes da geracdo da certiddo pelo sistema, € realizada a seguinte pergunta: Os débitos deste(a)
eleitor(a) foram regularizados?

* cleitor(a) em situagdo “Cancelado”: deve ser clicado em “OK” somente se for
verificado anteriormente que ndo existem débitos de natureza pecuniaria nem ASE
337

* em situagdo “Ativo”. Apds, o Sistema gera certiddo informando que a eleitora ou
eleitor compareceu ao Cartorio Eleitoral, na data, para regularizar sua situacdo, o que
ndo foi possivel em virtude do disposto no art. 91 da Lei n. 9.504/97, que suspende o
alistamento eleitoral nos 150 (cento e cinquenta) dias anteriores ao pleito até a
conclusdo dos trabalhos de apuracdo. Também informa que esta quite com a Justica
Eleitoral;

* cleitor(a) em situag@o “Regular’: havendo débitos de natureza pecuniaria no historico
da inscricdo, antes da emissdo da certiddo, deve ser anotado o cddigo de ASE referente
ao pagamento da GRU correspondente (078 ou 612, conforme o caso). Apos, deve ser
clicado em “OK” para gerar o documento, no qual constard, além da quitacdo com a
Justica Eleitoral, a informacéo quanto a suspenséo do alistamento eleitoral nos 150 em
virtude do disposto no art. 91 da Lei n. 9.504/97.

e) Certidao negativa de alistamento eleitoral

Essa certiddo atesta a inexisténcia de registro de inscrigéo (titulo de eleitor) em nome do(a) solicitante
e pode ser obtida diretamente na plataforma JE Digital ou no site do TSE.

f) Certidao de pessoa com registro de conscricdo em situacio “Ativo” na Base de Perda e
Suspensao de Direitos Politicos — BPSDP
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Essa certiddo, disponibilizada pela propria BPSDP, atesta que a pessoa solicitante (sem inscricao
eleitoral) possui registro de CONSCRICAO em situagio “Ativo” na BPSDP, nio podendo regularizar
sua situacao enquanto persistir o impedimento.

Caso o requerente apresente documento habil para a regularizacdo da sua situagéo (término do servico
militar), as informagdes devem ser adicionadas no Sistema INFODIP e a comunicagdo
correspondente deve ser encaminhada para a Corregedoria Regional, objetivando a inativagdo do
registro na Base e possibilitando, assim, o alistamento eleitoral.

4.3.2. CERTIDOES GERADAS MANUALMENTE (CIRCUNSTANCIADAS)

A certiddo circunstanciada é aquela elaborada pelo(a) servidor(a) da Zona Eleitoral,
esclarecendo/narrando uma determinada situacdo com base em documentos existentes no Cartorio ou
em consulta aos sistemas.

Ela é fornecida diante da impossibilidade de obtencdo de uma certiddo pela internet ou quando a
Certiddo emitida em Cartorio ndo refletir a realidade diante da impossibilidade de atualizacdo do
Cadastro Eleitoral por motivo legal.

a) Certidao circunstanciada de auséncia de debitos pecuniarios

A eleitora ou o eleitor com anotagdo de suspensdo dos direitos politicos (ASE 337 ativo) pode
requerer uma certiddo mencionando que esta Suspenso(a), mas que nao possui débitos pecuniarios
com a Justica Eleitoral, se assim indicar a analise do seu histdrico cadastral. Podem requeré-la
também as pessoas com inscrices em situacdo “Cancelado” ou “Suspenso” com ASE 230 —
Irregularidade na prestacéo de contas, Motivos 5 ou 6, e ASE 272 — Apresentagdo de contas, Motivo
3, bem como o(a) eleitor(a) com ASE 043 — Suspensdo - conscrito em situagdo “Ativo”.

E fornecida quando n&o for exigida quitacdo eleitoral, e normalmente utilizada para solicitacdo de
passaporte na Policia Federal e para matricula em instituicdes de nivel superior. As hipoteses estdo
previstas no art. 7°, § 1°, do Codigo Eleitoral, lembrando que este artigo ndo foi revogado e elenca os
casos em que se exige apenas a prova de que votou na Ultima eleicéo, pagou a respectiva multa ou de
que se justificou devidamente.

Anexo 9 - Certidao de auséncia de débitos pecuniarios e suspensdo dos direitos politicos

Anexo 30 - Certiddo de auséncia de débitos pecuniarios - conscricio

b) Certidao Circunstanciada de dados cadastrais anteriores a 1986

O fornecimento de informagdes dos dados cadastrais de eleitores(as) anteriores ao ano de 1986 ¢
inviavel em razdo do recadastramento nacional havido naquele ano, podendo ser fornecida Certidao
circunstanciada ao(a) requerente®*,

Anexo 22 - Certiddo - dados anteriores a 1986
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¢) Certidao circunstanciada de ndo alistamento para estrangeiros e conscritos

Pessoas estrangeiras e conscritos, em razéo do impedimento de se alistarem, previsto na Constituigéo
Federal, art. 15, 11, podem solicitar certiddo circunstanciada informando essa situacao.

Anexo 10 - Certiddo de ndo alistamento - conscrito e estrangeiro

d) Certidao circunstanciada de quitacédo — parcelamento de multa

O(A) devedor(a) de multa eleitoral que tiver obtido o deferimento do parcelamento da multa pode
solicitar certiddo circunstanciada de quitacdo, desde que satisfeito o pagamento da(s) parcela(s)
anterior(es). Devera ser consignado no documento prazo de validade até o vencimento da parcela
seguinte.

Anexo 6 - Certiddo de quitacdo - parcelamento de multa

e) Certidao circunstanciada de quitacao — alistamento facultativo

Pessoas analfabetas, maiores de 70 anos e demais casos de alistamento facultativo podem solicitar
certiddo circunstanciada de quitag&o.

Anexo 1 — Certiddo alistamento facultativo

f) Certidéo circunstanciada — Ocorréncia a ser analisada em eventual pedido de registro de
candidatura

Essa certiddo deve ser fornecida quando a eleitora ou o eleitor que possui registro de ASE 540 —
Ocorréncia a ser examinada em pedido de registro de candidatura em situacdo “Ativo” no seu
historico cadastral requerer certiddo sobre a existéncia dessa anotacao.

Anexo 31 - Certiddo de ASE 540

4.3.3. CERTIDAO DE QUITACAO COM PRAZO DE VALIDADE
INDETERMINADO

O alistamento eleitoral e 0 voto sdo obrigatorios para todas as pessoas com deficiéncia, incluidas as
com declaracgéo judicial de incapacidade civil. De forma excepcional, a pessoa com deficiéncia que
torne impossivel ou demasiadamente oneroso o cumprimento das obrigacOes eleitorais relativas ao
alistamento e ao exercicio do voto, ou seu representante legal, pode requerer a autoridade judiciaria
a expedicdo de certiddo de quitacdo eleitoral com prazo de validade indeterminado, tornando o
alistamento ou o voto, conforme o caso, facultativos, possibilitando o exercicio do direito mas nao
sujeitando a multa em caso de auséncia. Incluem-se nessa hipotese as situa¢fes de insanidade mental
permanente, comprovada por atestado médico ou documento equivalente/similar/idéneo*!.

A certidao de quitacdo eleitoral com prazo indeterminado esta prevista no art. 15 da Res. TSE n.
23.659/2021, que dispde sobre o voto e o alistamento das pessoas com deficiéncia cuja situagéo torne
onerosa ou impossibilite o cumprimento das obrigac6es eleitorais.

Anexo 17 - Requerimento - certiddo de quitacdo com prazo indeterminado

88


https://intranet.app.tre-rs.gov.br/nodos/42443
https://intranet.app.tre-rs.gov.br/nodos/42439
https://intranet.app.tre-rs.gov.br/nodos/42434
https://intranet.app.tre-rs.gov.br/nodos/42464
https://intranet.app.tre-rs.gov.br/nodos/42450

Com a edicdo do Estatuto da Pessoa com Deficiéncia®*?, as pessoas com declaracio judicial
de incapacidade civil absoluta estdo aptas ao alistamento/voto, embora, em alguns casos
ndo possuam as condi¢Oes necessarias de discernimento, ou seja, para compreender 0 que
estéo requerendo.

Nesta hipétese, o RAE de alistamento deve ser colocado em diligéncia e submetido a anélise
da autoridade judicidria, sem a entrega do titulo eleitoral até a sua decis&o.

Essa certiddo impede as sancgOes pelo descumprimento das obrigacOes eleitorais relativas ao
alistamento e ao exercicio do voto, mas ndo alcancga as demais san¢des aplicadas pela Justica Eleitoral.

Portanto, existindo no historico da inscri¢do registro de codigo de ASE 230 — Irregularidade na
prestacdo de contas (Motivos 5 e 6), 272 — Apresentacéo de contas (Motivo 3) ou 264 — Multa eleitoral
em situacao “Ativo”, a certidao de quitagdo somente podera ser expedida apos o restabelecimento da
quitacao eleitoral.

Na hipotese do(a) eleitor(a) estar impossibilitado(a) de restabelecer a quitacdo, podera ser fornecida
certidao circunstanciada, com prazo de validade indeterminado, refletindo a quitacdo somente no que
se refere ao alistamento e ao exercicio do voto. Da mesma forma, o(a) eleitor(a) com ASE 043 —
Suspensao - conscrito ou 337 — Suspensdo dos direitos politicos em situagdo “Ativo” deve ter seus
direitos politicos restabelecidos antes de ser fornecida a certiddo de quitacdo com prazo de validade
indeterminado. Caso o(a) eleitor(a) permanega em situacdo “Suspenso”, NAO deve ser fornecida esta
certiddo.

Quando o(a) interessado(a) possuir inscrigdo eleitoral em situacdo “Suspenso”, tendo em vista a
impossibilidade da anotagdo do cddigo de ASE 396 — Eleitor com deficiéncia, Motivo 4 - Dificuldade
para o exercicio do voto, no seu historico cadastral, pode requerer ao(a) Juiz(a) Eleitoral, se lhe for
viavel, a regularizacdo prévia de sua situacdo (como exemplo: pessoa com dificuldade de locomocéo,
auxiliada por terceiro/a), mediante a anotacdo do codigo de ASE 370 — Cessacdo do impedimento -
suspensdo, Motivo 1, em face de ter sido cessada a restrigio?*.

Como dito anteriormente, com a edicdo do Estatuto da Pessoa com Deficiéncia,?** as
pessoas com declaracdo judicial de incapacidade civil estdo aptas a votar, embora, em
alguns casos, ndo possuam as condic¢des necessarias de discernimento.

Na hipétese de o(a) eleitor(a) possuir a anotacdo do ASE 337, Motivo 1, no seu historico
cadastral, deve ser autuado um processo no PJe, Classe Direitos Politicos — DP, por
eleitor(a), para analise da autoridade judiciaria.?*®

Além disso, é recomendavel que os(as) curadores(as) sejam instruidos a solicitar uma
certidao de quitacao por prazo indeterminado, com a respectiva anotac¢ao do cddigo de ASE
396, Motivo 4, caso seja regularizada a inscri¢do ou deferido o alistamento.

Nessa hipotese, a determinacgéo de anotacdo do ASE 396, Motivo 4, deve ser feita nos autos
do processo PJe, Classe DP, em que for determinada a anotacdo do ASE 370, Motivo 1.
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Todos os registros por incapacidade civil existentes em situagdo “Ativo” na Base de Perda
e Suspensdo de Direitos Politicos — BPSDP foram inativados pela &rea técnica do Tribunal
Superior Eleitoral em 11/05/20212%6,

a) Eleitor(a) em situacao “Regular”, “Cancelado” ou “Liberado’:

A autoridade judiciaria pode determinar a anotacdo do cédigo de ASE 396, Motivo 4 no
histérico cadastral do(a) eleitor(a) com a inscricdo em situacao “Regular”, “Cancelada” ou
“Liberada”, mediante requerimento do(a) interessado(a) ou de quem o(a) represente.

Anexo 17 - Requerimento - Certiddo de quitacdo com prazo indeterminado

b) Eleitor(a) em situacao “Suspenso” e Nao Eleitor(a):

Na impossibilidade da anotacdo do ASE 396, Motivo 4 no historico da inscrigdo em situacéo
“Suspenso”, a autoridade judicidria pode determinar tdo somente o fornecimento, ao(a)
requerente, de certidao de quitacdo com prazo de validade indeterminado.

O mesmo se aplica para as solicitacdes de pessoas nao eleitoras.

Anexo 7 - Certidio de guitacdo com prazo indeterminado - eleitor(a)

Anexo 8 - Certiddo de quitacdo com prazo indeterminado - ndo eleitor(a)

c) Eleitor suspenso por codigo de ASE 337, Motivo 1 — Incapacidade civil absoluta:

N&o pode ser fornecida certiddo de quitagdo com prazo de validade indeterminado para
eleitora ou eleitor com ASE de suspensao de direitos politicos (337, Motivo 1) em situacdo
“Ativo”.

A referida quitacdo somente podera ser fornecida apds a regularizagéo dos direitos politicos
(inativacdo do ASE 337, Motivo 1) do eleitor(a), mediante a autuacdo de processo no PJe,
na Classe Direitos Politicos.

Cabe ressaltar que a analise da inativacdo do ASE 337, Motivo 1, e do requerimento de
certidao de quitagéo eleitoral com prazo de validade indeterminado deve ocorrer no mesmo
processo (autuado no PJe sob a Classe DP).

Também ndo deve ser fornecida certiddo de quitagdo com prazo indeterminado para pessoa
com registro “Ativo” na BPSDP por incapacidade civil absoluta, pois as pessoas com
declaracéo judicial de incapacidade civil estdo aptas a votar, embora, em alguns casos, néo
possuam as condigdes necessérias de discernimento.

O requerimento de certiddo de quitagdo com prazo de validade indeterminado, contendo 0s
documentos comprobatorios respectivos (atestado médico, internagdo hospitalar, entre outros), pode
ser apresentado em qualquer unidade de atendimento e deve ser encaminhado ao Juizo eleitoral:

» da Zona a qual pertence a inscricdo, se o(a) requerente for eleitor(a);
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* que jurisdiciona o municipio de domicilio do(a) interessado(a), quando nao eleitor(a);
ou

* que jurisdiciona o domicilio informado pelo(a) interessado(a), em casos de municipios
cobertos por mais de uma Zona.

4.4, PERIODO DE FECHAMENTO DO CADASTRO ELEITORAL

O fechamento do Cadastro Eleitoral ocorre 150 (cento e cinquenta) dias antes da data das eleicdes,
objetivando viabilizar a auditoria desse banco de dados pelo TSE, a insercéo de informacdes nas urnas
eletronicas e a confeccdo dos cadernos de folhas de votagio?*’.

O Cronograma Operacional de atividades relativo ao Cadastro Eleitoral € disponibilizado a cada ano
eleitoral, por meio de documento da Corregedoria-Geral Eleitoral, cuja observancia é obrigatoria, sob
pena de ser gerado prejuizo ao(a) eleitor(a).

Reaberto o Cadastro Eleitoral, o atendimento ao(a) eleitor(a) a ser feito antes do término do
processamento dos arquivos de justificativas e faltosos(as) devera ser precedido de apresentacao de
comprovante de comparecimento as eleigdes.

4.4.1. CERTIDOES CIRCUNSTANCIADAS DURANTE O FECHAMENTO DO
CADASTRO

Durante o periodo em que o Cadastro Eleitoral estiver fechado, podem ser obtidos os documentos
eleitorais conforme as situagdes a seguir:

a) Certiddo de quitacdo circunstanciada: pelo(a) eleitor(a) com inscricdo em situagdo “Regular”
ou “Cancelado”?*®, que ndo possua codigo de ASE 230, Motivos 5 ou 6, e/ou 272, Motivo 3, em
situacdo “Ativo” no seu historico cadastral e cujos débitos tenham sido quitados no periodo de
fechamento do Cadastro, por meio do Sistema ELO?*°;

b) Certidéo circunstanciada com valor de Certidao de quitacéo e prazo de validade estabelecido
em Resolucdo propria: pelo(a) eleitor(a) com inscri¢do em situagdo “Cancelado” em decorréncia de
auséncia a trés elei¢des consecutivas (ASE 035 — Cancelamento — auséncia as urnas nos trés ultimos
pleitos), duplicidade de inscrigdes (ASE 027 — Cancelamento automético pelo sistema -
duplicidade/pluralidade), falecimento comandado por equivoco (ASE 019 — Cancelamento -
Falecimento) ou revisao de eleitorado (ASE 469 — Cancelamento — revisdo de eleitorado), passivel
de regularizagéo, apds o recolhimento ou a dispensa das multas eventualmente devidas;

Anexo 4 - Certidao de quitacdo - Cadastro fechado — inscricdo cancelada

c) Certidao circunstanciada de auséncia de débitos pecuniarios: pelo(a) eleitor(a) com inscrigdo
em situacao “Suspenso” ou “Regular” com ASE 230, Motivos 5 ou 6, ¢ ASE 272, Motivo 3, cujos
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débitos pecuniarios tenham sido pagos no periodo de fechamento do Cadastro e comprovado o
restabelecimento de seus direitos politicos ou a regularidade de suas contas?;

d) Certidao de quitacéo circunstanciada — Cadastro fechado — eleitor com suspenséo de direitos
politicos: pelo(a) eleitor(a) que readquiriu os direitos politicos no periodo de fechamento do Cadastro.
Pode requerer esta certiddo circunstanciada onde conste a sua quitacdo eleitoral, desde que a analise
do seu histérico cadastral assim indique pela auséncia de codigos de ASE (tais como 094, 230-5 e 6,
272-3, 442, 264) e que apresente documentacdo comprovando o restabelecimento.

Anexo 5 - Certiddo de quitacdo - Cadastro fechado - inscricdo suspensa

Tratando-se de eleitor(a) com os direitos politicos suspensos, a expedicdo de certiddo de
quitacdo circunstanciada esta condicionada a apresentacdo de documento exigido para o
restabelecimento e a apreciacdo do caso concreto pelo(a) Juiz(a) Eleitoral.

e) Certidao circunstanciada de quitacdo — conscrito — Cadastro fechado: pelo(a) eleitor(a) que
comprovar o término do servi¢o militar obrigatorio no periodo de fechamento do Cadastro.

Anexo 2 — Certiddo de quitacdo - Cadastro fechado - conscrito que cumpriu servico militar

f) Certidao circunstanciada — conscrito sem alistamento — Cadastro fechado: pelo conscrito que
ainda nao se alistou eleitor, certificando essa impossibilidade diante do fechamento do Cadastro.

Anexo 3 — Certiddo de quitacdo - Cadastro fechado - conscrito sem alistamento que cumpriu servico
militar

E comum que pessoas aprovadas em concurso piblico procurem o Cartério Eleitoral a fim
de solicitar certiddes negativas processuais, conforme a exigéncia de cada cargo ou edital.
E necessario analisar a solicitagdo em cada caso especifico, emitindo a certiddo conforme a
necessidade da interessada ou do interessado. Alguns pardmetros sugeridos para as
situacGes mais comuns estdo descritos na Atividade CRONO n. 33352.
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JUSTIFICATIVA
LLETTORAL

Figura 4 - Site TRE-SE

5. JUSTIFICATIVA ELEITORAL

5.1. CASOS E FORMAS DE JUSTIFICATIVA

A eleitora ou o eleitor cujo voto é obrigatorio pode justificar sua(s) auséncia(s) a(s) eleicio(des)?*,
conforme o0s casos e as formas descritos nas Se¢des seguintes.

A justificativa realizada na urna ou pelo aplicativo e-Titulo, no dia do pleito, comprova a
auséncia do domicilio eleitoral, pois necessariamente precisa ser feita fora do municipio
onde a pessoa vota.

Aquela encaminhada posteriormente para apreciagdo da autoridade judiciaria requer a
comprovacao de que a pessoa estava fora do domicilio ou impedida de comparecer ao pleito.

No dia do pleito:

* ndo sdo processadas as justificativas efetivadas no mesmo municipio da inscricdo do(a)
eleitor(a), embora aceitas pela urna.

« 0 aplicativo e-Titulo, por possuir georreferenciamento, ndo permite a justificativa do(a)
eleitor(a) que estiver no seu domicilio eleitoral.
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5.1.1. ELEITOR(A) INSCRITO(A) NO BRASIL, POREM AUSENTE DE SEU
DOMICILIO ELEITORAL

A eleitora ou eleitor residente no exterior mas com inscri¢ao no Brasil deve ser orientado(a)
a requerer a transferéncia de seu titulo para a Zona Eleitoral do Exterior (ZZ), evitando que
ocorra 0 cancelamento pela auséncia a trés pleitos consecutivos sem justificativa (incluida
eventual eleicdo suplementar) ou pela auséncia a revisao eleitoral ocorridas no municipio
onde est4 inscrito(a)?>2.

a) No dia do pleito, pode justificar sua auséncia a votacao:

I — na urna: apresentando o formulario de Requerimento de Justificativa Eleitoral — RJE
(disponibilizado nos Cartdrios Eleitorais, na internet e nos locais de votacdo), com seu titulo
eleitoral ou documento oficial com foto. O RJE autenticado pelo(a) meséario(a) vale como
prova de regularidade perante a Justica Eleitoral, para todos os efeitos legais.

Os RJEs recebidos no dia da elei¢do devem ser conferidos pelo Cartorio Eleitoral, para que
seja verificado o seu efetivo processamento.

Identificada a auséncia de registro do codigo de ASE 167 — Justificativa de auséncia as
urnas, deve ser promovida a anotagdo no histdrico correspondente pela propria ZE que os
recebeu, no prazo estabelecido em Resolucdo especifica, em regra, 60 (sessenta) dias,
independentemente do local onde o(a) eleitor(a) esteja inscrito(a).

Il — pelo aplicativo e-Titulo, mediante georreferenciamento.

b) Apos o dia do pleito, a auséncia pode ser justificada no prazo de 60 (sessenta) dias a contar da
data de cada turno, anexando ao requerimento documentos comprobatdrios do motivo alegado para a
sua auséncia:

A eleitora ou o eleitor com inscricdo no Brasil que se encontrar fora do Pais no dia do pleito
tem o prazo de 30 (trinta) dias a contar do seu retorno (ou 60 dias a contar da data do
pleito, se concomitantes, aplicando-se o prazo que lhe for mais benéfico) para justificar sua
auséncia as urnas.

I — pela internet, mediante acesso ao Sistema JUSTIFICA.

Os requisitos para insercao da justificativa no Sistema, bem como as orienta¢des concernentes
ao funcionamento do JUSTIFICAZ® estdo disponibilizados no Manual do Usuério, acessivel
diretamente no menu “Ajuda” do proprio Sistema.
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A justificativa pds-pleito sera analisada pelo juizo eleitoral da inscricdo e deve estar,
necessariamente, acompanhada da comprovagao do motivo que impediu 0 comparecimento,
podendo ser indeferida em razéo da auséncia de documentagdo comprobatoria.

E importante observar que a eleitora ou o eleitor que estiver fora do seu domicilio no dia da
eleicdo tem a opcdo de justificar sua auséncia (no dia da votacdo ou ap6s) ou de pagar a
multa correspondente.

Assim, 0 mero ndo comparecimento em se¢do do municipio no qual se encontrava no dia
do pleito ndo deve ser motivo para o indeferimento da justificativa apresentada pela eleitora
ou pelo eleitor, tempestivamente e devidamente fundamentada.

As justificativas pos-pleito incluidas no JUSTIFICA, pelos(as) eleitores(as) ou pelos
Cartdrios sdo direcionadas automaticamente para o Sistema para a zona a qual pertence a
inscri¢do, bem como aquelas realizadas por meio do aplicativo e-Titulo.

Il — pelo aplicativo e-Titulo;

111 — perante qualquer Cartorio Eleitoral®®*,

A justificativa pode ser realizada por terceiro(a), portador(a) de copia do titulo eleitoral ou
do documento de identidade do(a) eleitor(a) interessado(a), sendo dispensada a autorizacdo
por escrito ou procuragao.

Nos municipios com mais de uma Zona Eleitoral, as pessoas que se apresentarem nas Centrais de
Atendimento para justificar a auséncia as urnas devem ser encaminhados:

* aZona Eleitoral de sua inscri¢do; ou

* aZona Eleitoral Coordenadora, se pertencentes a outros municipios, seja do RS ou de
outra UF.

Em Porto Alegre, o(a) eleitor(a) apresentara o requerimento na Central de Atendimento ao
Eleitor?®®,

Na hipdtese de recebimento por Zona diversa, a tempestividade do requerimento de
justificativa pos-eleicdo deve levar em conta a data da sua apresentacdo na Zona Eleitoral.

Os requerimentos recebidos fisica ou eletronicamente pelo Cartério Eleitoral devem ser incluidos no
Sistema JUSTIFICA para o devido tratamento, observados os seguintes procedimentos:

» digitalizar os documentos recebidos fisicamente;

» salvar em pasta eletronica especifica os documentos digitalizados;
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» preencher o requerimento no Sistema, anexando os documentos comprobat6rios
digitalizados;

O(A) requerente deve ser alertado(a) sobre a importancia do e-mail valido para o
recebimento do comprovante do registro da justificativa, com o respectivo codigo de
acompanhamento, que permitird a consulta, a qualquer momento, da tramitacdo do pedido
na Justica Eleitoral.

Também deve ser encaminhada para esse e-mail a notificacdo automética do Sistema
relativa ao deferimento ou indeferimento da justificativa pelo(a) Juiz(a) Eleitoral.

* enviar ao(d) interessado(a) o codigo de protocolo para acompanhamento pela internet.

5.1.2. ELEITORADO INSCRITO NO EXTERIOR

As pessoas com inscri¢do eleitoral na Zona Eleitoral do Exterior (ZZ) possuem a obrigatoriedade do
voto somente para o cargo de Presidente da Republica.

No dia da eleicéo, estando fora de seu domicilio eleitoral, podem apresentar justificativa no horario
de votacdo pelo aplicativo e-Titulo.

Apos o pleito, podem ainda justificar sua auséncia, no prazo de 60 (sessenta) dias contados de cada
turno:
* pelo aplicativo e-Titulo;
* pelainternet, utilizando o Sistema JUSTIFICA;
» por meio do envio do formuléario Requerimento de Justificativa Eleitoral (RJE pos-
eleicdo), com a documentacdo comprobatoria da impossibilidade de comparecimento
ao pleito, diretamente a Zona Eleitoral do Exterior, via servicos de postagens ou

entrega nas missdes diplomaticas ou reparticbes consulares localizadas no pais em que
estiver.

A eleitora ou eleitor que optar pelo encaminhamento do Requerimento de Justificativa
Eleitoral — RJE por meio dos servicos postais deve guardar o comprovante de registro da
expedicdo da correspondéncia.

O endereco do Cartorio do Exterior esté disponivel no site do TRE-DF.

5.2. PROCEDIMENTOS PARA O TRATAMENTO DOS REQUERIMENTOS
NO SISTEMA JUSTIFICA

Para o tratamento das justificativas no Sistema JUSTIFICA, as Zonas Eleitorais devem observar o
que segue:
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a) Verificar no minimo duas vezes por semana, no Sistema ou no Painel Bl de Autogerenciamento
das Zonas Eleitorais, a existéncia de requerimentos na situagdo “Aberto”, os quais requerem o
seguinte tratamento:

* analise dos documentos;
* recebimento do requerimento, desde que contenha documentos legiveis;

» caso haja necessidade de alguma providéncia (complementagdo de dados, por
exemplo), coloca-lo “Em diligéncia”;

* recusa, de imediato, do requerimento quando a documentacao anexa ndo esteja legivel
ou quando o registro de auséncia as urnas estiver regularizado no Cadastro Eleitoral
(ASE 094 em situagdo “Inativo” em decorréncia da anotagdo dos codigos de ASE 167
— Justificativa de auséncia as urnas ou 078 — Quitacdo de auséncia as urnas constantes
no historico do(a) eleitor(a)).

Mesmo que o registro de auséncia as urnas esteja regularizado no Cadastro Eleitoral,
conforme acima referido, o(a) Juiz(a) Eleitoral pode despachar, no SEI anual respectivo,
determinando seu arquivamento pela perda de objeto. Nesse caso, 0 requerimento sera
incluido na aba "Arquivados” do Sistema.

Os requerimentos estdo organizados no Sistema por eleigdo; assim, é indispensavel que
sejam consultadas as elei¢Oes anteriores, inclusive suplementares, se for o caso, em vista da
possibilidade de eleitor(a) que retornou do exterior e da necessidade de dar tratamento aos
pedidos recebidos, ainda que intempestivos. O Painel Bl de Autogerenciamento das Zonas
Eleitorais apresenta, no menu Atendimento ao Eleitor, as pendéncias existentes,
independente do ano da eleicdo, bem como os dados estatisticos sobre ao encaminhamento
dos requerimentos via Justifica ou Aplicativo e-Titulo?%®.

Havendo pendéncias, o acesso ao JUSTIFICA pode ser efetuado pelo link disponivel no
proprio Painel.

b) Visando a analise judicial, o Cartorio deve iniciar processo no SEI, consignando os seguintes dados:
TIPO DE PROCESSO: Eleigdes — Alistamento e Recadastramento eleitoral;
ESPECIFICACAO: Relatorios JUSTIFICA — ano — xxx2 Zona Eleitoral;

INTERESSADO: xxx2 Zona Eleitoral.

Esse processo deve ser utilizado para tratar todos os relatérios de um mesmo ano (ou seja,
sua autuacdo é anual) e somente sera arquivado no SEI apOs a realizacdo dos
procedimentos, no JUSTIFICA, relativos ao Gltimo relatério do ano.

c) Submeter os requerimentos a autoridade judiciaria de forma:
* individualizada, quando passiveis de indeferimento ou de diligéncias; ou
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* mediante relatorio coletivo extraido do Sistema JUSTIFICA, se passiveis de
deferimento.

O Cartorio deve criar, no diretério da Zona, pasta eletronica nomeada como “Relatorios
JUSTIFICA” e, dentro desta, subpastas divididas por ano.

O relatério emitido no JUSTIFICA deve ser salvo em formato pdf na pasta eletrénica
correspondente ao ano em curso, com a identificacdo da data de sua geracdo (RELATORIO
01-01-2021).

Em que pese a suspensdo da cobranca da multa por tempo indeterminado para quem deixou
de votar nas Elei¢bes 2020, os requerimentos de justificativa apresentados para esse pleito
devem ser tratados®’.

d) Na hipdtese de requerimentos passiveis de deferimento, o Relatorio Coletivo de Requerimento
de Justificativa Eleitoral extraido do Sistema JUSTIFICA deve ser incluido no SEI, selecionando:

TIPO DO DOCUMENTOQO: Externo;

Tipo do documento: Relatério — JUSTIFICA;

NUMERO/NOME NA ARVORE: consignar a data da geracéo do relatorio;
FORMATO: Nato digital;

NIVEL DE ACESSO: Restrito.

e) No caso de indeferimento, o requerimento deve ser incluido individualmente no SEI, escolhendo:
TIPO DO DOCUMENTO: Externo;
Tipo do documento: Requerimento;
NUMERO/NOME NA ARVORE: consignar 0 nome do(a) eleitor(a);
FORMATO: Nato digital;
NIVEL DE ACESSO: Restrito.

f) Na sequéncia, o Cartorio deve inserir o texto padrdo de despacho do(a) Juiz(a) Eleitoral,
selecionando TIPO DO DOCUMENTO: Despacho — JUSTIFICA — Deferimento ou Despacho —
JUSTIFICA — Indeferimento (conforme o caso), preenchendo o0s campos obrigatorios
correspondentes. Apds, repassar o documento para assinatura do(a) Magistrado(a) no proprio SEI.

g) Registrar a decisdo no Sistema JUSTIFICA.

Deferido o pedido pela autoridade judiciria, o registro do ASE 167 no historico cadastral
sera realizado de forma automatica pelo Sistema.
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Além disso, havendo necessidade de emissdo de certiddo de quitacdo eleitoral de forma
imediata, ndo ha débice a anotacdo manual do codigo de ASE 167 no ambito da Zona
Eleitoral competente, sem prejuizo dos procedimentos realizados pelo Sistema acima
referidos.

Na hipdtese de requerimento de justificativa indeferidos ou apresentados ap0s o prazo, o(a)
eleitor(a) incorrera em multa pela auséncia as urnas, sendo que apenas 0 pagamento ou a
dispensa de seu recolhimento motiva a anotacdo do cddigo de ASE 078 correspondente, se
verificada a auséncia de outros débitos pecuniarios no histérico cadastral em situacédo
“Ativo” (codigos de ASE 094 — Auséncia as urnas relativos a outros pleitos), ou cddigo de
ASE 612 — Registro individual de pagamento de multa eleitoral, se existirem outros débitos
pendentes de regularizacéo.

A certiddo de quitacdo eleitoral somente pode ser fornecida apds o deferimento da
justificativa pelo Juizo a que pertence a inscricao.

Caso o(a) eleitor(a) ndo queira aguardar a decisdo da autoridade competente, pode optar
pelo recolhimento da multa na ZE onde se encontrar ou mediante pagamento on-line por
meio da GRU Digital, no seu valor méximo (R$ 3,51 por pleito).

5.3. AUSENCIA DE JUSTIFICATIVA

Ultrapassados os prazos estabelecidos para a justificacdo, a eleitora ou o eleitor deve quitar-se
conforme as possibilidades a seguir:

* pagamento da multa, por meio de GRU extraida do Sistema ELO 258 ou por
autoatendimento;

» declaracdo de insuficiéncia econémica e requerimento de dispensa do pagamento da
multa;

+ declaracio judicial de prescrigdo dos débitos®°.

O cddigo de ASE de quitacdo de auséncia as urnas (078) somente podera ser anotado no historico
cadastral apos rigorosa verificacdo de que ndo ha outros débitos pendentes. Caso existam, deve ser
registrado o codigo de pagamento individual (612), para cada eleicdo quitada.

Paga a multa, dispensado o seu pagamento ou declarada a prescricdo, pode ser fornecida
certiddo de quitacéo eleitoral.

Entre o primeiro e o segundo turno, ante a comprovacédo do voto ou da justificativa efetuada
nas urnas, podera ser fornecida ao(a) requerente certiddo de quitacéo eleitoral com data de
validade até o dia anterior ao segundo turno, evitando, assim, a obtencdo desse documento
por cidadao(a) eventualmente ausente no pleito superveniente.
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Sem a prova de que votou, de que justificou a auséncia ou de que foi paga, dispensada ou declarada
a prescricdo da multa, o(a) eleitor(a) estara sujeito as restri¢cbes arroladas no item 3.5. Quitacdo
eleitoral e prejuizos a eleitora ou ao eleitor em débito com a justica eleitoral.

5.4. REFLEXOS NO CADASTRO ELEITORAL

As anotac0es de justificativa ou de pagamento, dispensa e declaracdo de prescricdo de multas devem
ser efetuadas por meio dos codigos de ASE 167, ASE 078 (Motivos 1, 2 e 3) e ASE 612 (Motivos 1,
2 e 3), no histdrico cadastral do(a) eleitor(a), diretamente no Sistema ELO:

» ASE 167 — pela Zona Eleitoral do(a) eleitor(a), quando a justificativa for recebida apos
o0 dia da eleicdo; ou por zona diversa responsavel pelo recebimento de justificativas
ndo digitada na urna, de acordo com o prazo estabelecido no Cronograma Operacional
do Cadastro; ou automaticamente pelo Sistema ELO, quando do processamento dos
arquivos de justificativa de urna.

* ASE 078 — por qualquer Zona Eleitoral, quando todas as pendéncias relativas a
auséncia as urnas anteriores a este ASE foram quitadas, abrangendo inscri¢des em
qualquer situagéo;

* ASE 612 — por qualquer Zona Eleitoral, quando pendéncias especificas foram
quitadas, anotando-se um ASE 612 para cada pendéncia, abrangendo inscri¢cbes em
qualquer situacéo.

No momento da andlise do ASE a ser anotado para registrar o
pagamento/dispensa/prescricao do débito (078 ou 612), necessario verificar a situacdo do
pleito de 2020, que teve os efeitos da auséncia suspensos pelo TSE.

Assim, caso exista auséncia nesse ano, é viavel a anotacdo do ASE 078 somente com
determinacéo judicial pela regularizacdo, que pode ser emitida de forma coletiva.

Cabe lembrar que em caso de movimentacdo cadastral ndo é necessario registrar nenhum

dos codigos?®°.

O processamento de arquivos de justificativas e de eleitores(as) faltosos(as) ocorre logo apds o
término da eleigdo. Para tanto, o TSE processa (em lote de ASE TSE) os arquivos gerados na urna
eletronica e transmitidos com os resultados da votacéo.

Cabe as Zonas Eleitorais 0 monitoramento desse processamento, providenciando a anotagcdo manual
dos cddigos de ASE 167 (Justificativa) ou ASE 094 (Auséncia as urnas) nos historicos cadastrais
dos(as) eleitores(as) daquelas urnas cujo arquivo nao pdde ser recuperado (urnas que tiveram votagédo
manual ou mista ou com arquivo corrompido).

A inscricdo de eleitora ou eleitor que ndo votar e ndo justificar sua auséncia em trés eleicOes
consecutivas sera cancelada pelo TSE mediante o registro, automatico, do codigo de ASE 035 —
Cancelamento — auséncia as urnas nos trés ultimos pleitos no histdrico cadastral respectivo. A pessoa
cujo voto é facultativo esta excluida do cancelamento por auséncia ou falta de justificativaZ®®.
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5.4.1. JUSTIFICATIVA PARA INSCRICAO CANCELADA OU SUSPENSA

O codigo de ASE 167 deve ser anotado no historico de inscri¢do cancelada, mesmo quando nédo
houver o registro da auséncia as urnas (ASE 094), quitando o(a) eleitor(a) naquele pleito em que
justificou e dispensando-o(a) da cobranca de multa quando for regularizar sua inscri¢do por meio de
RAE (excecéo: cancelamento pelo ASE 329 — Cancelamento — perda de direitos politicos).

Para inscrigdo suspensa ou cancelada pelo cddigo de ASE 329, o cddigo de ASE 167 somente pode
ser anotado no historico do(a) eleitor(a) se a data de ocorréncia do cancelamento ou da suspensao for
posterior a data do pleito.

Identificada situacdo em que ndo conste o codigo de ASE 043 — Suspensao - conscrito no histérico
cadastral do eleitor que prestou servigo militar obrigatorio, deve ser anotado o codigo de ASE 167
relativamente a auséncia aos pleitos havidos no periodo da conscrigéo.
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Figura 5 - Site TSE

6. REGISTRAR OCORRENCIAS ENVOLVENDO DIREITOS

POLITICOS

6.1. CONSIDERACOES GERAIS

Os direitos politicos sdo equiparados aos direitos de cidadania, ou seja, a faculdade conferida ao(a)
cidaddo(d) para participar da Administracdo Publica direta ou indiretamente, votando (direitos
politicos ativos) ou sendo votado(a) (direitos politicos passivos).

A anotacdo dos codigos de ASE relativos aos direitos politicos deve observar, rigorosamente, as
orientacdes contidas no Manual do ASE?%? e aquelas expedidas pela SCRE-RS, em especial, quanto
aos complementos, motivos e data de ocorréncia.

E importante lembrar que a anotacio equivocada de registros no Cadastro Eleitoral pode resultar em
acdo judicial de carater indenizatorio por parte da eleitora ou eleitor.

Assim, tomando conhecimento de fato ensejador de inelegibilidade ou de suspenséo de inscri¢ao (por
motivo de suspensao de direitos politicos ou de impedimento ao exercicio do voto), bem como o
restabelecimento de direitos politicos, a autoridade judiciaria eleitoral deve determinar a imediata
atualizacdo do cadastro ou a remessa da informacao a zona eleitoral correspondente.

Quanto as comunicacdes que ensejem a suspensdo dos direitos politicos recebidas no periodo de
fechamento do Cadastro Eleitoral, além da anotacdo do codigo de ASE no Sistema ELO, o Cartorio
Eleitoral deve providenciar a aposi¢do do carimbo de “Impedido de votar” na folha de votagdo
correspondente.

Neste caso, o processamento do ASE ficard pendente até a reabertura do Cadastro, mas tera reflexos
na emissdo da certiddo de quitacdo durante o periodo de fechamento.
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E possivel efetuar normalmente movimentaces cadastrais (alistamento, transferéncia e
revisdo) para pessoas com restri¢do aos direitos politicos, seja no Cadastro Eleitoral ou na
Base de Perda e Suspenséo de Direitos Politicos — BPSDP, com duas excegdes relativas ao
alistamento de:

« conscritos, em vista de vedagéo constitucional expressaZ®?;

* pessoa com registro na BPSDP em situagdo “Ativo” em razdo de perda da nacionalidade

264

A pessoa com direitos politicos suspensos deve ser orientada a comprovar a cessacdo da restricao
respectiva, caso ainda ndo tenha sido encaminhada pelo Poder Judiciario (INFODIP/CODIP/Qutros),
ndo conste no Sistema de Antecedentes do TJ-RS?®° ou ndo tenha sido comprovada de outra forma a
extingdo da punibilidade correspondente.

Para que haja uma padronizacdo no emprego dos termos usuais relativos a direitos politicos, foram
adotadas as seguintes terminologias:

BPSDP: refere-se a Base de Perda e Suspenséo de Direitos Politicos do Sistema ELO;

“Agrupamento em coincidéncia com a BPSDP”: identifica a situagdo em que, na
tentativa de alistamento, revisdo ou transferéncia, o Sistema localiza registro “Ativo”
de restricao de direitos politicos na BPSDP com dados idénticos ou semelhantes aos
do(a) eleitor(a), agrupando esse registro com a respectiva inscricdo eleitoral;

RESTRICAO: significa SUSPENSAO/PERDA DE DIREITOS POLITICOS ou seu
IMPEDIMENTO;

CESSACAO: significa CESSACAO DE RESTRICAO, RESTABELECIMENTO DE
DIREITOS POLITICOS ou LIBERACAO;

CODIP: refere-se ao Sistema de Controle de Direitos Politicos?®:

INFODIP: refere-se ao Sistema de Informacdes de Obitos e Direitos Politicos?®’.

6.2. RESTRICOES DE DIREITOS POLITICOS

6.2.1. CODIGO DE ASE 337 — SUSPENSAO DE DIREITOS POLITICOS

A suspensdo deve ser entendida como uma limitacdo imposta a0 gozo dos direitos politicos por
incidéncia de causas legalmente previstas, sendo anotada no ambito da Justica Eleitoral:

por determinagdo da autoridade judiciaria, no historico cadastral da eleitora ou eleitor
cuja inscrigdo se encontre em situagdo “Regular”, “Suspenso” ou “Cancelado”?%®,
por meio do cddigo de ASE 337 e respectivo Motivo;

por determinacdo do(a) Corregedor(a) Regional Eleitoral, na BPSDP, no caso de
pessoas sem inscricio eleitoral®®®;

por determinacdo do(a) Corregedor(a)-Geral Eleitoral, no caso de ocorréncias
ensejadoras de perda ou reaquisicdo de direitos politicos, por meio de atualizagdo na
BPSDP e, no Cadastro, mediante o comando do codigo de ASE 329 (Cancelamento —
Perda de direitos politicos) ou 353 (Regularizacio — Perda de direitos politicos)?°.
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O ASE 337 deve ser anotado ainda que a pena tenha sido fixada em meses, dias ou apenas multa,
durante o periodo em que ndo for comprovada a extin¢do da punibilidade. A extin¢do da punibilidade
NUNCA pode ser presumida.

Quando existir davida do(a) usuario(a), pode ser verificada a ocorréncia da extincdo da
punibilidade/restricdo antes da anotacdo do referido codigo de ASE. Para tanto, podem ser realizadas
consultas aos Sistemas CODIP, INFODIP e Antecedentes do TJ-RS?", bem como ao sitio eletrénico
do Tribunal da condenacéo, entre outras diligéncias, que trardo subsidios a decisdo de anotacdo, ou
ndo, do ASE.

6.2.1.1. CAUSAS DE SUSPENSAO DE DIREITOS POLITICOS

Como regra geral, todas as cidadés e cidaddos brasileiros possuem a plenitude de direitos politicos;
as excecoes, ou seja, causas de perda e suspensdo dos direitos politicos, estdo elencadas no art. 15 da
Constituicio Federal Brasileira?’2. O codigo de ASE utilizado para registro da suspensio dos direitos
politicos é 0 337, e cada um de seus motivos corresponde a uma hip6tese, conforme os préximos itens.

a) Motivo 1 - Incapacidade Civil Absoluta

Com o advento da Lei n. 13.146, de 6 de julho de 2015, que instituiu o Estatuto da Pessoa com
Deficiéncia, o artigo 3° do Cddigo Civil Brasileiro foi alterado, restringindo o conceito de
incapacidade civil absoluta apenas as pessoas menores de 16 (dezesseis) anos, as quais ndo detém
legitimidade para o exercicio do voto, mas podem alistar-se eleitoras a partir da idade de 15 (quinze)
anos e, consequentemente, votar caso completem 16 anos antes da data do 1° turno do pleito.

Diante disso, a possibilidade de anotacdo do codigo de ASE 337, Motivo 1, foi desabilitada no
Sistema ELO. Registros que, excepcionalmente, continuem existindo no Cadastro devem ser
inativados mediante mero requerimento?”® do(a) interessado(a) e apds a analise da autoridade
judiciaria.

b) Motivo 2 - Condenacdo Criminal em geral

A condenacdo criminal com transito em julgado (ou seja, da qual ndo caiba mais recurso) suspende
os direitos politicos até que ocorra a extingdo da punibilidade?’*, devendo ser anotada no histérico
cadastral do(a) eleitor(a). Ndo € necessario que a pena aplicada seja privativa de liberdade, sendo
cabivel a anotagdo também para condenacdes restritivas de direitos e, mesmo, pecuniarias. Cabe
reafirmar que a extincdo da punibilidade exige declaracdo judicial, ndo podendo ser presumida em
nenhuma hipotese.

Para anotar este motivo, o delito NAO deve estar no rol daqueles que ensejam inelegibilidade (ASE
337, Motivo 7), nem ser crime eleitoral (ASE 337, Motivo 8).

Importante sublinhar que tanto a Tabela de Inelegibilidade?”®, quanto a Tabela de crimes
eleitorais?’® ndo sdo exaustivas, haja vista as alteracdes legislativas que ocorrem. Portanto, devem
ser realizadas consultas complementares a Lei de Inelegibilidade 64/90, ao Codigo Eleitoral e as leis
esparsas.
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As comunicacOes referentes a todas as condenagdes criminais sdo recebidas pelo Cartdrio por meio
dos Sistemas CODIP (comunicagdes do TJ-RS) e INFODIP (demais Orgdos); se recebidas
diretamente, devem ser inseridas no segundo sistema previamente ao langcamento no Cadastro.

c¢) Motivo 3 - Improbidade Administrativa

A Lei da Improbidade Administrativa (Lei n. 8429/92) dispbe sobre as sanc¢des aplicaveis aos(as)
agentes publicos(as) nos casos de enriquecimento ilicito no exercicio do mandato, cargo, emprego ou
funcdo na administracéo publica direta, indireta ou fundacional. Diz respeito a pratica de atos que
causam prejuizo ao erdrio em proveito do(a) agente — administradores(as) e funcionarios(as)
publicos(as).

Os atos de improbidade administrativa implicam a suspensdo dos direitos politicos, a perda da funcéo
publica, a indisponibilidade dos bens e o ressarcimento ao erario na forma e gradacgéo previstas em
lei, sem prejuizo da acdo penal cabivel®’’.

A sentenca que declarar a suspensdo dos direitos politicos em razdo da pratica de atos de improbidade
administrativa enseja a anotacdo do codigo de ASE 337, Motivo 3, devendo o controle do término do
prazo ser realizado pelo Cartério Eleitoral.

O art. 17-B da Lei n. 8.429/92%'8 prevé a possibilidade de acordo de ndo persecucio civel. No futuro,
conforme o Oficio-Circular CGE n. 35/2127, serdo criados motivos especificos correspondentes aos
acordos de ndo persecucdo civel e penal; por ora, o Cartorio deveréa fazer o controle das ocorréncias
por meio de planilha ou de outra maneira que entenda mais conveniente.

Né&o cabe anotacdo de cddigo de ASE 337, Motivo 3 quando se tratar de acordo de nédo
persecucao.

O controle das comunicaces de improbidade administrativa também é feito pelo sistema INFODIPZ,
sendo que a anotacdo de ASE deve ocorrer somente quando houver a suspensao de direitos politicos.

A comunicacdo de suspensdo dos direitos politicos por improbidade administrativa ndo se
confunde com a hipotese de inelegibilidade prevista na alinea “1” da LC n. 64/1990 (ASE
540 — Ocorréncia a ser examinada em pedido de registro de candidatura, Motivo 7).

d) Motivo 4 - Estatuto da Igualdade

O Estatuto define a igualdade de tratamento entre pessoas brasileiras e portuguesas, regulamentando
aaquisicao, pelas pessoas portuguesas com residéncia permanente no Brasil, dos direitos e obrigacdes

inerentes as pessoas brasileiras?®!.

A igualdade de direitos civis e/ou politicos deve ser requerida ao Ministério da Justica e € reconhecida
por decisdo do(a) Ministro(a), por meio de Portaria. Nao se trata de processo de naturalizagdo porque,
adquirida a igualdade de direitos, a nacionalidade portuguesa é mantida.
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Assim, a cidada ou o cidadao portugués pode alistar-se eleitor(a), desde que apresente a Portaria do
Ministério da Justica ou documento de identidade expedido no Brasil que mencione a nacionalidade
portuguesa e a referida Portaria.

O Ministério da Justica encaminha a decisdo que declara extinto o gozo dos direitos politicos do(a)
cidadao(&) portugués(a) no Brasil, que enseja o cancelamento da inscrigéo eleitoral mediante anotacao
do ASE 450 — Cancelamento — sentencga de autoridade judiciaria, Motivo 2, ap6s determinacéo da
autoridade judicial eleitoral.

Em que pese o ASE e motivo em tela representar anotacdo de suspensao dos direitos politicos,
atualmente a aquisicdo do gozo de direitos politicos por pessoa brasileira em Portugal com base no
Estatuto da Igualdade nédo acarreta a suspensdo de direitos politicos ou o cancelamento da inscricéo
eleitoral e ndo impede o alistamento eleitoral ou as demais operacdes do Cadastro Eleitoral?®?,

e) Motivo 5 - Recusa de cumprimento de obrigacdo a todos imposta ou de prestacdo alternativa

A recusa de cumprimento de obrigacdo a todos imposta € tratada como causa de suspenséo de direitos
politicos e deve ser anotada no historico cadastral da eleitora ou eleitor por meio do codigo de ASE
337, Motivo 5%,

A Constituicdo Federal confere ao individuo a faculdade de se recusar a cumprir obrigacdo legal a
todos imposta sob 0 argumento da liberdade de crenca religiosa ou de conviccao filosofica ou politica.
Entretanto, podera eximir-se dessa obrigacdo legal caso cumpra a obrigacao alternativa fixada em
[ei?®*. Trata-se de um direito que pode abranger quaisquer obrigagdes coletivas que conflitem com as
crencas religiosas, convicg@es politicas ou filosoficas, ndo estando adstrito apenas ao servi¢o militar
obrigat6rio?®,

Aqueles que se recusarem ao cumprimento do Servico Militar Obrigatério devem apresentar
Certificado de Cumprimento de Prestacdo Alternativa com os mesmos efeitos juridicos do Certificado
de Reservista, possibilitando seu alistamento ou regularizacdo eleitoral (ndo € véalida a apresentacédo
de Certiddo de Eximido).

Eximido do servico militar era o tratamento dado ao brasileiro que, por convicgédo politica,
filoséfica ou religiosa, requeria o direito de se eximir da prestacdo do Servico Militar
Obrigatdrio e também do Servico Alternativo ao Servigo Militar Obrigatorio, sujeitando-se
a sanc¢éo de perda dos direitos politicos, prescrita no inciso |, letra b, do art. 144 da antiga
Constituicdo da Republica de 19672,

A recusa ao servico do juri (fundada em conviccao religiosa, filosofica ou politica) ou ao dever da
prestacdo de servico alternativo enseja a suspensdo dos direitos politicos mediante a anotacdo do
referido codigo de ASE?®,
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f) Motivo 7 - Condenagao Criminal com incidéncia da LC n. 64/90, art. 1°, 1, e

A condenagéo criminal por um dos crimes arrolados na LC n. 64/90, art. 1°, I, e, atinge o(a) autor(a)
especialmente quanto aos atributos morais necessarios a sua candidatura ou ao exercicio de um
mandato eletivo.

A previsdo contida no referido dispositivo, alterada pela LC n. 135/10 (Lei da Ficha Limpa), que
estabelece os casos de inelegibilidade, protege a probidade administrativa, a normalidade e
legitimidade das eleicGes e a moralidade para o exercicio de mandato, bens juridicos de que trata o
art. 14, 8 9°, da Constituicao Federal.

Visando ao auxilio para a anotacdo do codigo de ASE 337, Motivo 7, esta disponibilizada a anexa
Tabela de Inelegibilidade Resumida?®, de carater meramente exemplificativo (e ndo exaustivo), haja
vista as alteracOes legislativas que ocorrem. Portanto, os Cartérios devem realizar consulta
complementar a Lei de Inelegibilidade n. 64/90.

Para que seja identificado se o crime esta no rol dos delitos da alinea e da LC n. 64/90, além da
consulta a Tabela de Inelegibilidade (Anexo 24 — Resumida), deve ser verificado se preenche todos
0s requisitos abaixo elencados:

* seéumdoscrimesarrolados no art. 1°, 1, e, da LC n. 64/90, pois deve existir associacdo
entre a tipificagdo do delito e a descrigdo que se encontra na LC n. 64/90:

Para tanto, identifique o titulo ou capitulo do Cadigo Penal onde o crime esté previsto; igual
procedimento a ser realizado quando se tratar de crimes eleitorais ou ambientais, previstos
em legislacéo esparsa.

Exemplos:
1) Cédigo Penal: Capitulo denominado “Dos crimes contra a vida” — artigos 121 a 127;
LC n. 64/90, art. 1°, 1, e: “9. contra a vida e a dignidade sexual”.

2) Codigo Penal: Titulo denominado “Dos crimes contra o patrimonio” — artigos 155 a 180-
A;

LC n. 64/90, art. 1°, 1, e: “2. contra o patrimdnio privado, o sistema financeiro, o mercado
de capitais e os previstos na lei que regula a faléncia”.

3) Codigo Eleitoral: Capitulo denominado “Dos Crimes Eleitorais” — exemplo: artigo 299;

LC n. 64/90, art. 1° |, e: “4. eleitorais, para os quais a lei comine pena privativa de
liberdade”.

4) Legislagao esparsa: “Dos crimes contra 0 meio ambiente”, previstos na Lei n. 9.605/98
(que dispGe sobre as sangdes penais e administrativas derivadas de condutas e atividades
lesivas ao meio ambiente, e da outras providéncias);

LC n. 64/90, art. 1°, 1, e: “3. contra 0 meio ambiente e a satde publica”.

¢ se o crime é doloso;
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Quando se tratar de crime culposo, essa informacdo vem expressa e ndo enseja
inelegibilidade. Ex: art. 259, parégrafo Unico; art. 121, § 3°, do Codigo Penal.

* se o0 crime é de acdo penal publica, nos termos do art. 100 do Cddigo Penal;

Art. 100. A acdo penal é publica, salvo quando a lei expressamente a declara privativa do
ofendido.

Isso significa que, quando vier expresso que se trata de crime de ac¢éo penal privada, ndo ha
incidéncia de inelegibilidade. Ex.: arts. 179 e 236 do Codigo Penal.

 se 0 crime ndo é de menor potencial ofensivo (pena maxima n&o excede a 2 anos)?®.

Esta analise € realizada considerando a pena prevista em abstrato no tipo penal e ndo a pena
em concreto aplicada.

Ex.1: art. 331 do Cdédigo Penal (crime de menor potencial ofensivo);

Ex.2: art. 155 do Codigo Penal em que apenas foi aplicada pena de multa (NAO é crime de
menor potencial ofensivo).

N&o se aplica a regra de crime de menor potencial ofensivo®® aos crimes previstos no
Codigo Penal Militar?®, Em virtude disso, crimes com pena igual ou inferior a 2 (dois) anos
podem gerar inelegibilidade, sendo indispensavel a consulta a Tabela de inelegibilidade
deste manual (Anexo 24 — Resumida).

Importante relembrar que a Tabela de Inelegibilidade ndo é exaustiva, haja vista as
alteracdes legislativas que ocorrem. Portanto, os Cartorios devem realizar consulta
complementar a Lei de Inelegibilidade n. 64/90.

g) Motivo 8 - Condenacéo Criminal Eleitoral

O Motivo 8 do cddigo de ASE 337 refere-se aos crimes eleitorais previstos no Caodigo Eleitoral e em
leis esparsas, sendo anotado no caso de condenagdo por crime eleitoral cuja deciséo transitou em
julgado.

Dentre esses crimes, estdo inseridos aqueles que ensejam inelegibilidade, os quais devem ser
consultados na Tabela de Inelegibilidade (Anexo 24 — Resumida). Portanto, nem todos os crimes
eleitorais ensejam a anotagdo do ASE 540 ap0s a inativacdo do ASE 337, Motivo 8.

Ressalta-se que a Tabela de Crimes Eleitorais (abaixo), assim como a Tabela de Inelegibilidade
(Anexo 24 — Resumida), ndo séo exaustivas, haja vista as alteragdes legislativas que ocorrem. Assim,
os Cartdrios devem realizar consulta complementar a Lei de Inelegibilidade n. 64/90.
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TABELA DE CRIMES ELEITORAIS?®

ASE/MOTIVO

LEGISLACAO

ARTIGOS

ASE 337,
MOTIVO 8

Lei n. 4.737, de 15/07/65
Codigo Eleitoral.

Arts. 289 a 354

Lei n. 6.091, de 15/08/74

Dispde sobre o fornecimento gratuito de transporte,
em dias de eleicao, a eleitores residentes nas Zonas
rurais e da outras providéncias.

Art. 11, 1aV

Lei n. 6.996, de 07/06/82

Dispde sobre a utilizacdo de processamento eletro-
nico de dados nos servicos eleitorais e da outras
providéncias.

Art. 15

Lei n. 7.021, de 06/09/82

Estabelece o modelo da cédula oficial Unica a ser
usada nas elei¢bes de 15 de novembro de 1982 e da
outras providéncias.

Art. 5°

LC n. 64, de 18/05/90

Estabelece casos de inelegibilidade, prazos de ces-
sacdo e determina outras providéncias.

Art. 25

Lei n. 9.504, de 30/09/97

Lei das Eleices.

Art. 33, § 4% art. 34, 8§ 2°e 3°; art.
39, 85% I, Il e lll; art. 40; art. 57-H,
81%e 2% art. 68, § 2% art. 72, I, Il e
I11; art. 87, caput e § 2°; art. 91, pa-
ragrafo Unico; e art. 100-A.

6.2.1.2. REGISTRO DA SUSPENSAO NO CADASTRO ELEITORAL

A comunicacdo que enseja suspensdo de direitos politicos referente a eleitor(a) com ASE
450 — Cancelamento — sentenca de autoridade judiciaria no seu historico, desde que néo
seja falecido nem estrangeiro, deve ser encaminhada a Corregedoria Regional Eleitoral,
por meio do Sistema INFODIP, para anotagdo na BPSDP.

As anotagdes das causas de suspensdo de direitos politicos no historico cadastral do(a) eleitor(a)
devem observar as instru¢bes contidas no Manual do ASE, em especial no que tange a data de
ocorréncia, ao complemento e ao motivo, bem como as disposi¢fes constantes do Provimento CGE

n. 18/11%%,
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Previamente a anotagdo da suspensdo, deve ser realizada a anélise cuidadosa do espelho da
consulta cadastral, dos documentos disponibilizados e do Manual do ASE.

A anotacdo do codigo de ASE 337 no historico cadastral do(a) eleitor(a) ndo altera a situacdo da
inscrigdo que se encontrar cancelada no Cadastro Eleitoral.

N&o cabe a anotagdo do cddigo de ASE 337 no histérico cadastral do(a) eleitor(a) quando a
comunica¢do da condenacdo criminal chegar posteriormente a cessagdo dos motivos
ensejadores da suspens&o?®,

Todavia, tratando-se de crime constante entre as hipdteses da LC n. 64/90, art. 1° 1, e
(alterada pela LC n. 135/10), cuja punibilidade esteja extinta e em curso o prazo de
inelegibilidade, cabe a anotacdo unicamente do cddigo de ASE 540 no historico respectivo,
conforme orientacGes do item referente a este codigo.

a) Complemento do codigo de ASE 337

O complemento do codigo de ASE 337 deve observar o formato minimo: “Proc. n./ano-
orgao/local/UF”, sendo desnecessaria a indicagdo do ano ap6s o nimero do processo, se na sua
composicao constar esse dado.

Ex: PROC 20304059390/VJUD/CORONEL BICACO/RS.
No exemplo acima, 0 ano esta indicado como 03 e significa, na codificacdo do TJ-RS, o0 ano de 2003.

No caso do complemento do codigo de ASE 337, Motivo 8, o formato minimo é “PROC n./Orgio
Eleitoral/Municipio/RS”.

Ex: “PROC XXXXX/4* ZE/Espumoso/RS”

b) Efeitos da anotacdo do ASE 337

O codigo de ASE 337 em situacdo “Ativo” no histdrico cadastral determina a suspenséo de direitos
politicos decorrentes de lei, gerando efeitos eleitorais e civis, entre 0s quais se destacam:

» alteracdo da situagdo da inscri¢do de “Regular” para “Suspenso”;
* impedimento do exercicio do voto;

* impedimento da quitacéo eleitoral,

A anotagdo do ASE 337, Motivo 8, em situacdo “Ativo” no historico cadastral do(a)
eleitor(a) impede, ainda, a emissao de certiddo negativa de crimes eleitorais.
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6.2.2. CODIGO DE ASE 043 — CONSCRICAO

A conscricdo ndo esta elencada na Constituicdo Federal como hipotese de suspensdo de direitos
politicos, mas sim como vedacdo ao alistamento e voto:

CF, Art. 14. A soberania popular sera exercida pelo sufragio universal e pelo voto direto e
secreto, com valor igual para todos, €, nos termos da lei, mediante: (...)

8 2° N&o podem alistar-se como eleitores os estrangeiros e, durante o periodo do servigo
militar obrigatdrio, os conscritos.

Assim, a pessoa do género masculino pertencente a classe dos conscritos (no ano em que completa
19 anos) e que se encontra prestando o Servico Militar Obrigatorio (na Marinha do Brasil, no Exército
Brasileiro ou na Forca Aérea Brasileira) fica impedida de se alistar como eleitor e de votar.

O codigo de ASE 043 — Suspensdo — conscrito visa a registrar a restricdo relativa ao exercicio do voto
durante o periodo do servigco militar obrigatorio/prestacao alternativa, no cadastro de quem ja possuia
alistamento eleitoral no momento da convocacéo.

O cddigo de ASE 043 deve ser anotado enquanto estiver em curso o periodo do servi¢o
militar obrigatorio. Esse registro inativa eventuais cddigos de ASE 094 — Auséncia as urnas
e ASE 442 — Auséncia aos trabalhos eleitorais ou abandono da funcdo existentes no
histérico cadastral da inscricdo, na hipotese de sua data de ocorréncia ser igual ou posterior
a do ASE 043.

Né&o cabe a anotacdo do codigo de ASE 043 no histérico do eleitor se a comunicacao do
término do servico militar obrigatorio tiver sido recebida, pelo Cartério, em momento
anterior ou de forma concomitante a comunicagdo de conscricao.

Nesse caso, deve ser dado tratamento as eventuais auséncias aos pleitos ocorridas no
periodo correspondente ao do cumprimento do servico militar obrigatério (ASE 094),
mediante a anotacdo, no respectivo historico cadastral, do cddigo de ASE 167 — Justificativa
de auséncia as urnas para o(s) pleito(s) correspondente(s) ao periodo da conscrigéo.

N&o é admissivel a cobrangca de multa ao conscrito que, terminado o servico militar
obrigatorio (ou a prestacdo alternativa), deixa de regularizar a situacéo eleitoral, conforme
decisdo proferida nos autos do Processo CGE n. 9.763/05%%°,

Assim, ndo deve ser cobrada multa relativamente a auséncia ao pleito do eleitor cuja
inscri¢do se encontra em situagdo “Suspenso” pela anotagdo do codigo de ASE 043, ainda
que ele tenha concluido o servigo militar obrigatorio e ndo regularize sua situacéo eleitoral.

Os jovens que, ao tempo da selecdo para o servi¢o militar obrigatorio, estiverem cursando
Medicina, Odontologia, Farmacia e Veterinaria poderdo obter o adiamento de incorporagédo
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e estardo sujeitos a suspensdo de seus direitos politicos (codigo de ASE 043) quando
efetivamente prestarem o servico militar obrigatdrio. Assim, pode ser efetuado o seu
alistamento eleitoral.

As informag0es relativas a conscricao (servico militar obrigatdrio) e seu levantamento s&o recebidas
por meio do Sistema INFODIP. Se recebidas no balcdo do Cartorio, devem ser inseridas no referido
Sistema para posterior anota¢do no Cadastro.

O codigo de ASE 043 em situagdo “Ativo” no historico cadastral do eleitor gera os seguintes efeitos
eleitorais e civis:

* alteracdo da situagdo da inscri¢ao de “Regular” para “Suspenso”;
* impedimento do exercicio do voto;

* impedimento da quitag&o eleitoral.

6.3. RESTABELECIMENTO DOS DIREITOS POLITICOS (CODIGO DE
ASE 370, MOTIVO 1)

A cessacdo refere-se ao restabelecimento dos direitos politicos, em regra pelo encerramento do
periodo de restricdo e consequente declaracdo de extin¢do da punibilidade, informados ao Cartério
pelos Sistemas CODIP e INFODIP (se recebidos no balcdo, deverdo ser incluidos no INFODIP
previamente ao tratamento). Também cabivel nos casos de existéncia de registro de incapacidade civil
absoluta, final do periodo de servico militar obrigatério ou dos efeitos da condenacgéo por improbidade
administrativa ou pessoa diversa.

Assim, o codigo de ASE 337 — Suspensdo de direitos politicos é inativado pela anotagdo do ASE 370
— Cessacao do impedimento — suspenséo.

O Motivo 1 — Extingdo da causa de restricdo é o cabivel quando da extin¢do da pena e demais casos,
exceto quando verificado que o motivo ensejador do langamento do ASE 337 se referia a pessoa
diversa, situacdo em que o restabelecimento sera promovido pelo Motivo 2 — Eleitor diverso.

6.3.1. REQUISITOS PARA O RESTABELECIMENTO

Cabe a anotacdo do codigo de ASE 370, Motivo 1, na hipotese de cessagdo do impedimento, e desde
que o codigo ASE 337 esteja em situacao “Ativo” no cadastro. O documento que comunica a cessagao
deve ser minuciosamente examinado, levando em consideragéo:

» 0s dados identificadores do(a) eleitor(a)/condenado(a), para que 0 seu historico
cadastral seja um reflexo da realidade fatica e/ou para evitar que seja realizada
anotacdo no cadastro de eleitor(a) diverso(a);

» 0s dados relativos ao(s) registro(s) de restricdo (ASE 337) existente(s) no cadastro
do(a) eleitor(a)/condenado(a) respectivo(a), para que seja selecionado corretamente o
cddigo de ASE 337 a ser inativado, evitando-se inativagdes indevidas e anotagbes em
duplicidade.
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Previamente a anotacéo da cessacao, o espelho da consulta cadastral e o(s) documento(s)
disponibilizado(s) devem ser cuidadosamente analisados, observando-se a correspondéncia
entre a restricdo e a cessacéo, a fim de que seja inativado o ASE 337 correto.

Na&o cabe a anotacdo do cddigo de ASE 337 quando a comunicacao for recebida apds ja ter
sido extinta a punibilidade do(a) condenado(a).

Regularizada a inscricdo e verificada a inexisténcia de dados biométricos no histérico cadastral
correspondente, a pessoa interessada deve ser notificada para comparecimento ao cartorio, central ou
posto de atendimento, visando a coleta de fotografia, impresséo digital e assinatura digitalizada®®®.

6.3.2. CASOS ESPECIFICOS DE ANOTACAO DO ASE 370, MOTIVO 1
a) Incapacidade civil absoluta - requerimento

Embora ndo haja mais a anotacdo de suspensdo de direitos politicos decorrente da incapacidade civil
absoluta de eleitores(as) (ASE 337, Motivo 1), cabe a autoridade judiciaria a analise sobre a
inativacdo de restricdo porventura ainda anotada no Cadastro Eleitoral, mediante requerimento
apresentado pelo(a) interessado(a) ou seu(sua) representante.

Para a tramitacdo das solicitagdes dessa natureza, deve ser autuado no PJe, individualmente,
processo Classe DP — Direitos Politicos (cujo nimero deve ser utilizado no complemento do ASE
370, Motivo 1)%,

N&o pode ser fornecida certiddao de quitagdo com prazo de validade indeterminado para
eleitora ou eleitor com ASE de suspensao de direitos politicos (337, Motivo 1) em situacdo
“Ativo”.

A referida quitacdo somente podera ser fornecida apds a regularizagdo dos direitos politicos
(inativacdo do ASE 337, Motivo 1) do eleitor(a), mediante a autuacéo de processo no PJe,
na Classe Direitos Politicos, cabendo ressaltar que a analise da inativacdo do ASE 337,
Motivo 1, e do requerimento de certiddo de quitacdo eleitoral com prazo de validade
indeterminado (ASE 396-4) deve ocorrer no mesmo processo (autuado no PJe sob a Classe
DP).

As condicdes de discernimento da pessoa devem ser avaliadas no momento do atendimento,
respeitado o direito a inscricdo eleitoral, que ndo é isenta da obrigatoriedade de coleta
biométrica. Em caso de duvida, o RAE deve ser colocado em diligéncia, e a questdo
submetida a avaliacdo da autoridade judiciéria.

b) Incapacidade civil absoluta — comunicacéo recebida em cartorio

Recebida, em Cartorio, comunicagdo informando o levantamento da incapacidade civil absoluta
(interdicdo), esta deve ser inserida no Sistema SEI%%® e submetida & apreciacio da autoridade
judiciaria, visando a inativacdo do ASE 337, Motivo 1.
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¢) Improbidade administrativa

A suspenséo dos direitos politicos por improbidade administrativa (ASE 337, Motivo 3) tem seu prazo
determinado na sentenca, devendo o controle do prazo ser realizado pelo Cartoério Eleitoral.

O Sistema ELO dispde de relatorio para esse fim. Para gera-lo, clicar em: Relatério/Eleitores/ASE
especifico/Solicitar. A  visualizagdo do relatério pode ser acessada no  Sistema:
Relatorio/Consulta/Relatério/Consultar).

Para o restabelecimento dos direitos politicos de pessoa condenada por improbidade administrativa
(ASE 337, Motivo 3), deve ser autuado, individualmente, processo no PJe sob a Classe Direitos
Politicos.

Ap0s a anotacdo do ASE 370, Motivo 1, cabera, nos mesmos autos, a analise da autoridade judicial
sobre a pertinéncia da anotacao do codigo de ASE 540, Motivo 7.

A regularizagdo (ASE 370, Motivo 1) de eleitor(a) em situacdo “Suspenso” por improbidade
administrativa (ASE 337, Motivo 3) independe do cumprimento de todas as penas aplicadas,
bastando verificar se esta ultrapassado o prazo de suspensao dos direitos politicos.

d) Término do servi¢co militar obrigatorio (Conscricao)

No caso de o proprio eleitor buscar, antes da inativacdo automatica do registro existente na BPSDP
ou do codigo de ASE 043 anotado no historico cadastral?®®, a regularizacio da sua inscrigdo —
suspensa por conscricdo — perante o Cartorio Eleitoral, deverd apresentar um dos seguintes
documentos>®:

* Certificado de Reservista;

» Certificado de Isencéo;

» Certificado de Dispensa de Incorporacao;

» Certificado do Cumprimento de Prestacdo Alternativa ao Servi¢o Militar Obrigatério;
» Certificado de Conclusao do Curso de Formacéo de Sargentos;

+ Certificado de Conclusdo de Curso em Orgdo de Formacio da Reserva ou similares.

A documentacdo que demonstre o término do servico militar obrigatorio (certificado de reservista,
por ex.) recebida diretamente do eleitor devera ser inserida no INFODIP.

O campo “nimero do oficio” do INFODIP pode ser preenchido com o nimero do RA do
certificado de reservista.

6.3.3. COMUNICACAO DE CESSACAO DE IMPEDIMENTO

Conforme a restricdo anotada no histdrico, o0 documento que comunica a cessagdo (liberagdo) deve
conter as seguintes informacoes:

a) dados pessoais do(a) cidaddo(a) (nome e filiacdo sem abreviaturas, data e local de
nascimento);
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b) nimero do processo de origem da condenacdo ou da interdi¢do, Vara, Comarca e
UF (composicéo do complemento do ASE);

c) data de uma das seguintes ocorréncias:

sentenca de extin¢do da punibilidade, no caso de condenacéo criminal;

sentenga de levantamento da interdi¢do, ou de alteragdo de seus limites para
incapacidade civil relativa;

fim da opcéo pelo exercicio dos direitos politicos em Portugal, no caso previsto
no Estatuto da Igualdade;

regularizacéo da situacdo de quem se recusou ao cumprimento de obrigacéo a
todos imposta (exemplo: servi¢co militar obrigatorio, juri) ou de prestacédo al-
ternativa;

término do servico militar obrigatorio;

d) no caso de condenacao criminal, tipificacdo da conduta apenada (para analise de
eventual ocorréncia de ASE 540 — Ocorréncia a ser examinada em pedido de
registro de candidatura).

A certiddo que informa apenas a data da baixa do processo ndo comprova a extin¢do da
punibilidade, devendo ser realizadas diligéncias.

Quando a comunicacdo de extin¢do de punibilidade contemplar apenas os dados identificadores do(a)
apenado(a) e o numero do processo de execucdo criminal — PEC, ndo possuindo outros dados que
permitam a correta identificacdo da restricdo a ser inativada (tais como data do transito em julgado
da condenacao, tipificacdo do delito e pena aplicada), devem ser consultados: os Sistemas CODIP,
INFODIP e Antecedentes do TJ-RS3%, bem como o sitio eletrdnico do respectivo Tribunal.

Permanecendo duvida(s), deve(m) ser realizada(s) diligéncia(s) perante a Vara da
condenacdo e/ou de Execucdes Criminais, solicitando a complementacdo das informacdes.

6.3.4. REGISTRO NO CADASTRO ELEITORAL

A anotacdo das causas de cessacdo de impedimento no historico cadastral do(a) eleitor(a) deve
observar as instrugdes contidas no Manual do ASE e as orientagdes da CGE e da SCRE-RS, em
especial quanto a data de ocorréncia, ao complemento e ao motivo.

a) Data de ocorréncia

A data de ocorréncia do cédigo de ASE 370, Motivo 1, deve ser:

» data do licenciamento ou do engajamento (cédigo de ASE 043) ou do processamento
da inativacdo automética promovida pelo TSE;
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Quando ndo comunicado o término do servico militar obrigatorio pela Organizacdo Militar
e enquanto ndo inativado automaticamente o registro do ASE 043, caso necessario, pode
ser anotada a data de emiss&o da carteira que identifica o interessado na condigéo de militar
engajado ou a data da decisdo da autoridade judiciaria eleitoral que reconhecer a cessacao
do impedimento proferida em processo autuado no PJe, na Classe DP — Direitos Politicos.

» (data da sentenca de levantamento da interdicdo ou de alteracdo de seus limites para
incapacidade relativa (cddigo de ASE 337, Motivo 1);

» (data da sentenca de extin¢éo da punibilidade (cddigo de ASE 337, Motivos 2, 7 e 8);

Ao anotar o codigo de ASE 370, Motivo 1, é possivel que a data da extin¢do da punibilidade
seja anterior a data do transito em julgado da condenacdo (ex: quando o(a) apenado(a)
cumpre prisdo preventiva ou provisoria em periodo igual ou maior que o da prépria
condenacdo, ou quando ocorre prescri¢ao, indulto, entre outros). Dessa forma, verificado
em diligéncia ndo existir equivoco na data informada, devera ser anotada a cessacao da
restricdo conforme a comunicacao, ainda que anterior a data do transito em julgado da
condenagéo.

» data do termo final do prazo de suspensdo determinado na sentenca (codigo de ASE
337, Motivo 3);

Exemplo: Condenacéo a 3 anos de suspensao dos direitos politicos com transito em julgado
em 01/01/2017. O cédigo de ASE 370, Motivo 1, devera ser anotado com a data de
ocorréncia em 01/01/2020.

» (data da sentenca do(a) Juiz(a) Eleitoral que reconhecer a extin¢éo da causa de restricdo
(cédigo de ASE 337, Motivos 4 ou 5);

» data da decisdo da autoridade judiciaria eleitoral, se relativa a identificacdo de
homonimia.

b) Complemento

Os dados necessarios a anotacdo do complemento do cédigo de ASE 370, Motivo 1 (no formato
minimo “Proc. n./ano-6rgao/local/UF” ou “Of. n./ano-6rgao/local/UF”), sao fornecidos pelo:

* numero do documento que comunicou/comprovou a regularizacéo da situacdo militar
do eleitor no caso de conscricéo;

* numero do processo em que houve a condenacgéo criminal, seguido da Vara, Comarca
e UF de origem da condenacéo (codigo de ASE 337, Motivos 2, 7 e 8);

* numero do processo de condenacédo por improbidade administrativa, seguido da Vara,
Comarca e UF de origem da condenacdo (codigo de ASE 337, Motivo 3);
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* numero do processo no qual foi levantada a interdigdo ou alterados os seus limites para
incapacidade relativa, acompanhado da Vara, Comarca e UF correspondentes (codigo
de ASE 337, Motivo 1);

* numero do documento que comunicou o fim da opgdo pelo exercicio dos direitos
politicos em Portugal ou do processo da Zona Eleitoral em que foi apreciado o
cumprimento dessa condi¢do (codigo de ASE 337, Motivo 4);

* numero do documento que comunicou/comprovou a regularizacdo da situacdo do(a)
eleitor(a) (codigo de ASE 337, Motivo 5);

* numero do processo no qual foi verificada a homonimia (inscricdo cancelada pelo
codigo de ASE 027 — Cancelamento automatico pelo sistema - duplicidade/pluralidade,
Motivo 2).

Atencdo: o complemento do codigo de ASE 370, Motivo 1, deve ser a vara de origem da
condenacéo, e ndo a VEC, conforme determinado no Manual do ASE.

EXCECAO:
A Central de Execucbes Penais de Porto Alegre — CEPPA é o 6rgdo da Justica Federal

encarregado pelo encaminhamento das comunicacdes relativas as condenag6es criminais e
as extingdes da punibilidade a esta Justica Eleitoral por meio do INFODIP.

Em razdo da excepcionalidade desse 6rgdo, que centralizou todas as comunicagdes de
natureza criminal da Justica Federal de Porto Alegre/RS, pode ser utilizado no campo
Complemento. Ex.: PROC 2008.71.08.0041910 - CEPPA/PORTO ALEGRE/RS.

c) Efeitos da anotacdo do Cddigo de ASE 370, Motivo 1

A anotacdo de uma cessacao (restabelecimento dos direitos politicos) no historico cadastral produz
0s seguintes efeitos:

* inativa o cddigo de ASE 337 — Suspensao de direitos politicos correspondente;
* inativa o cddigo de ASE 043 — Suspensao - conscrito;

* enseja a anotacdo do codigo de ASE 540, Motivo 4, nas hipoteses previstas no art. 1°,
I, e, da LC n. 64/90 (ASE 337, Motivo 7 — Condenacdo criminal e Motivo 8 —
Condenago criminal eleitoral, quando for o caso)®%, caso ainda nao tenha decorrido
0 prazo de 8 (oito) anos da pena em questéo;

Deve ser anotado o codigo de ASE 540, Motivo 4, ainda que o registro do Motivo do ASE
337 tenha sido anotado equivocado (ex.: lancado o Motivo 2 em vez do Motivo 7), desde
que o tipo penal da condenacdo esteja no rol dos que ensejam inelegibilidade, ndo sendo
necessaria a retificacdo do Motivo de 2 para 7.
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* enseja a anotacdo do codigo de ASE 540, Motivo 7, nas hipoteses previstas no art. 1°,
I, 1, da LC n. 64/90 (ASE 337, Motivo 3).

6.3.5 COMUNICACAO DE OBITO DE ELEITORA OU ELEITOR EM SITUACAO
“SUSPENSO”

a) Suspensao pelo codigo de ASE 337, Motivos 1 ou 3, e ASE 043:

Verificada a anotacdo do codigo de ASE 337, Motivo 1, no histérico cadastral de pessoa falecida, a
comunicacdo oficial de obito é suficiente para o registro do ASE 370, Motivo 1, conforme orientagdo
da CGE®®,

De forma anéloga, a comunicacdo de o6bito é suficiente para a anotacdo do ASE 370, Motivo 1, no
historico que possuir o registro dos codigos de ASE 337, Motivo 3 — Improbidade administrativa, ou
ASE 043 — Conscricdo, pois ndo costumam ser encaminhados documentos relativos a essas cessacoes.

Devem ser adotados 0s seguintes procedimentos:

* Apo6s a anotacdo do ASE 019 — Cancelamento - falecimento, deve ser autuado um
unico processo, anual, no PJe, na Classe Direitos Politicos, visando a anotacdo do
ASE 370, Motivo 1, no histérico do(a) eleitor(a) cancelado(a) por falecimento e com
registro prévio dos ASEs 337, Motivos 1 ou 3, e ASE 043.

* Como data de ocorréncia deve ser consignada a data da decisdo da autoridade
judiciaria, e como complemento, os dados do processo respectivo, observado o
formato definido no Manual do ASE.

» O processo no PJe deve ser arquivado e desarquivado de acordo com a necessidade.

b) Suspenséo pelo cédigo de ASE 337, Motivos 2, 7 ou 8:

Verificada a anotacdo de restricdo relativa a condenacdo criminal (ASE 337, Motivos 2, 7 ou 8) no
histérico da eleitora ou eleitor falecido, o cddigo de ASE somente deve ser inativado apds o
recebimento da respectiva comunicacdo de extin¢do da punibilidade pelo Cartério Eleitoral.

6.4. INFORMACOES ADICIONAIS RELATIVAS AS ANOTACOES DE
CODIGOS DE ASE EM RAZAO DE RESTRICAO DE DIREITOS
POLITICOS

a) SUSPENSAO CONDICIONAL DA PENA (LIVRAMENTO CONDICIONAL)

A suspensdo condicional da pena ou sursis®®, também denominada livramento condicional, é um
instituto pelo qual a execugdo da pena privativa de liberdade é suspensa durante determinado periodo.

Durante esse periodo, subsiste a suspenséo de direitos politicos, consoante jurisprudéncia do TSE3%,
e CABE a anotacdo do codigo de ASE 337 no histérico cadastral ou o registro na BPSDP, quando
for o caso.

Ao término do prazo de suspensao, é declarada a extingédo da punibilidade, desde que implementadas
as condicdes estabelecidas pelo(a) Juiz(a).
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b) SUSPENSAO CONDICIONAL DO PROCESSO

A Suspensdo Condicional do Processo (SCP) é uma forma de solugéo alternativa para problemas
penais, que busca evitar o inicio do processo referente a crime cuja pena € igual ou inferior a 1 (um)
ano, quando o(a) acusado(a) néo for reincidente em crime doloso e ndo esteja sendo processado por
outro crime3°, Pode ser proposta pelo Ministério Plblico ao oferecer a dentincia.

Essa suspensao ndo se confunde com o livramento condicional, pois ndo implica condenagao. Ocorre
o denominado “sursis processual”, ou seja, o processo fica suspenso mediante o cumprimento de
condicdes propostas pelo Ministério Plblico e acolhidas pela parte. Assim, NAO CABE lancamento
de cddigo de ASE 337, tampouco registro na BPSDP.

Essas condicdes sdo fixadas em audiéncia e, normalmente, incluem o comparecimento periédico do(a)
acusado(a) em juizo, ou a prestacdo de algum servico a comunidade (medida alternativa), ou deposito
em dinheiro em favor de alguma entidade.

c) MEDIDA SOCIOEDUCATIVA

As medidas socioeducativas, cujas disposi¢oes gerais se encontram previstas no Estatuto da Crianca
e do Adolescente®”’, sdo aplicaveis aos(as) adolescentes que incidirem na prética de atos infracionais.

O cumprimento de medida socioeducativa ndo impede o alistamento eleitoral, inclusive daqueles(as)
maiores de 18 anos.

Por ndo se tratar de pena, NAO enseja a anotagdo do codigo de ASE 337 no ELO, tampouco registro
na BPSDP.

d) MEDIDA DE SEGURANCA

A medida de seguranca®®® ¢ aplicada em substituicio & pena prevista para o crime cometido, por isso
cabe a anotacdo do codigo de ASE 337, Motivos 2, 7 ou 8, para o(a) infrator(a), pois ha suspensao
dos direitos politicos.

Séo espécies de medida de seguranga:
* internacdo em hospital de custddia e tratamento psiquiatrico;

* sujeicdo a tratamento ambulatorial.

No Processo CGE DP n. 13.281/2009, o Ministro Corregedor-Geral Eleitoral, considerando
o entendimento firmado pelo TSE nos autos do Processo Administrativo n. 19.297/PR,
manifestou-se no sentido de que “a decisdo que impde medida de seguranca, ndo obstante
se trate de sentenca absolutoria impropria, ostenta natureza condenatoria, ensejando, por
conseguinte, a suspensdo de direitos politicos nos termos do art. 15, 1ll, da Constituicdo
Federal.”
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e) PENA DE ADVERTENCIA

Quando a comunicacdo de condenacdo criminal com fundamento no artigo 28 da Lei n. 11.343/06
indicar, como pena Unica, a adverténcia, CABE a anotacdo do cddigo de ASE 337, Motivo 2, haja
vista que, na hipotese, o cumprimento da pena pode ndo ser imediato (ex.: réu foragido).

No entanto, antes da anotagdo do codigo de ASE, deve ser verificada a eventual ocorréncia de
extingdo da punibilidade, mediante consulta ao Sistema Antecedentes do TJ-RS, consulta processual
disponibilizada no sitio eletrénico do Tribunal de origem da condenag&o e demais diligéncias.

f) EXTINCAO DA PUNIBILIDADE COM MULTA PENDENTE

O Tribunal Superior Eleitoral, no Processo Administrativo n. 0604343-88/DF,3% decidiu que a
comunicacdo de extingdo da punibilidade, ainda que pendente o pagamento da multa criminal, é
suficiente para a regularizacao dos direitos politicos, ndo cabendo a esta Justica Especializada analisar
0 acerto ou desacerto da decisdo do 6rgdo de origem.

Quando a unica pena aplicada for a de multa, deve-se aguardar a comunicacdo de extingao
da punibilidade.

g) CONTRAVENCAO PENAL

No caso de condenacdo por contravencdo, cabe a anotacdo do cddigo de ASE 337, Motivo 2, no
historico cadastral da eleitora ou eleitor3°.

h) PRESCRICAO DA PRETENSAO PUNITIVA
Ocorre quando o Estado ndo exerce o seu direito de punir dentro do prazo legal.

Na hipotese de o Cartorio Eleitoral receber uma comunicacdo de cessacdo informando a prescricao
da pretensdo punitiva, e o0 ASE 337 estiver anotado no histérico cadastral, deve ser autuado um
processo no PJe, na Classe DP — Direitos Politicos, solicitando a exclusdo do cédigo de ASE 337
correspondente, tendo em vista que a prescri¢do da pretensdo punitiva atinge todos os efeitos da
condenagéo.

Se o ASE 337 estiver em situagdo “Ativo”, deve ser anotado o ASE 370, Motivo 1, para
evitar eventual prejuizo ao(d) eleitor(a). Nesse caso, devem ser excluidos ambos o0s
codigos (ASE 337 e ASE 370).

i) PRESCRICAO DA PRETENSAO EXECUTORIA

E a perda do direito de executar a pena criminal, ndo atingindo os efeitos secundarios da
condenacédo, tampouco impedindo a declaracdo de inelegibilidade em processo de registro de
candidatura®!!, devendo ser anotados os codigos de ASE correspondentes.
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J) ANISTIA, GRACA E INDULTO

Anistia: é concedida por lei e atinge todos(as) os(as) condenados(as) que tenham praticado um
determinado delito, excluindo todos os efeitos criminais.

Indulto: é concedido coletivamente a condenados(as), sendo de competéncia exclusiva do(a)
Presidente da Republica, sem apagar os efeitos da condenacéo criminal.

Graca: é concedida individualmente a determinada pessoa que tenha sido condenada, sem apagar 0s
efeitos pretéritos do delito.

Em todos os casos (anistia, graca e indulto), é necessaria a sentenca de extingdo da
punibilidade para a anotacéo do codigo de ASE 370, Motivo 1.

6.5. TRANSACAO PENAL ELEITORAL

Nos crimes considerados de menor potencial ofensivo®?, o Ministério Pablico pode propor ao(a)
acusado(a) a aplicacdo imediata de pena alternativa (multa ou restricao de direitos).

Esses crimes, com pena de até 2 (dois) anos, seguem o procedimento sumarissimo, quando presentes
os fatores previstos no art. 76 da Lei n. 9.099/95 e no paragrafo Unico do art. 2° da Lei n. 10.259/01.

Trata-se de um acordo firmado entre a acusacdo e a defesa, e homologado pelo(a) Juiz(a) Eleitoral,
que evita a instauracdo do processo penal, poupando tanto o(a) réu(ré) quanto o Estado de suas
consequéncias sociais, psicologicas, financeiras, entre outras.

a) ANOTACAO DE TRANSACAO PENAL ELEITORAL (CODIGO DE ASE 388)

Homologada a transacdo penal, deve ser anotado o cddigo de ASE 388 — Transacdo penal eleitoral
no historico cadastral da eleitora ou eleitor, tdo somente pelo Cartorio Eleitoral ao qual pertence a
inscricdo em situacao “Regular”, “Suspenso” ou “Cancelado”.

Esse registro permite a averiguacdo da impossibilidade de concessdo de outro beneficio idéntico no
prazo de 5 (cinco) anos e, transcorrido esse prazo (contado da data de ocorréncia do ASE 388), sera
automaticamente inativado pelo Sistema ELO.

Conforme decidido pelo Exmo. Ministro Joseé Delgado nos autos do PA n. 19.012/SP,
Corregedor-Geral da Justica Eleitoral na época, acompanhando entendimento firmado pelo
STF33: “a sentenga de transacdo penal proferida com fundamento no art. 76 da Lei n.
9.099/95, por possuir natureza homologatoria, ndo tem o cond&@o de gerar suspensdo de
direitos politicos nos termos do art. 15, 111, da Constitui¢ao.” Assim, ndo deve ser anotado
0 codigo de ASE 337 no historico correspondente.

A data de ocorréncia do codigo de ASE 388 a ser consignada ¢ a data da aplicagdo da pena restritiva
de direitos ou de multa, ou seja, a data da audiéncia em que foi homologado o acordo.
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b) REVOGACAO DA TRANSACAO PENAL (CODIGO DE ASE 426)

Ocorrendo a revogacgdo do beneficio, deve ser anotado pela Zona Eleitoral, no historico cadastral
correspondente, o codigo de ASE 426 — Revogacao da Transacdo Penal Eleitoral.

A data de ocorréncia a ser consignada é a da revogacao do beneficio, conforme estabelece 0 Manual
do ASE.

c) COMPLEMENTO

Tanto o codigo de ASE 388 quanto o ASE 426 tém, como complemento, o nimero do processo
respectivo no formato minimo “Proc. n./6rgdo julgador/UF”. Ex: “PROC XXXXXX/1*ZE/PORTO
ALEGRE/RS”.

6.6. BASE DE PERDA E SUSPENSAO DE DIREITOS POLITICOS
a) Considerac0es gerais

A Base de Perda e Suspensio de Direitos Politicos®* — BPSDP constitui-se em banco de dados
alimentado pelas Corregedorias Regionais Eleitorais e pela Corregedoria-Geral Eleitoral/TSE.

Destina-se ao registro, pelas Corregedorias Regionais, das ocorréncias ensejadoras de suspensao de
direitos politicos (condenacdo criminal transitada em julgado, improbidade administrativa, estatuto
da igualdade e recusa de cumprimento de obrigacdo a todos imposta ou prestacdo alternativa) e
conscricao.

Por sua vez, as ocorréncias relativas a perda ou reaquisicao de direitos politicos sdo registradas pela
Corregedoria-Geral.

Ou seja, pessoas que ndao detém inscricdo eleitoral e que tenham restricdes aos direitos politicos,
constardo com registro na BPSDP. Enquanto vigente a restricdo, 0 registro constara em situacao
“Ativo”; quando do restabelecimento dos direitos politicos, a anotacdo permanece, porém, em
situacao “Inativo”.

N&o h& impedimento ao alistamento eleitoral de pessoas com suspensdo de direitos politicos, exceto
quando se tratar de conscrito®'®,

No momento do atendimento, deve ser consultada a BPSDP sempre que o Sistema ELO emitir aviso
quanto a existéncia de registro nesse banco de dados, para verificar se tal anotagéo €, de fato, relativa
a pessoa requerente.

b) Atendimento — registro na BPSDP em situacio “Ativo”

Verificado que a pessoa requerente possui um unico registro “Ativo” na BPSDP (decorrente de
condenagéo criminal) e estando totalmente coincidentes as informacdes relativas ao nome, filiagéo
e data de nascimento consignadas naquele banco de dados com as do documento de identificacdo
apresentado, deve ser utilizada a funcionalidade “Alistar a partir da BPSDP”.
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Tipo Situagao Acoes

2 - SUSPENSAQ 2 - INATIVO
Para alistamento a partir da BPSDP &
necessario que o registro seja do tipo
4 SUSPENSAO na situagio ATIVO.

D SUSPENSE\Q 1-ATI

& oot paaing

Havendo divergéncia (exemplos: quando faltar um dos sobrenomes; inexistir nome de pai; data de

nascimento distinta etc.) entre os dados da BPSDP e do documento de identificagcdo, ndo deve ser

utilizada a ferramenta de alistamento a partir da Base e um RAE deve ser digitado normalmente pelo(a)
operador(a). O alistamento acarretara um agrupamento em coincidéncia, a ser tratado posteriormente

pela Corregedoria Regional Eleitoral.

Excepcionalmente, em caso de incorrecdes de pequena monta e de verificacdo evidente
(exemplo: mera letra trocada no sobrenome da pessoa, com todos os demais dados
coincidentes), é possivel solicitar, por telefone, a Secdo de Direitos Politicos a prévia
correcdo do dado incorreto na BPSDP, comandando, assim, o alistamento a partir da Base.

Contudo, na eventualidade de haver mais de um registro para a mesma pessoa, devido a altera¢do nos
dados cadastrais, serd gerado agrupamento em coincidéncia, a ser tratado posteriormente.

Os agrupamentos em coincidéncia gerados a partir de anotagdes da BPSDP sdo de
competéncia da Corregedoria Regional Eleitoral, ambito em que serdo processados e
decididos, com comunicacdo posterior & Zona para anotacdo do codigo de ASE
correspondente (vide item 7.3 — Agrupamento em coincidéncia envolvendo inscri¢cdo do
Cadastro Eleitoral e registro na BPSDP).

Com o processamento do RAE, a(s) ocorréncia(s) do tipo “Suspensao” que estiver(em) em situagao
“Ativo” na BPSDP sera(ao) automaticamente replicada(s) no Cadastro Eleitoral, com a anotacéo do(s)
respectivo(s) codigo(s) de ASE 337 — Suspensédo de direitos politicos no historico da inscrigéo.

Caso um unico registro (referente a uma eleitora ou eleitor) na BPSDP contenha mais de uma
ocorréncia (condenacao), basta efetuar o comando de alistamento a partir da BPSDP para que todas
sejam convertidas em ASE.
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Quando necesséario, a SEDIP/CRECAD enviard e-mail & zona eleitoral da inscri¢do
informando sobre o cabimento de eventual de anotacdo de cddigo de ASE no historico
cadastral da eleitora ou no eleitor.

Caso seja apresentado documento que comprove a extingdo da punibilidade, o Cartério deve adiciona-
lo ao INFODIP e encaminha-lo, por meio do préprio Sistema, a SCRE (Secéo de Direitos Politicos).
Caso a documentacdo apresentada ndo informe a data da sentenca de extin¢do da punibilidade ou falte
algum outro dado, devem ser realizadas diligéncias.

A certiddo que informa apenas a data da baixa do processo ndo comprova a extin¢do da
punibilidade.

Caso o eleitor ou eleitora estiver aguardando atendimento (no balcédo), sugere-se contato
telefénico imediato com a Secéo de Direitos Politicos para priorizacdo do levantamento da
restricao.

c) Atendimento — registro na BPSDP em situagdo “Inativo”

No caso de o registro se encontrar na situacdo “Inativo”, o atendente deve digitar manualmente o
RAE, ndo sendo apresentada a op¢ao de “Alistar a partir da BPSDP”

Nessa hipdtese, devera ser verificado se o tipo penal da condenacdo correspondente esta inserido no
rol da Lei Complementar n. 64/90°¢, visando a anotagdo do codigo de ASE 540 — Ocorréncia a ser
examinada em pedido de registro de candidatura, Motivo 4, no respectivo historico cadastral quando
couber (caso ainda ndo tenha transcorrido o prazo de oito anos). Para tanto, o cartério deve adicionar
a comunicacao no Sistema INFODIP e realizar o devido tratamento.

Realizado atendimento na Zona/CAE/PAE para pessoa com registro “Inativo” na BPSDP
em razdo de condenacdo criminal, o Cartério Eleitoral correspondente a inscricdo do(a)
eleitor(a)/alistando(a) devera ser informado sobre a realizacdo da operacdo de RAE, a fim
de que possa verificar se € hipotese de anotacdo de ASE 540, Motivo 4, e se ainda ndo
transcorreu o prazo de 8 (oito) anos, visando a eventual anotagdo no historico respectivo.

Para a analise, o Cartorio podera solicitar a Corregedoria Regional Eleitoral os documentos
gue entenda necessarios, caso nao estejam disponibilizados nos Sistemas CODIP, INFODIP
e Antecedentes do TJ-RS®.
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6.7. LEl COMPLEMENTAR N. 64/90 - OCORRENCIA A SER EXAMINADA
EM PEDIDO DE REGISTRO DE CANDIDATURA (CODIGO DE ASE 540)

6.7.1. CONSIDERACOES GERAIS

A Lei Complementar n. 64/90°!8, também conhecida como "Lei das Inelegibilidades", foi editada para
dar cumprimento ao disposto no art. 14, § 9°, da Constituicio Federal®®°.

As hipoteses de inelegibilidade previstas nessa Lei Complementar estdo nas alineas do art. 1°, inciso
I, e devem ser consignadas por meio da anotacdo do codigo de ASE 540 nas inscrigdes em situacdo
“Regular”, “Suspenso” ou “Cancelado”.

O ASE 540 em situagio ativo®?°:

» @ anotacdo de situacdo fatica que possa se enquadrar nas hipoteses previstas no art. 1°,
inciso I, da Lei Complementar n. 64/90;

* ndo configura declaracdo de inelegibilidade, ante seu carater meramente informativo,
e cujo reconhecimento somente se fara por ocasido do exame, pela autoridade
judiciaria competente, de eventual pedido de registro de candidatura;

* ndo impede a realizacdo de operacdo de RAE, tampouco a obtencdo de certiddo de
quitacao eleitoral.

Com a edicao de 2019 do Manual do ASE, houve a adequacédo do cddigo de ASE 540 a legislacao
eleitoral vigente, pois o reconhecimento de uma inelegibilidade por hipétese prevista na Lei
Complementar n. 64/90 é realizada apenas em processo de registro de candidatura; sendo assim, a
nomenclatura foi alterada para “Ocorréncia a ser examinada em pedido de registro de candidatura”.

6.7.2. INFORMACOES RELEVANTES PARA ANOTACAO DO CODIGO DE ASE
540

Recebida a comunicacdo de extin¢do da punibilidade, cabe a anotagdo do codigo de ASE 540, desde
que esteja em curso o prazo da hipotese de inelegibilidade, ainda que a restricdo correspondente nao
conste no histérico cadastral.

Para a analise dos motivos do codigo de ASE 540, é importante consultar os precedentes
judiciais do Tribunal Superior Eleitoral, disponiveis em seu sitio eletrénico
(http://www.tse.jus.br/legislacao).

O Sistema ELO conta com a funcionalidade de registro automatico do ASE 540, Motivo 4,
imediatamente apds a anotagdo do cddigo de ASE 370 — Cessacdo do impedimento - suspenséo,
Motivo 1 (langado para inativacdo do ASE 337 — Suspenséo de direitos politicos, Motivo 7).
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A alteracdo do motivo do ASE 540, Motivo 4 ocorreu em 2019%! e a inativacdo automatica
foi implementada em 2021. Assim, no minimo até o ano de 2027, segue necessario o
controle dos prazos e autuacao de processo para anotacdo do ASE 558.

Apos a anotacdo do ASE 370, Motivo 1, o Cartério deve verificar, mediante consulta ao histdrico
cadastral do(a) eleitor(a), se efetivamente ocorreu o registro automatico do ASE 540, Motivo 4. Caso
0 ASE 540 néo conste no cadastro correspondente, devera ser anotado de forma manual sempre que
o crime estiver no rol dos que ensejam inelegibilidade, conforme a Tabela de Inelegibilidade
disponibilizada neste MPC3%2,

Quando inativado registro de ASE 337, Motivo 2, porém relativo a crime que enseje
inelegibilidade, deve ser anotado de forma manual o ASE 540, Motivo 4.

No caso de ASE 337, Motivo 8, a anotacdo do ASE 540 esté relacionada ao crime eleitoral praticado,

0 que deve ser verificado na Tabela de Inelegibilidade®®.

A prescricdo da pretensdo punitiva, que € a perda dos prazos determinados em lei para que o Estado
exerca o0 seu direito de punir, impede a anotacdo do ASE 540, pois atinge todos os efeitos da
condenacdo. A prescri¢ao da pretensao executdria, que € a perda do direito de executar a pena criminal,
ndo impede a anotacio do ASE 540%%4, pois ndo atinge os efeitos secundarios da condenagéo.

A extincdo da punibilidade por graca ou indulto®® ndo afasta a inelegibilidade, uma vez que
permanecem os efeitos da condenacédo criminal. J& a extin¢do da punibilidade decretada por Juiz(a)
em razdo de anistia afasta a inelegibilidade.

6.7.3 REGISTRO DE ASE 540 NO CADASTRO ELEITORAL
a) Fundamentos
A anotacédo do codigo de ASE 540 pode decorrer de:

» condenacéo criminal ou condenacéo criminal eleitoral, uma vez extinta a punibilidade:
Lei Complementar n. 64/90, art. 1°, I, e (Motivo 4);

» declaracdo administrativa ou judicial: nos demais casos (demais Motivos, exceto o 4).

Se o crime praticado pertencer ao rol dos delitos que ensejem inelegibilidade e estiver
anotado no cadastro do(a) eleitor(a) o codigo de ASE 337, Motivo 2, é desnecessaria a
retificacdo do Motivo de 2 para 7, bastando a anotacdo do ASE 540, Motivo 4.

b) Data de ocorréncia

Na hipotese do ASE 540, Motivo 4, a data de ocorréncia é a data da sentenca de extingdo da
punibilidade3?®,

Para os outros motivos, a data de ocorréncia do codigo de ASE 540 é:
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» adata da decisdo que reconheceu a situagdo fatica prevista na Lei Complementar n.
64/90; ou

* adata do transito em julgado, quando a lei assim o exigir.

c) Complemento
O complemento deve observar os formatos minimos:

* nas hipoteses da Lei Complementar n. 64/90, art. 1° I, e: nimero do Processo de
origem da condenacao/ano-6rgéo/local/UF (Proc. n./ano-Vara/Comarca/UF);

» para as demais hipdteses: nimero do Processo ou Ato/ano-orgédo/local/UF (indicacdo
do processo ou ato em que foi decretada a inelegibilidade).

6.7.4. REGISTRO DE ASE 540 — PESSOA SEM INSCRICAO ELEITORAL

Quando alguém requer alistamento eleitoral e, ao ser consultado o Cadastro, o Sistema ELO alertar
para a existéncia de registro na BPSDP em situagdo “Inativo”, deve ser verificado se o tipo penal da
condenacédo esta inserido no rol da Lei Complementar n. 64/90. Em caso afirmativo, visando a
anotacdo do codigo de ASE 540, Motivo 4, no histdrico do(a) eleitor(a), se ainda ndo transcorrido o
prazo de 08 anos, o cartorio deve adicionar a comunicacao no Sistema INFODIP e realizar o devido
tratamento.

O documento ensejador dos registros mencionados pode ser obtido diretamente pelo cartorio
mediante consulta aos Sistemas CODIP, INFODIP e Antecedentes do TJ-RS, ou solicitado a
Corregedoria Regional Eleitoral.

Realizado atendimento na CAE para pessoa com registro “Inativo” na BPSDP, o Cartério
Eleitoral correspondente a inscricdo do(a) eleitor(a)/alistando(a) deve ser informado sobre
a realizacdo da operacdo de RAE, a fim de que possa verificar se é hipotese de anotacdo de
ASE 540, e se ndo houve o transcurso do prazo visando a eventual anotacdo no histérico
respectivo.

6.7.5. MOTIVOS DO CODIGO DE ASE 540

a) Motivo 1 — LC n. 64/90, art. 1° 1, b (Perda de mandato de Deputado Federal, Estadual,
Distrital e Vereador)

O Motivo 1 deve ser anotado nos casos em que a perda do mandato decorre de violagcdo do contido
no art. 55, incisos | e 11, da Constituicdo Federal ou dos dispositivos equivalentes nas Constituigdes
Estaduais e na Lei Organica dos Municipios e do Distrito Federal.

Aplica-se essa alinea ao(a) Senador(a) que perder o mandato.
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A comunicacdo com a informac&o referente a alinea b normalmente é encaminhada a Justica
Eleitoral por meio de Oficio e deve ser adicionada no INFODIP, visando a anotagdo do ASE
540, Motivo 1.

b) Motivo 2 - LC n. 64/90, art. 1°, I, ¢ (Perda de mandato de Governador e Vice, Prefeito e Vice)

O Motivo 2 deve ser anotado em casos em que a perda do mandato decorrer de violagdo a dispositivos
da Constituicdo Estadual, da Lei Orgénica do Distrito Federal ou Municipio.

[IP4)

A comunicagdo com a informagdo referente a alinea “c” normalmente ¢ encaminhada a
Justica Eleitoral por meio de Oficio e deve ser adicionada no INFODIP, visando & anotacdo
do ASE 540, Motivo 2.

¢) Motivo 3 - LC n. 64/90, art. 1°, 1, d, h (Condenac&o em agao por abuso de poder econémico,
politico e uso indevido dos meios de comunicagao)

O Motivo 3 deve ser anotado nos casos em que a Justica Eleitoral julgar procedente os pedidos
veiculados em acéo (Representacdo, AIJE e AIME) com deciséo transitada em julgado ou proferida
por 6rgéo colegiado.

As hipdteses de inelegibilidade das alineas d e h devem ser adicionadas no Sistema
INFODIP pela Zona Eleitoral onde tramitou a acéo eleitoral logo ap6s o transito em julgado
da condenacéo.

A responsabilidade pela inser¢do no Sistema INFODIP é do Tribunal Regional Eleitoral
quando a competéncia originaria for sua ou quando se tratar de condenacédo provisoria do
Pleno.

Em razéo da complexidade da anlise, quando ndo houver determinagdo nos autos para insercao do
cédigo de ASE no Cadastro Eleitoral, deve ser despachado com a autoridade judiciaria eleitoral a
anotacdo do ASE 540, Motivo 3.

Se for determinada a anotacgéo pela autoridade judiciaria, devera ser inserida a comunicacao
no INFODIP.

A alinea d prevé que a Representacdo, a Ac¢do de Investigacdo Judicial Eleitoral®?” e a Acdo de
Impugnacdo de Mandato Eletivo®?® ensejam inelegibilidade, porém, ndo incidira se a candidata ou o
candidato teve o mandato cassado apenas por forca da unicidade e indivisibilidade da chapa®?°.

A condenacéo por abuso ou uso indevido dos veiculos ou meios de comunicacdo atrai a incidéncia
da inelegibilidade prevista na alinea d*°,
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As causas de inelegibilidade dispostas nas alineas d e h ndo se aplicam somente a quem praticou 0
abuso de poder na Eleicdo a qual concorreu, mas também a quem cometeu o ilicito na Eleigdo na qual
n&o se lancou candidato(a), no afé de favorecer a candidatura de terceiro(a)3!.

As inelegibilidades previstas nas alineas d e h incidem sobre aqueles(as) que ndo tenham concorrido
ou tenham sido diplomados(as) na Eleicdo em que ocorra o abuso®*2.

A inelegibilidade prevista na alinea h requer que o beneficio auferido pela préatica de abuso de poder
econdmico ou politico esteja necessariamente relacionado ao exercicio do cargo na administragio®,

A imposi¢do de multa por propaganda eleitoral antecipada reconhecida em publicidade
institucional ndo implica inelegibilidade da alinea h®3,

d) Motivo 4 — LC n. 64/90, art. 1°, I, e (Condenagéo criminal)

O Motivo 4 deve ser anotado nos casos de condenacdo em acdo penal, com decisdo transitada em
julgado ou proferida por érgdo colegiado.

Do enquadramento legal nesta alinea decorre a quase totalidade das anotacgdes de codigo de
ASE 540.

Cabe destacar que as hipdteses previstas nao se aplicam:
* a0s crimes culposos;

 aqueles definidos em lei como de menor potencial ofensivo®*® (pena méaxima néo
excede a 2 anos); e

 aos crimes de acdo penal privada33®.

Para facilitar a anotacdo do ASE 540, Motivo 4, deve ser consultada a Tabela de inelegibilidade®3’
(carater exemplificativo) e 0os normativos correspondentes, haja vista as alteracdes legislativas que
ocorrem.

e) Motivo 5 — LC n. 64/90, art. 1°, 1, g (Contas rejeitadas)

O Motivo 5 deve ser anotado quando a rejeigdo de contas for assentada por decisédo do Tribunal de
Contas, da Assembleia Legislativa ou da Camara de Vereadores.

Em regra, a comunicacéo é realizada pelo Tribunal de Contas ou pelo Poder Legislativo. Ao recebé-
la, devera ser autuado processo no PJe, Classe DP — Direitos Politicos, para que a autoridade judiciaria
analise o preenchimento dos requisitos.

Na hipdtese de que seja determinada a anotacdo do cddigo de ASE 540, Motivo 5, devera
ser inserida a comunicacdo no INFODIP.

Requisitos para uma conta rejeitada ensejar inelegibilidade:
1 — 6rgdo competente:
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« contas de convénio: o 6rgdo competente é o Tribunal de Contas.

« contas de governo: o 6rgdo competente € o Poder Legislativo. O Tribunal de Contas
apenas da parecer.

« contas de gestdo: 0 6rgdo competente para analisar as contas do(a) Chefe do Executivo
é o Poder Legislativo. O Tribunal de Contas apenas da parecer. Os(as) demais
administradores(as) publicos(as) séo julgados(as) pelo Tribunal de Contas.

2 — decisdo irrecorrivel e sem suspensdo da decisdo pelo Poder Judiciério: a decisdo deve
ter transitado em julgado, ou seja, ndo ser mais passivel de recurso. Ainda, a decisdo do
6rgdo competente ndo deve ter sido suspensa ou anulada pelo Poder Judiciério.

3 —irregularidade insanavel®®®, Cabe ao(a) Juiz(a) Eleitoral analisar se a irregularidade é
insanavel.

4 — ato doloso de improbidade administrativa: o que deve ser analisado pelo(a) Juiz(a)
Eleitoral é se os fatos que ensejaram a condenacdo descrevem um ato doloso de
improbidade administrativa.

f) Motivo 6 — LC n. 64/90, art. 1°, 1, j (Condenacéo por corrupcao eleitoral, captacao ilicita de
sufragio, captacao e gasto ilicito de recursos de campanha e conduta vedada, quando implicar
na cassacgao do registro ou diploma)

O Motivo 6 deve ser anotado nos casos em que a Justica Eleitoral julgar procedentes os pedidos
veiculados em acdo que cominar a cassacdo do registro ou diploma, com decisdo transitada em
julgado ou proferida por érgdo colegiado.

Essa inelegibilidade decorre de decisdo condenatoria transitada em julgado, proferida por Juiz(a)
Eleitoral ou por 6rgéo Colegiado no TRE, envolvendo REPRESENTACOES eleitorais previstas na
Lei n. 9.504/1997, nos casos de:

» captacdo ilicita de sufragio (art. 41-A): a inelegibilidade se estabelece ainda que a
sancdo tenha sido apenas pecunidria (aplicacdo de multa)®*®;

» captacdo e gastos ilicitos de recursos, para fins eleitorais (art. 30-A);

» conduta vedada aos(as) agentes publicos(as) (arts. 73, 74, 75 e 77): asimples aplicacdo
de multa por conduta vedada nédo gera a inelegibilidade prevista na alinea j.

O comparecimento de candidato(a) a inauguracao de obra pablica constitui conduta vedada
aos(as) agentes publicos(as) apta a atrair a inelegibilidade prevista nesta alinea j*°.

A hipétese de inelegibilidade prevista na alinea j deve ser adicionada no Sistema INFODIP
pela Zona Eleitoral onde tramitou a acdo eleitoral, logo apds o transito em julgado da
condenacéo, ou no Tribunal Regional Eleitoral, quando a competéncia originéria for sua ou
se tratar de condenacdo provisoéria do Pleno.
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g) Motivo 7 — LC n. 64/90, art. 1°, 1, | (Condenacéo em agdo de improbidade administrativa)

O Motivo 7 deve ser anotado nos casos de procedéncia dos pedidos veiculados em acdo de
improbidade administrativa.

Requisitos de incidéncia desta alinea:

» condenacdo por ato de improbidade administrativa que importe, simultaneamente,
les&o ao patriménio publico e enriquecimento ilicito;

* presenca de dolo;
» decisdo definitiva ou proferida por 6rgdo judicial colegiado; e

 sancdo de suspensdo dos direitos politicos®*!.

Condenacéo por ato doloso de improbidade administrativa fundada apenas no art. 11 da Lei
n. 8.429/1992 n3o atrai a inelegibilidade prevista nesta alinea®*2.

Em razdo da complexidade da matéria, que exige analise de preenchimento de requisitos, deve ser
verificada a hipotese de anotacdo do ASE 540, Motivo 7, no mesmo processo classe DP — Direitos
Politicos em que foi regularizada a suspensdo dos direitos politicos da eleitora ou do eleitor por
improbidade administrativa (ASE 337, Motivo 3).

As hipéteses de inelegibilidade constantes na alinea | da LC n. 64/1990 (ASE 540, Motivo
7), bem como naquelas decorrentes de acordos de ndo persecucdo civel ou penal (Motivos
10 e 11 a serem criados) ndo se confundem com a comunicacao de suspensdo dos direitos
politicos por improbidade administrativa.

h) Motivo 8 — LC n. 64/90, art. 1°, I, o (Condenacéo em processo administrativo ou judicial que
importe demissao do servico publico)

O Motivo 8 deve ser anotado nos casos de demissdo do servico publico determinada por decisao
judicial ou administrativa.

Esse dispositivo ¢ aplicavel as servidoras e servidores publicos estatutarios e aqueles cuja penalidade
possa ser a cassagdo de aposentadoria®*,

Estas comunicac¢des podem ser encaminhadas via Sistema INFODIP ou por meio de Oficio.

Quando recebida por oficio, devera ser adicionada no INFODIP, visando a anotagéo do ASE
540, Motivo 8.
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i) Motivo 9 — LC n. 64/90, art. 1°, | (Demais alineas do inciso | do art. 1° da Lei Complementar
n. 64/90)

O Motivo 9 deve ser anotado para o registro que possa se enquadrar alineas f, i, kK, m, n, p e q do
inciso I, art. 1°, da Lei Complementar n. 64/90.

Todos os comandos anteriores ao Provimento n. 08/2019-CGE foram migrados para este
motivo.

Ao receber em Cartorio comunicacdo que envolva alguma dessas alineas, ela devera ser
adicionada no Sistema INFODIP, visando a anotacdo do ASE 540, Motivo 9.

Alinea f: dispositivo é dirigido exclusivamente a Oficiais das Forcas Armadas e tem por
fundamento a Constituicdo Federal de 1988, art. 142, § 3°, e incisos VI e VII.

Alinea i: para ensejar essa inelegibilidade é necessario preencher os seguintes requisitos:

» exercicio de cargo ou funcdo de direcdo, administracdo ou representacdo em
estabelecimentos de crédito, financiamento ou seguro nos 12 (doze) meses anteriores a
decretacédo da liquidacéo judicial ou extrajudicial; e

 0s estabelecimentos tenham sido ou estejam sendo objeto de liquidacdo judicial ou
extrajudicial.

Alinea m: comunicac¢Ges encaminhadas por instituicGes de representacao profissional, tais
como a OAB, CREMERS, CREA, CRMV, CRF.

Alinea p: multas relativas a doacdes eleitorais tidas como ilegais atraem a inelegibilidade
prevista nesta alinea4*

A inelegibilidade de que trata essa alinea ndo é sancdo imposta na decisdo judicial que
condena a doadora ou o doador a pagar multa por doagéo acima do limite legal, mas efeito
secundario da condenacéo, verificavel em eventual pedido de registro de candidatura.*

Verificada na REPRESENTACAO, essa hipotese de inelegibilidade deve ser adicionada,
imediatamente apos o transito em julgado da condenacdo, no Sistema INFODIP pela Zona
Eleitoral onde tramitou a acdo eleitoral.

Quando a competéncia originaria for do Tribunal Regional Eleitoral ou se tratar de
condenacdo provisoria, a responsabilidade pela insercdo no Sistema INFODIP ¢é do
respectivo Tribunal.
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6.7.6. SITUACOES ESPECIFICAS
a) Acordos de néo persecucao civel ou penal

De acordo com o Oficio-Circular CGE n. 35/21%4, para o cddigo de ASE 540 — Ocorréncia a ser
examinada em pedido de registro de candidatura, serdo promovidos 0s ajustes necessarios no Manual
do ASE visando a criacao de Motivos especificos correspondentes a INELEGIBILIDADE em Acordo
de néo persecucéo civel (art. 17, § 1°, da Lei n. 8.429/1992) e ao Acordo de ndo persecucao penal (art.
28-A do CPP), conforme segue:

Mo- . A
. 0 Tipo Complemento Data de ocorréncia
tivo/forma

Inelegibilidade — Acordo de ndo | Numero do processo/procedimento em -

x - Data em que foi firmado
10 persecucéo penal (art. 28-A do que foi firmado o acordo e o prazo de
x ou homologado o acordo
CPP) duracéo

Inelegibilidade — Acordo de ndo | NUmero do processo/procedimento em .
. . - Data em que foi firmado
11 persecucdo civel (art. 17, § 1°, que foi firmado o acordo e o prazo de ou homologado o acordo

da Lei n. 8.429/1992 duracio g

As hipdteses de inelegibilidade constantes na alinea | da LC n. 64/1990 (ASE 540, Motivo
7), bem como naquelas decorrentes de acordos de ndo persecucdo civel ou penal (Motivos
10 e 11 a serem criados) ndo se confundem com a comunicacao de suspensdo dos direitos
politicos por improbidade administrativa.

Enquanto ndo ocorre a criagdo dos novos motivos, o Cartorio deve fazer o controle das ocorréncias
por meio de planilha prépria, ou da maneira que entender mais adequada.

b) Insercao, no INFODIP, de comunicacao originaria do Cartdrio Eleitoral

Deve ser inserida no Sistema INFODIP, mediante determinacdo da autoridade judiciaria, a deciséo
transitada em julgado que gerar hipotese de inelegibilidade prevista na LC n. 64/90, relativa aos
processos em tramite na Zona Eleitoral®*’. Exemplos dessas hipéteses de inelegibilidade: alineas d,
h, je p doinciso I do art. 1° da LC n. 64/90.

¢) Comunicacéo de condenacao provisoria

As hipoteses de inelegibilidade em decorréncia de condenagdes provisorias por 6rgdo colegiado,
ainda pendentes de recurso (sem transito em julgado), sdo aquelas previstas no art. 1°, I, alineas d, e,
h,j, l,nep, daLC n. 64/90.

O motivo do codigo de ASE 540 a ser anotado na condenacéo provisoria é o mesmo da condenagao
definitiva.
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Ap0s o trénsito em julgado, em relacdo a inscricdo com ASE 540 anotado em razdo de condenacéao
provisoria por 6rgdo colegiado, deve ser adotado o seguinte procedimento no Cadastro Eleitoral:

* no caso de absolvicdo: deve ser anotado o cédigo de ASE 558 — Desativacdo de
ocorréncia de ASE 540, mediante determinagéo judicial;

* mantida a condenacdo: devem ser anotados os cddigos de ASE 558 e, apds, o0 ASE
337, ambos mediante determinagéo judicial.

Nas duas hipoteses acima (absolvigdo ou condenagdo), ndo devem ser excluidos os cddigos de ASE
anotados em decorréncia da condenacgéo provisoria (540 e 558).

6.7.7. DESATIVACAO DE OCORRENCIA DE ASE 540 (CODIGO DE ASE 558)
a) Procedimentos para a anotacdo do Codigo de ASE 558

Transcorrido o periodo de ocorréncia da hipétese de inelegibilidade prevista na LC n. 64/90 (cddigo
de ASE 540), seu restabelecimento ocorre, no Sistema ELO, por meio da anotacdo do codigo de ASE
558 — Desativacdo de ocorréncia de ASE 540 no historico cadastral, pela Zona Eleitoral a que
pertencer a inscri¢ao (em situagdo “Regular”, “Suspenso” ou “Cancelado” no Cadastro Eleitoral).

Os Cartorios Eleitorais devem fazer o controle do término do prazo do ASE 540 (excetuado
0 Motivo 4, que ¢ inativado automaticamente apds o prazo de 8 anos).

Para tanto, podem ser gerados relatérios no Sistema ELO (Relatério/Eleitores/ASE
especifico).

Para anotacdo do cédigo de ASE 558, deve ser autuado um processo, anual (por medida de economia
processual), no PJe sob a Classe DP — Direitos Politicos, no qual devem ser tratadas todas as situacfes
de desativacédo de ocorréncia de ASE 540.

O processo eletrénico deve ser arquivado e desarquivado de acordo com a necessidade.

b) Complemento

Os dados necessarios a anotagdo do complemento do codigo de ASE 558, no formato minimo “Proc.
n./ano/6rgao/local/UF” ou “Of. n./ano-6rgao/local/UF”, sdo fornecidos pelo:

nimero do processo da Zona Eleitoral em que foi reconhecida a cessacdo do periodo de
inelegibilidade ou a insubsisténcia de ASE 540 anteriormente comandado para a inscri¢do; ou

indicacdo do documento em que veiculada a respectiva comunicagao.

c) Data de ocorréncia do Codigo de ASE 558

Anotacdo manual: a data da decisdo do Juizo ou tribunal que reconhecer a cessacdo do periodo de
inelegibilidade ou a insubsisténcia de ASE 540 anteriormente comandado para a inscrigéo.
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Anotacéo automatica: a data da insergdo deste ASE.

d) Contagem de prazo do ASE 540

A contagem do prazo de 8 (oito) anos previsto no art. 1°, I, da LC n. 64/90 nem sempre inicia na data
de ocorréncia informada no cédigo de ASE 540, sendo realizada da seguinte forma:

* Motivo 1 - LC 64/90, art. 1° I, b

Regra de contagem: para as Elei¢Bes que se realizarem durante o periodo remanescente do
mandato para o qual foram eleitos(as) e nos 8 (oito) anos subsequentes ao término da
legislatura.

Ex: deputado(a) eleito(a) nas Elei¢bes de 2018, cuja legislatura termina em 31/01/2023: o prazo
de 8 anos do ASE 540 inicia em 01/02/2023 e termina em 01/02/2031.

e Motivo 2 — LC 64/90, art. 1°, I, c

Regra de contagem: para as Elei¢bes que se realizarem durante o periodo remanescente e
nos 8 (oito) anos subsequentes ao término do mandato para o qual tenham sido eleitos(as).

Ex: prefeito(a) eleito(a) nas Elei¢bes de 2016, cujo mandato termina em 31/12/2020, o prazo
de 8 anos do ASE 540 inicia em 01/01/2021 e termina em 01/01/2029.

e Motivo 3—-LC 64/90, art. 1°,1,d, h

Regra de contagem: para a Elei¢do na qual concorrem ou tenham sido diplomados(as), bem
como para as que se realizarem nos 8 (0ito) anos seguintes.

O prazo de inelegibilidade decorrente da condenacdo por abuso do poder econdémico ou
politico tem inicio no dia da Elei¢cdo em que este se ocorreu e finda no dia de igual nimero no
oitavo ano seguinte (art. 22, XIV, da LC n° 64/90)34,

Ex: candidato(a) a prefeito(a) condenado por abuso nas Elei¢des de 2016, o prazo de 8 anos
do ASE 540 inicia em 02/10/2016 e termina em 02/10/2024.

*  Motivo 4 — LC 64/90, art. 1°, 1, e

A inativacdo do codigo de ASE 540 ocorre de forma automatica no prazo de 8 (oito) anos
contados da data de ocorréncia do ASE 540.

* Motivo5-LC 64/90, art. 1° 1, ¢

Regra de contagem de prazo: para as Elei¢cdes que se realizarem nos 8 (0ito) anos seguintes,
contados a partir da data da decisao.

O termo inicial do periodo de 8 (oito) anos de inelegibilidade é a data da publicacdo da deciséo
que rejeitou as contas.>*°
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Ex: A publicacdo da decisdo que rejeitou as contas ocorreu em 09/07/2012, logo, pode
concorrer nas Elei¢cbes de 2020 (que, em razdo da pandemia do COVID-19, ocorreu
excepcionalmente em 15/11/2020), pois ultrapassado o prazo de 8 (oito anos).

*  Motivo 6 — LC 64/90, art. 1°, 1,
Regra de contagem de prazo: pelo prazo de 8 (oito) anos a contar da eleigéo

A contagem do prazo ¢ realizada conforme a sumula n. 69 do TSE: “Os prazos de
inelegibilidade previstos nas alineas j e h do inciso | do art. 1° da LC n° 64/90 tém termo inicial
no dia do primeiro turno da elei¢do e termo final no dia de igual nimero no oitavo ano seguinte”.

Ex: candidato(a) a prefeito(a) condenado(a) nas Elei¢Oes de 2016, o prazo de 8 (oito) anos do
ASE 540 inicia em 02/10/2016 e termina em 02/10/2024.

e Motivo 7 — LC 64/90, art. 1°, 1, |

Regra de contagem de prazo: desde a condenagdo ou o transito em julgado até o transcurso
do prazo de 8 (0ito) anos apds o cumprimento da pena.

Embora o ASE 540 seja anotado com a data da decisdo do Juizo Eleitoral no processo que
reconheceu a situacgdo fatica prevista na Lei Complementar 64/90, o inicio do prazo de 8 (0ito)
oito anos deve ser contado do adimplemento de todas as condenacGes impostas, conforme o
entendimento do TSE®*,

O adimplemento para inicio do prazo de 8 (oito) anos sera o cumprimento de todas as
penalidades impostas (perda de bens ou valores, ressarcimento integral do dano, perda da
funcdo publica, suspensdo dos direitos politicos, pagamento de multa civil e proibi¢do de
contratar com o Poder Publico ou receber beneficios ou incentivos fiscais), podendo ocasionar
que o ASE 540 permaneca ativo por periodo superior a 8 anos.

E importante lembrar que a inativacio do ASE 337, Motivo 3 (suspensdo dos direitos
politicos por improbidade administrativa), ocorre apenas pelo transcurso do prazo de
suspensdo estipulado na condenacao, diferentemente do ASE 540, Motivo 7, cujo prazo de
8 (oito) anos conta-se a partir do cumprimento de todas as penalidades impostas, podendo
coincidir ou ndo com a data de ocorréncia.

Diante da complexidade, a analise do término do prazo deve ser realizada pela autoridade
judiciaria eleitoral no processo autuado, anualmente, no PJe sob a Classe DP, visando a
anotacdo do ASE 558 — Desativacao de ocorréncia de ASE 540.

« Motivo 8 — LC 64/90, art. 1°, 1, o0

Regra de contagem: pelo prazo de 8 (oito) anos, contado da deciséo, salvo se o ato houver
sido suspenso ou anulado pelo Poder Judiciario.
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O prazo de 8 (oito) anos é contado da decisdo que importou a demissdo ou cassacdo da
aposentadoria, ou seja, da data de ocorréncia do ASE 540.

*  Motivo 9 - LC 64/90, art. 1°, 1, alineas f, i, k, m, n, p e q.
> alinea f
Regra de contagem: pelo prazo de 8 (oito) anos.

O prazo inicia do transito em julgado da decisé&o.

> alineai

Regra de contagem: os(as) que, em estabelecimentos de crédito, financiamento ou seguro,
que tenham sido ou estejam sendo objeto de processo de liquidacao judicial ou extrajudicial,
hajam exercido, nos 12 (doze) meses anteriores a respectiva decretacdo, cargo ou funcdo de
direcdo, administracdo ou representacdo, enquanto ndo forem exonerados de qualquer
responsabilidade.

> alinea k

Regra de contagem: para as elei¢cGes que se realizarem durante o periodo remanescente do
mandato para o qual foram eleitos(as) e nos 8 (oito) anos subsequentes ao término da
legislatura.

Ex: prefeito(a) eleito(a) em 2020 que renuncia em 2022. O prazo de 8 anos do ASE 540 inicia
em 01/01/2025 e termina em 01/01/2033.

> alineam

Regra de contagem: pelo prazo de 8 (oito) anos, salvo se o ato houver sido anulado ou
suspenso pelo Poder Judiciario.

O prazo inicia da decisdo que reconheceu a situacao fatica prevista na Lei Complementar n.
64/90.

> alinean

Regra de contagem: pelo prazo de 8 (oito) anos apos a decisdo que reconhecer a fraude.

» alineap

Regra de contagem: pelo prazo de 8 (oito) anos apds a decisdo, observando-se o
procedimento previsto no art. 2231,

» alineaq

Regra de contagem: pelo prazo de 8 (oito) anos.
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O prazo inicia da decisdo que reconheceu a situacao fatica prevista na Lei Complementar n.
64/90 ou do transito em julgado quando a lei assim o exigir.

Atencdo: Em relacdo aos codigos de ASE 540 anotados antes da edi¢do do Manual do
ASE>*? editado em 2019, e que foram migrados para o Motivo 9 — Demais alineas do inciso
I do art. 1° da Lei Complementar n. 64/90, deve ser realizado o controle do prazo de 8 (oito)
anos para anotacdo do ASE 558 pelo Cartério Eleitoral.

6.8. INABILITACAO PARA O EXERCICIO DE FUNCAO PUBLICA
(CODIGO DE ASE 515)

6.8.1. CONSIDERACOES GERAIS

A inabilitacdo para o exercicio da funcdo publica é uma sancdo, prevista na legislacdo em vigor,
aplicada & pessoa condenada por crime de responsabilidade®® e que se reflete no historico cadastral
mediante a anotacdo do cddigo de ASE 515 — Registro de inabilitacdo para o exercicio de funcao
publica.

Essa anotacdo deve ser realizada, no Cadastro Eleitoral, pela Zona Eleitoral a que pertence a inscrigcéo
(em situacao “Regular”, “Suspenso” ou “Cancelado”).

O cbdigo de ASE 515 ndo impede a realizacdo de operacdo de RAE e ndo é impeditivo para
obtencdo de certiddo de quitacao eleitoral.

A inabilitacdo para o caso de condenacdo por crime de responsabilidade do(a) Presidente da
Republica, julgado(a) pelo Senado Federal**, esta prevista no paragrafo Gnico do art. 52 da
Constituicdo Federal, que assim prevé:

Art. 52. Compete privativamente ao Senado Federal (...) Paragrafo unico. Nos casos previstos
nos incisos | e 1, funcionara como Presidente o do Supremo Tribunal Federal, limitando-se
a condenacdo, que somente sera proferida por dois tergos dos votos do Senado federal, a
perda do cargo, com inabilitacdo, por oito anos, para o exercicio de funcéo publica, sem
prejuizo das demais sanc@es judiciais cabiveis.

A inabilitacdo decorrente da responsabilidade de prefeitas, prefeitos, vereadoras e vereadores esta
prevista no § 2° do art. 1° do Decreto-Lei n. 201, de 27 de fevereiro de 1967, a seguir transcrito:

Art. 1° (...) § 2° A condenagdo definitiva em qualquer dos crimes definidos neste artigo
acarreta a perda do cargo e a inabilitacdo, pelo prazo de cinco anos, para o exercicio de
cargo ou funcéo publica, eletivo ou de nomeacéo, sem prejuizo da reparacéao civil do dano
causado ao patrimdnio publico ou particular.
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A eleitora ou o eleitor inabilitado ndo pode ser convocado para auxiliar os trabalhos eleitorais, tendo
em vista o impedimento ao exercicio de funcédo publica.

Os crimes de responsabilidade do(a) Presidente da Republica, Governadores(as) e
Prefeitos(as), apurados em processos politico-administrativos, ndo tém natureza penal e ndo
ensejam a suspensao dos direitos politicos.

Todavia, os crimes de responsabilidade de que trata o art. 1° e paragrafos seguintes do
Decreto-Lei n. 201/67, sujeitos a julgamento pelo Poder Judiciario, ensejam a suspensao
dos direitos politicos nos termos do art. 15, 111, da CF, nos casos de condenagdo com decisdo
transitada em julgado. Nessa hipdtese, cabe a anotacdo do codigo de ASE 337, Motivo 7,
seguido do codigo de ASE 515, apos aplicada a pena de inabilitacéo.

6.8.2. REGISTRO NO CADASTRO ELEITORAL

A anotacdo da inabilitacdo (ASE 515) no histérico cadastral, observadas as orientacdes do Manual
do ASE concernentes ao complemento e a data de ocorréncia, compete a Zona Eleitoral da inscricéo.

Os dados necessarios a anotagcdo do complemento do codigo de ASE 515, no formato minimo “Proc.
n./ano/orgdo/local/UF” ou “Numero do processo ou Ato/ano-6rgdo/local/UF”, sao fornecidos,
respectivamente, pelo:

* ndmero do processo relativo a deciséo judicial;
* numero do processo ou Ato relativo a decisdo do Poder Legislativo.

A data de ocorréncia do cédigo de ASE 515 é a data do transito em julgado da decisdo judicial
correspondente ou, se decorrente de julgamento pelo Poder Legislativo, a data da decisdo.

De acordo com o Oficio-Circular CGE n. 35/21%°, para o codigo de ASE 515 — Registro de
Inabilitacdo para o Exercicio de Funcgéo, serdo promovidos o0s ajustes necessarios no Manual do ASE
visando a criacdo de Complemento correspondente ao Acordo de ndo persecucdo civel (art. 17, § 1°,
da Lei n. 8.429/1992) e ao Acordo de ndo persecucdo penal (art. 28-A do CPP), conforme segue:

Complemento Data de ocorréncia

Numero do processo/procedimento em que foi fir- | Data em que foi firmado ou homologado o
mado o acordo e o prazo de duragéo acordo

6.8.3. REABILITACAO PARA O EXERCICIO DE FUNCAO PUBLICA (CODIGO
DE ASE 531)

O codigo de ASE 531 — Desativacédo de registro de inabilitacdo para o exercicio de funcdo publica
objetiva identificar a pessoa reabilitada para exercicio de cargo ou de funcédo publica.
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O prazo de inabilitacdo de 5 (cinco) ou 8 (oito) anos deve ser controlado pelo Cartério Eleitoral,
gerando a anotagdo do ASE 531 ap6s o seu transcurso. Eventualmente, pode ser recebido Oficio
comunicando o término do prazo de inabilitacao.

Comprovada a cessacdo da inabilitacdo, seja pela verificacdo do decurso do prazo, seja pela
comunicacgdo da cessagdo da inabilitacdo, o(a) Chefe de Cartdrio deve elaborar Informacéo dirigida
a autoridade judiciaria, autuando-a no PJe sob a Classe DP — Direitos Politicos, devendo a reabilitacdo
para o exercicio da funcdo publica ser declarada pelo(a) Juiz(a) Eleitoral.

A anotacdo da reabilitacdo no historico cadastral, observadas as orientacbes do Manual do ASE
relativas ao complemento e a data de ocorréncia, compete a Zona Eleitoral da inscricao.

Os dados necessarios a anotacdo do complemento do codigo de ASE 531, no formato minimo “Proc.
n./ano/orgdo/local/UF” ou “Numero do processo ou Ato/ano-6rgdo/local/UF”, sao fornecidos,
respectivamente, pelo:

* numero do processo da Zona Eleitoral em que foi reconhecido o transcurso do prazo
de inabilitacdo; ou
* indicacdo do documento que comunicou a cessacao da inabilitacéo.

A data de ocorréncia do codigo de ASE 531 ¢ a data da decisdo que reconheceu o transcurso do
prazo de inabilitacéo.

6.9. RETIFICACAO DOS CODIGOS DE ASE

Na hipdtese de anotacdo equivocada de algum cddigo de ASE de direitos politicos (043, 337, 370,
388, 426, 515, 531, 540 e 558), inclusive quanto ao motivo, ao complemento e a data de ocorréncia,
é necessaria, para a devida correcdo pela Corregedoria Regional Eleitoral®*®, a autuacio de processo
no PJe®’ sob a Classe DP — Direitos Politicos.

Do mesmo modo, nos casos de anotacdo em duplicidade ou de inativacédo equivocada de cddigo
de ASE de direitos politicos, € necessaria, para a devida exclusdo ou reativacdo pela Corregedoria-
Geral Eleitoral®®, a autuacéo de processo no PJe**® sob a Classe DP — Direitos Politicos.

Vide item 9.2.1 — Direitos Politicos — DP.
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Figura 6 - Site TSE

7. DUPLICIDADE/PLURALIDADE DE INSCRICOES ELEITORAIS

7.1. CONSIDERACOES GERAIS

O Tribunal Superior Eleitoral (TSE) realiza, frequentemente, o batimento nacional, mediante
cruzamento de informag6es constantes do Cadastro Eleitoral, a fim de verificar a existéncia de mais
de uma inscricdo em nome da mesma pessoa ou de alguém com suspenséo de direitos politicos, bem
como de identificar outras situacdes que exijam averiguacio>®°.

As informag6es do Cadastro Eleitoral sdo cruzadas com os dados:
» das novas e dos novos eleitores;
» daqueles(as) que realizaram operacGes de transferéncia, revisdo ou segunda via;

» de pessoas com registro na Base de Perda e Suspensdo de Direitos Politicos — BPSDP
do Sistema ELO.

Apos a realizacdo do batimento, sdo colocadas a disposicdo das Zonas Eleitorais, por meio do
informativo do Sistema ELO ou pelas consultas ao menu Ajuste/Coincidéncia/Pendéncias ou menu
Relatério/Batimento/Impressdao Comunicados, informacdes relativas a existéncia de agrupamentos
(duplicidade ou pluralidade).

As operacdes de alistamento, transferéncia e revisdo somente séo processadas e refletidas no Cadastro
Nacional de Eleitores apds serem submetidas ao batimento realizado pelo TSE.

Em geral, as situacdes envolvendo mais de uma inscricdo em nome da mesma pessoa ou de alguém
com direitos politicos suspensos decorre:

* do incorreto preenchimento do RAE;
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* da néo observancia dos avisos emitidos pelo Sistema ELO;
» da precariedade de consulta prévia a operacdo de RAE pretendida;
» (da falsificagédo de documentos.

A existéncia de duas ou mais inscri¢fes atribuidas a uma mesma pessoa — uma em situacao
regular e a outra cancelada — ndo configura hipotese de duplicidade de inscricdes a que
se refere o art. 87 da Resolugdo TSE n. 23.659/20213%%!, visto que a inscrigdo regular pode
ser movimentada normalmente.

Nesse caso, para evitar que inscrigdo cancelada seja objeto de operacdo de RAE e que,
consequentemente, ocorra 0 agrupamento em coincidéncia, cabe a anotacdo, mediante
determinacdo judicial, do codigo de ASE 450 — Cancelamento — sentenca de autoridade
judiciaria, Motivo 4, sobrepondo-se ao codigo de ASE de cancelamento existente (ASE 035
— Cancelamento — auséncia as urnas nos trés ultimos pleitos ou ASE 469 — Cancelamento —
revisao de eleitorado).

A inscricdo da eleitora ou do eleitor envolvido em coincidéncia constara do Cadastro Nacional de
Eleitores como “liberada” ou “ndo liberada”, ndo podendo ser objeto de transferéncia, revisao ou
segunda via.

INSCRICAO LIBERADA: refere-se a situacdo, junto a Base de Coincidéncias, de
inscricdo mais antiga, agrupada(s) com outra(s) em uma coincidéncia, identificada pelo
final “0” do codigo “ocorréncia”. Essa inscri¢cdo figura também no Cadastro Eleitoral
como “liberada”, significando que integra uma coincidéncia e, consequentemente, nao
podera ser movimentada. Para regularizar a situacdo é preciso verificar, na Base de
Coincidéncia, o agrupamento formado e dar o tratamento necessario.

INSCRICAO NAO LIBERADA: refere-se a situacfo, junto ao Cadastro Eleitoral, de
inscricdo, geralmente mais recente, agrupada com outra(s) em uma coincidéncia,
identificada pelo final “1” do cédigo “ocorréncia”.

Coincidéncia 1DRS1234567890 Situagiio SEM DECISAC Processo | v Data Despacho
Decidir até 10/07/2019 Digitar a deciso até 2000772019 Batimento 31/05/2019 Digitacio e o
Inscrigio 000000000041 UF RS Zona 47 Seciio 19 Raquerimento 18/09/1986 Ocménci@ecisﬁﬂl hd
Nome MARIA DA SILVA DE TAL Sexo FEMINING ~ Nascimento 1011171935~ Origem ELEITOR SEM
Mae ANA DA SILVA DE TAL pai JOSE DA SILVA DE TAL INFORMACAO
ou
INDISPONIVEL
Inscrigio 000000000441 UF RS Zona 47 Segio 28 Requerimento 30/05/2019 Ocorréncii?)@cisﬁol =
Nome MARIA DA SILVA DE TAL Sexo FEMINING Nascimento 10/11/19 Origem RAE SEM
Mae GILMARA DA SITVA Pai JOAOD SILVA INFORMAGAO
ou
INDISPOMNIVEL
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Uma eleitora ou um eleitor envolvido em coincidéncia, por ocasido de seu alistamento, nao tera sua
inscri¢do incluida no Cadastro Nacional de Eleitores e constard, apenas, da Base de Coincidéncias.
Dessa forma, ao se efetuar uma consulta ao Sistema ELO, ele(a) constara como eleitor(a) inexistente.

Se a inscricdo for regularizada, sera incluida no Cadastro como regular; se for cancelada,
ndo serd incluida.

Recebida a comunicacgdo de coincidéncia, ou verificada pelo Cartério e informada em procedimento
proprio, a autoridade judiciaria determinara a publicacdo de edital *%? informando sobre o
agrupamento e, se necessaria, a realizacéo de diligéncias. Contudo, se for possivel concluir de plano,
com a documentacgdo disponivel, que se trata de pessoas distintas, essas formalidades podem ser
dispensadas®®. A decisdo deve ser publicizada normalmente, em ambos 0s casos.

Comparecendo ao Cartdrio, a eleitora ou o eleitor envolvido em duplicidade/pluralidade de inscrices,
agrupadas ou ndo pelo batimento, pode ser orientado a preencher peticdo simples, prestando ao Juizo
0s esclarecimentos necessarios, juntando documentacdo e, em sendo O caso, requerendo a
retificacio®4.

O formulario de Regularizacdo de Inscri¢cdo — RRI esté disponibilizado na Intranet, no Menu
Cadastro/Formularios/Modelo RRI.

A Juiza ou o Juiz Eleitoral é competente para decidir sobre as pluralidades que envolvam duas
inscricOes efetuadas em sua Zona Eleitoral (1PRS). Quanto ao envolvimento em coincidéncia com
outra inscricdo na mesma unidade da federacdo (1DRS) ou em unidade da federacdo distinta
(1DBR)®%°, a competéncia sera do Juizo da Zona a que pertenca a inscrigdo mais recente (ndo liberada).

EXCECOES:

a) duplicidades ou pluralidades que envolvam perda de direitos politicos: competéncia da
CRE ou da CGE, conforme o caso;

b) duplicidades envolvendo inscricdes atribuidas a gémeos(as) ou homdénimos(as)
comprovados(as), quando existir inscricdo ndo-liberada no grupo: competéncia do Juizo
Eleitoral da Zona correspondente a inscricdo néo-liberada;

¢) duplicidades em que uma das inscricdes foi examinada em batimento anterior:
competéncia do Juizo Eleitoral da Zona da inscrigdo nova no grupo.

A decisdo sobre o agrupamento deve ser registrada no Sistema ELO, em Ajuste/Coincidéncia/
Pendéncias, até a data limite la indicada, observada a digitacdo do numero Gnico do processo
atribuido pelo PJe, sem ponto ou hifen e sem desprezar os zeros a esquerda (exemplo:
00013457920106210173).
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O correto processamento da decisdo deve ser verificado e confirmado mediante novas
consultas & Base de Coincidéncias e ao Cadastro Eleitoral, para, apds, juntar a comprovagao
nos autos (consulta cadastral ou certiddo de cumprimento).

Ap0s a digitacdo da decisao, o Sistema ELO necessita de 2 (dois) dias, aproximadamente, para refleti-
la no Cadastro Eleitoral. A inscrigdo que receber decisdao “R” passara a constar no Cadastro Eleitoral
como “Regular” e recebera, automaticamente, o codigo de ASE 493 — Regularizagdo — sentenca de
autoridade judicidria. Aquela que receber a decisao “C”, passara a situagao “Cancelado” e recebera o
cédigo de ASE 450 — Cancelamento — sentenca de autoridade judiciéria.

Na hipotese de RAE de alistamento, a decisdo que o cancelar impedira a sua inclusdo no Cadastro
Eleitoral.

Ja a inscricdo suspensa permanece com situacao inalterada, sempre que anotada a decisdo pela sua
regularizag¢do (“R”).

Encerrado o prazo para exame e decisdo pela autoridade judiciaria competente — 40 (quarenta) dias
contados da data de realizacdo do respectivo batimento — e inexistindo digitacdo no ELO dentro do
prazo de 10 (dez) dias subsequentes, a situacao anterior da inscricdo sera mantida automaticamente
pelo Sistema, ou seja, aquela em situacdo “Liberada” passara a figurar em situagdo “Regular”, ¢ a que
estiver em situagdo “Nao Liberada” passara a situagdo “Cancelado” no Cadastro Eleitoral3®®,

Aos agrupamentos que receberam decisdo automatica sdo atribuidos codigos de ASE diferentes para
as inscri¢des envolvidas: aquela com decisdo “R” (regularizar) recebe um ASE 086 — Regularizagéo
automatica pelo sistema - duplicidade/pluralidade (passa a ser considerada “Regular”), e a outra
recebe um ASE 027 — Cancelamento automatico pelo sistema - duplicidade/pluralidade (a inscricao
passa a ser considerada “Cancelada”).

Deve ser evitada a atualizacdo automatica pelo Sistema, visto que pode acarretar o
cancelamento da inscricdo que deveria ter permanecido regular, gerando prejuizos a eleitora
ou ao eleitor (como a impossibilidade do exercicio do voto).

Se, porventura, ocorrer a atualizacdo automatica no Sistema ELO, no espacgo destinado ao
nimero do processo constard a mensagem “Atu. Sist.” (Atualizada pelo Sistema ELO), de
forma a identificar o procedimento. O campo “data do despacho” permanecerd em branco
ou sera preenchido com zeros, identificando a auséncia de decisdo pela autoridade judicial
competente.

7.2. AGRUPAMENTO EM COINCIDENCIA ENVOLVENDO INSCRICOES
DO CADASTRO ELEITORAL - TIPOS 1DRS, 1PRS E 1DBR

Um agrupamento em coincidéncia é gerado quando o Sistema identifica a possibilidade de duas ou
mais inscricbes pertencerem a um(a) mesmo(a) eleitor(a) (duplicidade/pluralidade), objetivando
inibir a insercéo de inscricOes eleitorais indevidas no Cadastro Eleitoral.
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Esse agrupamento pode decorrer da coincidéncia entre os dados biograficos ou entre as impresses
digitais constantes nas inscri¢des eleitorais envolvidas. Na primeira hipétese, teremos a coincidéncia
biografica; na segunda, a biométrica.

7.2.1. COINCIDENCIA BIOGRAFICA

No agrupamento em coincidéncia de dados biograficos, as inscri¢cbes apresentam similitude no nome
das e/ou dos eleitores, de suas mées e/ou datas de nascimento.

Para evitar a formacao de um agrupamento em coincidéncia biografica, o(a) atendente deve
sempre proceder a consulta criteriosa no Sistema ELO, utilizando todas as formas de
verificacdo (busca pelo nome, nome da mae e inscrigédo, de forma combinada ou ndo), a fim
de dirimir quaisquer davidas em relacdo a condicdo de gémeo(a), homonimia ou duplicidade
de inscricéo.

O Cartorio deve efetuar, diariamente, consulta a Base de Coincidéncia do Sistema ELO (no Menu
Ajuste/Coincidéncia/Pendéncias) e verificar se ha pendéncias. Havendo, deve autuar processo no PJe
sob a Classe DPI — Duplicidade/Pluralidade de Inscri¢bes, para possibilitar a decisdo da autoridade
judiciaria.

Vide item 9.2.2. Duplicidade/Pluralidade de Inscricdes — DPI.

Cabe destacar que, identificado potencial agrupamento em coincidéncia envolvendo o RAE digitado,
o Cadastro Eleitoral e/ou a Base de Perda e Suspensdo de Direitos Politicos (BPSDP), antes da sua
confirmacdo, é realizada de forma automatica pelo Sistema uma primeira analise dos dados
coincidentes®®’.

Quando os critérios a seguir descritos sdao atendidos, o grupo de coincidéncia é automaticamente
excluido do Sistema; caso contrario, o grupo sera mantido para analise da autoridade competente.

a) Cenadrio I - Condi¢oes Especificas de irmaos(as) gémeos(as): se tanto no RAE quanto no histérico
de eleitor houver a identificacdo de irmaos gémeos e:

* nome de eleitor seja diferente;

* nome de pai possua semelhanca;

* nome de mae possua semelhanca;

» data de nascimento seja igual;

* numero de documento de identificacdo esteja preenchido e seja diferente; e

* numero de CPF esteja preenchido e seja diferente.

b) Cenario Il - Condicdes Gerais: se algum dos registros (RAE ou historico de eleitor):
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* ndo possuir a identificacdo de irmdos gémeos ou envolver registro da BPSDP,

» as diferencas correspondentes nos nomes de eleitores, pais e mées forem superiores a
14 caracteres em cada nome e

* 0s documentos e CPFs sejam também diferentes.

O grupo coincidéncia serd excluido automaticamente pelo Sistema apenas se todos 0s
critérios acima forem atendidos nas condicGes estabelecidas, tanto na duplicidade quanto
na pluralidade.

7.2.2. INCONFORMIDADE BIOMETRICA

Constitui-se no agrupamento em coincidéncia que envolve mais de uma inscricdo eleitoral
(duplicidade/pluralidade) atribuida a um mesmo eleitor ou eleitora, detectadas por batimento
biométrico, realizado pela STI/TSE no Sistema Oracle Analytics, em razdo de dados biométricos
coincidentes.

Nesses casos, as inscricbes mantém-se na situagdo “Regular” no Sistema ELO, uma vez que o
agrupamento foi motivado tdo somente pela coincidéncia de impressbes digitais dos(as)
envolvidos(as).

A competéncia para a decisdo cabe ao Juizo Eleitoral responsavel pela inscricdo mais recente.

As ocorréncias apresentadas ndo configuram, necessariamente, casos de fraude, haja vista
a possibilidade de erros na coleta biométrica, de baixa qualidade das impressées digitais
coletadas ou de falha no atendimento geradora de mais de uma inscricdo para a mesma
pessoa.

Contudo, devem ser adotadas pelo Cartorio providéncias para o esclarecimento da
identificacdo dos(as) envolvidos(as), inclusive com nova coleta de dados biométricos, se
for o caso, entre outras medidas.

Tendo em vista que, no Oracle Analytics, ndo hd campo especifico para anotacdo da decisdo
decorrente do tratamento das inconformidades biométricas, o procedimento a ser adotado no ambito
das zonas eleitorais ainda ndo foi regulamentado pela Corregedoria-Geral Eleitoral, estando na
dependéncia da integracdo daquele Sistema com o ELO.

Por ora, ndo ha providéncia a ser realizada pelos cartorios eleitorais no que se refere a inconformidade
biométrica.
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7.3. AGRUPAMENTO EM COINCIDENCIA ENVOLVENDO INSCRICAO
DO CADASTRO ELEITORAL E REGISTRO EM SITUACAO “ATIVO” NA
BASE DE PERDA E SUSPENSAO DE DIREITOS POLITICOS - TIPO 2DRS
E 2PRS

A Base de Perda e Suspensdo de Direitos Politicos — BPSDP3® ¢ utilizada para armazenar dados
relativos a pessoas com restricdo de direitos politicos®®®, visando a inibir operaces de RAE indevidas.

Realizada operacdo de RAE indevida para pessoa com registro de restricdo de direitos politicos em
situacdo “Ativo” na BPSDP, ocorre o agrupamento em coincidéncia, cuja competéncia ¢ do(a)
Corregedor(a) Regional Eleitoral®™.

O processamento e tramitacdo deste tipo de agrupamento em coincidéncia ocorre no ambito da SCRE,
assim como eventuais anotacfes na Base. ApoOs exarada decisdo, que sera publicada no DJE, o
Cartdrio sera comunicado, por correio eletronico, para realizar as anotagdes pertinentes no Cadastro,
quando necessario.

Para o alistamento eleitoral, verificada a existéncia de registro na BPSDP em situagéo
“Ativo” relativo a condenacao (ASE 337), deve ser utilizada a opcao “Alistar a partir da
BPSDP”, ndo sendo gerado, assim, agrupamento em coincidéncia.

Na hipdtese de registro ativo em razao de conscricédo, o alistamento ndo deve ser realizado
tendo em vista a vedac&o constitucional®’?.

7.4. PROVIDENCIAS COMPLEMENTARES AO PROCESSO DPI

Ap0s o recebimento do processo de Coincidéncia, seja ele oriundo da CGE/TSE ou da SCRE-RS, o
Cartdrio Eleitoral deve, entre outras providéncias, verificar se:

a) a decisdo tomada exige a cientificagdo da eleitora ou do eleitor (ex.: cancelamento
da inscri¢do). Em caso afirmativo, se ainda ndo foi realizada, o Cartério deve
providenciar a notificagio®’?;

b) a eleitora ou o eleitor foi orientado a votar na localidade onde possui inscrigdo (em
situacdo “Regular”) e, na impossibilidade, a justificar sua auséncia e/ou a requerer
transferéncia;

c) foi informado a eleitora ou ao eleitor que detém mais de uma inscri¢cdo em situacéo
“Regular” sobre a utilizagdo de apenas uma para o voto, sob pena de incorrer em
crime®’3;

d) o(s) codigo(s) de ASE pertinente(s) foi(foram) anotado(s) no(s) historico(s)
respectivo(s) e processado(s);

e) houve indicios de fraude ao alistamento, repassando a consideracdo da autoridade
judiciaria o encaminhamento ou ndo dos autos ao Ministério Publico Eleitoral, para
manifestacdo;

f) existem providéncias a serem adotadas por outra autoridade;
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g) a ordem contida no despacho exarado pela autoridade judiciaria foi integralmente
cumprida; e
h) as anotacdes e registros de praxe foram feitos.

Ap0s a verificagdo e, se for o caso, a adocdo das providéncias pertinentes, o processo eletrdnico deve
ser arquivado no PJe da Zona Eleitoral.
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Figura 7 - Site Fabrica do Livro (https://instrucoes.fabricadolivro.com.br/perguntas-frequentes/como-cancelar-um-pedido/)

8. CANCELAR INSCRICAO ELEITORAL

8.1. DISPOSICOES GERAIS

O cancelamento de inscricdo eleitoral decorre de decisdo judicial e pode ser promovido ex officio, a
requerimento de delegado(a) de partido, ou do Ministério Publico Eleitoral, ou de qualquer eleitor(a),
conforme a situacdo apresentada.

A autoridade judiciaria é competente para determinar o cancelamento de inscrigdo que pertencer a
sua jurisdicdo. Quando a inscricdo pertencer a Zona Eleitoral diversa (no RS ou em outra UF), o
processo deve ser encaminhado pelo PJe®*, devidamente instruido e autuado na Classe RSE —
Regularizacao de Situacdo de Eleitor, diretamente ao Juizo competente.

Efetivado o cancelamento por deciséo judicial (ASE 450 — Cancelamento — sentenca de autoridade
judiciéria), ante a impossibilidade de regularizacdo da inscricdo, em havendo requerimento do(a)
interessado(a) e quando cabivel, devera ser realizada nova operacdo de alistamento.

8.2. HIPOTESES DE CANCELAMENTO DE INSCRICAO
a) AUSENCIA A REVISAO DO ELEITORADO?® — ASE 469

Decorre de decisdo proferida pelo Pleno do Tribunal Regional, homologatoria do entendimento do(a)
Juiz(a) Eleitoral exarado no processo autuado®® com a finalidade de tratar da revisdo do eleitorado.

Apbs a decisdo que homologar a revisdo do eleitorado, a Zona Eleitoral:

» executa, no Sistema ELO, os procedimentos necessarios para o cancelamento das
inscricBes pertencentes aos(as) eleitores(as) que ndo compareceram, mediante o
registro automatico do cédigo de ASE 469 — Cancelamento — revisdo de eleitorado,
conforme orientagdes da Secretaria de Tecnologia da Informacgdo — STI; e

» adota as demais medidas legais cabiveis, em especial, quanto as inscri¢fes eleitorais
consideradas irregulares e aquelas com indicios de ilicito penal a exigir apurag&o.
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N&o serdo canceladas as inscri¢fes de eleitoras e eleitores que ndo tenham comparecido ao processo
revisional e que®’”:

* ja tenham sido identificados biometricamente, desde que atendidos os requisitos de
qualidade e mediante expressa dispensa pela norma que determinar a revisao;

» tiverem a anotacdo, em seu histérico no Cadastro Eleitoral, do cddigo indicativo de
deficiéncia que impossibilite ou torne extremamente oneroso o cumprimento das
obrigacdes eleitorais (ASE 396 — Eleitor com deficiéncia, Motivo 4);

» tiverem anotacdo de suspensao dos direitos politicos por condenacdo criminal (ASE
337 — Suspensdo de direitos politicos) em situagao “Ativo”.

b) DUPLICIDADE E PLURALIDADE DE INSCRICOES - ASE 450 ou 027

Decorre de decisdo proferida pela autoridade judiciéria no processo PJe autuado com a finalidade de
tratar a existéncia de inscricdes eleitorais pertencentes ou ndo a mesma pessoa, agrupadas em
coincidéncia biografica ou biométrica, ou ndo agrupadas.

As inscri¢des agrupadas em coincidéncia biografica ou biométrica sao tratadas por meio do
PJe, na Classe DPI — Duplicidade/Pluralidade de Inscrigdes.

As inscricdes ndo agrupadas em coincidéncia sdo aquelas ndo filtradas pelo Batimento
realizado pelo Sistema ELO e devem ser autuadas, de oficio, no PJe sob a Classe RSE —
Regularizacdo de Situacdo de Eleitor, quando identificadas inscricBes possivelmente
atribuidas a uma mesma pessoa.

A inscricdo envolvida em duplicidade/pluralidade gerada a partir do batimento pode receber o registro
do ASE 027 — Cancelamento automatico pelo sistema — duplicidade/pluralidade, se a decisao judicial
correspondente n3o for digitada dentro do prazo®’®.

Ja ao ser selecionada a opg¢ao “Cancelar” no tratamento de agrupamento apontado pelo batimento,
dentro do prazo para decisdo, o codigo de ASE 450 é registrado de forma automatica pelo Sistema.

Por fim, o codigo de ASE 450 devera ser comandado manualmente em caso de coincidéncias
detectadas pelo Cartorio, sem agrupamento automatico pelo Sistema.

c) FALECIMENTO - ASE 019

Decorre da comunicacdo proveniente dos Cartorios de Registro Civil, que devem encaminhar a
Justica Eleitoral, até o dia 15 de cada més, por meio do Sistema de Informagc&o de Obitos e Direitos
Politicos — INFODIP, a relagéo dos 0Obitos registrados no més anterior3’®,

Quando a comunicagéo oriunda de 6rgdo do RS néo for encaminhada pelo INFODIP, a documentagéo
deve ser devolvida, pois seu envio deve ser realizado exclusivamente pelo Sistema3®°.

Se a comunicacdo do obito for realizada por terceiro(a), e ainda ndo constar no INFODIP, os dados
da certiddo apresentada devem ser inseridos no Sistema, sendo o documento restituido ao(a)
interessado(a). Na hipoOtese de impossibilidade da sua inclusdo imediata no INFODIP,
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alternativamente, o documento deve ser digitalizado, para posterior registro no Sistema, sendo do
mesmo modo restituida a certiddo. Apos a inclusdo, o documento digitalizado pode ser excluido do
diretdrio da Zona Eleitoral.

Deve ser identificada possivel homonimia mediante a conferéncia de todos os dados da qualificagéo.

Caso faltem elementos indispensaveis a identificagdo da eleitora ou do eleitor, ou se ausente dado
essencial a anotacdo do cddigo de ASE, o Cartdrio Eleitoral deve diligenciar a complementacao da
comunicacéo respectiva, devolvendo-a ao 6rgdo comunicante por meio do Sistema INFODIP3L,

N&o havendo resposta as diligéncias, a breve tempo, o cartorio deve realizar contato com 0 RCPN
por meio de outros canais (e-mail, telefone, etc). Permanecendo a omissdo, deve autuar processo no
SEl, juntando informacéo sobre a situacdo e documentos pertinentes, encaminhando para anélise e
decisdo do juizo eleitoral.

Se ja constar o codigo de ASE 019 no historico da inscri¢do do(a) eleitor(a), a comunicagdo deve ser
arquivada manualmente no Sistema INFODIP com a justificativa correspondente.

O Cartério Eleitoral promovera o tratamento da comunicacdo diretamente no Sistema INFODIP,
observadas as orientacdes expedidas pela SCRE-RS. O comando do cédigo de ASE 019 se da de
forma automatica, a partir do Sistema.

Cabe apontar que, para registrar o Obito (cédigo de ASE 019) no Cadastro Eleitoral, sdo
indispensaveis os seguintes dados:

* nome do(a) falecido(a);

* nome da mée;

* data de nascimento;

» data do 6bito.

O nome do pai ndo € dado obrigatdrio a ser inserido no INFODIP pelos Oficios de Registro
Civil no momento da comunicacdo de Obito. A auséncia dessa informacdo ndo € motivo
para a devolugdo da comunicacdo ao 6rgdo comunicante.

Localizada a inscricdo, ainda que em situacdo cancelada (ASEs 035 — Cancelamento — auséncia as
urnas nos trés ultimos pleitos, 450 — Cancelamento — sentenca de autoridade judiciaria e 469 —
Cancelamento — revisdo de eleitorado) ou suspensa (ASEs 043 — Suspenséo - conscrito e/ou 337 -
Suspensao de direitos politicos), deve ser anotado o falecimento (ASE 019), desde que todos os dados
sejam coincidentes (inclusive o nome do pai, se informado). Apos 0 processamento da comunicagédo
no INFODIP, deve ser conferido o registro automatico do ASE no histérico do(a) eleitor(a) no
Sistema ELO, bem como a data de ocorréncia e o complemento.

Destacam-se as seguintes situacoes:

» Comunicacio de 6bito de eleitor(a) em situacdo “Suspenso” pelo codigo de ASE 337,
Motivos 1 ou 3, e ASE 043
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Verificada a anotacdo de cddigo de ASE 337, Motivo 1, no historico cadastral do(a) eleitor(a)
falecido(a), a comunicacdo oficial de dbito é suficiente para o registro do ASE 370, Motivo 1,
conforme orientagio da CGE3®®2,

De forma analoga, a comunicacdo de o6bito é suficiente para a anotacdo do ASE 370 — Cessa¢do do
impedimento - suspensdo, Motivo 1, no histérico do(a) eleitor(a) que possuir o registro dos codigos
de ASE 337, Motivo 3 — Improbidade administrativa, ou ASE 043 em seu cadastro, pois nédo
costumam ser encaminhados documentos relativos a essas cessacoes.

Ap0s a anotacdo do ASE 019, deve ser autuado um anico processo, anual, no PJe, na Classe DP —
Direitos Politicos, visando a anotagdo do ASE 370, Motivo 1, no histérico do(a) eleitor(a) cancelado(a)
por falecimento e com registro prévio dos ASEs 337, Motivos 1 ou 3, e 043.

Como data de ocorréncia deve ser consignada a data da decisdo do(a) Juiz(a) Eleitoral, e como
complemento, os dados do processo respectivo, observado o formato definido no Manual do ASE.

O processo eletrdnico deve ser arquivado e desarquivado de acordo com a necessidade.

» Comunicacido de 6bito de eleitor(a) em situacdo “Suspenso” pelo cédigo de ASE 337,
Motivos 2, 7 ou 8

Verificada a anotacao de restricdo relativa a condenacdo criminal (ASE 337, Motivos 2, 7 ou 8) no
histdrico do(a) eleitor(a) falecido(a), o codigo de ASE somente deve ser inativado apds o recebimento
da respectiva comunicacgdo de extin¢do da punibilidade pelo Cartdrio Eleitoral.

O Cartério Eleitoral deve verificar regularmente, no INFODIP ou no Painel Bl de
Autogerenciamento da Zona Eleitoral, a existéncia de comunica¢des em situacdo “Em
processamento”, visando a identificar aquelas que nao foram arquivadas automaticamente
pelo Sistema.

Vale lembrar que, para o0 arquivamento automatico das comunicacGes no INFODIP, é
necessario que as informacdes constantes no Sistema sejam idénticas aquelas lancadas no
Cadastro Eleitoral (cédigo de ASE, Motivo, Complemento e Data de Ocorréncia). Portanto,
na anotacdo de cddigos de ASE, deve-se utilizar os dados sugeridos pelo INFODIP, exceto
se estiverem em desacordo com o Manual do ASE.

d) FRAUDE AO ALISTAMENTO - ASE 450

Decorre de decisdo judicial exarada em processo préprio, autuado no PJe, sob a classe CIE —
Cancelamento de Inscricdo Eleitoral®®,

As hipéteses de aplicabilidade s&o infringéncias ao previsto nos artigos 5° (vedagdes ao alistamento)
e 42 (qualificacéo e inscri¢do do/a eleitor/a) do Codigo Eleitoral.

e) AUSENCIA A TRES PLEITOS CONSECUTIVOS - ASE 035

Decorre da abstencdo em trés eleicOes consecutivas, desde que a eleitora ou o eleitor ndo tenha
justificado a falta e nem efetuado o pagamento da multa®,
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Na contagem das auséncias, cada turno € considerado como uma elei¢do, assim como 0s
referendos, os plebiscitos e os pleitos suplementares.

O procedimento é realizado em ano néo eleitoral, sendo regulamentado pela Resolugdo do TSE n.
23.659/2021, a qual ndo prevé autuacdo de processo no PJle.

A relagdo das inscri¢Bes passiveis de cancelamento é colocada a disposi¢do do Juizo do respectivo
domicilio para publicacdo no DJE, visando a regularizacdo do(a) eleitor(a), no prazo de 60 (sessenta)
dias, mediante o pagamento da multa ou a apresentacao e deferimento de justificativa correspondente
as auséncias as urnas.

Findo o prazo para a regularizacdo, sdo automaticamente canceladas pelo Sistema (mediante o
registro do codigo de ASE 035 — Cancelamento — auséncia as urnas nos trés ultimos pleitos) as
inscricBes que ndo tenham o registro dos cddigos de ASE 078 — Quitacdo de auséncia as urnas, 612
— Registro individual de pagamento de multa eleitoral, 167 — Justificativa de auséncia as urnas ou 396
— Eleitor com deficiéncia, Motivo 4 — Dificuldade para o exercicio do voto; ou aquelas para as quais
néo tenha sido processada operacdo de RAE.

S4o excluidas do cancelamento as inscrigdes pertencentes a pessoas que38®:

* ndo estejam obrigadas ao exercicio do voto, por prerrogativa constitucional (pessoas
néo alfabetizadas, menores de dezoito e maiores de setenta anos);

» estiverem com os direitos politicos suspensos; e

* possuam anotacdo em seus historicos cadastrais do codigo de ASE 396, Motivo 4
(Eleitor com deficiéncia — dificuldade para o exercicio do voto).

f) PERDA DOS DIREITOS POLITICOS (NACIONALIDADE) — ASE 329

Decorre de decisdo da Justica Federal ou de Portaria do Ministério da Justica que declara o
cancelamento da naturalizacéo ou a perda da nacionalidade brasileira.

A anotacdo do cddigo de ASE 329 - Cancelamento — perda de direitos politicos, Motivos 2
(cancelamento de naturalizagdo) ou 3 (perda da nacionalidade), no histérico cadastral do(a) eleitor(a)
é de competéncia da Corregedoria-Geral Eleitoral/TSE.

Ap0s a tramitacdo do processo autuado pela CGE no PJe, sob a Classe DP — Direitos Politicos, 0s
autos sdo encaminhados a Zona Eleitoral respectiva, por intermedio da SCRE, para ciéncia e
providéncias cabiveis, incluido o arquivamento.

8.3. REGULARIZACAO DE INSCRICAO CANCELADA
a) OPERACAO DE RAE

A regularizacdo das inscricdes canceladas pelos codigos de ASE 019 — Cancelamento - falecimento,
ASE 027 - Cancelamento automatico pelo sistema — duplicidade/pluralidade, 035 — Cancelamento -
auséncia as urna nos trés ultimos pleitos e ASE 469 — Cancelamento - revisdo do eleitorado ocorre
por meio de operacdo de RAE — revisdo ou transferéncia, efetuada a quitacao prévia dos débitos ou a
sua dispensa®®,
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Né&o deve ser deferido pedido de regularizagédo por meio de RAE se a eleitora ou o eleitor possuir
outra inscri¢ao em situacdo “Regular”, “Suspenso” ou envolvida em coincidéncia — liberada ou néo
liberada.

A eleitora ou eleitor residente no exterior com inscri¢ao em situa¢do “Cancelado” em Zona Eleitoral
do Brasil deve requerer a transferéncia da inscri¢do pela internet, por meio do Titulo Net, visando a
regularizagéo de sua inscricio®®’.

b) RESTABELECIMENTO PELO COMANDO DE CODIGO DE ASE 361

A regularizacdo de inscri¢do cancelada por equivoco nos casos de falecimento (ASE 019), sentenca
de autoridade judiciaria (ASE 450) ou revisao do eleitorado (ASE 469) deve ser promovida por meio
de decisdo judicial que determine a anotacdo do codigo de ASE 361 — Restabelecimento de inscrigédo
cancelada por equivoco no historico cadastral®®, em processo especifico autuado na Classe RSE —
Regularizacdo de Situacdo no PJe.

Procedimentos para a regularizacao:

* Requerida pelo(a) eleitor(a): deve ser preenchido o Formulario Requerimento de
Regularizacdo de Inscricdo — RRI, o qual servira de peca inicial do processo RSE, e
devera ser submetido a apreciacdo da autoridade judiciaria;

» Equivoco detectado pelo Cartério: a regularizacdo deve ser procedida de oficio, a
partir de informacdo dirigida a autoridade judiciaria, a qual servira de peca inicial do
processo RSE, devendo ser instruido com os documentos comprobatdrios
correspondentes e submetido a apreciacdo da autoridade judiciaria.

Somente deve ser encaminhado processo eletronico (PJe) a SCRE quando houver
necessidade de exclusdo ou retificagdo de codigo de ASE.

¢) NOVA OPERACAO DE ALISTAMENTO

Exceto quando verificado equivoco, a inscricdo cancelada por meio do registro de ASE 450 ndo pode
ser regularizada. Assim, em sendo 0 caso, a pessoa cuja inscri¢do anterior foi objeto de cancelamento,
mas que faz jus a condicdo de eleitora ou eleitor, deve requerer novo alistamento eleitoral®°.

8.4. EXCLUSAO DE INSCRICAO DO CADASTRO ELEITORAL

As inscricbes canceladas permanecerdo no Cadastro Eleitoral por prazo indeterminado,
independentemente da causa do cancelamento®®,

Contudo, a regra da exclusdo (expurgo) de inscricdo do Cadastro Eleitoral apos 6 (seis) anos do
cancelamento, sem movimentacdo, vigeu até 02/08/16°1. Assim, se uma eleitora ou eleitor
apresentar ao Cartorio Eleitoral um titulo cuja inscricdo, ap6s minuciosa consulta, ndo conste no
Cadastro, bem como nédo possua registro na Base de Perda e Suspenséo de Direitos Politicos — BPSDP
do Sistema ELO, verificada a possibilidade das datas levando em conta a sistematica anterior, devera
ser realizado novo alistamento.
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9. PROCESSO ADMINISTRATIVO DE NATUREZA CADASTRAL

Trata-se de procedimento que decorre de situacdes relativas ao Cadastro Eleitoral, devendo ser
autuado no Sistema Processo Judicial Eletronico — PJe3®% nas classes processuais e assuntos
relacionados na Tabela Processual Unificada do Poder Judiciério, instituida pela Resolu¢cdo CNJ n.
46/2007.

As classes processuais de natureza administrativa séo:
a) Duplicidade/Pluralidade de Inscricdo — DPI;
b) Regularizacgdo da Situagédo de Eleitor — RSE; e
c) Direitos Politicos — DP.

As demais classes que envolvem o Cadastro de Eleitores estdo regulamentadas na CNJE em
razdo da sua natureza judicial:

a) Composicdo de Mesa Receptora — CMR3%;
b) Filiagdo Partidaria — FP3%;

¢) Peticdo Civel — PetCiv3®®;

d) Cancelamento de Inscrigdo Eleitoral — CIE3;

e) Recurso/Impugnacio de Alistamento Eleitoral — RIAE3Y,

Para a tramitagdo dos processos DPI, RSE e DP, as Zonas Eleitorais devem observar as instru¢oes
definidas neste Manual, em consonancia com o disposto nas normas de procedimentos cartorarios e
na legislagéo correlata.

9.1. AUTUACAO

9.1.1. PARTES

No momento da autuacgdo, devem ser consignadas as seguintes partes:
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* Polo ativo: Juizo da XXX? Zona Eleitoral de XXX (nome da cidade-sede da Zona)
» Tipo da parte: Interessado ou interessada (RSE e DP) ou requerente (DPI);
» Tipo de pessoa: Ente ou autoridade;

» Enderecos: pode ser utilizado o enderego cadastrado no PJe, adicionado o enderego
da Zona Eleitoral ou, ainda, escolhida a op¢ao “Endereco desconhecido”.

» Polo passivo: Eleitor(a) ou ndo eleitor(a)
» Tipo da parte: Interessado ou interessada (RSE e DP) ou requerido (DPI);
» Tipo de pessoa: Fisica, anotando-se o nimero do CPF como identificacao;

» Enderecos: pode ser utilizado o endereco cadastrado no PJe, adicionado o endereco
da parte ou, ainda, escolhida a opc¢ao “Enderego desconhecido”.

N&o sendo possivel identificar, por ocasido da autuacdo, o numero do CPF da interessada
ou do interessado, o cartorio eleitoral podera diligenciar, inclusive junto as partes, a fim de
promover a retificacdo da autuacao para a inclusao dessa informacao, caso seja obtida.

Somente na auséncia do CPF deve ser utilizado o numero da inscri¢do eleitoral como
identificacdo da eleitora ou eleitor no polo passivo, devendo ser preenchidos os campos:
“Numero do documento” e “Nome no documento”.

Em cada processo, podem ser incluidos(as) no maximo 5 (cinco) eleitores(as) no polo
passivo, conforme recomendacdo da CGE em expediente administrativo de natureza
cadastral, objetivando melhor instrucdo processual, ressalvadas as hipdteses de processos
de Pluralidade de Inscri¢des, que poderdo conter nimero de partes superior, desde que
envolvidas na mesma coincidéncia..

No PJe, a inser¢do do Ministério Pablico Eleitoral como fiscal da lei é automatica, embora nos feitos
de natureza cadastral, como regra, seja desnecessaria a sua manifestacdo, exceto na hipotese de
previsdo legal especifica ou de prévia determinacéo judicial®%.

9.1.2. ASSUNTO

Na autuacdo, serd indicado apenas 1 (um) assunto por processo e 0 engquadramento devera ser
realizado conforme o objeto da demanda.
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9.1.3. CARACTERISTICAS

Se necessario, devem ser adicionadas as caracteristicas do processo (existéncia de “Pedido de liminar
ou antecipagao de tutela ou efeito suspensivo” e “Prioridade de processo”), bem como selecionado,
se for o caso, “o sigilo do processo”.

9.1.4. ELEITORAL
Nesta etapa, o “Estado” e o “Municipio” correspondentes devem ser obrigatoriamente indicados.

O campo “Ano da Eleicao” ¢ facultativo, devendo ser selecionado quando o assunto estiver
relacionado a pleito especifico;

9.1.5. PETICAO INICIAL

No campo relativo a peticdo inicial dos processos deve ser incluida informacéo da Chefia do Cartorio
dirigida a autoridade judiciaria, contendo resumo dos fatos e suas circunstancias, com a juntada,
conforme o caso:

» do requerimento do(a) eleitor(a) ou ndo eleitor(a) e, na sua auséncia, de seu(sua)
representante;

» dadeterminacédo do(a) Juiz(a) Eleitoral;

* de peticdo de representante legal.

O requerimento da parte interessada deve ser formulado por escrito e conter os seguintes dados®®°:
* autoridade judiciaria a qual se dirige;
» identificacdo do(a) eleitor(a) ou ndo eleitor(a) e de quem o(a) representa, se for o caso;
» domicilio do(a) requerente ou local para recebimento de comunicacdes;
» formulacédo do pedido, com exposicdo dos fatos e de seus fundamentos;
» data e assinatura do(a) interessado(a) ou de seu(sua) representante;
* instrumento de representacdo, quando for o caso.

Também devem ser juntados a Informac&o inicial, o(s) espelho(s) cadastral(is) correspondente(s) e
demais documentos comprobatorios da(s) situacdo(des) apresentada(s).

Documentos para a comprovagao da situacdo apresentada, de acordo com o caso concreto:
* processo anterior, se houver;

» atividade do Crono;

» oficio da CGE ou da CRE-RS, entre outros;

« consultas cadastrais (ELO, CODIP, INFODIP);
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« consulta ao Sistema Antecedentes do TJ-RS ou ao sitio do Tribunal da condenacéo;
« solicitagdo de informagdes perante Vara da condenacéo ou de Execucgdes Criminais;
* copia de documento pessoal do(a) eleitor(a)/néo eleitor(a);

* notificacao;

* cOpia do PETE;

* cOpia das paginas do caderno de votacao;

* Requerimento de Regularizagéo de Inscricdo — RRI;

« certiddo sobre diligéncias realizadas;

« demais documentos existentes no Cartdrio ou apresentados pela parte interessada.

Os documentos devem ser anexados ao PJe individualmente, para que cada peca possua um nimero
especifico de identificagdo.

O espelho do Cadastro Eleitoral, o Requerimento de Alistamento Eleitoral - RAE, o documento de
identificacdo, as folhas do caderno de votagédo, a tela de comunicagdo do Sistema INFODIP e
quaisquer outros documentos que contenham dados pessoais, inclusive os considerados sensiveis, na
forma definida no art. 5°, incisos I e 1l da Lei Geral de Protecdo de Dados*?, deverdo ser juntados
aos autos com a marcacdo de sigilo, possibilitando-se a visualizacdo apenas para 0s participes do
processo.

A peticdo inicial e os documentos dos processos que envolvam menores de idade na
condicdo de interessadas ou de interessados deverdo tramitar como sigilosos e as decisdes
conterdo apenas as iniciais dos seus respectivos nomes.

9.1.6. PROCESSO

Ap0s o preenchimento dos campos mencionadas nos itens anteriores, deve ser protocolado o processo,
gerando a autuacdo automatica.

9.2. OBSERVACOES RELEVANTES SOBRE AS CLASSES PROCESSUAIS
DOS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS DE NATUREZA CADASTRAL“!

9.2.1. DIREITOS POLITICOS - DP

A classe processual Direitos Politicos — DP deve ser utilizada em situacdes envolvendo anotacgdes
cadastrais relativas a direitos politicos (ASEs 043, 337, 370, 388, 426, 515, 531, 540 e 558), quais
sejam:

a) excluséo ou reativacdo de codigo de ASE (competéncia da CGE/TSE);
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b) retificacdo de codigo de ASE: data de ocorréncia, complemento e/ou motivo
anotados em desacordo com as instrucfes estabelecidas no Manual de ASE
(competéncia da CRE-RS);

c) anotacgdo do codigo de ASE 558 — Desativacdo de ocorréncia de ASE 540;

d) inativacao dos codigos de ASE 337 — Suspenséo de Direitos Politicos, Motivos 1 ou
3, e ASE 043 — Suspenséo - conscrito, mediante a anotagéo do ASE 370 — Cessagéo
do impedimento - suspensdo, Motivo 1;

e) analise de solicitacdo de regularizacdo de ASE de direitos politicos ou de
restabelecimento de direitos politicos.

Nos processos classe DP deve ser juntada copia da comunicacao gue gerou a anotacao a ser
retificada ou excluida, bem como da documentacdo que demonstre a incorre¢do ou
impropriedade (CODIP, INFODIP, Antecedentes do TJ-RS, diligéncias complementares).

Nas situacdes em que ha, conjuntamente, a necessidade de exclusdo e de retificacdo de
codigo(s) ASE referente(s) a mesma pessoa interessada, devera ser autuado processo Unico,
com os assuntos Regularizacdo de Histdrico - Exclusdo de Codigos de ASE e Regularizacédo
de Historico - Retificacéo de Data de Ocorréncia, Motivo/Forma, Complementar e Situacéo.

9.2.1.1. EXCLUSAO OU REATIVACAO DE CODIGO DE ASE

Nos casos de anotacdo em duplicidade ou de inativacao equivocada de cddigo de ASE de direitos
politicos, € necessaria, para a devida exclusdo ou reativacdo pela Corregedoria-Geral Eleitoral*®?,
mediante a autuacio de processo no PJe*% sob a Classe DP.

No caso de anotacdo de codigo de ASE realizada no cadastro de pessoa diversa, o Cartério
Eleitoral devera, antes da autuacdo do processo de Direitos Politicos, promover o correto
lancamento na inscri¢do que seria devida.

No caso de processo destinado a exclusdo de codigos ASE 043, 337 e 515 — Registro de
inabilitacdo para o exercicio de fungdo publica lancado(s) indevidamente no cadastro
eleitoral, o Juizo Eleitoral deverd, antes de realizar a remessa dos autos, determinar,
conforme o caso, o langamento dos codigos ASE 370 ou 531 — Desativagdo de registro de
inabilitacdo para o exercicio de funcdo publica, para a regularizacdo da inscri¢do até que
seja finalizado o procedimento de exclusao.

Na hipotese de exclusdo de unico codigo de ASE 337 ou ASE 043, em situagdo “Ativo” e
indevidamente registrado no histérico cadastral do(a) eleitor(a), o Cartorio devera adotar
providéncias visando a anotacdo do cddigo de ASE 370, Motivo 1, de modo a agilizar a
regularizacdo da situacdo da inscri¢do e evitar maiores prejuizos a eleitora ou ao eleitor.
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A data de ocorréncia do codigo de ASE 370, Motivo 1, deve ser a data da decisdo que
determinar a inativagédo do registro equivocado, uma vez que a regularizacéo da inscricdo
ndo decorre do restabelecimento dos direitos politicos.

O complemento do cddigo de ASE 370, Motivo 1, deve ser o nimero do processo autuado
no Cartério para sanar 0 equivoco.

Também deve ser requerida a exclusdo do cédigo de ASE 370, visto que sua anotacao teve
apenas a finalidade de evitar prejuizo a eleitora ou eleitor.

Na hipdtese de ocorrer a inativacédo indevida de algum codigo de ASE em razéo de sele¢édo
equivocada no momento da anotacdo do contra ASE, a retificacdo compete a Corregedoria-
Geral Eleitoral, devendo o processo, autuado pela Zona Eleitoral no PJe sob a Classe DP,
ser encaminhado por intermédio da SCRE (Exemplo: constam dois codigos de ASE 337 em
situacdo “Ativo” no histérico cadastral e, no momento do registro do ASE 370, a selecao
do ASE a ser inativado é realizada incorretamente).

Nesse caso, € indispensavel analisar se a inscri¢ao foi mantida na situacao correta ou se 0(s)
registro(s) indevido também acarretou(aram) a sua alteragéo.

Na decisdo da autoridade judicial eleitoral, deve ser esclarecido qual ASE deve ser reativado,
bem como aquele a ser inativado pela Corregedoria-Geral Eleitoral, se for o caso, incluida
eventual alteracdo de situagédo da inscrigéo.

9.2.1.2. RETIFICACAO DE CODIGO DE ASE

Para a retificagcdo da data de ocorréncia, do complemento e/ou do motivo de codigos de ASE relativos
a direitos politicos anotados em desacordo com as instrucdes estabelecidas no Manual de ASE ¢é
necessaria a autuacdo de PJe especifico.

A instrucéo do processo no PJe deve conter:

» informacdo detalhada sobre o equivoco identificado, apontando a correcdo a ser
realizada (data de ocorréncia, complemento, motivo) ou o cddigo de ASE a ser
excluido ou reativado/inativado, conforme o caso;

» espelho(s) de consulta cadastral respectivo(s) — “Consulta Eleitor”;

» documentos relativos aos fatos (comunicagdo de restricdo/cessacdo, documentos
existentes nos Sistemas INFODIP, CODIP e Antecedentes do TJ-RS, bem Cartdrio,
etc.);

» decisdo da autoridade judiciaria, determinando:

a) a correcao do complemento, do motivo e/ou da data de ocorréncia do cédigo de ASE,
de competéncia da CRE-RS;

b) o encaminhamento dos autos a CGE/TSE, por meio da SCRE, para exclusdo ou
reativacdo de codigo de ASE do historico cadastral respectivo.
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9.2.1.3. ANOTACAO DO CODIGO DE ASE 558

Para anotacdo do cédigo de ASE 558, deve ser autuado um processo, anual (por medida de economia
processual), no PJe sob a Classe DP — Direitos Politicos, no qual devem ser tratadas todas as situacfes
de desativacédo de ocorréncia de ASE 540.

O processo eletrénico deve ser arquivado e desarquivado de acordo com a necessidade.

9.2.1.4. INATIVACAO DOS CODIGOS DE ASE 337, MOTIVOS 1 OU 3, E ASE 043,
MEDIANTE A ANOTACAO DO ASE 370, MOTIVO 1

Na hipotese de alteracdo indevida da situagdo da inscricdo para a REGULAR em razao da
inativacdo equivocada de codigo de ASE 337 ou ASE 043, devem ser preliminarmente
adotadas providéncias para que inscricdo retorne para a situacdo SUSPENSO, mediante
(nova) anotacgdo do codigo de ASE indevidamente inativado.

Assim, também deve ser requerida no processo a exclusdo do codigo de ASE 337 ou ASE
043 anotado em duplicidade.

9.2.1.5. ANALISE DE SOLICITACAO DE REGULARIZACAO DE ASE DE
DIREITOS POLITICOS OU DE RESTABELECIMENTO DE DIREITOS POLITICOS.

N&o se deve confundir o recebimento de documentacdo comprobat6ria do término do
servico militar obrigatério, da extingdo de punibilidade, do falecimento etc. (que devem ser
adicionadas no Sistema INFODIP, para tratamento) com as situacdes que exigem a autuacéo
de processo no PJe sob a Classe DP — Direitos Politicos.

9.2.2. DUPLICIDADE/PLURALIDADE DE INSCRICOES - DPI

A autuacdo de processo classe DPI deve ser realizada pela Zona Eleitoral tdo logo recebida a
comunicacgdo eletronica expedida pelo TSE noticiando duplicidade, pluralidade ou incoincidéncia,
biografica ou biométrica, observando-se o procedimento estabelecido nos artigos 82 a 89 da
Resolucdo TSE n. 23.659/2021.

O Juizo Eleitoral deve atentar para o prazo de 40 (quarenta) dias para a decisdo/sentenca e para o
processamento das situacfes de inconformidades, estabelecido no art. 101 da Resolugdo TSE n.
23.659/2021, a fim de evitar que haja o tratamento automatico pelo Sistema ELO.

Havendo indicios de ilicito penal, o Ministério Publico Eleitoral deve ser comunicado da deciséo
judicial, via Sistema PJe, para avaliar a necessidade de requisitar a instauracao de Inquerito Policial.
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9.2.2.1. DUPLICIDADE/PLURALIDADE DE DADOS BIOGRAFICOS

O Juizo Eleitoral competente para analise e decisdo da duplicidade/pluralidade é, via de regra, o da
Zona onde foi efetuada a inscricdo mais recente.

Identificado que a inscrigdo mais recente pertence a outra Zona Eleitoral envolvida na coincidéncia,
o(a) Chefe do Cartério que realizou a autuacdo deve certificar “°* a situacio e submeter o
procedimento a apreciacdo da autoridade judiciaria, que determinara o seu envio ao Juizo competente,
diretamente pelo PJe.

Caso a duplicidade/pluralidade seja detectada quando a eleitora ou o eleitor estiver presente
no Cartorio Eleitoral, devera ser solicitado o preenchimento de peticdo dirigida ao Juizo
Eleitoral, na qual deve constar o motivo para a solicitacdo de mais de uma inscricao eleitoral,
outras informacdes para o esclarecimento da situacdo e, querendo, requerimentos, sendo
anexada copia dos respectivos documentos pessoais (carteira de identidade, titulo de eleitor,
comprovante de domicilio, entre outros).

Cada coincidéncia deve ser autuada separadamente, tendo como documento inicial a informagao
detalhada do(a) Chefe de Cart6rio sobre a situacdo, na qual deve constar se houve equivoco ou ndo
do Cartério Eleitoral e se a coincidéncia é formada por pessoas distintas ou pelo(a) mesmo(a)
eleitor(a), caso seja possivel identificar a formacdo dos grupos.

Devem ser juntados aos autos 0s seguintes documentos:
» espelho da coincidéncia;
» espelhos de consultas extraidos do Sistema ELO;
* cOpia do Relatorio RAE para deferimento coletivo;
» cOpia do PETE, se existente no Cartorio;
» cOpias das folhas de votacdo das trés altimas elei¢des.

Apos, os autos devem ser conclusos a autoridade judiciaria, que pode determinar:

a) a publicacdo de edital no DJE pelo prazo de 3 (trés) dias, caso persista divida se a
coincidéncia é formada ou ndo por pessoas distintas;

b) o cancelamento da(s) inscricdo(des) pertencente(s) ao(d) mesmo(a) eleitor(a), em
caso de equivoco do Cartdrio Eleitoral, assegurando que permaneca apenas uma
inscricdo em situacgdo regular, preferencialmente a mais antiga;

c) a regularizacgdo de todas as inscri¢cdes envolvidas na duplicidade/pluralidade se for
constatado que a coincidéncia é formada por eleitores(as) distintos(as), bem como
o langamento dos codigos pertinentes para os casos de eleitores(as) gémeos(as)
(ASE 256 - Gémeo) ou homdnimos(as) (ASE 248 - Hom6énimo), se necessario;

d) a regularizacéo da inscricdo mais recente e 0 cancelamento da inscricdo mais antiga
(tratando-se da mesma pessoa), dependendo das circunstancias e da justificativa
apresentada pelo(a) eleitor(a).
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Na hipotese da certeza do agrupamento envolver pessoas distintas, o(a) Juiz(a) Eleitoral
pode dispensar a publicagdo de edital, decidindo de oficio*®.

Recebidos os autos, de acordo com a decisdo da autoridade judiciaria, devem ser realizados 0s
seguintes procedimentos:

a) havendo determinacéo, publica o edital no DJE;

b) aguarda o prazo de 20 (vinte) dias, contados da data de realizac&o do batimento, para
0 comparecimento do(a) eleitor(a);

c) certifica se houve ou ndo manifestacdo do(a) eleitor(a) no prazo de 20 dias;

d) comparecendo o(a) eleitor(a) ao Cartorio, deve ser solicitado o preenchimento de
peticdo simples apontando o motivo que o(a) levou a solicitar mais de uma
inscricdo, bem como outros esclarecimentos necessarios. Na sua manifestacédo, a
pessoa interessada pode ainda apresentar requerimento relativo a inscricdo, se
assim desejar, ja que o legitimo interesse na conservacdo de uma das inscri¢es
pode ser um dos motivadores da decisdo judicial*®;

e) anexa copia dos documentos pessoais do(a) eleitor(a): carteira de identidade, titulo
de eleitor, comprovante de endereco, entre outros;

f) faz conclusédo dos autos a autoridade judiciaria, que pode determinar a realizagdo de
diligéncias, caso persistam duvidas, ou o cancelamento/regularizacdo das
inscricoes;

g) recebe os autos com decisdo e cumpre o determinado;

h) havendo determinacao de diligéncias, realiza e certifica 0 cumprimento;

i) faz nova concluséo;

J) recebe os autos com decisao e cumpre o determinado;

k) havendo determinacdo de cancelamento e/ou regularizacdo de plano, acessa a Base
de Coincidéncia do Sistema ELO (menu Ajuste/Coincidéncia/Pendéncias) para
regularizar ou para cancelar a(s) inscricao(des): no campo decisdo, digita “R” para
regularizar ou “C” para cancelar a inscri¢éo;

O Sistema ELO permite a Zona Eleitoral o registro de cancelamento de inscricdo que
pertenca a sua jurisdig&o.

Dessa forma, se a autoridade judiciéria optar por regularizar a inscricdo mais recente, deve
ser digitada a decisdio REGULARIZAR para ambas e, posteriormente, encaminhados 0s
autos diretamente ao outro Juizo, seja do RS ou de outra Unidade da Federacéo, solicitando
a anotacdo do cancelamento da inscricdo mais antiga, mediante a anotacdo do codigo de
ASE 450 - Cancelamento — sentenca de autoridade judiciaria, Motivo 3 -
Duplicidade/pluralidade.

Havendo indicios de fraude, o(a) Juiz(a) Eleitoral pode determinar o encaminhamento dos
autos ao Ministério Publico Eleitoral.
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) certifica nos autos o cumprimento da decisao;

Tratando-se de eleitoras e/ou eleitores gémeos ou homonimos, inscritos em Zonas Eleitorais
diversas, o(a) Juiz(a) Eleitoral deve determinar o encaminhamento dos autos a outra ZE
envolvida na coincidéncia para analise da pertinéncia da anotacao dos respectivos cédigos
de ASE (256 ou 248).

m) intima a eleitora ou o eleitor da decisdo, por meio de WhatsApp, por
correspondéncia ou por edital, obedecida a normatizacdo da CNJE, no que
couber®?7;

n) aguarda o prazo de 3 (trés) dias para interposicao de recurso, a contar da intimacao;

0) ndo havendo interposicao de recurso, certifica o decurso do prazo sem manifestacdo
do(a) interessado(a) e arquiva 0s autos;

p) havendo interposicdo de recurso, recebe a peticdo, junta aos autos e encaminha o
processo a SCRE.

9.2.2.2. DUPLICIDADE/PLURALIDADE DE DADOS BIOMETRICA

Aguardando regulamentacdo da Corregedoria Geral Eleitoral/TSE.

9.2.3. REGULARIZACAO DE SITUACAO DE ELEITOR - RSE
A classe processual Regularizacdo de Situacdo de Eleitor — RSE deve ser utilizada quando se tratar
de:

a) exclusdo dos codigos de ASE 019, 078, 035, 094, 167, 175, 183, 230, 248, 256, 264,
272, 361, 396, 442, 450, 469, 612 (competéncia da CGE/TSE);

b) retificacdo de data de ocorréncia, complemento e/ou motivo dos ASEs 019, 078, 035,
094, 167, 175, 183, 230, 248, 256, 264, 272, 361, 396, 442, 450, 469, 612,
anotado(s) em desacordo com o disposto no Manual do ASE (competéncia da CRE-
RS);

c) anotacao de cdodigo de ASE;

d) pedido de regularizagdo da situacdo do(a) eleitor(a);

e) desconstituicdo de operacdo de RAE equivocada;

f) requerimento de certiddo de quitagdo com prazo de validade indeterminado;

g) restabelecimento da inscri¢do cancelada pelos codigos de ASE 019, 450 ou 469 por
equivoco do Cartério Eleitoral,
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Neste caso, o processo deve ser submetido ao(a) Magistrado(a), visando a analise relativa a
regularizagdo da inscricdo, mediante a anotagdo do codigo de ASE 361 no histdrico
cadastral correspondente.

h) duplicidade e pluralidade de inscri¢gbes ndo agrupadas pelo batimento.

Devem ser juntados a Informacéo inicial da Chefia do Cartério:
» espelho do cadastro da(s) inscricdo(6es) envolvida(s);
* Requerimento de Alistamento Eleitoral - RAE ou registro da tela do sistema;

* coOpia de documentos pessoais da(s) eleitora(s) ou do(s) eleitor(es) porventura
existente(s) no cartorio eleitoral ou obtido(s) por meio de diligéncia;

» demais documentos complementares a instrucao do processo.

Nos processos classe RSE deve ser juntada cépia da comunicacdo que gerou a anotagdo a
ser retificada ou excluida, bem como da documentacdo que demonstre a incorrecao ou
impropriedade.

Nas situacdes em que ha, conjuntamente, a necessidade de exclusdo e de retificacdo de
codigo(s) ASE referente(s) a mesma pessoa interessada, devera ser autuado processo Unico,
com os assuntos Regularizacdo de Histdrico - Exclusdo de Codigos de ASE e Regularizacédo
de Histdrico - Retificacdo de Data de Ocorréncia, Motivo/Forma, Complementar e Situacéo.

9.2.3.1. EXCLUSAO DE CODIGO DE ASE

Instruido o feito, a solicitacdo de exclusdo do codigo de ASE deve ser apreciada pela autoridade
judiciaria eleitoral e enviada por meio de despacho/decisdo a CRE/RS que, apds andlise da
documentacdo apresentada, submetera a apreciacdo da CGE.

Ap0s decisdo do(a) Corregedor(a) Geral Eleitoral, os autos sdo restituidos a zona de origem, para
ciéncia e adocdo das providéncias julgadas pertinentes, com ulterior arquivamento.

No momento da autuacdo, deve ser selecionado o assunto Regularizagdo de Histérico — Exclusdo de
Cadigos de ASE.

9.2.3.2. RETIFICACAO DE CODIGO DE ASE (DATA DE OCORRENCIA,
COMPLEMENTO E/OU MOTIVO)

Instruido o feito, o Juizo Eleitoral deve encaminhar os autos por meio de despacho/decisdo judicial a
CRE/RS para apreciacao.

Ap0s decisdo do(a) Corregedor(a) Regional Eleitoral e procedida a devida alteragdo no Cadastro, 0s
autos serdo restituidos a zona de origem, para ciéncia e adocao das providéncias julgadas pertinentes,
com ulterior arquivamento.
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No momento da autuacdo, deve ser selecionado o assunto Regularizacdo de Histdrico — Retificagdo
de Data de Ocorréncia, Motivo/Forma, Complementar e Situacéo.

9.2.3.3. ANOTACAO DE CODIGO DE ASE

O pedido de anotacdo de codigo ASE sera aplicavel exclusivamente nas hipdteses em que néo for
possivel ao Juizo solicitante a insercdo diretamente no Sistema ELO.

Por exemplo: a anotacdo do ASE 183 — Convocacéo para os trabalhos eleitorais no histérico do(a)
eleitor(a) convocado(a) para trabalhar em zona diversa da sua inscrigdo somente pode ser feita pela
Corregedoria Geral Eleitoral.

No momento da autuacéo, deve ser selecionado o assunto Regularizacdo de Histdrico - Lancamento
de Codigos ASE.

9.2.3.4. REGULARIZACAO DE SITUACAO DE ELEITOR

Eventual pedido de regularizacdo de inscricdo ndo abrangido pelas demais situacfes elencadas no
item 9.2.3 deve ser autuado no PJe na classe RSE, visando a analise do Juizo Eleitoral competente.

Como exemplo, o requerimento de alteragdo de dados cadastrais de pessoa falecida, quando
indispensavel para efetuar o inventario. Nesse caso, somente a Corregedoria-Geral Eleitoral pode
proceder a retificacdo requerida, sendo os autos encaminhados por intermédio da SCRE.

9.2.3.5. DESCONSTITUICAO DE OPERACAO DE RAE EQUIVOCADA

Verificada a existéncia de transferéncia equivocada de inscrigéo, a zona eleitoral que primeiro tiver
conhecimento da ocorréncia deve autuar processo no PJe, na Classe Regularizacdo de Situacdo de
Eleitor — RSE, selecionando, no campo “Assunto”, a opg¢ao Reversdo de Operacdo - Transferéncia
Equivocada.

Para a devida instrucdo do feito, além dos documentos mencionados anteriormente, devem ser
juntados a Informacéao da Chefia do Cartorio:

» o formulério para reversdo de operacao equivocada;
* acopia das respectivas folhas de cadernos de votacéo;
» 0 comprovante de residéncia da(s) eleitora(s) ou do(s) eleitor(es) envolvidos.

Apos inser¢do das informagoes e juntada dos documentos obrigatorios, 0 processo deve ser concluso
ao Juizo Eleitoral que, verificando ndo haver outras providéncias a serem adotadas, se for o caso de
operagdo que envolva mais de uma zona eleitoral, determinaré a remessa do feito diretamente ao outro
Juizo para complementar a instrucdo e juntar os documentos que se fizerem necessarios, com a
solicitacdo de envio, na sequéncia, a respectiva Corregedoria Regional Eleitoral, visando a remessa a
CGE para apreciagéo superior.

Ap0s decisdo do(a) Corregedor(a) Geral Eleitoral acerca da operacéo de transferéncia equivocada, 0s
autos sdo restituidos a zona de origem, para ciéncia e adogao das providéncias julgadas pertinentes.
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O Juizo de origem deve cientificar a outra zona eleitoral envolvida acerca da decisdo da CGE,
mediante remessa dos autos via PJe com solicitagdo de devolugdo do processo no prazo maximo de
15 (quinze) dias, para arquivamento.

As eleitoras e os eleitores cujas inscrigdes estiveram envolvidas na operacdo equivocada devem ser
notificados(as) para ciéncia do teor da deciséo proferida pela CGE e para, conforme o caso, que
realizarem a operacdo de RAE que se fizer necesséria.

9.2.3.6. REQUERIMENTO DE CERTIDAO DE QUITACAO COM PRAZO DE
VALIDADE INDETERMINADO

O requerimento de certiddo de quitacdo com prazo de validade indeterminado, contendo 0s
documentos comprobatorios respectivos (atestado médico, internacdo hospitalar, entre outros), deve
ser encaminhado ao Juizo Eleitoral:

» da Zona a qual pertence a inscricdo, se o(a) requerente for eleitor(a); ou
» que jurisdiciona o municipio de domicilio do(a) interessado(a), quando néo eleitor(a).

O pedido pode ser feito pelo(a) representante legal do interessado(a) ou por terceiro(a) autorizado(a),
desde que apresente o requerimento com este objetivo, 0 documento pessoal do interessado(a), bem
como o documento comprobatdrio da representacdo ou a autorizagdo por escrito, conforme o caso.

Mediante a comprovacgédo de parentesco do(a) terceiro(a) — pais, filhos(as), irméos(as) e
cénjuges — pode ser dispensada nesta hipotese a apresentacdo da autorizacdo escrita e do
documento pessoal do(a) interessado(a), de forma excepcional, analisada a situacao fatica e
a critério da autoridade judiciéria.

Na avaliacdo da impossibilidade e da onerosidade para o exercicio das obrigacdes eleitorais,
devem ser consideradas, também, a situacdo socioecondmica do(a) requerente e as
condicdes de acesso ao local de votacdo ou de alistamento desde a sua residéncia®®®.

Se deferido o pedido, a autoridade judiciaria deve determinar:

* na hipotese de a pessoa ndo possuir inscrigdo eleitoral, a expedicao de certiddo de
quitacdo eleitoral “° com prazo de validade indeterminado em favor do(a)
interessado(a), dispensando-o(a) do alistamento eleitoral,

Nessa hipotese, ndo haverd a determinacdo de anotacdo de codigo de ASE, pois o(a)
requerente ndo possui inscricéo eleitoral.

* na hipotese de a pessoa possuir inscricio eleitoral em situacio “Regular” ou
“Cancelado”, além da expedicdo de certiddo de quitacdo eleitoral com prazo de
validade indeterminado em favor do(a) interessado(a)*'°, devera ser anotado em seu
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histérico cadastral o codigo de ASE 396, Motivo 4 (Eleitor com deficiéncia —
Dificuldade para o exercicio do voto);

A anotagdo do cddigo de ASE 396, Motivo 4, inativard todos os debitos pecuniarios
relativos & auséncia ao pleito e aos trabalhos eleitorais (codigos de ASE 094 — Auséncia as
urnas e 442 — Auséncia aos trabalhos eleitorais ou abandono da fungéo) anteriores e
posteriores a sua data de ocorréncia, a saber, a data da protocolizacdo do documento na
Justica Eleitoral (data da comunicacdo da deficiéncia a autoridade judicial). Assim, devera
ser analisada a necessidade de cobranca de débitos anteriores a onerosidade que impediu o
exercicio do voto.

* anotificacdo do(a) interessado(a), ou de seu(sua) representante legal ou terceiro(a)
autorizado(a), relativamente a decisédo e a disponibilidade da certiddo solicitada, para
retirada em Cartorio ou disponibilizacdo por meio digital.

Cabe destacar que esse(a) eleitor(a) podera voltar a exercer o voto a qualquer tempo, sem
onus pelos pleitos em que ndo o exerceu sem justificar a auséncia.

Caso indeferido o pedido, o(a) interessado(a), ou seu(sua) representante legal ou terceiro(a)
autorizado(a), se for o caso, deve ser notificado(a) quanto a decisdo judicial.

Apds o cumprimento das determinacdes da autoridade judiciaria, deve ser promovido o arquivamento
do processo.

9.2.3.7. RESTABELECIMENTO DA INSCRICAO CANCELADA PELOS CODIGOS DE
ASE 019, 450 OU 469 POR EQUIVOCO DO CARTORIO ELEITORAL

Havendo anotacdo equivocada, pela zona eleitoral, dos codigos ASE 019, 450 ou 469, deve ser
autuado processo no PJe, na classe RSE, selecionando-se o assunto “Regularizagdo de Historico —
Langamento de Codigos de ASE”.

Instruidos os autos, mediante decisdo/sentenga da autoridade judiciaria, cabe o registro do Contra
ASE 361. Apds o cumprimento e a correspondente certificacdo, o processo pode ser arquivado
mediante determinacdo judicial.

Nessa hipotese, é desnecessaria a remessa dos autos a SCRE.

9.2.3.8. DUPLICIDADE E PLURALIDADE DE INSCRICOES NAO AGRUPADAS
PELO BATIMENTO

Em geral, as coincidéncias sdo detectadas por meio de consulta ao Sistema ELO. Contudo, pode o
Cartdrio Eleitoral tomar ciéncia da sua existéncia de outras formas, tais como: o recebimento de oficio
de outra Zona Eleitoral informando sobre a ocorréncia de duplicidade envolvendo eleitor(a) de sua
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jurisdicéo, o tratamento das comunicacGes no INFODIP ou, ainda, no curso do atendimento a eleitora
ou eleitor.

Verificada a ocorréncia de duplicidade/pluralidade de inscri¢cbes ndo agrupadas pelo batimento, deve,
obrigatoriamente, ser autuado processo no PJe. Porém, neste caso, a classe adotada deve ser a
Regularizacio de Situacdo de Eleitor — RSE. A informagéo do(a) Chefe de Cartdrio relativa ao
ocorrido, que seré a pega inicial, devem ser juntados os espelhos cadastrais respectivos e eventuais
documentos arquivados em Cartério.

Caso a duplicidade/pluralidade seja detectada quando a eleitora ou o eleitor estiver presente
no Cartorio Eleitoral, devera ser solicitado o preenchimento de peticdo dirigida ao Juizo
Eleitoral, na qual deve constar o motivo para a solicitacdo de mais de uma inscricao eleitoral,
outras informacdes para o esclarecimento da situacdo e, querendo, requerimentos, sendo
anexada copia dos respectivos documentos pessoais (carteira de identidade, titulo de eleitor,
comprovante de domicilio, entre outros).

O Juizo Eleitoral competente para analise e decisdo da duplicidade/pluralidade é, via de regra, o da
Zona onde foi efetuada a inscricdo mais recente.

Identificado que a inscrigdo mais recente pertence a outra Zona Eleitoral envolvida na coincidéncia,
o(a) Chefe do Cartdrio que realizou a autuacio deve certificar *!! a situacdo e submeter o
procedimento a apreciacdo da autoridade judiciaria, que determinard o seu envio ao Juizo competente,
diretamente pelo PJe.

O processamento dos autos segue 0 mesmo fluxo descrito no item 9.2.2.1. Duplicidade/pluralidade
de dados biogréficos.

9.3. ATOS DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE NATUREZA
CADASTRAL

A tramitacdo do processo administrativo de natureza cadastral deve ser adequada a classe processual
e & matéria em andlise. As regras constantes na CNJE devem ser observadas, com destaque quanto:
« aforma e aos prazos dos atos do processo*!?;
&s intimagdes/notificagdes*'?;
» asdiligéncias; e
* a0S recursos.

Todo o tramite processual deve ser registrado no PJe, mantendo-se as informac6es atualizadas para
consulta por qualquer interessado(a).

Deve ser realizada a conclusao a autoridade judiciaria, para as suas determinacdes, entre as quais:
* publicagéo de edital no DJE, quando cabivel;
* vista ao Ministério Pablico Eleitoral, se for o caso;

e decisdo®*.
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Devem ser certificadas, nos autos, as medidas adotadas em cumprimento a decisao judicial, com a
juntada dos respectivos documentos comprobatorios, quando for o caso.

Havendo irresignagdo contra a decisdo pela parte interessada:

» reconsiderada a decisdo pela autoridade judiciaria, a regularizacao cadastral decorrente
poderé ser promovida no mesmo processo pela SCRE ou CGE;

» mantida a decisAo, a irresignacao devera ser recebida como recurso*®®, deixando, nesta
hipGtese, de se tratar de matéria de natureza cadastral atribuida as unidades
correicionais, ndo se caracterizando nas Classes DP — Direitos Politicos ou RSE —
Regularizacdo de Situacgéo de Eleitor.

Havendo providéncia a ser realizada pela Corregedoria Regional Eleitoral ou pela
Corregedoria-Geral Eleitoral/TSE, os autos devem ser encaminhados a SCRE pelo PJe.

Se a inscrigdo pertencer a outra Zona Eleitoral (seja do RS ou de outra UF), 0s autos devem
ser encaminhados diretamente a outra Zona por meio do PJe, para complementacdo de sua
instrucdo.

A intermediacdo da SCRE ocorre somente quando a destinataria é a CGE/TSE.

Apds o retorno do processo, verificado que ndo ha diligéncias remanescentes, deve ser concluso a
autoridade judiciaria, visando as demais medidas cabiveis, incluido o arquivamento.

O transito em julgado da decis&o (quando ndo cabe mais recurso) deve ser certificado nos autos.*¢
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9.4. TABELA DOS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS DE NATUREZA

CADASTRAL
CLASSE CABIMENTO CODIGO DE ASE PARTES Assuntos

043 — Suspenséo —

Conscrito

337 — Suspensao de

direitos politicos

370 — Cessagdo do ]

impedimento — Polo ativo:

Suspensio Juizo Eleitoral

388 — Transago penal | Polo passivo:

eleitoral Eleitor(a)

axi 05’ H ~ - o

Anotacéo, gz)r:r;:i tua ZZ) Regularizacdo de Histdrico
retificacéo, 426 — Revogagdo da %)\ Exclusio de Codigos de
exclusdo ou transacdo penal eleitoral ASE

DP — Direitos Politicos

inativacéo de
cbdigos de ASE
referentes a

Direitos Politicos.

515 — Registro de
inabilitacdo para o
exercicio de funcéo
publica

531 — Desativacao de
registro de inabilitacdo
para o exercicio de
fungéo publica

540 — Ocorréncia a ser
examinada em pedido de
registro de candidatura

558 — Desativacao de
ocorréncia de ASE 540

Tipo de parte:
Interessado(a)
(ambos os
polos)

Tipo de pessoa:
ente ou
autoridade (polo
ativo); fisica
(polo passivo)

Regularizacdo de Histdrico
- Retificacdo de Data de
Ocorréncia, Motivo/Forma,
Complemento e Situacdo
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CLASSE CABIMENTO CODIGO DE ASE PARTES Assuntos
019 — Cancelamento —
Falecimento
078 — Quitagdo de
auséncia as urnas
035 — Cancelamento —
Auséncia as urnas nos
ultimos trés p|EitOS Reversio de Operagao -
Transferéncia Equivocada
094 — Auséncia as urnas
Reversdo de Operacao -
Anotacio, 167 — Justificativade |55 ativo: Revisdo Equivocada
retificacdo, auséncia as urnas Juizo Eleitoral
excluséo ou Regularizacédo de Histdrico

RSE — Regularizacdo de
Situacéo de Eleitor

inativacéo de
demais cddigos de
ASE; regularizacéo
de situacéo
cadastral,
desconstituicdo de
operacdo de RAE
equivocada;
expedicdo de
certiddo de
quitagdo por prazo
indeterminado;
restabelecimento
de inscrigdo
cancelada por
equivoco;
tratamento de
duplicidades
detectadas pelo
Cartorio e ndo pelo
batimento.

175 — Regularizacéo de
auséncia aos trabalhos
eleitorais

183 — Convocagdo para
os trabalhos eleitorais

230 — Irregularidade na
prestacdo de contas

248 — Homo6nimo

256 — GEmeo

264 — Multa Eleitoral

272 — Apresentacdo de
contas

361 — Restabelecimento
de inscri¢do cancelada
por equivoco

396 — Eleitor com
deficiéncia

442 — Auséncia aos
trabalhos eleitorais ou
abandono da funcéo

450 — Cancelamento —
Sentenca de autoridade
judiciaria

Polo passivo:
Eleitor(a) ou
Né&o Eleitor(a)
(méximo 05, se
mesma situacdo)

Tipo de parte:
Interessado(a)
(ambos os
polos)

Tipo de pessoa:
ente ou
autoridade (polo
ativo); fisica
(polo passivo)

- Retificacdo de dados
pessoais

Regularizacéo de Histdrico
- Exclusdo de Cddigos de
ASE

Regularizacdo de Histdrico
- Retificacdo de Data de
Ocorréncia, Motivo/Forma,
Complemento e Situacéo

Lancamento de Cddigos
ASE (para anotacdo na
CGE)

Lancamento de Cddigos de
ASE (para registro de
contra ASE 361)

Requerimento (reverséo de
deferimento/indeferimento
de RAE)
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CLASSE

CABIMENTO

CODIGO DE ASE

PARTES

Assuntos

469 — Cancelamento —
Revisdo de eleitorado

612 — Registro
individual de pagamento
de multa eleitoral

DPI
(Duplicidade/pluralidade
de inscrigdes)

Analisar e decidir
sobre coincidéncias
biogréaficas ou
biométricas, entre
eleitores(as) ou
eleitor(a) e Base de
Perda e Suspenséo
de Direitos
Politicos, desde
que agrupadas pelo
batimento.

027 — Cancelamento
automatico pelo sistema

Duplicidade/Pluralidade

086 — Regularizagao
automatica pelo sistema

Duplicidade/Pluralidade

418 -
Duplicidade/Pluralidade
— inscrigdo ndo liberada

493 — Regularizagéo —
sentenga de autoridade
judiciaria

507 — Regularizacéo —
homonimo/cessagéo do
impedimento

566 —
Duplicidade/pluralidade
— inscrigdo liberada

Polo ativo:
Juizo Eleitoral

Polo passivo:
Eleitor(a) (sem
limite mé&ximo
desde que
envolvidos na
mesma
coincidéncia)

Tipo de parte:

Requerente:
polo ativo

Requerido(a):
polo passivo

Tipo de pessoa:
ente ou
autoridade (polo
ativo); fisica
(polo passivo)

Duplicidade/Pluralidade
(para coincidéncias
biogréficas)

Coincidéncia Biométrica
(para coincidéncias
biométricas)
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ICritérios e listagem das designacdes especificas dispo-
nivel na Intranet, em Institucional > Zonas Eleito-
rais > Designacdes Especificas (link https://intra-
net.app.tre-rs.gov.br/nodos/117886)

2Vide Anexo 11- Declaragdo de Enderego.
3Resolucdo TSE n. 23.659/2021, art. 118, § 4°.
“Resolucdo TRE-RS n. 360/2021, art. 4°.

°Resolucdo TRE-RS n. 373/2021 e Provimento CRE-RS
n. 2/2021.

®Resolugbes TSE ns. 23.520/17 e 23.539/17 e Resolugio
TRE-RS n. 297/17.

"Vide Anexo 11- Declaragdo de Endereco.
®Resolugdo TSE n. 23.659/2021, art. 118, § 4°.

9A autuacdo e movimentagéo de processos judiciais pelo
Cartorio Eleitoral estd regulamentada na Consolida-
¢do Normativa Judicial Eleitoral.

10provimento CRE-RS n. 01/2022.

1Resolugdo TSE n. 23.659/21, art. 46, e Resolugdo
TRE/RS n. 281/16, art. 3°.

2www.tre-rs.jus.br, menu Servicos Eleitorais/Atendi-
mento.

3Resolugdo TRE n. 281/16 e Provimento CRE-RS n.
03/16.

1Resolucdo TSE n. 23.659/2021, art. 7°.

5Lei n. 13.709/18 — Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (LGPD).

16Cadigo Eleitoral, arts. 293 e 296.
17Vide Anexo n. 27 - Manual do Sistema CODIP.

18provimento CGJ n. 29/17 e Provimento CRE-RS n.
07/17. Vide Anexo n. 28 - Manual do Sistema IN-
FODIP.

PResolugdo TRE-RS n. 369/21.

Resolucdo TRE-RS n. 283/17, alterando a Resolugéo
TRE-RS n. 162/06.

21provimento CGE n. 01/05. E

2| ei n. 13.709/18 — Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (LGPD).

Z0ficios-Circulares CGE ns. 25/15 e 36/16.
2CNJE, arts. 86, XI, e 210.

SCNJE, arts. 86, Xl e 226.

%Resolugdo TRE-RS n. 162/06, art. 3°, 11

27Provimento CRE-RS n. 04/11 e Provimento CRE-RS
n. 10/15.

28\/ide Anexo n. 27 - Manual do Sistema CODIP.

Menu: Relatérios/Coletivo de Requerimento de Jus-
tificativa Eleitoral.

S0CRONO n. 41.421.
Sl ein. 9.504/97, art. 91.
%2Resolucdo TSE n. 23.659/2021, art. 40, § 3°.

33Lei n. 9.504/97, art. 2°; Provimento CRE-RS n. 06/17,
que alterou o art. 4° do Provimento CRE-RS n.
03/16.

34Estabelecido pelo Provimento CGE n. 08/19 e disponi-
vel no Sistema ELO, menu Ajuda > Manuais >
Download > Manual de ASE.

35Vide item 9. Processo Administrativo de Natureza Ca-
dastral.

3L istagem dos temas com tramitacio obrigatdria no SEI
pode ser encontrada na Atividade CRONO n.
21434,

37Link: https://intranet.app.tre-rs.qgov.br/nodos/117541

%Resolugdo TSE n. 23.659/21, art. 42, 8§ 1°, 2° e 3°,
Resolugdo TRE-RS n. 210/11, Provimento CRE-RS
n. 01/22 e Carta de Servigos aos Cidaddos TRE-RS.

%Resolucdo TSE n. 23.659/21, art. 52.

“40Resolugdo TSE n. 23.659/21, arts. 16 € 42, 8§ 1°, 2°¢
3°.

41Codigo Eleitoral, art. 350. Incorrera nas sangdes do art.
350 do Cédigo Eleitoral o eleitor que prestar infor-
mac0es inveridicas a Justica Eleitoral:


http://www.tre-rs.jus.br/
http://www.tre-rs.jus.br/
https://intranet.app.tre-rs.gov.br/nodos/117541

Art. 350. “Omitir, em documento publico ou particu-
lar, declaracdo que dele devia constar, ou nele inserir
ou fazer inserir declaracdo falsa ou diversa da que
devia ser escrita, para fins eleitorais:

Pena — Reclusdo até 5 (cinco) anos e pagamento de 5
(cinco) a 15 (quinze) dias-multa, se o documento é
publico, e reclusdo até 3 (trés) anos e pagamento de
3 (trés) a 10 (dez) dias-multa se o documento é par-
ticular.

Paragrafo Unico. Se o agente da falsidade documen-
tal é funcionario pablico e comete o crime prevale-
cendo-se do cargo, ou se a falsificagdo ou alteragdo é
de assentamentos de registro civil, a pena ¢ agravada.”

“2Resolucdo TSE n. 23.659/21, art. 41.

43Codigo Eleitoral, art. 46, § 3°, 11, e Lei n. 9.504/97, art.
91.

“Intranet, menu Manuais/Cadastro/Manuais do ELO, e
Sistema ELO, menu Ajuda/Manuais/Download/Ma-
nual do Sistema.

45Cédigo Eleitoral, arts. 42, 46, § 4° Resolugdo TSE n.
23.659/21, arts. 8° e 34; Manual do ASE e Resolugéo
TRE-RS n. 210/11, art. 1°.

46Constituicdo Federal, art. 14, § 1°, I.
47Constituicdo Federal, art. 14, 8 1°, 11, a.
48Constituicdo Federal, art. 14, § 1°, 11, b.
45Constituicdo Federal, art. 14, § 1°, 11, c.
%0Resolucdo TSE n. 23.659/21, art. 30.
S1Cadigo Penal, art. 27.

2Resolucdo TSE n. 23.659/21, art. 13, § 3°.

S3Constituicdo Federal, art. 14, § 2°. Vide Anexo 10 -
Certiddo N&o Alistamento - conscrito e estrangeiro.

%Resolugdo TSE n. 23.659/21, art. 35, Provimento CGE
n. 08/19 — Manual do ASE. Vide Anexo 10 - Certi-
d&o de ndo alistamento - conscrito e estrangeiro.

5Constituigdo Federal, art. 15, I; Cddigo Eleitoral, art.
50, 11I.

%Decreto n. 3.927/01.

S"Constituicdo Federal, art. 12, § 1°; Resolugéo TSE n.
23.659/21, art. 11, II; Portaria do Ministério da Jus-
tica n. 623/20.
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58] ein. 7.116/1983, art. 5° c/c Decreto n. 9.278/2018,
art. 3°, § 3°

¥Portaria do Ministério da Justica n. 623/20, arts. 1°, V,
e 18 a?24.

%Resolugdo TSE n. 23.659/21, art. 11, § 4°.
61 Resolugdo TSE n. 23.659/21, art. 13.
62 Resolucdo TSE n. 23.659/21, art. 33, § 1°, b.

88 Cédigo Eleitoral, art. 42, c/c Resolucio TSE n.
23.659/21; Resolucdo TRE-RS n. 210/11 e Provi-
mento CRE-RS n. 01/2022.

84Resolugdo TSE n. 23.659/21, art. 118, 88 3° e 4°, Re-
solucdo TRE-RS n. 210/11, art. 2°, § 4°, Provimento
CRE-RS n. 01/20, art. 2°, 88 6° e 7°, Anexo 11 do
Manual de Procedimentos Cartorarios — Declaracéo
de domicilio.

%Resolucdo TSE n. 23.659/21, art. 42, § 3°, a.
%Resolugdo TSE n. 21.658/21, art. 1°.
57Resolugdo TSE n. 21.658/21, art. 8°.
%Resolucdo TSE n. 21.658/21, art. 12.

% Resolugdo CONTRAN n. 684/17.

0 Resolugdo TSE n. 23.659/21, art. 34.
"Oficio-Circular n. 2/2017/CONTRAN.

2pProvimento CGE n. 03/05.

3 Oficio-Circular CGE n. 10/2024.

"AA partir da edigdo da Portaria SEPRT n. 1065/2019
(Ministério da Economia) e da Medida Provisoria n.
905/2019, que alteraram a Lei n. 12.037/2009, a car-
teira de trabalho néo é mais considerada documento
de identificacéo civil.

Oficio-Circular CGE n. 4/2020 e PetCor n. 0600118-
20.2020.6.00.0000 (PJe).

CRONO n. 21.736.
50Oficio-Circular CGE n. 66/22.

SFAC do Portal de Servicos do Governo Federal, aces-
sado em 15/03/2019. Certiddo de nascimento lavrada
no Livro “E”, Portaria de Naturalizagdo do Ministé-
rio de Justica publicada com o nimero do processo
correspondente, certiddo de casamento, passaporte e
CAM.



""Resolugdo TSE n. 23.659/21, art. 34, VI.
8Resolucdo TSE n. 23.659/21, art. 16.

%Oficio-Circular CGE n. 16/2018 e Portaria Conjunta
TSE n. 1/2018.

8Provimento CNJ n.73/2018.

81 ei n. 7.116/83 e Oficio-Circular CRE-RS n. 02/12.
82| ei n. 6.015/73, art. 32.

8provimento CNJ n. 03/09.

84Resolugdo TSE n. 23.659/21, art. 34, § Unico.

85Acessar https://www.in.gov.br/servicos/diario-oficial-
da-uniao; clicar em “leitura do jornal”; digitar o
nome da pessoa entre aspas; e clicar na lupa.

8Resolugdo TSE n. 23.659/21, art. 23.

87Resolucdo TSE n. 23.659/21, art. 118; Resolugdo
TRE-RS n. 210/11, art. 2°; Provimento CRE-RS n.
01/2022.

8Resolucdo TSE n. 23.659/21, art. 114, 1I; Resolugio
TRE-RS n. 210/11, art. 29, I.

%Resolucdo TSE n. 23.659/21, art. 118; Resolugédo
TRE-RS n. 210/11, art. 2°; Provimento CRE-RS n.
01/2022.

% pProvimentos CGE ns. 4/2021 e 8/2022.

%1 Oficio CGE 8/2021 - Proc. SEI n. 2021.00.000000906-
7

92Enunciado TRE-RS n. 01/2016.
%Resolugdo TSE n. 23.659/21, art. 42, XI.
%Resolucdo TSE n. 23.659/21, art. 42, XI.
%Resolugdo TSE n. 23.659/21, art. 35.
%Resolugdo TSE n. 23.659/21, art. 35, § 4°.
% Decreto n. 3.927/01 — Tratado de Amizade.
%80ficio-Circular CGE n. 04/15.

% Oficio-Circular CGE n. 22/2024.

100) gj n. 8.239/91.

W0iBecreto n. 9.278/18.

102 ) ej n. 9.504/97, art. 98.
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103 Cadigo Eleitoral, art. 8°, e Resolucdo TSE n.
23.659/21, art. 33.

104 Cadigo Eleitoral, art. 8°, e Resolugdo TSE n.
23.659/21, art. 33.

105 Até 02/08/16, vigia a regra da exclusdo (expurgo) de
inscricdo do Cadastro Eleitoral apés 6 (seis) anos do
cancelamento, sem movimentag&o, alterada a partir
da Resolucdo TSE n. 23.490/16. Atualmente, os titu-
los cancelados permanecem no cadastro por tempo
indeterminado (Resolucdo TSE n. 23.659/2023, art.
101, § 39).

1%)1nformagdo CGE n. 92/08, encaminhada pelo Oficio-
Circular CGE n. 20/08.

107A Resolugdo TSE n. 23.659/21 prevé (art. 39, § 1°) a
possibilidade de revisdo cadastral mesmo com a
existéncia de débitos relativos a auséncias as urnas
e falta de atendimento a convocacéo para os traba-
Ihos eleitorais, porém, ainda ndo implementada no
Sistema ELO.

1%8Resolucdo TSE n. 23.659/21, art. 24, 1.
19%Resolugdo TSE n. 23.659/21, art. 25 c/c art. 39, § 1°.
110Resolugdo TSE n. 23.659/21, art. 23, § 2°.
H1Resolugdo TRE-RS n. 210/11, art. 2°, § 2°.
H12Resolucdo TSE n. 23.659/21, art. 38, 1.
13Resolucdo TSE n. 23.659/21, art. 38, Il.
14Resolugdo TSE n. 23.659/21, art. 38, § 1°.
115Resolugdo TSE n. 23.659/21, art. 38, IV.
116Resolucdo TSE n. 23.659/21, art. 24, 1.
11"Resolugdo TSE n. 23.659/21, art. 25 c/c art. 38, IV.
H18Resolugdo TSE n. 23.659/21, art. 23, § 2°.
19Resolugdo TSE n. 23.659/21, art. 40, § 1°.
120Resolugdo TSE n. 23.659/21, art. 24, 1.
121Resolugdo TSE n. 23.659/21, art. 40, § 3°.
122 Resolugdo TSE n. 23.659/21, Art. 40 § 2°.

123 Resolucdo TRE-RS n. 210/11 e Carta de Servigos
aos Cidadédos TRE-RS.


https://www.in.gov.br/servicos/diario-oficial-da-uniao
https://www.in.gov.br/servicos/diario-oficial-da-uniao

124Atividade CRONO n. 29128 e, na intranet, menu Uni-
dades/Secretaria da Corregedoria Regional Eleito-
ral/Orientacbes as Zonas Eleitorais/Procedimentos
Cadastrais/Orientagdes Sistemas ELO e Titulo Net.

125 Resolucdo TSE n. 23.659/21, art. 29.

126 \/ide item 6.6. Base de Perda e Suspenséo de Direi-
tos Politicos.

127 Resolugdo TSE n. 23.659/21, art. 11, § 1°.
128Resolugdo TSE n. 23.659/21, art. 42.

12%Conceitos adaptados de: https://www.defensoriapu-
blica.pr.def.br/Pagina/\VVoce-sabe-0-que-e-identi-
dade-de-genero; https://pt.wikipedia.org/wiki/Com-

posi%C3%A7%C3%A30 %C3%A9tnica_do Bra-
sil; https://pt.wikipedia.org/wiki/Com-
posi%C3%A7%C3%A30 %C3%A9tnica_do Bra-
sil; http://mds.gov.br/assuntos/sequranca-alimen-
tar/direito-a-alimentacao/povos-e-comunidades-tra-
dicionais/comunidades-quilombolas; manual “Ori-
entacdes para melhorar o atendimento ao publico
LGBTQIA+” do TRE-RJ.

130A Resolugdo TSE n. 23.659/21 prevé (art. 39, § 1°) a
possibilidade de revisdo cadastral mesmo com a
existéncia de débitos relativos a auséncias as urnas
e falta de atendimento & convocacao para os traba-
Ihos eleitorais, porém, ainda ndo implementada no
Sistema ELO.

131 Oficio-Circular CGE n. 16/18 e Portaria Conjunta
TSE n. 1/2018.

132 provimento CGE n. 17/11.

18 Atualmente, as revisdes do eleitorado estdo discipli-
nadas na Resolugdo TSE n. 23.659/21, Capitulo
VIII.

134 Acordo de Cooperagdo Técnica TSE n. 21/2017.
135 Guia Réapido da Revisdo Biométrica 2019/2020.
18 Atividade CRONO n. 39881.

B7https://jedigital.tre-rs.jus.br/ , disponivel na pagina
inicial do sitio do TRE-RS (www.tre-rs.jus.br),
menu Servico, op¢do Atendimento.

138 Resolugédo TSE n. 23.659/21, art. 45, § 2°.
139 Resolugdo TSE n. 23.659/21, art. 44, 1.

149 Resolucéo TSE n. 23.659/21, art. 44, 11.
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1410 registro de pagamento e anotagdo de ASE a partir do
recolhimento de multa pela eleitora ou eleitor se da,
atendidos certos parametros, de forma automaética
(vide Atividade CRONO n. 36456) em grande parte
dos casos; deve, porém, ser sempre conferido pelo
Cartorio, ja que a automacdo ndo abrange a totali-
dade das ocorréncias.

1420ficio Circular CGE n. 36/21. (CRONO 25828 — Im-
plantacdo do PagTesouro).

143 Oficio-Circular CGE n. 9/2024.

144 provimento CGE n. 08/2022 (Atividade CRONO n.
36015).

145progvimentos CGE n. 04/2021 e 08/2022 (Atividade
CRONO n. 36015).

146provimento CGE n. 8/2023, art. 6°.

147A orientacdo da SCRE é para uso do ambiente CA502
para o atendimento de qualquer eleitor(a). Entre-
tanto, cabe lembrar que, se a Zona realizar atendi-
mentos nos ambientes Zona e CA502, serdo gerados
lotes diferentes para cada ambiente e ambos preci-
sam ser tratados.

148Manual de classificacdo de processo SEI, elaborado
pela Coordenadoria de Gestdo Documental e da
Memodria/SJ (disponivel na intranet, menu Manu-
ais/Outros).

149atividades CRONO n. 21453 e 22901.
10Atividade CRONO n. 34231.
151Resolugdo TSE n. 23.659/21, art. 55.

152 | ein. 6.996/82, art. 7°, caput e § 2°, Resolugdo TSE n.
23.659/21, art. 58, e CNJE, art. 767.

153 CNJE, art. 767 e seguintes.
154 CNJE, arts. 775 e seguintes.

155 Vide item 9. Processo administrativo de natureza ca-
dastral.

156 Vide Anexo 15 - Edital quinzenal - movimentacio
guinzenal.

157 Vide Anexo 13 - Edital anual - movimentacéo quinze-
nal.

158 CNJE, art. 767 e seguintes.
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https://www.defensoriapublica.pr.def.br/Pagina/Voce-sabe-o-que-e-identidade-de-genero;%20%20https:/pt.wikipedia.org/wiki/Composi%C3%A7%C3%A3o_%C3%A9tnica_do_Brasil
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https://pt.wikipedia.org/wiki/Composi%C3%A7%C3%A3o_%C3%A9tnica_do_Brasil
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http://mds.gov.br/assuntos/seguranca-alimentar/direito-a-alimentacao/povos-e-comunidades-tradicionais/comunidades-quilombolas
http://mds.gov.br/assuntos/seguranca-alimentar/direito-a-alimentacao/povos-e-comunidades-tradicionais/comunidades-quilombolas
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159 Nas EleigGes 2022, Resolugdo TSE n. 23.669/21
(atos gerais do processo eleitoral) e Resolugdo TSE
n. 23.666/21 (cronograma operacional do cadastro).

160N3o ha a transferéncia temporaria para mesas recep-
toras de votos instaladas no exterior

1610 requerimento podera ser apresentado pelo(a) pro-
prio(a) interessado(a) ou por meio de curadora ou cu-
rador, apoiadora ou apoiador, ou procuradora ou pro-
curador.

162 pA 996-42.2010.6.00.0000 — Classe 26 — Jodo Pes-
soa/PB — TSE. Relatora Min. Nancy Andrighi.
CNJE, art. 526.

163 | ei n. 9.096/95, arts. 40 e 41, e Resolugdo TSE n.
21.975/04.

164 Cadigo Eleitoral, art. 124, § 4°.
165 Cédigo Eleitoral, art. 344.
166CNJE, art. 765.

167Codigo Eleitoral, art. 367, I, e Resolugdo TSE n.
23.659, art. 33, 8 1°, c e art. 127, § 3°.

188Resolucdo TSE n. 23.659/21, art. 133.
1%9Resolugdo TSE n. 23.659/21, art. 127, § 2°.
170 Provimento CGE n. 08/19.

171 Oficio-Circular CGE n. 42/06 e Provimento CGE n.
08/19 — Manual do ASE.

172 Fax-Circular CGE n. 07/03.

173 Resolugdo TSE n. 23.659/21, art. 127, § 1°; e Oficio-
Circular CGE n. 20/08.

174 Resolucédo TSE n. 23.659/21, art. 127, § 2°.
15Codigo de Processo Civil, arts. 81 e 1026, §§ 2° e 3°.

176 Sistema ELO: Eleitor/Atendimento RAE ou Consulta
Eleitor/clicar na inscricdo/clicar em ASE/mouse so-
bre Complemento.

1""Resolugdo TSE n. 21.823/04.

178Resolugdo TSE n. 23.659/2021, art. 38, IV e 39, § 1°.
Embora a exigéncia do regular cumprimento das
obrigagdes de comparecimento as urnas e de atendi-
mento a convocacdes para auxiliar nos trabalhos elei-
torais esteja restrita & operacdo de transferéncia,
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tendo em vista que permanece pendente a implemen-
tacdo, pelo TSE, de funcionalidade no ELO que im-
peca a inativacdo dos ASEs 094 e 442, a regra tam-
bém deve ser aplicada para a operacdo de Revisdo.

179 Resolucdo TSE n. 23.659/21, art. 127, § 3° e Lei n.
7115/83, art. 2°,

180Codigo de Processo Civil, arts. 81 e 1026, §§ 2° e 3°.

18INo atendimento presencial, a declaragdo sera im-
pressa e assinada; ja no virtual, o(a) interessado(a)
faz a declaracdo por meio de marcacdo em check-
box.

182 Resolucdo TSE n. 23.659/21, art. 127, § 3°.

183 Cadigo Eleitoral, art. 8°, e Resolucdo TSE n.
23.659/21, art. 33, § 1°, b.

184 Fax-Circular CGE n. 20/03.

185 Oficios-Circulares CGE ns. 43/06 e 23/07.
18 Oficio-Circular CGE n. 23/07.

187 Fax-Circular CGE n. 07/03.

188 Resolugdo TSE n. 23.659/21, art. 15, paragrafo Gnico.
Vide item 4.3.3. Certiddo de quitacdo com prazo de
validade indeterminado.

189 Cadigo de Processo Civil, art. 487, 11; Oficio-Circular
n. 02/16 COAJU/CGE (Processo Administrativo n.
10.914/10).

190Stmula TSE n. 56/2016: “A multa eleitoral constitui
divida ativa de natureza nao tributaria, submetendo-
se ao prazo prescricional de 10 (dez) anos, nos mol-
des do art. 205 do Cddigo Civil.”

191 Fax-Circular CGE n. 29/02.
192 Resolugédo TSE n. 20.733/00.

19Resolugdo TSE n. 23.637/2021, alterada pela Resolu-
cdo TSE n. 23.689/2022.

194 Oficio-Circular CGE n. 12/17.

195 Oficio-Circular CGE n. 21/2024.

1% CRONO 25828. Oficio Circular CGE n. 36/21 — Im-
plantacdo do PagTesouro.

197 Oficio-Circular CGE n. 12/17.

1%80ficio-Circular SCRE-RS n. 003/13.



199 Oficio-Circular CGE n. 23/21; CRONO 23529.
200 Resolugdo TRE-RS n. 371/21.
21Chdigo Eleitoral, art. 8°.

202N ELO, menu: Relatério/Multa Eleitoral/Multas pa-
gas.

203N o ELO, menu: Controle/Multa/Consulta.
204CNJE, arts. 312 e 343.

205 ei n. 9.504/97, art. 11, § 8°, I11; Lei n. 10.522/02, arts.
10 e 13; Resolucéo TRE-RS n. 371/21.; e CNJE, art.
312.

26Resolucdo TRE-RS n. 371/21; Resolugdo TSE n.
23.659/2021, art. 3°, IX. Vide Anexo 06 - “Certiddo
de Quitagdo - Parcelamento de Multa”.

27CNJE, art. 312.
28Resolucdo TRE-RS n. 371/21.

29CNJE, art. 527, e Intranet, menu Juridico/Multas e
devolucéo ao Erério.

210 ei n. 9.504/97, art. 11, § 8°, com alteracOes introduzi-
das pela Lei n. 12.034/09; Resolugdo TSE n.
23.659/2021, art. 3° XII, e Resolugdo TRE-RS n.
371/21.

2110ficio-Circular CGE n. 03/14.
212Resolucdo TRE-RS n. 371/21.

213v/jde Anexo 21 - Termo de Inscricdo de Multa Eleito-
ral.

214CNJE, art. 762.
25portaria TSE n. 40/06.

216 Mensagem SOF/TSE n. 06/14 — Procedimento Admi-
nistrativo n. 15.443/14 e Instrucdo Normativa da Se-
cretaria do Tesouro Nacional (IN STN) n. 120/20.

2170f -Circ. CGE n. 27/2023 (CRONOS ns. 36456 ¢
37016).

218CNJE, art. 514, § 19, II.
29portaria TSE P 288/05.

220CRONO 23945 — “Observacdo: Devem ser recolhidos
ao Eréario/Tesouro Nacional SOMENTE aqueles va-
lores para os quais haja expressa previsdo legal nesse
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sentido; via de regra, nos casos de utilizacdo de re-
cursos provenientes de fonte vedada e de origem nédo
identificada, assim como nos casos de malversacao
de verbas relativas ao Fundo Partidario e ao Fundo
Especial de Financiamento de Campanha - FEFC.”

221CE, art. 287; e CP, art. 50.
222) ei Complementar n. 79/94, art. 2°, V.

223_ei n. 9.504/97, art. 11, §7°, com alteragdes da Lei n.
12.034/09, art. 3°; e Resolugdo TSE n. 23.659/21,
art. 3°, XII.

224Codigo Eleitoral, art. 7°, § 1°.

25 ei n. 9.504/97, art. 30, 1V, alterado pela Lei n.
12.034/09.

226 Atividade CRONO 22981.

227 Atividade CRONO 22981.

228 Samula TSE n. 42 e CNJE, art. 650.
229 CNJE, art. 621.

230 CNJE, arts. 647, 1V, e 650.

231 CNJE, art. 654.

232Resolugdo TSE n. 23.659/2021, art. 10; Provimento
CRE-RS n. 03/2017.

233provimento CGE n. 6/2022.

234 provimento CGE n. 1/21; Provimento CRE-RS n.
03/17; e CRONO 24768.

255 ein. 9.096/95, art. 19, § 3°

23 provimento CRE-RS n. 03/17, art. 10.
237 Provimento CGE n. 06/06, art. 1°.

238 provimento CRE-RS n. 03/17, art. 17.

239 |ei 9.504/97, art. 11, § 7°, Resolugdo TSE n.
23.659/21, art. 3°, XII.

240 _ei n. 7.444/85 e Resolucéo TSE n. 12.547/86.

241 Codigo Eleitoral, art. 6°, 1, a; e Resolugdo TSE n.
21.920/04.

242 |_ei n. 13.146/15, revogou todos os incisos do art. 3°
do Cadigo Civil.

23Atividade CRONO n. 17.739/17.


https://intranet.app.tre-rs.gov.br/nodos/42454
https://intranet.app.tre-rs.gov.br/nodos/42454

244) ej n. 13.146/15.
250ficio-Circular SCRE n. 17/17, CRONO n. 17739.

246 Oficio-Circular CGE n. 29/21 — PetCor n. 0600754-
20.2019.6.00.0000 (PJe).

247 Lei n. 9.504/97, art. 91.

248 Oficio-Circular CGE n. 31/15 — Certiddo quitacdo
inelegivel no Sistema ELO.

249 Oficio-Circular CGE n. 14/12 — Proc. CGE n.
10.827/12.

250 Vide Anexo 09 - “Certiddo de auséncia de débitos pe-
cunidrios - Suspensdo dos direitos politicos”, adap-
tando o texto e o fundamento legal.

251 | ei n. 6.091/74, art. 16, e Resolucdo TSE. 23659/21,
Art. 126, |

22 Codigo Eleitoral, art. 225
258 provimento CGE n. 09/18, art. 4°.

254 Vide Anexo 19 - Requerimento de justificativa elei-
toral pés-eleicdo

255 processo SEI n. 0003806-76.2021.6.21.8000.
Z6atividade CRONO n. 40581.
10ficio-Circular CGE 1/2021.

258 \/jde item 3.2.2. Arbitramento.

29 Vide item 3.2.5. Prescricéo.
260\/er atividade CRONO n. 37016.
261 Constituicdo Federal, art. 14, § 10, 11.

22Disponivel no Sistema ELO, menu Ajuda/Manu-
ais/Download.

263Constituicdo Federal, art. 14, § 2°.
%64Resolucdo TSE n. 23.659/2021, art. 11, § 2°.
265 Intranet, menu: Juridico.

266 provimento CRE-RS n. 03/13.

27 provimento CGJ n. 29/17; Provimento CRE-RS n.
07/17; Resolucdo Conjunta CNJ/TSE n. 06/20;
CRONO 23609. Vide Anexo n. 28 - Manual do Sis-
tema INFODIP.
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268 provimento CGE n. 18/11, art. 7°.
269 provimento CGE n. 18/11, art. 82,
270 provimento CGE n. 18/11, art. 62,
211 Intranet, menu: Juridico.

212 Art. 15. “E vedada a cassagdo de direitos politicos,
cuja perda ou suspensdo s6 se dara nos casos de: | -
cancelamento da naturalizacdo por sentenca transi-
tada em julgado; Il - incapacidade civil absoluta; I11
- condenacdo criminal transitada em julgado, en-
quanto durarem seus efeitos; IV - recusa de cumprir
obrigagdo a todos imposta ou prestagdo alternativa,
nos termos do art. 5°, VIII; V - improbidade adminis-
trativa, nos termos do art. 37, § 4°.”

273 Oficio-Circular SCRE n. 17/17, CRONO n. 17739.
274 Constituicdo Federal, art. 15, I11.
275 Anexo 24 — Resumida.

278Disponibilizada neste manual, no item 6.2.1.1. Causas
de suspensdo de direitos politicos.

277 Constituicdo Federal, art. 37, § 4°.
2%8Incluido pela Lei n. 14.230/2021.
279 Atividade CRONO n. 25508.

280 Resolugdo Conjunta CNJ/TSE n. 06/20; CRONO
23609; em substituicdo ao anterior Cadastro Nacio-
nal de Comunicagdes de Improbidade Administra-
tiva e Inelegibilidade — CNCIAI do Conselho Nacio-
nal de Justica

281 Constituicdo Federal, art. 12, § 1°, e Decreto n.
70.436, de 18/04/72.

22Resolucdo TSE n. 23.659/2021, art. 11, § 3°.
283 Constituicdo Federal, art. 15, IV.
284 Constituicdo Federal, art. 5°, VIII.

285 MORAES, Alexandre de. Direito Constitucional. 10.
ed. Sdo Paulo: Atlas, 2002. p. 70.

286 | _ei n. 8.239, de 04/10/91. Trata da prestacdo de Ser-
vigo Alternativo ao Servigo Militar Obrigatorio.

287 Codigo de Processo Penal, art. 438: “A recusa ao ser-

vigo do jari fundada em convicgdo religiosa, filoso-
fica ou politica importara no dever de prestar servico



alternativo, sob pena de suspenséao dos direitos poli-
ticos, enquanto ndo prestar o servigo imposto.”

288Tabela de Inelegibilidade Resumida - ASE 540
(Anexo 24).

289 _ei n. 9.099/95, art. 61, com alteracéo da Lei n.
11.313/06.

290 _ei n. 9.099/95, art. 61, com alteracéo da Lei n.
11.313/06.

21 RO n. 0600665-41.2018.6.14.0000 — TSE.

292 Os crimes eleitorais estdo incluidos na LC n. 64/90,
art. 1°, 1, parte final. Neste caso especial, a restri¢do
é registrada no historico da inscri¢éo eleitoral medi-
ante a anotacdo do cddigo de ASE 337, Motivo 8.

2% Regulamenta a utilizacdo da Base de Perda e Suspen-
sdo de Direitos Politicos.

2% Fax-Circular CGE n. 20/03.

2% Oficio-Circular CGE n. 23/07.

2%Resolucdo TSE n. 23.659/2021, art. 19, § 4°.

297 Oficio-Circular SCRE n. 17/17, CRONO n. 17739.
2% Atividade CRONO n. 21434.

29 Oficio-Circular CGE n. 22/2024.

300 Resolugdo TSE n. 23.659/2021, art. 20, I1, b.

301 Intranet, menu: Juridico.

302Qbservadas as alteragdes introduzidas pela LC n.
135/10 — crimes eleitorais com pena privativa de li-
berdade.

303Processo DP CGE n. 6.787/06. Oficio-Circular SCRE
n. 17/17, CRONO n. 17739 e PROCESSO ADMI-
NISTRATIVO N° 114-71.2016.6.00.0000 -
CLASSE 26 - SALVADOR - BAHIA - TSE:
“PROCESSO ADMINISTRATIVO. QUESTIONA-
MENTOS. APLICABILIDADE. VIGENCIA. LEI
N° 13.146, de 2015. ALTERACAO. ART. 30. CO-
DIGO CIVIL. INCAPACIDADE CIVIL ABSO-
LUTA. SUSPENSAO. DIREITOS POLITICOS.
ART. 15, I, DA CONSTITUICAO. ANOTACAO.
CADASTRO ELEITORAL. ANTERIORIDADE. 1.
O Estatuto da Pessoa com Deficiéncia — Lei n°
13.146, de 2015 — modificou o art. 30 do Coédigo Ci-
vil, com a alterag@o do rol daqueles considerados ab-
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solutamente incapazes, circunstancia que trouxe im-
pactos no ambito desta Justica especializada, particu-
larmente no funcionamento do cadastro eleitoral, cu-
jos gerenciamento, fiscalizag@o e regulamentacao es-
tao confiados a Corregedoria-Geral. 2. Alcangado o
periodo de vigéncia do mencionado diploma legal, a
incapacidade absoluta se restringiu unicamente aos
menores de 16 (dezesseis) anos, os quais ndo detém
legitimidade para se alistar eleitores — excegdo feita
aqueles que completem a idade minima no ano em
que se realizarem elei¢des até a data do pleito (Res.
TSE n. 21.538, de 2003, art. 14). 3. Esta Justica es-
pecializada, na via administrativa, deve se abster de
promover anotagdes de suspensdo de direitos politi-
cos por incapacidade civil absoluta, ainda que decre-
tada anteriormente a entrada em vigor da norma legal
em referéncia, nos histéricos dos respectivos eleito-
res no cadastro, de forma a se adequar aos novos pa-
rametros fixados. 4. Para regularizagdo das inscri-
¢Oes em que o registro de suspensdo de direitos poli-
ticos por incapacidade civil absoluta tenha sido feito
antes da entrada em vigor da Lei de Inclusdo da Pes-
soa com Deficiéncia, o eleitor deverd cumprir as for-
malidades previstas nos arts. 52 e 53, II, a, da Res.
TSE n. 21.538, de 2003. 5. Expedicdo das orienta-
cOes necessarias as corregedorias regionais eleito-
rais, objetivando idéntica comunicacdo as Correge-
dorias Gerais de Justica dos Estados e do Distrito Fe-
deral e aos juizos eleitorais de todo o Pais.”

304 Codigo Penal, art. 77.

305 Acorddo n. 15.338c, de 15/09/99, e Fax-Circular
CGE n. 53/00.

306 | ej n. 9.099/95, art. 89, e Lei n. 10.259/01.
307 | ej n. 8.069/90, arts. 112 a 130.
308 Codigo Penal, art. 96.

309 “pROCESSO ADMINISTRATIVO. REVISAO. DE-
CISAO. COLEGIO DE CORREGEDORES ELEI-
TORAIS. PA N° 936-31/MS. DIREITOS POLITI-
COS. REGULARIZACAO. Pendéncia de paga-
mento de multa aplicada isolada ou cumulativamente.
Condé&o de manter a suspenséo dos direitos politicos
prevista no art. 15, inciso 111, da Constituicdo Federal.
A comunicacéo de extin¢do da punibilidade é sufici-
ente para a regularizacdo dos direitos politicos. Nao
cabe a Justica Eleitoral analisar o acerto ou o desa-
certo da decisdo do drgao de origem. Necessidade de
nova orientagdo. pela Corregedoria-Geral Eleitoral.
Pedido indeferido.”


https://intranet.app.tre-rs.gov.br/nodos/8882

310 Acbrddo TSE n. 13.293/96.
311 SGmula n. 59 do TSE.

312 |_ei n. 9.099/95, com alteragdo da Lei n. 11.313/06,
art. 61.

813 HC 79.572-2/GO, Rel. Min. Marco Aurélio.
314 provimento CGE n. 18/11.

315Constituicdo Federal, art. 14, § 2°, e Resolugdo TSE
n. 23.659/2021, art. 32, paragrafo Unico.

316 Tabela de Inelegibilidade: Anexo 24 — Resumida.
817 Intranet, menu: Juridico.

318 Observadas as alteragdes introduzidas pela LC n.
135/10, também conhecida como “Lei da Ficha
Limpa”.

S19A1t. 14. (...) § 9°. “Lei complementar estabelecera
outros casos de inelegibilidade e os prazos de sua
cessagdo, a fim de proteger a probidade administra-
tiva, a moralidade para o exercicio de mandato,
considerada a vida pregressa do candidato, e a nor-
malidade e legitimidade das eleigdes contra a in-
fluéncia do poder econéomico ou o abuso do exerci-
cio de fungdo, cargo ou emprego na Administragdo
direta ou indireta.”

320 Ofjcio-Circular CGE n. 13/17 e Provimento CGE n.
08/19 — Manual do ASE.

3210ficio-Circular CGE n. 17/20109.

322Tabela de Inelegibilidade: Anexo 24 — Resumida.

323Tabela de Inelegibilidade: Anexo 24 — Resumida.

324 Simula n. 59 do TSE.

325 RMS — Recurso em Mandado de Seguranca n. 15090
— RIO DE JANEIRO/RJ — TSE.

326 provimento CGE n. 08/19 — Manual do ASE.
CRONO n. 21080.

327 REspe n. 15105 do TSE.
328 RO n. 29659 do TSE.
329 REspe n. 18627 do TSE.
30RO n. 97150 do TSE.

331 REspe n. 28341 do TSE.
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332 REspe n. 14589 do TSE.
33 RO n. 90718 do TSE.
334 AgR-RO n. 303704 do TSE.

335 |_ei n. 9.099/95, art. 61, com alteracéo da Lei n.
11.313/06.

336 LC n. 64/90, art. 1°, § 4°.

337Tabela de Inelegibilidade: Anexo 24 — Resumida.

338 Sdo as irregularidades graves, decorrentes de condu-
tas perpetradas com dolo ou ma-fé, contrarias ao
interesse publico; podem causar dano ao erdrio,
enriquecimento ilicito, ou ferir principios constitu-
cionais reitores da Administra¢do Publica. Por isso,
podem configurar improbidade administrativa ou
mesmo delito criminal. Gomes, José Jairo. Direito
Eleitoral, 2010, p. 169.

339 Respe n. 40487 do TSE.
340 REspe n. 11661 do TSE.
341 REspe n. 10049 do TSE.
342 REspe n. 48978 do TSE.

343 ZILI10O, Rodrigo L6pez. Manual... xx. ed. Estado: Edi-
tora, 2012. p. 219

344 REspe n. 42624 do TSE.
345 AgR-REspe n. 171735 do TSE.
346 CRONO 25508.

347 Provimento CRE n. 07/17 — INFODIP, artigos 5° e
6°.

348 Simula n. 19 do TSE.

349 REspe n. 5163 do TSE.

350 REspe n. 23184 do TSE.

31 |_ei Complementar n. 64/90.
352 Provimento CGE n. 08/19.

353 Constituicdo Federal, art. 52, paragrafo tnico, e De-
creto-Lei n. 201/67, art. 1°, § 2°.

354 Constituicdo Federal, arts. 85 e 86, caput.

355 Atividade CRONO n. 25508.
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%6 Oficio-Circular CGE n. 23/16.

%7 Portaria TSE n. 344/19.

%8 Oficio-Circular CGE n. 23/16.

39 Portaria TSE n. 344/19.

%0 Resolugdo TSE n. 23.659/2021, art. 78.

31 Resolugio TSE n. 23.659/2021, Art. 87. “Identificada
situagdo em que a mesma pessoa possua duas ou mais
inscrigdes eleitorais liberadas ou regulares, agrupadas ou
ndo pelo batimento de dados biograficos, o cancelamento
recaird, preferencialmente, na seguinte ordem:” (_..)

362Resolucdo TSE n. 23.659/2021, art. 82.
363Resolucdo TSE n. 23.659/2021, art. 83.

34 Resolugdo TSE n. 23.659/2021, art. 85.

365 Resolugdo TSE n. 23.659/2021, art. 92.

366 Resolugdo TSE n. 23.659/2021, arts. 90 e 100.
%70Oficio-Circular CGE n. 38/2023.

368 Provimento CGE n. 18/11.

369 Constituicdo Federal, art. 15.

370 Resolugdo TSE n. 23.659/2021, art. 92, §2°.
$71Constituicdo Federal, art. 14

372 CNJE, arts. 226 e 234.

373 Capitulo 11 — Dos Crimes EleitoraisConstitui crime
“votar ou tentar votar mais de uma vez, ou em lugar
de outrem” (Cédigo Eleitoral, art. 309).

374 Portaria TSE n. 344/19. Implantagdo do PJe.

375 Cédigo Eleitoral, art. 71, e Resolucio TSE n.
23.659/2021, art. 122.

876 CNJE, arts. 718 a 727.

377 Resolugdo TSE n. 23.659/2021, art. 122, § 1°; e Pro-
vimento CRE-RS n. 01/2019.

378Resolucdo TSE n. 23.659/2021, art. 101, § 2°.

378 Codigo Eleitoral, arts. 71, § 3°, e 293; Provimento
CRE n. 07/17 (disponibilizado por meio do
CRONO n. 17.870); e Provimento CGJ n. 29/17.
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380provimento n. 32/2006, art. 94, § 1°, alterado pelo
Provimento n. 29/2017, ambos da CGJ/RS

381 Provimento CRE n. 07/2017, art. 8°, § 3°. Vide
Anexo n. 28 - Manual do Sistema INFODIP.

382 Processo DP CGE n. 6.787/06; Oficio-Circular
SCRE n. 17/17 e CRONO n. 177309.

383 CNJE, arts. 775 a 785.

%84Resolucdo TSE n. 23.659/2021, art. 130.
385Resolucdo TSE n. 23.659/2021, art. 130, § 2°.
386Resolucdo TSE n. 23,659/2021, art. 26.
%7Resolucdo TSE n. 23.658/2021, art. 1°.
388Resolucio TSE n. 23.659/2021, art. 27.
389Resolucdo TSE n. 23.659/2021, art. 25.
3%0Resolucdo TSE n. 23.659/2021, art. 101, § 3°.
391Resolugdo TSE n. 21.538/2003, ora revogada.
392 Res. TRE-RS n. 338/2019.

3% CNJE, art. 747 e seguintes.

394 CNJE, art. 786 e seguintes.

3% CNIJE, arts. 346; 386 e seguintes; 656; 714 e seguin-
tes; 727 e 813.

3% CNJE, art. 775 e seguintes.
397 CNJE, art. 767 e seguintes.
398 CNJE, art. 321.

399 Lein. 9.784/99, art. 6°,Ia V.
400 _ei n. 13.709/2018

401 Resolugdes TSE ns. 22.676/07, 23.119/09,
23.184/09, 23.417/14 e 23.447/15; Portaria TSE n.
344/19; Provimento CGE n. 13/19; Resolugao TRE-
RS n. 338/19 e CNIJE, art. 115.

402 Oficio-Circular CGE n. 23/16.

403 Portaria TSE n. 344/19.

404 CNIJE, arts. 84 e 86.

405Resolucdo TSE n. 23.659/2021, art. 83.

406Resolucdo TSE n. 23.659/2021, art. 88, § tnico.



407 CNJE, art. 226 e seguintes. Resolugdo TRE-RS n.
347/20.

408 Resolucdo TSE n. 23.659/2021, art. 15, § 3°.

409Anexo 8 - Certiddo de quitacdo por prazo indetermi-
nado - ndo eleitor(a)

410Anexo 7 - Certiddo de quitacdo por prazo indetermi-

nado — eleitor(a)

411 CNJE, arts. 84 e 86.

412 CNJE, art. 171 e seguintes; e Recomendacdo CNJ n.

95/21, art. 1°. Art. 1° Recomendar aos Tribunais
brasileiros estrita observdncia ao disposto no § 1°
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do art. 224 do Cédigo de Processo Civil (Lei n°
13.105/2015), para que os dias do comego e do ven-
cimento do prazo processual sejam protraidos para
o primeiro dia ttil seguinte, se coincidirem com dia
em que o expediente forense for encerrado antes ou
iniciado depois da hora normal.

413 Vide CNIJE, art. 200 e seguintes; Resolugdes TRE-
RS ns. 345/20 e 347/20; e as orientagOes constantes
no CRONO 22303.

414 CNJE, art. 183.
415 CNIJE, art. 287 e seguintes.

416 CNJE, art. 299.
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