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COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DOCUMENTAL - CPAD

1. Identificacdo da reuniao:

Data da Horario Plataforma zoom:
reuniao
07.12.2022 14h https://tre-rs-jus-br.zoom.us/j/87110636763.

2. Classifica¢ao da reuniio:

Ordinaria

3. Participantes:

Lotacao Servidor

113*°ZE André Luiz dos Santos Ramos Filho

COGIN Antonio Hermes da Rosa Marques

SEGED Claudio Luiz Vanzellotti Monteiro

SEGED Débora Valle Menna Barreto

CGDOM Ermes Marcolin

SECAP Filipe Medeiros Neves

SEGEM Luis Antonio Klein

SEGED Rafael Roggia

SEGEM Rodrigo de Aguiar Gomes

4. Auséncias:

Lotacio Servidor Justificativa

COSIS Daniel Dutra Pillar Participagdo em outra reunido simultanea.
5. Pauta:

Assunto Apontamentos e sugestoes Deliberacoes

1. Reestruturagao do
Plano de
Classificacdo e da
Tabela de
Temporalidade e
Destinacdo de
Documentos —
apresentagdo, método
de trabalho,
alteracOes e resultado
da consulta.

Ermes presidiu a reunido, secretariado por Claudio.
Ermes abriu a reunido elogiando o trabalho efetuado
sobre 0 assunto e passou a palavra a Débora, que
explanou sobre a importancia da gestdo documental
desde a Constituicao de 1988.

Continuando, lembrou que, em 2019, foi sugerida a
adog¢ao do Plano e da Tabela do TRE-SC, adaptados a
realidade do Tribunal. Em 2022, através de contato
com a colega Sandra Zanon, daquele Regional, os
dois instrumentos foram a nos disponibilizados.
Sobre a adaptagao, ressaltou o levantamento das
necessidades das unidades através das normas que
regulamentam o funcionamento da instituicao ¢ a
consulta efetuada para que eventuais sugestoes
fossem apresentadas.

A seguir, falou sobre os prazos de guarda, aplicagdo
do processo de classificagdo e a lista de documentos
vitais que constam na Apresentacdo do Plano e da
Tabela, mencionando a explicagdo sobre os prazos de

guarda que estdo ao fim da Tabela. Concluiu,

Aprovagdo sem ressalvas.




destacando as dicas de conservagao de documentos
na Apresentagao.

Rafael lembrou o momento presente de transi¢ao de
documentos fisicos para digitais, cujas formas de
preservacao dependerdo dos suportes futuros.
Também ressaltou a importancia do prazo de guarda
corrente para a localizagdo de documentos fisicos.
Rodrigo questionou que, na Tabela, as comunicacdes
oficiais serdo descartadas apos seis anos, dizendo que
poderiam ser de guarda permanente.

Ermes lembrou que foi superada a fase da consulta
com a possibilidade de sugestdes, deixando em aberto
a discussdo de eventuais questionamentos no grupo
do whatsapp.

Luis deu parabéns pelos instrumentos
disponibilizados, no que foi seguido por Antonio e
Rodrigo.

2. Computo dos
prazos da Tabela de
Temporalidade e
Destinacao de
Documentos. Termo
final e periodo de
descarte.

Ermes ressaltou que o inicio do computo do prazo de
guarda estéd previsto na Resolu¢cdo TRE-RS n.
369/2021, que ¢ o fim da tramitacdo do documento, ¢
que a eliminacdo deve ser efetuada no exercicio/ano
seguinte ao término do prazo de guarda.

Aprovagado sem ressalvas.

3. Atualizacédo do rol
de documentos de
descarte sumario:

— Manuais de
mesarios, devendo
ser conservado
apenas um exemplar
de cada pleito;

— Fichas de avaliagao
de relagdo do
treinamento de
mesarios;

— Material de
propaganda do TSE
referentes as
eleigoes;

— Titulos eleitorais
pré-impressos.

Ermes disse que a necessidade de ampliagdo e
atualizacdo do rol surgiu a partir da elaboracdo daj
nova Tabela de Temporalidade.

Aprovagado sem ressalvas.

4. Assuntos gerais

Rafael levantou o assunto da guia de transferéncia de
documentos fisicos para o arquivo central no SEI.
Ermes se comprometeu a levar o assunto ao colega
Pillar.

Débora agradeceu a equipe pela participagdo no
trabalho de atualizacdo do Plano e da Tabela, ¢, em!
especial, a colega Sandra Zanon, do TRE-SC, sem

cuja colaboracao nada teria sido possivel .

Sem deliberagoes.




